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2 Hinweis zur Arbeit mit dem Handbuch

Das Handbuch als PDF-Dokument wurde mit Lesezeichen erstellt. Es empfiehlt sich im Adobe Rea-
der (frGher: Acrobat Reader) die Funktion ,Lesezeichen™ zu aktivieren.

Die Lesezeichen entsprechen dem Inhaltsverzeichnis und verweisen auf Kapitel und Abschnitte in
dem Dokument. Lesezeichen werden in einem sogenannten Navigationsfenster angezeigt.

Wenn Sie zu einem Thema springen mdchten, klicken Sie auf das zugehdrige Lesezeichen. Zum
Ein- bzw. Ausblenden von Lesezeicheninhalten klicken Sie auf das Plus- [+] bzw. Minuszeichen [-]
neben dem jeweiligen Lesezeichen.

Datei Bearbeiten Anzeige Dokument Kommentare Formulare  Werkzeuge  Erweitert  Fenster  Hilfe

-}

&

o

*®
l‘J PDF erstellen * Dateien zusammenfihren = Exportieren © feeting erdffnen = Schitzen © Unterschreiben © Uberprifen und kammentieren *
3.9.3 Konvertierung in andere Formate (z.B. pdf)
Lesezeichen * . - . . &
Eine Ausgabe des Reports als Datei kann lber die Druckvorschau vorgenommen werden,
(ber diese Schaltfiache wid der Dislog num Speichern
der Repartauagebe als Datei sufgerufen werden,
fa— n/ =sjrearc]
B4 iwenli » oM 515G B
o lEsport LPDF: 3PS
[P
19, AuBeruedlichies Erquns um e
0. Stessern wom Einkommen and vom
Ertra GEBES e
1. S0nsm e s nm L)
&, e s
_:_ - | i
(3
Sprichurls . =
Spschen i [ Doumenin - @F M 52

o e Optionen =

Mummerierung

[l 3.4.2.2.3 Einzug vam linken
Seitenrand

E 34224 Textformatierung

El 3.4.2.2.5 Hintergrundfarbe und
—fruster

[] 34226 Zeilenhthe und
Zeilenabstand

El 3.5 Report umbenennen
E 36 Repart kopieren
El 3.7 Report aus Vorlage erstellen
P It
|ﬂ 3.8 Report entfernen
=¥ 3.9 Repartausgabe
El 3.9.1 Druckausgabe
m 3.9.2 Ausgabe nach Excel
El 3.9.3 Korwertierung in andere Formate
L]
(z.B. pdf)
EHE] 4 Druckprojekte

[ 4.1 Systematik der Reportausgabe dber
Druckprojekie

[E] 4.2 Neues Druckprojekt anlegen

E1E] 4.3 Definition der Wert- und
Abweichungsspalten

= 431 Wenspalten

OB e s a oo~ - B o c
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3 Stammdaten

Bevor die Stammdaten bearbeitet werden kdnnen, muss eine bestehende Firma aktiviert, bzw. eine
neue Firma angelegt und danach aktiviert werden.

Stammdaten « Startseite - keine Firma aktiv - Wirtschaftsjahn

Firmenstamm

Kontenstamm / Merkmale

Per Doppelklick oder tber Klick auf das Kon-
textment (Aufruf Uber rechte Maustaste)
wird die Firma aktiviert.

- Firmen-

Musterfirma 1

Firrna aktivieren %J l
il

Mercedes-'@)sterhaus G

Stammdaten #« || Startseite | Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG Wirtschaftsjahe 2007

/

Firmenstamm

Kontenstamm / Merkmale

- Firmen-

Musterfirma

Nachdem die Firma aktiviert wurde, wird der
Firmenname in der Kopfleiste angezeigt. Des
Weiteren werden alle hinterlegten Wirtschaftsjah-
re Uber eine DropDown-Liste bereitgestellt.

3.1 Firmenstamm

Neben den Angaben zur Firma, Anschrift und Steuernummer gehért zu den Firmenstammdaten
auch die Hinterlegung der Wirtschaftsjahre.

3.1.1 Firma Neuanlage
Als erster Schritt ist es notwendig, in den Stammdaten eine Firma zu hinterlegen.

Nach Klick auf den Menteintrag ,Stammdaten > Neuanlage ..." 6ffnet sich ein Dialog, in dem die
Firmenstammdaten hinterlegt werden kénnen.

In diesem Dialog ist es erforderlich, dass mindestens die Firma (Firmenbezeichnung) hinterlegt
wird. Alle anderen Stammdaten kénnen auch zu einem spateren Zeitpunkt eingegeben werden.

Durch Klick auf den Button ,Ubernehmen® wird die neue Firma angelegt und in der Firmenliste im
Hauptmenl ,Stammdaten" bereitgestellt.
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Stammdaten « || Startseite

- keine Firma aktiv - Wirtschaftsjahr:

Firmenstamm

Kontenstamm / Merkmale

Ist das MenU ,Firma" aktiviert, werden alle
angelegten Firmen in diesem Fenster ange-

d Einstellungen

= zeigt.
- Firmen-
Musterfirma
Mercedes-Musterhaus ...
[Merceﬁes-Musterhaus GmbH & Co. KG }
_- == e
¢ A Firma Meuanlage
7
g8 Neuanlage ... Q\ E -
o | Firmenbezeichnung -
X Entfernen ... lng ;
Firma
i.‘,",.? Stannndaten Plz -FLZ - Ort - Ot -
T Strasse - Strasse und Hausmummer -
[)ftepe Anschrif
?-:; Buchungen - Steuernurmmer -
@ Daten Steuer-Nummer

| &3 Abbruch || I Ubemshmen

23 Beenden

3.1.2 Bearbeiten Firmenstammadaten

Nach Klick auf den Menleintrag ,Stammdaten > Firmenstamm" kdnnen die Firmenstammdaten
analog zur Dialogeingabe bei der Neuanlage geandert werden.

3.1.3 Datenarten (Neuanlage / Entfernen)
StandardmaBig ist in Bilanz&Report die Datenart ,IST" fiur IST-Daten hinterlegt. Diese Datenart

kann nicht geléscht werden.

Neben der Datenart ,IST" kdnnen weitere Datenarten angelegt werden.
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"1‘}' Neuanlage ...
>( Entfernen ...

i | Daten

ﬂ—g Einstellungen

&3 Beenden

Anschrift
333-444.555
Steuer-Nummer
durch:
letzte Aktualisierung

Datum / Uhrzeit:  12.7.2008 03:36

Stammdaten Firmenstamm Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG Wirtschaftsjahe 2007
Firmenstamm ~Stammdaten (Datenarten )
Kontenstamm / Merkmale Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG IST

Firma BE1
PLAM
e Plz 11111 Ort Musterstadt
= bercedes-Musterthaus G... Strasse  Gottlieb-D aimler-Str. 1

Die Datenarten werden generell in GroB-
buchstaben dargestellt. Wird eine Datenart
geldscht, werden alle evtl. vorhandenen
Daten filir diese Datenart geloscht.

3.1.4 Neuanlage Wirtschaftsjahre

Neben der Anlage einer Firma ist es notwendig das/die Wirtschaftsjahr(e) zu hinterlegen. Diese
Stammdaten sind wie die Firmenstammdaten uUber den Menleintrag ,Stammdaten > Firmenstamm™

erreichbar.

[ 3% Bearbeiten l | 5 Abbruch | | Ubernehmen | \|f.}| nieue Datenart || 7 Datenart [gschen J)
1 A
—TTT — £
~Winschaftsjahre / Datenbestand /
‘wirtzchaftsjahr Beginn Ende Datenbestand - Fibu - Umbucfungsliste EB-Macherfazsung  Umgliederungen
2007 01.01.2007 3122007 D atensatze: 7.677 Datefisatze: 2 Datensatze: & Dratensatze: 2
2006 01.01.2006 3122006 D atensatze: 7.281 Datgnsatze: 0 Datensatze: 4 Dratensatze: 4
2005 01.01.2005 31122005 Datensatze: 7.127 Dgtensatze: 0 Datensatze: 0 Dratensatze: 2
| '{:J neves Wirtschaftsjahr anlegen .. | | % Wirtschaftsjahrentfernen ..

Die Neuanlage erfolgt Uber die Schaltflache ,,neues Wirtschaftsjahr anlegen ...".

mﬂ Einstellungen

i3 Beenden

| ‘{:] neues‘.'\ﬁrtschaﬂsjahranle%| | bt ‘.'\ﬁrtschaﬂsj&rrerrﬂernen... |

Stammdaten Firmenstamm Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KIG Wirtschaftsjashr = 2007
Firmenstamm ~Stammdaten ~Datenarten
Kontenstamm / Merkmale Mercedes-tusterhaus GmbH & Co. KG 15T
Firma BE
PLAM
——_— Flz 11111 Ort usterstadt
= Mercedes-Musterhaus ... Strasse  Gottlieb-Dairler-Str. 1
Anschrift
333-444.555
Steuer-Nummer
Datum / Uhrzeit:  12.7.2008 03:36 durch:
letzte Aktualisierung
I ‘}?} Bearbeiten l | ;% Abbruch | | Ubernehmen | l{.'l neue [ atenart || 7 Datenart [aschen
'{:] Meuanlage ...
>( Entfernen ... —— —
......... _\fitschafisjzhre | Datenbestand

(-7 Stammdaten

‘whirtzchaftzjahr Beginn Ende Datenbestand - Fibu - Umbuchungslizte EB-Macherfassung  Umgliedenngen
B e s 2007 01.01.2007 N.12.2007 | Datensdtze: 7E77 Datensatze: 2 Datensatze: B Datensatze: 2
@ Buchungen 2006 01.01.2006 3122006 | Datensatze: 7.281 Datensatze: 0 D atensatze: 4 Datensatze: 4
— 2005 01.01.2005 3122005 \ Datensatze: 7127 D atensatze: 0 D atensatze: 0 D atensatze: 2
i | Daten

Neuanlage Wirtschaftsjahr

Neben der Bezeichnung und dem
Zeitraum der angelegten Wirt-
schaftsjahre wird auch der Datenbe-
stand pro Wirtschaftsjahr angezeigt.

8
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3.2 Kontenstamm

Die Pflegemaske zum Kontenstamm befindet sich im Menl ,Stammdaten > Kontenstamm?®. Hier
kdénnen einzelne Konten angelegt, bearbeitet und geléscht werden. Neben der Einzelbearbeitung
von Konten besteht auch die Mdglichkeit Uber eine Importschnittstelle Konten anzulegen und zu
aktualisieren.

Die Kontonummer muss nummerisch sein und darf max. 19 Stellen beinhalten. Folgende Kontenar-
ten sind zulassig:

BIL ¢ Bilanzkonten

GUV e Konten fiir Gewinn- und Verlustrechnung

1BL e Konten der innerbetrieblichen Leistungsverrechnung (nicht steuerlich relevant)
VTR ¢ Vortragskonten

STK o Statistikkonten

Hinweis
0 Im Unterschied zu den FiBu-Konten (BIL, GUV, IBL, VTR) gelten fiir Statistikkonten (STK)
folgende Besonderheiten:
1. Beim Datenimport ist es nicht zwingend erforderlich, dass innerhalb der Statistikkonten
eine Saldengleichheit vorhanden ist.
2. Statistikkonten werden bei Erstellung der Hauptabschlussiibersicht nicht berlicksichtigt.

3.2.1 Neues Konto anlegen

Der Aufruf des Dialoges zur Kontenneuanlage erfolgt Uber die entsprechende Schaltflache bzw.
Uber das Kontextmenl. Neben der Kontonummer muss eine Kontenbezeichnung sowie die Konten-
art hinterlegt werden.

Die Neuanlage eines
Kontos erfolgt Giber
Klick auf diese Schalt-

Weitere Méglichkeit zur Neuanlage
eines Kontos besteht tber das Kon-
textmenu (rechte Maustaste).

flache.

Stammdaten « || Konpénstamm Miiller GmbH & Co. )éa | wirtschaftsjah: | 2008 .
Firmenstamm [tﬂll X 2| Merkmslol:  Kst. |- Merkmal[.‘l%/ A [ Merkmalgd:  HKST ||
Kontenstamm / Merkmazle Kanta-Mr. Kaonta-Bezeichhnung Kta-furt -

1 Unbebaute Grundstiicke EIL |
100 Bebaute Grundstiicke EIL
- Firmen- 110 Gebaude a.eigenem Grund/Boden EIL
= Miller GmbH & Co. KG 118 Gebdude afremdem Grund/E oden BIL
Martin Mustermann GmbH _ Gebaudeeinnichtungen
130 Grundstiickseinichtun|5.8  Konth hinzufiigen EIL
131 Aktivierte Eigenleiztun >< Kanto entfernen BIL
1680 Aufwend.fInstandsetz ) EIL
190 Im Bau befindiiche Al 2 Bearbeiten BIL
200 Mazchinen umasch.dnl. BIL
210 wierkzeuge BIL
oh Neusnlage 220 Geschaftsfahrzeuge BIL
RN BIL
X Entfernen .. Kontenstamm -Meuanlage- @ BIL
......... BIL
5o Stammdaten Kontonummer Bezeichnung Kontenart BIL
o 10 Bebaute Grundstuicke Center 1 BIL
1 Reports BIL
— BIL
T_} Buchungen Kontodaten GUY BIL
IBL
Daten | 83 abbuch || T Oty BIL
o EIL
ﬂ Einstellungen EIL
23 Beenden
importieren ... | | exportieren ... | | ‘}53 Bearbeiten | | Abbruch | | Ubernehmen
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3.2.2 Kontenstamm bearbeiten

Der Bearbeitungsmodus kann Uber die Schaltflache ,Bearbeiten® bzw. liber das Kontextmeni auf-
gerufen werden. Solange sich der Anwender im Bearbeitungsmodus befindet, werden die Konten in

roter Schriftfarbe dargestellt.

Stammdaten « || Kontenstamm Miller GmbH & Co. KG | wirtschaftsjah: | 2008 -
Firmenstamm |mr K 3 v MerkmalDl:  Kst. .. Merkmal0z: A |[..| Merkmal03:  HKST ..
Kontenstamm / Merkmale Kaorto-Mr. Konto-Bezeichnung Kto-Art -

10000 Konzess. .gew Schutzrechte ua. BIL |:|
30000 Liz.gew.Schutzrechte ua.R. BIL
- Firmen- 120000 Bauten im Bau BIL
= Miller GmbH & Co. KG 146000 Aulenanlagen BIL
Martin Mustemann GmbH 147000 Hof- und Wegebsfestioungen BIL
200000 Technizche Anlagen und Maschinen BIL
210000 Maschinen BIL
300000 BGA EIL
310000 Andere Anlagen BIL
321000 _Pkw Vorfiihrwagen BIL
B el
o Neuanlage ... 30n8  Kopto hinzufiigen EIL
. Enffernen .. 1% Kito entfernen BIL
BIL
{3} Stammd..a.:-i;a;” 4| Kni-ntenart L | BIL BIL
9 Iy Apderungen ibemehmen GUV BIL
(Cymeporss 3 22 Brarbeitung abbrechen IBL E:t
{3 Buchungen 634000 [Dariehen \ VTR BIL

] Daten 635000 |Darehen 5TK BIL

75} Emstethusgen 633100 |Darehen \ BIL
635200 | Darehen EIL -
23 Beenden [ \
| importieren ... | | Is:r.p:-rtisrsr | | ,'\\ Bearbeiten | | &3 Abbruch | | = Ubemehmen |

Die Bearbeitung der Kontenbezeich-
nung erfolgt durch direkte Eingabe in
die entsprechende Zelle.

Die Anderung der Kontenart ist iber
das Kontextmenu maglich.

Die vorgenommenen Anderungen vy_erden erst nach Klick auf die Schaltfliche ,,Ubernehmen® bzw.
Klick auf den KontextmenUeintrag ,Anderungen lbernehmen® gespeichert.

3.2.3 Kontenstammanzeige (Filterung)

Sowohl im Normalmodus als auch im Bearbeitungsmodus kann die Anzahl der angezeigten Konten

durch eine Filterung eingeschrankt werden.

Uber diese Schaltflache wird

Es werden nur Konten angezeigt, die der

der Filtermodus akti- eigestellten Kontenart entsprechen.
viert/deaktiviert.
Stammdaten « || Kontenstamiy Miiller GmbH & Co. KG | wirtSNaftsjah 2008 -
Firmenstamm |5 X |jj|\.? | MerkmsiOl:  Kst. |[..] Merkmsl02: Al [..] Merkm}s{ HKST [
Kontenstamm / Merkmale e Konto-Numrr'er:[ , 1 ]+ Bezeichnung: [ bank ] + Kontoart:[ e ]
Korto-Nr. Korto-Bezeichnung Kio-frt
Fi Postbank BIL
- Firmen-
T 11/0000 Postbank 1 BIL
Martin Mustermann GmbH 100000 Bank BIL
200111 Bank BIL

Es werden nur Konten ange-
zeigt, die mit der angegebenen
Zahlenkombination beginnen.

Es werden nur Konten angezeigt,
in denen der Text in der Konten-
bezeichnung vorhanden ist.

T
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3.2.4 Kontenstamm importieren

Nach Klick auf die Schaltflache ,importieren .." 6ffnet sich ein Auswahldialog. Neben einem stan-
dardisierten Kontenstammimport flir FIBU-Anwender (gypsilon) besteht die Mdglichkeit, eine Text-
datei mit drei Datenfeldern (Trennzeichen ,;“) zu importieren:

Feld1l: Kontonummer, max. 19 Stellen
Feld2: Kontenbezeichnung, max. 100 Zeichen
Feld3: Kontenkennzeichen 'BIL', 'GUV', 'IBL', 'VTR'

Stammdaten « || Kontenstamm Musterfirma | Wirtschaftsjahe | 2008 -
Firmenstamm |mr X 2R Merkmal0l:  Kst. .| Merkmal02: Rl .| Merkmal03:  HKST
Kontenstamm / Merkmale Fonko-Mr. F.onto-Bezeichnung

1 Unbebaute Grundstiicke
100 Bebaute Gundstucke

- Firmen - 110 Geb3ude a.eigenem Grund/Boden
= Musterfira 118 Geb3ude afremdem Grund/Boden
Mercedes-Musterhaus G... 120 Gebdudesinichtungen

130 Grundstiickseinrichtungen
131 Aktivierte Eigenleiztungen
160 Aubwend flnstandsetzungen

G Neanlage .. 130 ImBaul Auswahl Kontenstammdatenimport @
x Entfernen ... 200 Mazchi

......... 20 Mwerkad @ Textdatei [".tst)
.. Stammdaten Ecl m S atzformat: [Konto-Mil[Bezeichnung]F.ontenkennzeichen] -
— 221 Warfiib
3 Reports 200 Betrieb: (") Datenbankabfrage FiBu [gypsilon)
T_} Buchungen 400 [mmates

A0 Geschy :
Abbruch Wwigiter
Daten 450 EDW-Pr ’ ] [ l
7} Einstellungen 470 Arzahl e T
4 [ | k
&3 Beenden
importieren ... N| exportieren ... | | 5 Bearbeiten | | Abbruch | | Ube
L

Nach Klick auf die Schaltflache
,importieren ..." 6ffnet sich der
entsprechende Auswahldialog.

Beim Import des Kontenstammes (ber die Textdatei bzw. die Datenbankabfrage wird ein Abgleich
mit dem bestehenden Kontenstamm durchgefiihrt. Der Anwender kann beim Import entscheiden,
ob nur neue Konten ibernommen werden oder ob auch Anderungen von Kontenbezeichnung bzw.
Kontenart aktualisiert werden sollen.
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Im oberen Fenster werden alle
neuen Konten dargestellt.

Prisfprotokoll - Kontenstammimport -

MNeuanlagen:

101 Bebaute Grundstiicke Center 2 BIL
Anderungen auf bestehende Konten:

Fontenliste mit aktualizieten Werten:
100 Bebaute Grundstiicke Center 1 BIL

Fonterlizte mit urzpringlichen ‘werten; /
100 Bebaute Grundstucke BIL

/.
[[ Abbruch l [ Mur Meuanlagen i.jbernehmen/ ] [ Mur Znderungen ubemehmen ] [ Alle Anderungen anneshmen l]
7

7
7

Im unteren Teil sind zwei Fenster
vorhanden, in denen alle Konten
dargestellt werden, die bereits vor-
handen sind, bei denen aber eine
Anderung der Kontenbezeichnung
bzw. der Kontenart vorliegt.

Zur besseren Uberpriifung werden
die Konten parallel mit alter und
neuer Kontenbezeichnung und/oder
Kontenart angezeigt.

Uber diese Schaltflachen kann
der Anwender entscheiden, wel-
che Anderungen am Kontenrah-
men Ubernommen werden sollen.

3.2.5 Kontenstamm exportieren (Textdatei und Zwischenablage)

Uber die Schaltflache ,exportieren .." kann der Kontenrahmen als Textdatei ausgegeben werden.
Das Satzformat entspricht den Spezifikationen der Importdatei (siehe Kapitel Kontenstamm impor-

tieren).

Des Weiteren besteht die Mdglichkeit den Kontenrahmen in die Zwischenablage zu kopieren und
dann in andere Anwendungen (z.B. Excel) zu Ubertragen.

Hinweis

o Beim Kontenstammexport als Textdatei werden generell alle Konten ausgegeben. Beim Ko-
pieren Uber die Zwischenablage werden nur die angezeigten Konten Ubertragen, d.h. in Ver-
bindung mit der Filteroption kann die Ausgabe der Konten nach Kontonummern, Bezeich-
nung und Kontenart eingeschrankt werden.
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Kontenstamm Musterfirma | Wirtschaftsjahr: | 2008 "
|58 X 2| Merkmal0l: Kt .| Merkmal02: Al .. Merkmal03:  HKS
|Konten|i5te in Zwischenablage kopiereni Kio-am »
1 Unbebaute Grundsticke BIL |:|
N ) B 100 Bebaute Grundstiicke BIL
Uber diese Schal_tﬂache 110 Gebdude aeigenem Grund/Boden BIL
werden ‘fj'el!” dem T8 e e B 8 BIL
Fenster aufgelisteten 120 Gebiudesimichhungen BIL
Konten in die Zwi- o
- 130 Grundstiickzeinnchtungen BIL
schenablage Ubertra- o ) )
gen. 131 Akhivierte Eigenleistungen BIL
180 Aufwend.fInstandzetzungen BIL
190 Im Bau befindliche Anlagen BIL
200 Maschinen umasch.anl BIL
210 wierkzeuge BIL
220 Geschaltzstahrzeuge BIL
. ) 221 Workuhrfahrzeuge BIL
L_J_ber diese 300 Betriebs- uGeschaftzausstatt, BIL
SChaléﬂaChe kar;n 400 Immatenelle Yermogenzgegenst. BIL
er gesamte 410 Geschaftz- und Firmenmert BIL
Kontenrahmen als %50 | EDV P BIL
Textdatei exportiert riegrEmme
werden. 470 Anzahlung a.immat Verm Geg. 5t BIL
500 Beteiigungen BIL
810 Anteile an verbundenen Untern. BIL =
[ impaortieren _.. | [ exportieren __. | I ‘5@ Bearbeiten | I &5 Abbruch | I Oy
3.2.6 Konto loschen
Ein Konto kann wie folgt geldscht werden:
Mdoglichkeit 1
Schritt 2:
Léschen des Kontos durch Mausklick.
Kontens| m Musterfirma
=R Merkmalll:  Kst. [..| Merkmall2: Rl  [..] Merkmal03: HKST ...

Konto Iﬁscheni

Konto-Bezeichnung
1 Unbebaute Grundstucke
100
110

Bebaute Grundstucke
Gebaude a.eigenem Grund/Boden

dem Grund/Boden

120
130 Grundstiickseinnchtungen

4 A [

Gebaudeeinrichtungean

Schritt 1:

Gesamte Zeile durch
Klick auf den linken
Seitenrand auswahlen.

K.to-At -

BIL
BIL
BIL

BIL
BIL

0

(3
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Mdoglichkeit 2

1100000 Postbank

1200000 Bark
1200111 Bank

Konto hinzufagen .

Unterkonto anlegen .

I 1110000 | Postbank 1

BIL

1210000 Deutsche Bank

Konto entfernen

| BIL

1210010 Deutsche Bank
1210011 Zwischenldo Dt Bank

PN

Bearbeiten

BIL
BIL

EE LT LT Y

Nach Klick mit der rechten Maustaste
auf einen beliebigen Bereich der Zeile
kann das Konto Gber den Kontextme-

nleintrag geléscht werden.

Rl

Kontenstamm Miiller GmbH & Co. KG Wirtschaftsjahn | 2008
58 X B MerkmalDl: Kt .| Merkmalo2:  F. .. Merkmal03: HKST |..|
2 Konto-Nummer: 1 + Bezeichnung: bank + HKontoart: - - ~

Konto-Mr. Konto-Bezeichnung I-ﬂu-ﬁ.rt

Das Loschen von Konten kann nur einzeln vorgenommen werden. Bei jedem Léschvorgang erfolgen
Prifungen auf den Datenbestand und bestehende Kontenzuordnungen in Reports. Sind fiir Konten
noch Daten vorhanden oder ist ein Konto noch in einem Report einer Berichtszeile zugeordnet, wird
der Léschvorgang abgebrochen. In diesem Fall erhalt der Anwender einen entsprechenden Hinweis.

=N !i;i!

|

Fonto kann nicht geléscht werden, da noch folgende
Daten worhanden sind:

Wirtschaftsjahr: 01.01.2008 - 31.1z.zZ008
Datenbestand - Fibu - - a
Twhuchungsliste H u}
EE-Nacher fassung H u}
Tngliederungen : a
Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 21.1z2.Z007
Datenbestand - Fibu - o
Twhuchungsliste H 1
EE-Nacher fassung H u}
Tmrliederungen H u}
Wirtschaftsjahr: 01.05. 2006 - 321.1z2.Z00&
Datenbestand - Fibu - u} F
Twbhuchungsliste : a
EE-Nacher fassung H u}
Tmgliederungen u}

B Das Konto '118' kann nicht geldscht werden, da es in einerm
" Reporteiner Berichtszeile zugeordnet ist!

3.2.7 Unterkonten

Mit Unterkonten ist es méglich Veranderungen von Kontenzuordnungen auf Berichtspositionen pe-

riodengerecht in den Reports zu visualisieren.

Beispiel

=~ Sie haben in einer GuV ein Konto in den sonstigen betrieblichen Ertrdgen hinterlegt. Auf-

grund der Betriebsprifung soll das Konto kiinftig in den Umsatzerlésen dargestellt werden.

e
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Uber das Kontextmeni in der Konten-
stammverwaltung wird der Dialog zur
Anlage von Unterkonten aufgerufen.

Stammdaten « || Kontenstamm Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjahe: | 2009 .
Firmenstamm |'£-' X |jﬁ "¢ | Merkmal01: \\- [:I Merkmal02: == [:I Merkmal03: == [_|
Kontenstamm / Merkmale Konta-MNr. Konto-Bezeichnulg Kto- -

8450110 Edose Mobilitatsgarantie MB PEW Gu
2450140 Eddse Mobilitatsgarantt MBE NFZ GUV
- Firmen - 2460110 Edose Mobilitatsservice ME PEW GUV
= Musterfima GmbH & Co KG 8460140 Edése Mobiitatsservice MB NEZ GUV
8480110  Provisionen/Pramien aus sonstisgn Yermittlungsgeschaften Wst MB PKW GUv
I 8490110 | Sonstige Erdse Werkstatt MB PKW
2450740 Sonstige Erse Werkstatt MB NFZ \[58  Konto hinzufigen ... GUV
8714100 Vemechnete sonstige Sachbezl r?n! Unterkonto anlegen ... GuUv
8752100 sonstige Dienstleistungs; % Konto entfernen GUv
8770100 Woerbekostenzuschuss| GUv
8780100  Kundenskorti MB 3% Bearbeiten GUv

oo Neuanlage ABSGF_803011 Absatz GF Eigenhandel VTR

x Entfernen ABSGF_{ Neuanlage Unterkonten ﬂ TR
_________ ABSNF_{ TR
Stammdaten ABSNF_{ 8490110 . Sonstige Erlase Werkstatt MB PKW GUY TR
ABSNF_{ TR
ED Reports ABSVF_{ ||83 Abbruch .| |.E Ubernehmen || TR
AWE_R_: TR
Buchungen — - ]
E AWE_R_222 91 MAbgtswerte Rep. FF PKW VTR B
E Daten AWE_R_223 14 eitswerte Fep. MB NFZ VTR
@ Einstelk AWE_R_223 54 eitswerte Rep. FF NFZ VTR HE
< w4 m_\ | »
&3 Beenden 7 N
I importieren ... HI exportieren .. | I ‘}E* a@rbeiten | I &% Abbruch | I 7 Ubernehmen |
Die Kontonummer sowie die Kon- Empfehlenswert ist, als Konten-
tenart werden vorbelegt und erweiterung die entsprechende
kénnen nicht geandert werden. Jahreszahl zu hinterlegen.
Nachdem das Konto angelegt wurde, wird dieses unterhalb des origindren Kontos angezeigt:

Stammdaten « || Kontenstamm Musterfirma GmbH & CoKG | Wirtschaftsjahr: | 2009 -
Firmenstamm on X 2 Merkmal0t: -~ .| Merkmait2:  --  [-] Merkmal03:  -- .|
Kontenstamm | Merkmale Konto-Mr. Konto-Bezeichnung Kto-Art -

8432140 Edose Fremdleistungen <Garantie- MB MFZ GUW

8435140 Edosschmalerungen Fremdleistungen MB NFZ GUV

- Firmen- 8437110 Erddsschmalerungen Fremdleistungen -Garantie- ME PKW GUY
= Musterfimna GmbH & Co KG 8437140 Edosschmalerungen Fremdleistungen -Garantie- MB NFZ GUV
2440710 Edose Fremdleistungen Paketpreise ME P W GUW

8440140 Eddse Fremdleistungen Paketpreise MB NFZ GUY

8445110 Erdsschmalerungen Fremdleistungen Paketpreise MB PEMW GUV

8450110 Edose Mobilitatsgarantie ME P KWW GUW

8450140 Erose Mobiltatsgarantie MB NFZ GUY

8460110 Erose Mobiltatsservice MB PKW GUV

8460140 Edose Mobiltatsservice MB NFZ GUV

oa MNeuanlage 8480110  Provisionen,/Pramien aus sonstigen Vermittlungsgeschaften Wst MB PKW GUY

% Entfernen 2450110 Sonstige Erdse Werkstatt MB PKW GUY
......... 84901102008 Sonstige Erase Werkstatt MB PKW (Jahr 2008) GUV ]
Stammdaten 2450740 Sonstige Edose Werkstatt MB HFZ GUv
2714100 Vemechnete sonstige Sachbezige Regelsteuersatz (z.B. Kiz-Gestellung) ME GUV
ED Reports 8752100 sonstige Dienstleistungserdse Hifskostenstellen MB GUV
Buch 8770100 Werbekostenzuschuss MB GUV I:I

Q 2780100 Kundenskonti MB GUV

| Daten ABSGF_803011 Absatz GF Eigenhandel MB PKW STK
@ Einstell ABSGF_803091 Absatz GF Eigenhandel FF PKW STK o~

< n | »

m Beenden

I importieren ... | I exportieren ... | [ ‘}E‘ Bearbeiten | I &% Abbruch | I % Ubernehmen |

[ L
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Das neu angelegte Unterkonto wird in ITPM.Bilanz&Report als ,vollwertiges" Konto angesehen. Im
genannten Beispiel ist es nun noch notwendig das neue Unterkonto auf die entsprechende Be-
richtszeile , Sonstige betriebl. Ertrage" zu definieren und das bestehende Konto neu in den ,Um-
satzerlésen™ zu platzieren.

Um die Daten fir das Jahr 2008 auf das neue Unterkonto zu bringen, stehen zwei Mdéglichkeiten
zur Verfligung:

1. Umbuchung von Konto auf das Unterkonto im Jahr 2008

2. Definition eines periodenabhdangigen Kontenmappings in der Importschnittstelle (siehe Ka-
pitel ,Kontenmapping / generelles Mapping") von Konto ,8490110" auf das Konto
»8490110.2008" und nochmaliger Datenimport flir das Jahr 2008.

3.2.8 Merkmale fiir Kostenstellen, Kostentrager etc.

In Bilanz&Report kénnen max. drei Parameter (Merkmale 01 bis 03) flir zum Beispiel Kostenstellen,
Kostentrager, Projekt o.a. genutzt werden. Die Zuordnung von einem Parameter auf ein Merkmal
wird in der Importschnittstelle festgelegt.

In dem Menilpunkt ,Stammdaten > Kontenstamm®™ kdénnen flr die Merkmale Kurzbezeichnungen
hinterlegt werden. Diese Kurzbezeichnungen kénnen bei der Reportausgabe in Spaltentberschriften
angezeigt werden.

Stammdaten « Kontenstamm Musterfirma GmbH & Co KG | Wirtschaftsjahr | 200% <
Firmenstamm '1]] >< Cﬂ e Merkmal01: == JQ\ Merkmal 02: |:| Merkmal(3: -- |:|
Kontenstamm / Merkmale Konta-Nr. Konta-Bezeichnu lag’ Kto-Art -~

8432140 Erose Fremdleigtungen Garantie- MB NFZ Guv

8435140 Erdsschmalgfungen Fremdleistungen MB NFZ GUV

- Firmen- 8437110  Edosschyfalerungen Fremdleistungen <Garartie- MB PRW Guv

= Musterfimma GmbH & Co KG 8437140 Eddsgfhmalerungen Fremdleistungen -Garartie- MB NFZ GUV
Nach Klick auf die Schaltflache
offnet sich der Eingabedialog.
Es kbnnen max. 10 Zeichen

hlnterlegt werden. Eezeichnung filr kerkrmal =]
Kurzbezeichnung fir Merkmal: Kt
| &2 Abbruch | | > Dbernehmen

T
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4 Reports

4.1 Neuanlage eines Reports

Nach Klick auf den Menueintrag ,Neu (leerer Report) ..." 6ffnet sich ein Dialog, in dem die Bezeich-
nung des neuen Reports (max. 100 Zeichen) abgefragt wird. Durch Klick auf den Button ,Uber-
nehmen®™ wird der Report angelegt und in der Reportliste bereitgestellt.

"

4.2 Report zur Bearbeitung o6ffnen

@ ITPM.Bilanz&Report - Version 1.4.6 - [[TPM it-projects Maser GmbH]

Reports

“«

Startseite

q
‘_;‘@ Ausgabe

Hauptabschluss

Kontenabstimmung

/m Datenbrowser

- Reports -

!E Bearbeiten
){ Entfernen ...
qE Meu (leerer Report) ...
E Meu (Reportvorlage) ...

%

T] Reporis

%} Buchungen

5] natan

Reportbezeichnung

| 83 abbuch

|| 5 Ubemehmen |

Ein bestehender Report kann mit Doppelklick auf den Listeneintrag des Hauptmenis oder mit Klick
auf den Menleintrag ,Report 6ffnen ..." des Kontextmenis zur Bearbeitung geéffnet werden.

o Hinweis

Bestehende Reports werden erst nach Aktivierung einer Firma angezeigt.
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Reports

Start:

‘;\% Ausgabe
E Hauptabschluss

Kontenabstimmung

/'[I Datenbrowser

- Reports -

léj Bearbeiten
X Entfernen ..
ﬁ'E Meu (leerer Report) .
qE Meu [(Reportvorlage) .

mﬂ Einstellungen

&3 Beenden

Mit Doppelklick auf
den Listeneintrag
wird der Report zur
Bearbeitung geoffnet.

Eine weitere Mdoglich-
keit den Report zu
offnen besteht Uber
das Kontextmend.

Reports «

Startseite

=
‘;\t@ Ausgabe
E Hauptabschluss

Kantenabstimmung

/'[j Datenbrowser

- Reports -

Bilanz

Gewinn- und Verlustred1r

Report 6ffnen

BWA
/ Ijj

&
58

E Bearbeiten

Report kopieren ...

Umbenennen

>< Entfernen ...
:;E Meu (leerer Report) ...
H'E Neu (Reportvorlage) ...

ﬂg Einstellungen

&3 Beenden

4.3 Arbeitsbereich des Reportdesigners
Nachdem der Report aufgerufen wurde, wird dieser standardmaBig im Register ,Reportlayout™ dar-

gestellt.

Auf der linken Seite des Reportdesigners wird der Report in seiner Struktur und seinen ,Basisele-
menten" (= Berichtzeilen) abgebildet. In dem Fenster auf der rechten Seite werden die korrespon-
dierenden Bearbeitungsparameter der Berichtszeile bereitgestellt, sobald eine Berichtszeile auf der

linken Seite ausgewahlt wurde.

Oberhalb des Reports befindet sich eine Optionsleiste, welche ggf. auch ausgeblendet werden

kann.

[ L
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Report - Bearbeitung Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG Wirtschaftsjah = 2007 <
["—'\ Wechselkonten 'Wechselpositi \nler Druckprojekie
ik wi e o), ®) nach Gliederungsschema &) aktiv
1. Num rechter Seitenrand individuel aus
Verhalten Einzug rechts Fiahmen Schriftformat / Hintergrund T | Wertanzeige

[ %—E =) :‘71}”

ofo -

5] Rechtiiche Yerhaltisse 111 [
|__L| Steuerlliche Yerhalnisse 21
= ilo

Eura 410 =
5 Ewe | 5|0
L1 Umsatzerlgse n.oo Ef1

#41.1. Umsatzerize Neufahrzeuge bruto 0.00 712 B
Fy 1.2 Umsatzerise Gebrauchtfahrzeuge . 0.00 alz
#4121, Eldszchmaleningen auf Umsa... 0.00 I )
1.2 2 Umsatzerldze Teile und Zube. . 0.o0 0] 3

K4 1.3 Erdsschmalerungsn auf Umsatzerls... 0.o0 11)2 - keine Berichtszeile ausgewshlt-

K4 1.4, Umsatzerloze \Werkstatt butto 0.o0 2] 2
fy 1. 5. Erldsschméleungen auf Umsatzerls... 0.00 132
£y 1. B Sonstige Umsatzeroze brutto 0.00 1412
%5 1. 7. Ergsschmélerungen auf sonstige U... 0.00 152
#41. 8. Erhishung oder Yerminderung des B... 0.00 16| 2
£ 1. 9. Andere aklivierte Eigenleistungen 0.00 172
T wie auch im Vorjahr betreffen 1815
Z1.10 Gesamtleistung 0.00 19| 2
#41.11. Sonstige betriebliche Eridge 0.o0 202
27112, Materialaufwand 0.00 2112
fig 1,121, Aufwendungen fiir Roh-, Hilf... 0.00 213

f51.12. 2. Aubwendungen fiir bezogene 0.00 3 il
= o - e o -

Jahresabschluss HGB £ Zi 4 b x

Darstellung der fortlau-
fenden Zeilennummer

4.3.1 Darstellungsoptionen des Reports im Designer

Vor jeder Berichtszeile wird standardmaBig ein Icon dargestellt, welches die Art der Berichtszeile

symbolisiert. Diese Icons kdnnen ggf. auch ausgeblendet werden:

Optionsleiste

Remrﬂaful‘ L ‘-f\"—J'echselkonten \Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekis
Zeile ausblenden T
saldenabhangig a Option zum Ein- und
Ein- / Ausblenden Ausblenden der Icons
= oo -
T BKTA 11 _|
Euro 2 0
Euro ] Druckprojekts
T & Anlagevermigen 4 2 ) vor Wlent
T | Immaterielle Wermtgensgegenstande 5 3 = - :
#5 1. Konzessionen, gewerbliche ... 0.0 E 5 t. Nummerierung = E
fg 2 Geschafts oder Firnerwert n.aa 78 Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechts
PN 0.00 8 & : =2z EY
T II. Sachanlagen 9 3 00 o
#5 1. Grundstiicke, grundstiicksagl... 0.on m 5 1 ART I, 11 —
fg 2 technizche Anlagen und Ma... 0.oo 1 5 Euo 30
#5 3 andere &nlagen, Betriebs- u... 0.aa 12 5 ﬁ 10
# 4. aeleistete Anzahlunoen und ... 0.aa 12 & 4. Arlagevermigen o 4 2
|. Immaterielle Vemogensgegenstande 5 3 =
1. Konzeszionen, gewerbliche ... .00 E A
2. Geschélts- oder Firmenwert 000 ]
000 g 5
II. Sachanlagen 9 3
1. Grundzticke, grundsticksgl... .00 nm A b
2. technizche Anlagen und Ma... .00 11 A
3. andere Anlagen, Betriebs- u... 0.00 12 A
4 geleistete Anzahlungen und ... 0.00 13 B

[ L
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Des Weiteren besteht die Mdglichkeit ,Plus/Minus®™-Icons zu aktivieren, um gesamte Zweige ein-
bzw. auszublenden:

® vor Werts

rechter S

Einzug rechts

|m Wechselkonten 'Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie
e e Icons zum Ein- und Ausblenden fir Zweige
= der Berichtszeilen aktivieren
Werhalten
= oo -
ARTIVA Euin 12 10 |Re|nrllayuﬂ Wechselkonten 'Wechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekie
Euro 30 Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile
A- Anlagevermogen b aldenabhangig o EI‘JtOI'hET Nummerier&ng
|. Immateriele Yermibgensgegenstande 5 3 = i
1. Konzeszsionen, gewerbliche ... 0.00 E & Verhalten
2. Gegchafte- oder Firmerwert 0.00 78 = SZE B 5
0. g 5 = 00 i
II. Sachanlagen 9 3 o RKTIVA 19
1. Grundstuicke, grundsticksal... 0.00 m 5 Euro 20
2. technizche Anlagen und Ma... n.aa 1 B ﬁ 70
3. andere Anlagen, Betrisbs- u... 0.oo 12 A = & Arlagevermiogen - 4 2
4. geleistete Anzahlungen und .. 0.00 1305 |. Immaterigle Yermogensgegenstande 5 3
=l 1l. Sachanlagen 9 3 =
1. Grundstiicke, grundstiicksagl... 0.00 0 &
2. technizche Anlagen und Ma... .00 11 &
3. andere Anlagen, Betiebs- u... 0.on 12 &
4, geleistete Anzahlungen und ... .00 13 &
n.on 14 5
+ I, Finanzanlagen 15 3
+ B. Umlaufvermogen 202
C. Rechnungsabgrenzungsposten 0.00 32 2
n.on 332

4.3.2 Optionsleiste des Reportdesigners (Optionen pro Berichtszeile)

Pro Berichtszeile und in Abhangigkeit der Funktionsart der Berichtszeile, kdnnen bestimmte Optio-
nen gesetzt werden.

| - ) — —

s ken s
ligk2 =

@ individuel

Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechts Rahmer Sthriftformat / Hintergrund

Optionsgruppe ,,Ein- / Ausblenden™ (1) und (2)

Beim Setzen der Option ,Zeile ausblenden™ (1) wird die Berichtszeile bei Ausgabe des Reports nicht
ausgegeben. Dies kdnnte zum Beispiel notwendig sein, wenn in einer Berichtszeile lediglich eine
Zwischensumme ermittelt wird, die im Report nicht angezeigt werden soll.

Ist die Option ,Zeile ausblenden™ (1) gesetzt, kann flir Berichtszeilen mit den Elementarten ,For-
mel®, ,Kontenabfrage Soll/Haben™ und ,davon-Position" zusatzlich das Ein- und Ausblenden in Ab-
hangigkeit des ermittelten Saldos liber die Option ,saldenabhangig" (2) definiert werden.

Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn Prifsummen definiert wurden, die nur bei auftretender
Abweichung angezeigt werden sollen. Beispielhaft ware hier zu nennen eine Abweichung der Sum-
men flr Aktiva und Passiva der Bilanz oder auch ein Saldo von <> 0 aller nicht steuerlichen Konten
der innerbetrieblichen Leistungsverrechnung.

Flir das saldenabhangige Ausblenden kénnen sechs verschiedene Vergleichsausdriicke gegen den
Wert Null hinterlegt werden:

Wertanzeige

®
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Reportlayout WEchcselkunten "wechselpositionen 'Werlausweis

' Druckprojekis

| Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile
| saldenabhdngig »=0 | | automat. Nummerierung
Ein- Ausblend =) Verhalten
|®=5= #E[*E| 0 =

B2 Allgemeiner Teil L

[ 1. Rechtiche Ver ey

[2] 1. Steuerliche Yerhalnizse
= G

Sechs Vergleichsausdriicke kénnen als Pa-
rameter flr das saldenabhéngige Ausblenden

von Berichtszeilen hin

terlegt werden.

Zusatzlich ist ein Vergleich mit dem Saldo einer beliebig anderen Berichtszeile mdglich und so ein
korrespondierendes Ein- und Ausblenden der Berichtszeile zu definieren.

Neben dem Vergleichswert 0 kdnnen auch dynamische Ver-
gleiche gegen Werte anderer Berichtszeilen hinterlegt wer-

den.
Reports # || Report - Bearbeitung / Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjah: | 2009 -
e (=} " h 1k ! 7 ] i ATy I | I
L} Besrbeiten F *{'\u'ar \'\%I’ Wwer Druckprojekis
W Zeile ausblenden / Systematik wie Bezugszeile | |+ %) vor Wertspalten [
% Ausgabe | saldenabhangig =0 : V| automat. Nummerierung rechter Seitenrand i i 1z
Ein- / AusH >=0 erhalten Einzug rechts Rahmen
- Reports - 2 Gz < == ezl 2
= Bil_GuV | Sl | ﬂ E @= EM ® Zahl () Prozentwert Jlein (@aus | Syntax-Fehler:
test o da ;D ng 0.00 67 5 - Formelergebnis Formelanalyse aktuelle Form
z < 0.00 68 6 - - ——
% 6)Mbschrabl s} Ver.. 000 £ o (== /) (wenn' | "Dann’ | *Sonst' | <
4 7)sonstige b <={B7} Loen 0.00 N 2 math. Operatoren ‘Vergleichsoperatore
f48) Ertrage au fi% 00 T2
44 9.) Sonstige Z ;{BZ} 0.00 72 2
f5 10} Zinsen urf; 3 000 73 2
17 11.) Ergebnis der gewahnlichen Gescha... 0.00 74 2
#5 12) sonstige Steusm pon 75 2
17 13) Jahresiberschuss 0.00 76 2
@ Meu (leerer Report) ... #4 14.) Gewinnverwendung/Verustvortrag 0.00 772
q L7 15 Bil i 0.00 78 2
@ Meu (Reportvorlage) ... S— ) Bilanzgewinn - f
7 Entfernen .. B a0 1
......... = Sonst ‘onten/Differenzen 81 0
{E} Stammdaten L7 Bktiva/Passiva Differenz 0.00 82 1
. L Differenz Ergebnis Gu\/Bilanz 0.00 83 1
L‘D Reports D 84 1
E Jahresabschluss 5 Statistikkorten 0.00 85 1 E
— 1 2 0
i Daten 4 inteme Kontenklassen 5/ 000 87 1
mﬂ . a8 1
Einstellungen N
= zahle & 23 0 ® fortlaufend ' pro Zeile ® Zeilen-Nr. ' Bezeichnu
23 Beenden Euro 30 0 - Formeldarstellung Anzeige Berichtszeile
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Nach Auswahl eines Parameters ,Saldenvergleich gegen
Berichtszeile" (hier beispielhaft: wenn Wert ungleich der
Berichtszeile) erscheint der Dialog zur Auswahl der Berichts-

Reports « || Report - Bearbeitung / Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjah: | 2009 E
=~ 7 = " =, =
E} Bearbeiten Reporilayout Wad‘lselku‘ﬂe/Wed‘lsdmsmm \wertausweis 'Druckprojekie
| Zeile ausblend / [] Systematik wie Bezugszeile ®)vor Wertspalten
% Ausgabe W saldenabhéngq <={BZ} = I | automat. Nummerierung _Irechter Seitenrand | - :
Ein- " Verhalten Enzugrechts  FRshmen
- Reports - . ;|
» BI_GuV | = 5F Auswahl Berichtszeile als Operand
test
Berichtsposition Zeile  *
5 6.) Ab Hy 5.} Sonstige Zinsen und ahnliche Etrage 72
5 7) sor L 10.) Zinsen und ahnliche Aufwendungen 73
£ 8.) Ert £ 11.) Ergebnis der gewohnlichen Geschaftstatigheit 74
#49) So kg 12.) sonstige Steusm 7
S0)g) | o 13} Jahresiberschuss 76
A 11)E Hy 14.) GewinnverwendungVerustvortrag 77
f512)s £ 15.) Bilanzgewinn 78
Meu (leerer Report) ... 80
Meu (Reportvorlage) ... ~ m i
. Entfernen ... L Differenz Ergebnis GuV/
Stammdaten % Statistickonten 85 |=
Ijj L inteme Kontenklassen 576 87
=3 Jahresabschiuss 88
hﬁ Daten EnnZanier L A= o
(¥ Einstellungen [ &3 Abbruch H %) Ubernehmen
i3 Beenden
Bil GV & 1b x

Uber diesen Dialog kann die Berichtszeile ausgewahlt
werden, deren Wert mit dem Wert der aktuellen
Berichtszeile verglichen werden soll.
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Nach Auswahl einer Vergleichszeile wird die Zeilennummer
der Vergleichszeile in der Auswahlbox angezeigt.

Option ,,automat. Nummerierung" (4)

Reports Report - Bearbeitung / Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjahr | 2009 -
} Bearbeiten R i 3 wechselkont WWechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekis
¥| Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile ertspalten 71
L . 52
g‘@ Ausgabe V| saldenabhangig @ || ¥ automat. Nummerierung rechter Seitenrand 2
Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechts
- Reports - = @z =
= Bil_GuV = = ) E_&l ® 75hl Prozentwert ein ®aus | Syntax-Fehler:
test A davon fiir Atersversorgung 0.00 67 5 - Formelergebnis Faormelanalyse sktuelle Form
X 0.00 B2 6 — S ————————
+[— | = ]
#5 6 Abschreibungen auf immaterielle Ver... 0.00 65 2 LLl—lL] M sienn) =
#% 7)) sonstige betrisbliche Aufwendungen 0.00 70 2 miath. Operatoren Vergleichsoperatore
44 8) Ertrage aus anderen Wertpapisren u... 0.00 712
44 9.) Sonstige Zinsen und ahnliche Ertrage 0.00 72 2
#z 10.) Zingen und hnliche Aufwendungen 0.00 73 2
.7 11.) Ergebnis der gewdhnlichen Gescha... 0.00 74 2
#5 12.) sonstige Steuem 0 75 2
A7 13) Jahresiberschuss 0.00 2
% Meu (lesrer Report) ... #14 14.) Gewinnverwendung,/Verustvortrag 0.00 2
" £ 15 Bil i 0.00 2
% Meu (Reportvorlage) ... = } Bilanzgewinn . f
. Entfernen .. D a1
......... = 81 0
{24 Stammdaten L7 Mkitiva/Passiva Differanz 0.00 82 1 i
; PMl Differenz Ergebnis GuV/Bilanz 83 1
T Reports YRRl
B Jahresabschluss g Statistikkortten 0.00 85 1 E
— 1 8 0
s Daten #5 inteme Kortenklassen 5/6 oo0 &7 1 ||
”g Einstellungen D g% 1
= 283 0 ® fortlaufend pro Zeile ® Zeilen-Nr. Bezeict
Eurn an n
8 Beenden ] Euro Juu = Formeldarstellung Anzeige Berichtszeile
Bil GuV £ q b x

Uber diese Option kann gesteuert werden, ob eine hinterlegte Gliederungsnummerierung auf die

Berichtzeile angewandt werden soll:

1. Umnszatzerlose

Das hinterlegte Gliederungsschema zur Num-

a] Umszatzerlbze Meufahrzeuge brutto 0.00

ie auch im Yarjahr betreffen die erbrac..

Reportlayout |//echselkonten Wechselpositi Yler Druckprojek Nach Deaktivierung der Option wird die
Zeile ausblenden Systematik wic ) Gliederungsnummerierung fir die Be-
saldenabhangio| | | [@rmemat, Nammerierung richtszeile aufgehoben.
Ein- / Ausblenden Verhalten E
|%= 5=
o0 Reporilay \\{' hselkonten 'Wechselpositi ‘wiertausweis 'Druckprojek
5 20 . '
1. Umsatzerlize 0.0 4 1 ZBI|EaLISb|BI‘II.dBI'.I Systematik wie Bezugszeile
a] Umszatzerose Meufahrzewge butto oo 5 2 saldenabhangig l:l automat. Nummerierung
b Umsatzertss Gebrauchtfahrzeuge br... 0.0 6 2 Ein-/ Ausblenden erhalten E
) YWie auch im Worjahr betreffen die erb... T2 i e i— m= 4
= |2z 5= <€ =B e
&) Umzatzerioze Teile und Zubehir brutto oo 3 2
f] Erldzzchmalerungen auf Umsatzerloze.. oo 10 =

0.00

merierung wird automatisch angepasst. In
diesem Fall wird die Gliederung ,c)" in der
darauffolgenden Zeile fortgesetzt.

Option ,,Systematik wie Bezugszeile™ (3)

T c] Erlozzchmalerungen auf Umsatzerdoge . u.on
d] Umszatzerbze Teile und Zubehor brutta 0.00
e] Erldzzchmalerungen auf Umsatzerlbse ... 0.00 1
f] Umzatzeroze Werkstatt brutta 0.00 1

0

3

4

5

uoe by 0.00 E

I W . 7
d

9

]

1

Diese Option gilt nur fir Berichtszeilen mit der Elementart ,davon-Position™ und ist standardmaBig

aktiviert.

Ist die Option gesetzt, verhalt sich die Berichtszeile in Bezug auf das Ein- und Ausblenden wie die
zugeordnete Bezugszeile. Wurde zum Beispiel die Bezugszeile so definiert, dass diese nur einge-

IR
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blendet ist, wenn ein Wert <>0 vorhanden ist, wird die ,davon-Position" nur ausgewiesen, wenn
die korrespondierende Bezugszeile eingeblendet ist.

Option ,,Einzug rechts" (5)

Diese Option gilt nur flr Berichtszeilen mit der Elementart ,Text" oder ,Textbaustein". Damit wird
gesteuert, ob der Text der Berichtszeile vor den definierten Wert- bzw. Abweichungsspalten oder
am rechten Seitenrand umgebrochen wird.

Option ,,Rahmen"™ (6)

Mit dieser Option kdnnen Rahmen oberhalb und unterhalb der Wertangaben in den Wertspalten fir
Berichtszeilen mit den Elementarten ,Formel®, ,Kontenabfrage Soll/Haben", ,davon-Position" und
~Spaltenltberschrift® dargestellt werden.

In der Regel werden die Rahmen fiir eine bessere optische Darstellung von Zwischen- und End-
summen gesetzt. Aus diesem Grund gilt diese Option bei Berichtszeilen mit den Elementarten
~Formel", ,Kontenabfrage Soll/Haben™ und ,davon-Position™ nur flr Wertspalten, nicht fir Abwei-
chungsspalten.

Bei Berichtszeilen mit der Elementart ,Spaltenlberschrift® greift die Option fiir Wert- und Abwei-
chungsspalten.

Optional kann der definierte Rahmen auch fir die komplette Berichtszeile statt nur fir die Werte-
spalten bernommen werden.

Optionsgruppe ,,Schriftformat / Hintergrund" (7) und (8)

StandardmaBig wird auf jede Berichtszeile das Format fiir Schrift und Hintergrund aus dem hinter-
legten Gliederungsschema angewandt. Optional kann fir jede einzelne Berichtszeile eine abwei-
chende Formatierung hinterlegt werden.

Bei Berichtszeilen mit der Elementart ,Spaltentberschrift® wird generell eine individuelle Formatie-
rung hinterlegt.

Option ,,Wertanzeige" (9)
Mit dieser Option kann bei Reportausgabe die Wertdarstellung in Spalten unterdriickt werden.

Hinweis
ﬁ Die Optionsleiste kann jederzeit ein- und ausgeblendet werden.

e
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Reportlayout *{u‘echse!korﬂen "\wechselpositionen '\wertausweis ' Druckprojekie

[[] zeile ausblenden [[] Systematik wie Bezugszeile ®)vor Wertspalten ®)nach Gliederungsschema ®)aktiv
[ ] saldenabhzngig l:l [] automat. Nummerierung _Irechter Seitenrand _Jindividuel _Jaus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Schriftformat / Hintergrund = | \Wertanzeige

EEEL] g 3
2 Allgemeiner Teil 0on B

[2] Rechtliche Yerhglinisse 11

[ steuerliche Yerhlisse 21
B Gu 30
EH Eura 40

Optionsleiste ein- und ausblenden
~

|Repurllapd Wu'echselkonien "\wechselpesitionen 'Wertausweis ' Druckprojekie

EEE EY

-

2 Allgemeiner Teil
D Rechtiche Verhaltnisse
D Steueriche Verhaltnizse
2 Gu
E

oL P — D
o o = = O

I
=
i
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4.3.3 Suchdialog des Reportdesigners

Es besteht die Mdglichkeit eine Berichtszeile anhand des Berichtszeilentextes zu suchen oder nach
der Kontenzuordnung. Hier kénnen Sie entweder nach Kontennummer oder Kontenbezeichnung

suchen.

Uber diese Schaltflache wird der
Suchdialog eingeblendet.

Der Suchdialog kann in der Oberflache frei
verschoben werden. Es stehen die Suchmodi
,Konto-Nr.", ,,Konto-Bezeichnung" und ,Be-
richtszeile™ zur Verfigung.

# || Report - Bearbeitung Musterﬁrrnq/GmbH &CoKG | Wirtschaftsjahe | 2009 v
R i ‘\\\\_' hselkont lechselpositi nler \\ Druckprojekie /
Zeile ausblenden Systematik wie Bezlsszeile | = Sg g ;1 ® nach Gliederungssches
7] Nummerierung rechter Seitenrand Eoum individuell
Verhalten Einzug rechis Rahmen Schriffformat / Hintergrund

Reports

Konten gesamt: zugeordnet:

offen: Anzahl Zeilen: [ 13

= Eearbeitungsstatus fehlende Kto-Zuordnun
T B. PASSIVA Suchdialog =] Konten der Berichiszeil
T |. Eigenkapital Konto-Nr. @ Konto-Bezeichnung ' Berichtszeile Korto-Nr Bezsichnung Gegenposition Wechsslorto A
¥4 1. Gezeichnetes |gﬂ,| VAK '.-’DZD‘I.H] w rsatz (VAK) VF MB PKW F
N _ areneinsatz
ks G.ewmnwrtmg i 7030110 Wareneinsatz (VAK) GF MB PK 3
L7 3. Bilanzgewinn 7020110 Warenginsatz (VAK) VF MB PKW - )
7 || 7030110 Warensinsatz (VAK) GF MB PV 7 7030910 Wareneinsatz (VAK) GF FF PKW -
- 7030910 Wareneinsatz (VAK) GF FF PKW 7040110 Wareneinsatz (VAK) GF §25a ...
B RUCk’“?"“”ge” 7040110 Wareneinstz (VAK) GF §25a UStG ME PKV 7040910 Wareneinsatz (VAK) GF §25a
£ Rickstellung | 7040910 Wareneinsath (VAK) GF §25a UStG FF PKW L . P
iy sonstige Riiclh| 7060110 Wareneinsatz YYAK) fur Uberiung NF ME |~ 7080110 Wareneinsatz (VAK) fir Oberfi..
7070110 Wareneinsatz (WAH) fur sonstige Erase NFM| [ | 7070110 Wareneinsatz (VAK) fir sonstig. .
= 7070120 Wareneinsatz (VA fir senstige Erase NF M| ) . h
T 1II. Vierbindlichkeiten | || 7070130 Wareneinsatz (vAK) fir sonstige Edase NF M 7070120 Warene!nsm NAK}“I" sonm!g' ’
& 1. Restlaufzeit s :;g; 1 103 :n:arenamsalz jS alztew:a zxtem Ths‘lé :g?}i marene!nsatz xigf;; sonst_:g. .
i Verbindichkel 7 Wareneinsatz ( AEatzeile -Garantie- areneinsatz atzteile ..
H 7202140 Wareneinsate (VAK) ENgtateile Garartie- ME ) )
£y emaltens Angk | 7203100 Wareneinatz (VAK) Ers)zteile irtem- MB E 7202110 Warene!nsm (VAK) Ersamefle -
iy Verbindichkel | 7203110 Wareneinsatz (VAK) Ersstitei irtem- ME P} 7202140 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteile ..
£, Verbindichkeh]| 7203140 Warsnaisalz (VA Ersatais intem- MB NI 7203100  Wareneinsatz (VAK) Ersatzteile
7203910 Warensinsatz (VAK) Ersatzte|e 4ntem- FF PK ) .
Fy sonstige Verblr|| 7203940 Wareneinsatz (VAK) Ersatztei, ntem- FF NF 7203110 Warsneinsatz (VAK) Ersatztefls ..
% davon aud || 7210110 Warensinsatz (VAK) Grobaggreyate wem-1 | | || 7203140 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteils . il
4%, davon au] || 7210140 Warensinsstz (VAK) GroBaggreafe <stem. I 702010 imomta LLALN T il
- 7211100 Warensinsatz (VAK) GroBaggregalg exdem-" | Konto auf Berichtszeile definieren . | |+ Konto von Berichtszeile entfenen |
e 7220110 Wareneinsatz (VAK) Tauschaggregite -exten
A Zigj\;g :.:arena?ns:z ‘\\::QK) ?usc:aggregat en Konten ohne Zuordnung
I e ol Topoeg g Nt 7070910 Wareneineatz (VAK)fiir sonstige Efése NF FF PKW -
7222140 Wareneinsatz (VAK) Tauschaggregate -Qerar 7080110 Wareneinsatz (VAK) flr sonstige Eddse VF MB PKW L
3257””” Warsneinsatz (VAK) Tausctteils <xtem- MG ™ 7090110 Wareneinsatz (VAK) fir sonstige Eddse GF MB PKW
%4 1)) Umsatzerdse ————— F200110 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteille -extem- MB PKW
A4 2.) sonstige betrisblich - - 7200140 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteille -extem- MB NFZ
L7 3) Gesamtleistung 0.00 59 2 7200910 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteile -extem- FF PKW
T 4) Materialaufwand 60 2 7200940 Wareneinsatz (VAK) Ersatztele -sdem- FF NFZ
#5 @) Aufwendungen fiir Roh-, Hifs-und ... 0.00 61 3 R4GM1110 2008 Snnatine Frdes Wardcatztt MR PKW ilahe 20021 S
45 b) Aufwendunaen fir bszogsne Leist 0.00 62 3 ull L r

Bil GuwV &

4.4 Reportlayout

4.4.1 Berichtszeilen (Elementarten)

Ein Report besteht in seiner Grundstruktur aus Berichtszeilen, welche als folgende Elementarten
definiert sein kénnen:

# [ & & b o£5 oam

Kontenabfrage Soll

Kontenabfrage Haben

Formel

davon-Position

Text

Textbaustein

Abschnitt

q b x

Nach Klick auf einen Eintrag in der Ergebnisliste
wird automatische die Berichtszeile ausgewahlt,
die dem Suchkriterium entspricht.
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E_'-lr_ﬂ
[=

|l

Spaltenlberschrift

Leerzeile

Pro Report ist mindestens ein Abschnittselement vorhanden. Unterhalb von diesen Abschnittsele-
menten kénnen beliebig viele weitere Elementarten (als Berichtszeilen) eingefligt werden.

Diese Berichtszeilen kénnen auf insgesamt acht Gliederungsebenen zueinander strukturiert wer-

den.

4.4.1.1 Elementarten ,,Kontenabfrage Soll" und ,, Kontenabfrage Haben"

Hier erfolgt die origindre Zuordnung eines Kontos im Bericht. Diese Elementarten unterscheiden
sich lediglich im Vorzeichen der Wertdarstellung. Entspricht der Saldo des Kontos der Saldenart des
Elementes (Soll / Haben), wird der Wert als positive Zahl ausgegeben, anderenfalls als negativer
Wert. Darlber wird gesteuert, wie zum Beispiel Erldsschmalerungen oder auch Kosten im Report
dargestellt werden.

©)

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(8)

Report - Bearbeitung Mercedes-Musterhaus GmbH &Co. KG Wirtschaftsjahr | 2007 M
‘Repurllmlt Wechselkonten '\Wechselpositionen '\wWertausweis 'Druckprojekie
Zeil blenden 5 & Bezugsz, — O ® nach Gliederungsschema ® aktiv
¥ automat. Nummerierung individuell aus
Verhalten nen Schrifformat / Hintergrund T || Wertanzeige
) Konten gesamt:| 637 | zugeordnet:| 621 | offen:| 16 Anzahl Zeilen: [ 0|
= [i] Bearbeitungsstatus fehlende Kto-Zuordnung O
(] Rechtiche Verhalnisse 11 e e
- [ Steuetiche Varhalliss= § 1D Konba-Mr. Bezeichnung Gegenposition wechselkonta
Fun o a000 Wermitlpiov. NF
Eun 50 8010 Etliise NF
1 Umsateerlise 0.00 E 2 a011 EnlcseVerk. abwickl/Zub NF
4, al Umsatzzilise Nevfshizeuge brutto oon 7 o3 G0 EdbseVF
#4y b) Enldzschmalerungen auf Umsatzer.. 0.00 g 3 T 8021 EnliseVerk.abwickl/Zub VF
#4 e] Umsatzsilise Gebrauchtfahrzeugs... oon 9o 8OE0 Edzse Oberfiir. NF
#4 dl Erfsschmdeningen suf Umsatzeil oon 03 8070 Sonstige Eddse NP
#y &] Umzatzergze Teile und Zubehir b.. 0.00 mn 3 8080 Sonstige Edass VF
£t Erdssehmilerungen auf Umsatzer.. oon 1z B0 Prov/Pra.so Vemitt NE
44 ) Umsatasliss Wetkstat bruta a3 3 8111 Pov/Piésa Ve”"‘"‘@
#4 h) Enldsschmalenngen auf Umsatzer.. 0.00 14 3
£41) Sonstige Umsatzerldse brutio 0.oo 16 2
4 1) Erldsschmalenungen auf sonstige U oon 16 3
K4 2. Erhishung oder Yerminderung des Bes... 0.00 17 2
%4 3. Andere aktivierte Eigenleistungen ooo =2
T “wlie such im Vorishr betreffen 119 5
I 4 Gesamtleistung 0.00 o 2
48 Sonstige betriebliche Errage 0.00 21 2
LB Materialaufiand oon 2 2
Te Der Posten setzt sich wertmah, 23 5 | Konto auf Berichtszeile definieren 2 ()| | % Konto von Berichtszsile entfernen O
/5 Wareneinsatz Neu- und Va. 0.00 24 B
% w, . Sebraucht 0o % 6 Kanten ohne Zuordnun;
b e e ot 292 Abgel. Gew.aulgrund Gewinrjgem. -
P arensinsatz Servicebere. 2433 L Gev. ausTAY.m st Ges)38
% \é\fareﬁ;’;elnsatz sanstige ggg i; g 2434 Abgf. Gew. aufg. Gewinn.o. TAY s =
emdeistngen : 2495 Einst KapL.nVor.iiKapherahs
v Die Verdndsrunaen gegeniibe 29 5 "
2456 Einst.in ges. Riicklage
5 a] Aufwendungen flir Roh-, Hiffs- und... 0.00 o3 2497 Finst . Riickl
# b) Aufwendungen fir bezogene Leist noo A3 nelin sategem Plicags
o g o g 249 Einst.in Riickl. f.eig. &nt.
L7, Personalaufwand oon 32 2 > L
243 Einst. in andere Gewriickl
% & Lahne und G ehalter 000 33 3 <) oous Futriine aus K anitalharahsstz %
Jahresabschluss © 1k X

© ®

In diesem Fenster werden die der Berichtszeile (Kontenabfrage Soll/Haben) zugeordne-
ten Konten dargestellt.

Per Doppelklick auf ein Konto wird dieses von der Zuordnung entfernt.
Konten, die im Report noch nicht zugeordnet sind, werden in diesem Fenster aufgelistet.
Per Doppelklick kann das Konto der Berichtszeile zugeordnet werden

Mit Klick auf diesen Button kénnen einzelne oder mehrere Konten der Berichtszeile zuge-
ordnet werden.

Mit Klick auf diesen Button werden einzelne oder mehrere Konten von der Berichtszeile
entfernt.

In diesem Bereich wird der aktuelle Stand der Kontenzuordnung angezeigt. Neben der
Darstellung - Anzahl Gesamtkonten / zugeordnet / offen — wird auch die Anzahl von
Berichtszeilen angezeigt, denen noch keine Konten zugeordnet sind.

Durch Klick auf den Dialog-Button werden alle Berichtszeilen mit der Elementart ,Kon-
tenabfrage Soll/Haben" angezeigt, denen noch keine Konten zugeordnet wurden.

[ 27 L
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4.4.1.1.1 Kontenzuordnung per ,Drag & Drop"

Die Kontenzuordnung auf Berichtszeilen bzw. auch das Entfernen von Kontenzuordnungen kann
auch komplett per ,Drag & Drop" vorgenommen werden.

Konten, die bereits einer Berichtszeile zugeordnet
sind, konnen per ,Drag & Drop" auf eine andere
Berichtszeile verschoben werden.

» || Report - Bearbeitung Musterryéma GmbH & Co.KG | wirtschaftsjahe: | 2003 -
R i \"-f\\ echselkonten '\Wechselpositi Twler is 'Druckprojekie
Zeileausblenden Systematik wie Bezugszeile LIE m g ;1 ® nach Gliederungsschem
saldenabhangig 7| automat. Mummerierung re Seltenrand i Bm individuell
Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechis Schriffformat / Hintergrund
= @z =
| i @= E&| Konten gesamt: | 626 zugeordnet: offen: Anzahl Zeilen: II
N 0.00 3 - Eearbeitungsstatus fehlende Kio-Zuordnun
T B. PASSIVA Konten der Berichtszeil
¥ |. Bigenkapital Konta-Nr. Bezeichnung Gegenposition Wechselkonto i
#4 1. Gezsichnetes Kapital . ; . F
f1, 2. Gewinnvortrag ;DZD‘HD ‘Narene!nsatz (VAK) VF MB PKW L
n 57 3. Bilanzgewinn 7030110 Wareneinsatz (VAK) GF ME PK...
’O- I 7030540 Wareneinsatz (VAK) GF FF PKW |
a 7 i
b % Il Riickstellungen ;IMD‘HD :Narene!nsatz (VAK) GF §25a ...
o %4 Rickstellungen f#ir Pensionen un... 0.00 4 ;IMDE] 0 ‘.‘\q'arene!nsatz NAK}(%F .§253__"'
i, sonstige Riickatellungen 0.00 41 4 J0e0110 Wareneinsatz I\."AK}fl:lr Uberfii
b 0.00 9 — 7070110 Wareneinsatz (VAK) fr sonstig...
T 1II. Verbindlichksiten 7070120 Wareneinsatz IVAK)fElr sonstig...
T 1. Restlaufzsit samtt ZD?D‘I 0 :Narene?nsatz (VAK) fiir sonst.ig. .
£ Vebindichketteh gegeniber Kred . 0.00 7201100 Wareneinsatz (VAK) Eratei ..
# erattene Anzahlyngen auf Bestel .. 0.00 E ;ZDZHD ‘Narenefnsau (VAK} Ersaizte!le -
£, Verbindichketten . 0.00 ;2D214D ‘Narene!nsatz (VAK) Ersatzte!le .
%4 Vembindichkeiten gegeniber verb... 0.00 ;2D31 00 ‘.‘\q'arene!nsatz (VAK) Ersatzte!le -
i, sonstige Verbindlichksiten 0.00 P ;2D311D ‘.‘\i'arene!nsatz (VAK) Ersatztefle .
#n, davon aus Steuem 0.00 B 5 | ;22311112 ‘.“\i:arene!nsafz I}:’?E Ersatzte!!e - o
i F, F,
o jd_?von aus im Rahmen ggg ;] - | Konto auf Berichtszeile definieren 4 | [+ Konto von Berichtszeile entfgmen
| s A ra o
{5 N 0.00 B3 7 Konten chne Zuordnung
= ‘-/@ 5 0 7070510 Wareneinsatz (VAK) fur sonstige Eddse NF FF PKW -~
ENIE 55 0 7080110 Wareneinsatz (VAK) fiir sonstige Efse VF MB PKW @
_T_} Ef 0 7090110 Wareneinsatz (VAK) fiir sonstige Edése GF MB PKW
A4 1) Umsatzertss 7200110 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteille -extem- MB PKW
#}4 2) sonstige betriebliche Ertrage 7200140 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteills -extem- ME NFZ
7 3) Gesamtlsistung 7200910 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteille -extem- FF PKW *
¥ T 4) Materialaufwand 7200940 Wareneinsatz (VAK) Ersatzteie -sxtem- FF NFZ =~
23 5 a) Aufwendungen fiir Roh-. Hiffs-und .. 0.00 2450110 2008 Srnatine Frifes Wercatatt MR PKW i lahe 2002 2
#2_ b) Aufwendunaen fiir bezogene Leist... 0.00 ol i | b
Bil GuV € 4 b x

Per ,Drag & Drop" kénnen nicht zugeordnete
Konten direkt auf die entsprechende Berichts-
zeilen ,gezogen™ werden.

4.4.1.2 Elementart ,,davon-Position"

Mit dieser Elementart kdnnen ,Teilmengen" auf Berichtszeilen mit der Elementart ,Kontenabfrage
Soll/Haben" definiert werden. Als Beispiel waren hier die sogenannten ,davon-Vermerke®™ zu nen-
nen.

In Verbindung mit den Funktionalitaten ,Wechselkonto™ bzw. ,Wechselposition" (siehe entspre-
chende Kapitel im Handbuch) besteht die Mdéglichkeit, diese ,davon-Vermerke" perioden- und sal-
denabhdngig korrekt zu definieren.

Zur Erlauterung wird folgendes Beispiel genutzt:

_ Beispiel
L Auf der Aktivseite der Bilanz gibt es die Berichtsposition ,Bank™ der 3 Bankkonten originar
zugeordnet sind. Auf der Passivseite steht die Berichtsposition ,Verbindlichkeiten gegenliber
Kreditinstituten mit 2 originaren Kontenzuordnungen. Die Berichtsposition ,Bank® ist eine
Berichtszeile mit der Elementart ,Kontenabfrage Soll*, die Berichtszeile ,Verbindl. ggi. Kre-
ditinstituten" ist eine ,Kontenabfrage Haben".
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Aktiva Passiva
Bank Verbindl. ggii. Kreditinstituten

1200 Deutsche Bank
1205 AKB Bank

1210 Dresdner Bank

Aufgabe

1690 Baufinanzierung Center 1 RLZ 5
Jahre

1691 Baufinanzierung Hauptgebaude RLZ
1 Jahr

Unterhalb der Berichtsposition ,Verbindl. ggii. Kreditinstituten™ soll eine Berichtsposition flir den
Restlaufzeitvermerk angelegt werden. Unter dieser neuen Berichtszeile mit der Bezeichnung ,davon

RLZ < 1 Jahr® soll das Konto ,, 1691 Baufinanzierung Hauptgebdude RLZ 1" ausgewiesen werden.

Des Weiteren sollen unter dieser neuen Berichtsposition und der Berichtszeile ,Verbindl. ggi. Kre-
ditinstituten™ automatisch die Bankkonten der Aktivseite ausgewiesen werden, wenn diese einen

Haben-Saldo aufweisen.

Schritt 1

Unterhalb der Berichtszeile ,Verbindl. ggi. Kreditinstituten® wird eine neue Berichtszeile ,davon

RLZ < 1 Jahr" als Elementart ,,davon-Position"

angelegt.

posil niert; Druckprojekis

— ® nact
indiv
Einzug rechtz Rahmen Schriftfc
= Konten gesamt: | 2061 | zugeordnet | & | offen| 2056 |
= oo Bearbeitungsstatus
rurn
=] - ) Eurg 10 Konten der |
ol éktgaank om0 i ; Konto-Mr. Bezeichnung Gegenp
T Passiva 4 1 1690 Bauf!nanz!elung Center 1 HLZ 5Jahe
Bl etbindl. o, Kredtinslit,. = o 1691 Baufinanzierung Hauptgebiude RLZ 1 Jahr
#1  Meuanlage 3 ‘ %5 Kantenabfrage Sall
3 Konvertieren in v | #4  Kontenabfrage Haben
davon - Position
H Seiterweechsel hinzufagen | o J
. L Formel
» Kontenabfrage ldschen
J . T Text/ Uberschrift
fe Texthearbeiten F2
j D Texthaustein
Zuweig 1 Ebene nach links T Leerzeile
Zuweig 1 Ebene nach rechts
#  Shschnitt
S T L Spalteniberschrift

|




ITPM.Bilanz&Report

Schritt 2

Fur Berichtszeilen mit der Elementart ,davon-Position" ist es notwendig, dass eine korrespondie-
rende Bezugszeile hinterlegt wird. In diesem Beispiel wird als Bezugszeile die Berichtszeile ,Ver-
bindl. ggl. Kreditinstituten™ zugeordnet.

Rewllwul\}f_\a‘echselkonten wechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekie

Zeileausblenden ¥ | Systematik wie Bezugszeile o # nach Gliederungsschema *® altiv
saldenabhangig l:l ¥ automat. Nummerierung rechter Seitenrand individuel aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund T= | \Wertanzeige
= 55 e 5| Bezugszeile fiir "davon™Position: | - keine Bezugszeile definiert- ||Q |J
oo origindre Konten der Bezugszeile: L, ®
. Euro T Konto-Mr. Bezeichnung Gegenpozition Wechselkonto
T Aktiva 21
Bank. 0.00 32 . .
% Ban Nach Klick auf den ,Auswahl*-Button wird
& Passiva 4 1 . . N i .
4 Vertind] ogil. Krediinstituten o 5 2 ein Dialogfenster gedffnet, in dem die
fp davon RLZ < 1Jahr 0.00 6 3 Bezugszeile ausgewahlt werden kann.
Auswahl Bezugszeile fir "Davon”-Pasition E
B Bank 3
Ay indl. g

I davonHLZ < 1dahr
N~ Als Bezugszeilen kénnen nur Be-
richtszeilen mit der Elementart
,Kontenabfrage Soll/Haben™ hinter-
legt werden. Alle anderen Element-
arten sind in diesem Dialog bereits
farblich deaktiviert. Die aktuelle
Berichtszeile selbst wird in roter
Schriftfarbe angezeigt.

| &2 Abbuch || = Ubemehmen
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Schritt 3

Nachdem die Bezugszeile hinterlegt wurde, werden die originar hinterlegten Konten der Bezugszeile
angezeigt. Per Doppelklick auf das Konto ,1691 Baufinanzierung Hauptgebdude RLZ 1 Jahr"™ wird
das Konto der aktuellen Berichtszeile (davon-Position) zugeordnet.

lechselkont Wwlechselpositi wer is 'Druckprojekie
blenden 4 Systematik wie Bezugszeile  —— ® nach Gliederungsschema ® aktiv
saldenabhangig 7| automat. Nummerierung individuell aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund s | Wertanzeige
|'E 5= B 5| Bezugszsil fiir "davon™Position: | Zeile-Nr: 5- Verbindl gaii Kreditinstitten | | ... || 3|
oo origindre Konten der Be: ile: ES
. Euo T Konta-Mr. Bezeichnung Gegenposition Wechselkonto
¥ Akiva : 1630 B aufinanzi Ci 1RLZ §Jah
# Bank 00 32 u |nan2|rug enter ! : a re
T Passiva 41 -
4 Werbindl ggil. Kreditinstituten 0.00 5 2
o davon RLZ < 1 Jahr 0.00 E 3

', Konto-Mr.  Bezeichnung Berichtsposition Bezugszeile hinterlegten
1 Konten angezeigt
I
' .........
1 indirekte Kanten der B ile: (\Wechselposition) #
. . \
Durch DOppeIkIICk wird das \ Konto-Mr.  Bezeichnung ‘Wechzelposition
Konto der aktuellen Be- \
richtszeile (davon-Position) “
zugeordnet. Y
\
| Konto auf Davon-Position definieren % | | & Konto von Davon-Position entfernen |

1gls davon-Position hinterlegte Konten:

)]

1691 Baufinanzierung Hauptgebaude RLE 1 Jahr

Nach den bisherigen Schritten werden in den Berichtspositionen die Konten wie folgt eingesteuert:

Aktiva Passiva
Bank Verbindl. ggii. Kreditinstituten
1200 Deutsche 1690 Baufinanzierung Center 1 RLZ 5 Jahre
Bank
1205 AKB Bank 1691 Baufinanzierung Hauptgebdude RLZ 1
Jahr
1210 Dresdner
Bank
davon RLZ < 1 Jahr
1691 Baufinanzierung Hauptgebdude RLZ 1 Jahr
Schritt 4

Die Bankkonten sind originar auf der Aktivseite der Berichtsposition ,Bank™ zugeordnet. Durch die
Hinterlegung der Bankkonten als Wechselkonto mit der Gegenposition ,Verbindl. ggi. Kreditinstitu-
ten" werden diese automatisch auf der Passivseite ausgewiesen, sobald eines der Konten einen
Haben-Saldo aufweist. Die Schritte zur Hinterlegung der Funktionalitdt von Wechselkonten ent-
nehmen Sie bitte dem entsprechenden Kapitel.

/ \ Nach Festlegung der Be-

1/ P e Iarheelleantanh . .
s |[hinekcekte ooten deg e v ug) zugszeile werden die der
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Nachfolgende Abbildung zeigt das Tabellenregister ,Wechselkonten™ mit bereits definierten Wech-
selkonten:

Reportlayout Wedndh:ﬁn‘\\}ja‘echselpﬂsitionm wertausweis ' Druckprojekie

Fonto-Mr  Bezeichnung ariginare Berichtzzeils S/H Mr.  alternative Berchtzpozition S/H Mr.
Einzelsalden
= 1200 Deutzche Bark Bank 5 3 “erbindl g Freditinstituten H al
< 1205 AKB Bank Bank. 5 3 Werbindl. ggu. Ereditinstituten H ]
- 1210 Drezdner Bank Bank 5 3 “erbindl gou. Freditinstituten H a
Schritt 5

Nach der Hinterlegung der Funktionalitat ,Wechselkonto"™ fiir die drei Bankkonten werden diese in
dem Fenster ,indirekte Konten der Bezugszeile: (Wechselkonten)" angezeigt und kénnen jetzt der
davon-Position zugesteuert werden:

Rem‘llwul\!:‘\a‘echselkonten ‘wechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekie

Zeile ausblenden V| Systematik wie Bezugszeile ® ) vor \ertspalten #® nach Gliederungsschema ® zktiv
ig l:l | automat. Nummerierung rechter Seitenran — — individuel aus
Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund s | \Wertanzeige
= E== £ G% B 5h| Bezugszeile fiir "davon™Position: | Zeile-Nr. 5- Verbind.. ogii. Kreditinstituten || || 3]
E‘m oo originare Konten der Bezugszeile: &
128 . Eur 10 F.onto-Mr. Bezeichnung Gegenposition Wechzelkonto
B bktiva 21 - -
% Bark 0o 3 2 12:10 gau:fnanz@rung Eenter 1 ELi 5;?;[: "
T Passiva 4 1 aufinanzierung Hauptgebiuds ahr
A Werbind, ggl. Kreditinstituten ugui} 5 2
5 davon RLZ < 1 Jahr 0.00 6 3
Konten, die der Bezugszeile nicht originar iniiekieliiogierey e oeralegg(iient selknoieghez o) -
zugeordnet sind, aber bei entsprechendem KontoNr. Bezeichnung Berichtsposition
Saldo aufgrund der Wechselkontenfunkti- g 3
onalitat unter der Bezugszeile ausgewie-

sen werden, sind in diesem Fenster be-

reitgestellt.

indirekte Konten der Bezugszeile: (Wechselposition) ]

K.onto-Mr.  Bezeichnung ‘wiechzelpogition
Mit Klick auf die Schaltflache ,Konto auf
davon-Position definieren™ kénnen alle
ausgewahlten Konten direkt zugeordnet
werden. Alternativ kann dies auch mit
] . Konto auf Davon-Position deﬂnm |« Konto von Davon-Position entfernen |

Doppelklick auf einzelnes Konto erfolgen.

als davon-Position hinterlegte Konten: La."_-j“

L1200 Deutsche Bank
1205 &KE Bank
L1210 Dresdner Bank
1691 Baufinanzierung Hauptgebaude RLE 1 Jahr

Wurde die davon-Position nach dieser Vorgehensweise definiert, ist automatisch gewéahrleistet,
dass der Ausweis der Bankkonten auf der davon-Position ,bis 1 Jahr® nur erfolgt, wenn das Bank-
konto aufgrund eines Haben-Saldos unter der Position ,Verbindl. ggi. Kreditinstituten® ausgewie-
sen wird.

Die nachfolgende Abbildung zeigt einen Beispielausdruck mit drei Vergleichsperioden, bei denen im
Jahr 2007 das Bankkonto ,, 1205 AKB Bank" und das Konto , 1200 Deutsche Bank®™ im Jahr 2009
einen Haben-Saldo aufweisen.
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2007 2008 2009
Aktiva
Bank 2.410,14 3.615,24 2.415,18
1200 Deutsche Bank 1.200,07 s 1.200,08 S
1205 AKB Bank 1.205,08 S 1.205,09S
1210 Dresdner Bank 1.210,07S 1.210,08 S 1.210,09S
Passiva
Verbindl. ggu. Kreditinstituten 341.205,07 310.000,00 281.200,09
1200 Deutsche Bank 1.200,09H
1205 AKB Bank 1.205,07H
16890 Baufinanzierung Center 1 RLZ 5 Jahre 100.000,00H 90.000,00H 80.000,00H
1691 Baufinanzierung Hauptgebaude RLZ 1 Jahr 240.000,00H 220.000,00H 200.000,00H
davon RLZ <1 Jahr 241.205,07 220.000,00 201.200,09
1200 Deutsche Bank 1.200,09H
1205 AKB Bank 1.205,07H
1691 Baufinanzierung Hauptgebaude RLZ 1 Jahr 240.000,00H 220.000,00H 200.000,00H

4.4.1.3 Elementart ,,Formel"
Auf Berichtzeilen mit der Elementart ,Forme

I\\

kdnnen frei definierbare Formeln hinterlegt werden.

Neben den Grundrechenarten Addition, Subtraktion, Multiplikation und Division kénnen auch For-
meln in der Syntax ,Wenn-Dann-Sonst" hinterlegt werden. Letztere sind z.B. notwendig, um eine

evtl. Division durch Null abzufangen.

Des Weiteren erfolgt bei der Formeleingabe eine Syntaxpriifung mit detailliertem Fehlerhinweis flr

den Anwender.

(1) Formelmonitor
(2)
(3)

(4)

Bearbeitungsleiste ,Operatoren / Operanden®
Darstellungsoptionen ,Formelansicht"

Hinweisleiste , Syntaxprifung Einzelformel / Priifung Formeln Gesamtreport®

Report - Bearbeitung Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG Wirtschaftsjahe | 2007 <
R i ] lechselk hselp Wertausweis 'Druckprojeki=
Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile | """ ®v oz ® nachGliederungsschema @ aktiv
saldenabhaos ¥| automat. Nummerierung : km individuell aus
Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug rechis Rahmen Schriftfermat / Hintergrund = || ‘wlertanzeige
I'=s £ ® Zahl Prozentwert ® ein aus Syntax-Fehler: IIl Hinweis: |1_‘ Fehler: ,T‘
(1] o Formelergeb: Formelanaly aktuelle Formel T Analyse Gesamtbericht =
E ?ii’!!liiiﬁiﬂfﬁiii 12 1 (=12 ) (O (Wern' [ Dann [‘Sonst [ = [*< | > ) (B2} [ Werl | <Kto> ) ([« 1+ [v]
=] 30 math. Operatoren “ergleichsoperatoren Operanden Verschieben
2 Eun 40 {#30L + {#IL
£ Bws 5 O
10 Umsatzeritse 0.00 6 2 @
Ay a] Umsatzertse Meutahrzeuge biutta o.oo 73 L
Ay b] Ergzschmilerungen auf Umsatzerl... 0.0o g 3 3
4 g Umsatzerlize Gebrauchifahrzeuge. . 0.oo 9 3
Ay d) Erfasschmélenungen auf Umsatzerl... 0.oo 10 3
A &l Umsatzerise Teie und Zubehir b o.oo 113
A4 ] Erlggschmilerungen auf Umsatzerl .. 0.0o 12 3
4 g) Umsatzerize ‘werkstatt brutto 0.oo 13 3
A4 hl Erfgsschmélenungen auf Umsatzerl... 0.oo 14 3
A i) Sonstige Umsatzerose brutto o.oo 15 3 i —"—@
A4 11 Erfgsschmalerungen auf sonstige U... 0.0o 16 3
#4 2. Erhishung oder Yermindeming des Bes... 0.oo 17 2
A4 3. Andere aklivierte Eigenleistungen 0.oo 18 2
T Wie auch im Voriahr betreffen 19 5
5 4 Gesamtleistung 0.0o 20 2
4 B, Sonstige betrisbliche Ertidge 0.oo 21 2
BN Materialaubwand 22 2
e Der Posten setzt sich wertmah 23 5
A wareneinzatz Neu- und Vo... 0.0 24 B
o Wwareneinsatz Gebrauchtfa... 0.00 25 B
i Wareneinsatz Servicebersi.. 0.00 2 B
Ab Wareneinsatz sonstige o.oo 2B
4 Fremdlgistungen 0.0o 28 B
T DieVerdnderungen gegeniibe... 23 5
45 &) Aubwendungen fiir Rok, Hilfs und... 0.oo 303
45 b) Aubwendungen fiir bezogens Leist o.oo 33
17 7. Personalaufwand 0.00 w2 @ fortlaufend pra Zeile @ Zeilen-Nr. Bezeichnung
45 a] Lihne und Gehalter 0.0o 33 3 < Farmeldarstellung Anzeige Berichtszeile
Jahresabschiuss £ 40 X
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4.4.1.3.1 Operatoren & Klammern
In Formeln kdénnen die in der Bearbeitungsleiste (3) bereitgestellten Operatoren und Klammern
verwendet werden:

® 7ahl Prozentwert ® ein aus Syntax-Fehler: IIl Hinweis: Fehler: IIl

Formelergebnis Formelanalyse ghtuelle Formel T Analyse Gesamtbericht [
[+ (=) ) ()3 ) J(Cwlenn’ [ “Dann’ |Sonst [ <" | *< || ({BZ} [[wer | <Kio> | (1] ¢ » [ ]
math. Operatoren “ergleichsoperatoren Operanden “erzchieben

#TE + IREF + (A9 4+ {#10)

Durch Doppelklick auf diese Buttons oder durch Ziehen (,Drag & Drop") in den Formelmonitor wer-
den Operatoren der Formel hinzugefligt.

Bei Doppelklick wird der Operator oder die Klammer an das Ende einer bestehenden Formel ange-
flgt:

(=14 (L)) (wen
math. Operataren

#30- + {#3t #30F + {#31F +

(+1 =117 (1] [wen

math. Operatoren

Beim Einfligen eines Operators oder einer Klammer per ,Drag & Drop" gibt es zwei Mdéglichkeiten
der Platzierung:

1. Bei Ablage (= Loslassen der linken Maustaste) in einem freien Bereich des Formelmonitors
wird der Operator/Klammer an das Ende einer bestehenden Formel angefiugt.

(=1 = 7)) (] [wen (=N (]| (wen (=) () (wen
—m math. Operatoren math. Operatyren ] math. Operatoren

4R3O+ {#3L #I0F + J#3L 1R300 4+ {#31F +

2. Beim Ziehen (= Bewegung der Maus mit gedrickter linker Taste) im Formelmonitor kann ein
Formelteilelement ausgewahlt werden. Wird in diesem Fall die Maustaste losgelassen, erfolgt
die Platzierung des neuen Operators bzw. der neuen Klammer vor dem selektiertem

Formelteilelement:

(= =1=14]) (]| [(wen S (O D el == )| (Cwer
—m math. Operatoren math. Operatoren ' math. Operatoren
{#30F 4+ {#31} [#30}F + #E1) [#I0}F + o+ {31}

L]

ez
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4.4.1.3.2 Operanden
Folgenden Arten von Operanden kdénnen in Formeln verwendet werden:

e Berichtszeilen {BZ}
e Werte [Wert]
¢ Kontenselektion <Kto>

Analog zu den Operatoren werden die Operanden ebenfalls in der Bearbeitungsleiste ,Operatoren /
Operanden® bereitgestellt:

® Zahl Prozentwert ® cin s Syntax-Fehler: IIl Hinweis: Fehler: IIl

Formelergebnis Formelanalyse ghtuelle Formel s Analyse Gesamtbericht ]
l.T.I.T.I.?.I.T.l |'i_'|'T'| (werm | Daney | Sonst |T|?|T| 5z (e | <Kio> | [E]Z]Z]E]

math. Operatoren “Yergleichsoperatoren Operanden “erschieben

{#T o+ {REF + (A9 4+ (#1100

4.4.1.3.2.1 Operand-Art ,Berichtszeile"

Als Operanden kdnnen Berichtszeilen mit den Funktionsarten ,Kontenabfrage Soll*, "Kontenabfrage
Haben", ,,Formel™ und , davon-Position" verwendet werden.

Je nach gewahlter Darstellung werden diese Operanden in geschweiften Klammern {#..} mit der
Zeilennummer der Berichtszeile (,#" + Zeilen-Nr.) oder mit dem Text der Berichtszeile dargestellt.

b o e imohbten s | G (00D (e e [ Senet =)< ()| (80 ) et ) (1
{64 5. Sonstige betiebliche Ertrége 000 2 2 math. Operatoren Vergleichsoperatoren Operanden Vers
LB, Materialaufwand 0.o0 22 2 [#23 4+ dReer

#5 &) Aubwendungen fuir ok, Hilfs- und... 0.o0 2303

45 b] Aubwendungsn fiir bezogens Leist... 0.00 24 3 Zeilen-MNr. Bezeichnun,g

Anzeige Benchtszelle
Option Darstellung mit Zeilennummer der

als Operand hinterlegten Berichtszeile

B Gesfmt:::;:ch i Yorjahr betreffen ... 000 123 3 . - |L| (D | iert] | o> | |L|L|L|l|
45 Sonstige betrieblichs Ertrige 0.00 2 2 math. Operatoren Vergleichsoperatoren Operanden Verschieben
L7 B Materialaufwand 0.00 22 2 {Aufwendungen fOr Roh-, Hifs- und Betriebsstoffe und fir bezogene Waren} + {Aufwendungen Fir bezogene Leistungen}
45 &) Aufwendungen fiir Foh-, Hilfs- und... 0.oo 2303
#5 b) Aufwendungen fiir bezogene Leist... 0.0 24 3

Zeilen-Nr. _® Bezeichnung
Lrireige Berichtszeile

Option Darstellung mit Zeilentext der
als Operand hinterlegten Berichtszeile
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Das Einfligen des Operanden erfolgt analog zu den Operatoren mit Doppelklick oder per ,Drag &
Drop". In diesem Fall erscheint ein Dialogfeld, in dem die entsprechende Berichtszeile des Reports
ausgewahlt werden kann:

T L LT I L I I

e Wwie auch im Varjahr betreffen ..

L7 4. Gesamtleistung

#4 5. Sonstige betriebliche Ertrége

LB, Materialaufwand
f a) Aufwendungen fir Roh-, Hilfs- und...
4 b Aufwendungen flir bezogene Leist...

Tx DerPogten setzt sich wertma...

fp WwWareneinzatz Meu- und Vo...
fp Wareneinsatz Gebrauchtfa...
o Wareneinzatz Serviceberei...
A wareneinsatz sonstige

fo Fremdleistungen

T DieVerdnderungen gegeniibe...

L7 7. Perzonalaufwand
#5 a) Lihne und Gehalter
42 b Sozisle Abgaben und Aufwendung...

Ao davon filr Alersversorgung:

L7 8. Abschreibungen
4z &) auf immateriglle Vermigenzgegens. .
42 b auf Yermigensgegenstinde des 1
% 9. Sonstige betriebliche Aufwendungen

T Die Aufwendungen verteilen si..

Ao wherhe- und Reprisentatio. .
Rieizekosten
Fartbildungskosten/Perzon...
Fosten Betriebs- und Gesc...
Materialien

Grundsticks- und Gebaud...
Ernergie- und ‘Wasserkosten
Riaumkozsten

Post, Transport, Yerpackung
Telefon, Kosten elektron. ...
Biirobedarf, Printrmedien

T e i

(RO )

woon [TV | UCIC YU anwCnc | wne . IO LT L ua
19 5 — 1 M —_— —— —
+ |- afenn’ | ‘Dann’ | - ) Z} | < &
000 o0 2 [l =0x] ) O] ]| [wenn' | Dannll Sonst | BZ} |[wer | <Kio> | I._I
000 M 2 math. Operatoren \ergleichsoperatoren Operanden /s
0.00 22 2 {Aufwendungen fir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und Fir bezogene Waren} + {Aufwendungen Fir bezogem
0.00 2303
0.00 243
Auswahl Berichtszeile als Operand @
Berichtsposition Zeile *
#y &) Umszatzerdsze Teile und Zubehdr brutta ikl
iy f] Erigszchmalerungen auf Umzatzerloze Teile und 2ubehir 12
Ky q) Umzatzerose Werkstatt brutto 13
#y h) Erldzschmalerungen auf Umsatzerose Werk statt 14 |2
iy i] Sonstige Umsatzerise brutto 15 |
Ky 1l Erlazzchmalerungen auf sonstige Umsatzeroze 16
#y 2. Erhohung oder Yerminderung des Bestands an fertig. und unfertig. Erzeugnissen 17
iy 3. Andere aktivierte Eigenleiztungen 18
N 4. Gesamtleistung 20
#y 5. Sonstige betriebliche Ertrage il
Py E. Materialaufwand 2
g a] Aufwendungen fir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und flr bezogene Waren 23
fg b Aufwendungen fir bezogene Leistungen 24
o Wwiareneinzatz Meu- und Vorfukrfahrzeuge 26
o wiareneinzatz Gebrauchtfahrzeuge 2
o ‘w'areneinsatz Servicebereich 8 T
| 23 Abbruch | | = Oberchrmen
oo BT B - Formelaarsrenng TRZei0E Derchazene

Alle Berichtszeilen, die in diesem Dialog ausgewahlt werden kénnen, sind in blauer Schrift mit dem
entsprechenden Zeichensymbol dargestellt. Berichtszeilen, die nicht als Operand hinterlegt werden
kdénnen (z.B. Textelemente, Uberschriften) erscheinen farblich deaktiviert (graue Schriftfarbe).

Neben der Mdglichkeit Berichtszeilen mit Doppelklick oder per ,Drag & Drop" in eine Formel einzu-
figen kénnen Berichtszeilen auch direkt aus dem linken Teil des Reportdesigners in den Formelmo-
nitor platziert werden.

Die Vorgehensweise wird hier anhand eines Beispiels erlautert:

Die Berichtszeile Nr. #6 , 1. Umsatzeriése" soll sich aus der Summe der direkt darauf folgenden
Berichtszeilen #7 bis #16 berechnen.

1.

Wahlen Sie die Berichtszeile Nr. #6 aus. Achten Sie darauf, dass diese Berichtszeile den
Fokus hat (=dunkelblauer Farbhintergrund)!

Dricken Sie die Steuerungstaste und halten Sie diese gedriickt.

Im Formelgenerator erscheint oberhalb des Formelmonitors eine orangefarbene Leiste,
welche den aktuellen Zustand der Fixierung flir den Anwender optisch darstellt. In dieser

Fixierungsleiste wird die aktuelle fixierte Berichtszeile Nr. #6 angezeigt:
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| Rechtliche Verhaltrisse 11
|:'| Steueriche VWerhlnisse 21
= 20
furs Euro 40
50
PN 1. Umsatzerlize E 2
K al Umsatzerlise Neufahizeuge brutio 0.o0 T3 L
A bl Erfzschmalenngen auf Umsatzerl... 0.o0 g 3 i
A el Umsatzerlise Gebrauchtfahrzeuge. . 0.o0 9 3
A dl Erfzschmalenngen auf Umsatzerl... 0.o0 103
#y €] Umsatzerize Teile und Zubehir b... 0.o0 113
F0 R FrlasschmElen nasn ank | meatzerl nonn 17 1

4. Solange die Zeile fixiert ist, kénnen Sie mit Doppelklick oder per ,Drag & Drop" direkt die
gewlinschten Formelzeilen im Formelmonitor platzieren.

5. In diesem speziellen Fall, wo insgesamt 10 Berichtszeilen addiert werden sollen, gibt es ei-
ne weitere Vereinfachung zu Erstellung der Formel:

Bitte klicken Sie in der orangefarbenen Fixierungsleiste auf den Button ,+". Ist dieser But-
ton aktiviert, wird dieser violett dargestellt.

Platzieren Sie nun mit Doppelklick oder per ,Drag & Drop" die 10 Berichtszeilen direkt
nacheinander in den Formelmonitor. Durch den aktivierten ,+"-Button werden automatisch
die Plus-Operatoren in die Formel eingefligt.

] feclere et b (=117 (T (enn ) Dann | Sonst | "= [ <) >") (B2 | ierd | Kio>)
= 30 math. Operatoren ergleichsoperatoren Operanden
E Euro 40 Z|E|Z| Fixierung Zeile: #6 - 1. Umsatzerlose

Eura 5 0
Z 1._Umsatzerlise 000 B 2 AR e AL
4 @msatzerlﬁse Meufahrzeuge brutto 0.0 ] L
b Erl@hmélerungen auf Umsatzerl... 0.0 8 3 i
el Umsatz@e Gebrauchtfahrzeuge... 0.0 9 3
Hqd) Erlﬁsschméleen auf Umsatzerl... 0.0 o3
e Umsatzerlﬁsend Zubehor b... 0.0 113
H4 f Erldsschmalerunge auf Umsatzerl... 0.0 12 3
4 gl Umzatzerloss ‘Werkstatt brutto 0.0 13 3
K4y h) Erdsschmilerungen auf Umsatzer... n.oo 14 3
4 1i] Sonstige Umsatzerdse brutio 0.0 15 3
4z {) Eddgschmalerungen auf sonstige ... 0.0 168 3
Hinweis

Soll ein Operand nicht mit dem Plus-Operator automatisch angelegt werden, kann
auch wahrend der Fixierung ein Operator aus der Bearbeitungsleiste , Operatoren /
Operanden® (* nicht aus der orangefarbenen Fixierungsleiste!) in dem Formelmoni-
tor platziert werden.

6. Nachdem alle benétigten Berichtszeilen in dem Formelmonitor platziert wurden und die
Steuerungstaste losgelassen wurde, wird die orangefarbene Fixierungsleiste oberhalb des
Formelmonitors wieder ausgeblendet.
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4.4.1.3.2.2 Operand-Art ,Wert"

Als Operanden kdnnen beliebige positive und negative Zahlenwerte hinterlegt werden. Nach Plat-
zierung des Wert-Operanden mittels Doppelklick oder per ,Drag & Drop" in den Formelmonitor wird

Uber ein Dialogfeld der Wert abgefragt.

Wert-Operanden werden im Formelmonitor mit eckigen Klammern ,[...]"dargestellt.

Wertangabe

100 Bsp. 100:100,00;-100; 100-

Abbruch ] [ (bemehmen

4.4.1.3.2.3Operand-Art ,Kontenselektion"

Mit dieser Operand-Art ist es mdglich, selektive Abfragen von Konten und Kontengruppen vorzu-
nehmen. Im Formelmonitor werden diese Operanden durch die Zeichen ,<...>" eingegrenzt.

Nach Platzierung des Operanden mittels Doppelklick bzw. per ,Drag & Drop" in den Formelmonitor
erscheint ein Dialogfeld, in dem die Kriterien zur Selektionsabfrage hinterlegt werden kénnen.

Abfrage Konto f Kontenkennzeichen

Konto
Bsp.: 8010110; 80

Kontenart

L

Apbruch |

[ Ubemehmen ]

Als Kriterien fUr die selektive Kontenabfrage kdnnen Konto-Nummer und Kontenart hinterlegt wer-
den, wobei auch die Platzhalterzeichen ,*" (Platzhalter fiir beliebig viele Zeichen) und ,?" (Platzhal-

ter fur genau ein Zeichen) zulassig sind.

Nachdem eine selektive Kontenabfrage hinterlegt wurde und diese Uber das Kontextmend im
Formelmonitor erneut zur Bearbeitung aufgerufen wird, besteht die Mdéglichkeit, die definierte Ab-

frage zu testen:

(+1=1*17]) (I [wenn| Dann | "Sonst | =
math. Operatoren Vergleichsoperatore:
*

2% EL Elerment bearbelten .. %! k Ahbfrage Konto / Kontenkennzeichen =

b Operator/Operand [&schen Kaonta K.ontenart

\—’ § Bsp.: 8010110; 80* GLY b
7 gesarate Farrmel léschen 2 P :
Abbruch ] l [Ibemehmen ]

X

Bei Klick mit rechter Maustaste
auf den Operanden 6ffnet sich
das Kontextmentu

Uber diesen Button kénnen die definierten
Parameter zur Kontenselektion getestet und
neu eingestellt werden.

38
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4.4.1.3.3 Formelsyntax

Die zu hinterlegenden Formeln missen immer mit einem Operanden bzw. einer Klammer beginnen,
nicht mit dem Gleichheitszeichen!

4.4,1.3.3.1 Funktion ,,Wenn-Dann-Sonst"

Neben der Definition von einfachen Termen kann eine ,Wenn-Dann-Sonst"“-Funktion hinterlegt
werden. Damit kdnnte zum Beispiel eine Division durch Null abgefangen werden.

Die Syntax lautet: Wenn (Vergleichsausdruck) Dann (Term1) Sonst (Term2)
Ist der Vergleichsausdruck Wahr wird Term1 zuriickgegeben, anderenfalls Term2.

Die Vergleichsoperatoren sowie die Funktionsteilelemente ,Wenn®, ,Dann™ und ,Sonst™ werden mit
Doppelklick oder per ,Drag & Drop" im Formelmonitor platziert:

[+ =01/ CCI) )| (wenn' | "Dann’ [ Sonst | = [ < | > | | [ {82} |
math. O peratoren Wergleichsoperatoren Oper

Wenn #3 < <2%GUV> Dann [0] Sonst {#3F

Beispiel:

Wenn der Wert aus Berichtszeile Nr. 3 kleiner ist als der
Wert aller GuV-Konten, die mit 2 beginnen, wird der
Wert 0 zurtickgeben. Im anderen Fall wird der Wert aus
Zeile 3 zurickgeben.

4.4.1.3.3.2 Syntax-Priifung

Bei Aufruf einer Formelzeile (=Berichtszeile) und wéhrend der Bearbeitung einer Formel erfolgt
eine Syntax-Prifung der aktuellen Formel, wenn die Option ,Formelanalyse®™ eingeschaltet ist:

r

® 7ahl Prozentwert ® gin aLs Syntax-Fehler:El Hin.weis: Feh.ler:lIl
Formelergebnis Formelanalyse L gktuelle Formel s Analyse Gesamtbericht P

(=) (1)) (wenn [ Dann | Sonst | = | "< | > | ({821 J[wert] [ <Kto>] [t ]« > [ 1]

math. Operatoren |eichsoperatoren Cperanden “erschieben

AT+ 8 + Y+ {0
Option ,Formelanalyse ein®

Wird ein Syntaxfehler erkannt, wird die Anzahl der Fehler angezeigt. Fehlerhinweise kdénnen per
Mausklick aufgerufen werden:

39
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® Zahl Prozentwert ® ein als Syntax-Fehler: - Himweis: Fehler: -

Formelergebnis Formelanalyse aktuelle Formel Analyse Gesamtbericht [
(+ 1 =J% 12 (0N ] (wiensf-Dann | 'Senst | = < %] ({82} [[wer [ <Kio>] (W] <] » ]
TEn Wergleichsoperatoren Operanden Verschieben

Nach Klick auf
den Dialog-

Button wird der Syntax-Prifung B
Fehler Gber ein
Dialogfeld ange- -
i #0Z2 Formel darf nicht mit Elammerzeichen '(' enden!
zeigt.
£3 SchlieBen

4.4.1.3.4 Bearbeitung / Anderung einer bestehenden Formel

4.4.1.3.4.1L6schen und Anderungsméglichkeiten von Operatoren/Operanden

Uber das Kontextmenii des Formelmonitors kénnen Operanden und Operatoren nachtréglich bear-

beitet bzw. geléscht werden. Das Kontextmeni 6ffnet sich nach Klick mit der rechten Maustaste im
Formelmonitor:

Elernent bearbeiten ...

ath Operator/Cperand lGschen

7 gesamte Formel [6schen

Die Menulpunkte ,Element bearbeiten ..." und ,Operator/Operand l6schen" sind nur aktiv, wenn der
Klick mit der rechten Maustaste auf ein Element der Formel erfolgt.

4.4.1.3.4.2 Verschieben von Operatoren/Operanden

Des Weiteren kénnen selektierte Elemente der Formel mit den ,Verschiebe-Buttons" in der Bearbei-
tungsleiste ,,Operatoren / Operanden® innerhalb der Formel versetzt werden:

o
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® 7ahl Prozentwert ) ein aus Syntax-Fehler: - Himweis: Fehler: -

Formelergebnis Formelanalyse ghtuelle Formel T Analyse Gesamtbericht i
(+ =0 *1¢) (CI)) [wenn | Dann’ | Sonst | =" [ < | >'] ({BZ} | [werf] | <Kto>| [@] 4« [» [ ¥]
math. Operatoren ‘Vergleichsoperatoren O peranden schieben

{#30F + {#310 1€

Nach Klick auf den Button wird
das selektierte Klammerzeichen
an die erste Position verschoben.

& 7ahl Prozentwert & ein aus Syntax-Fehler: IIl Hinweis: Fehler: IIl

Formelergebnis Formelanalyse aktuelle Formel T Analyse Gesamtbericht IF
(+ 1 =1 *17) [(CI)] [wenn | Dann' | Sonst ['= ['< [>] [{BZ} |Iweri | <Kio>| (1| «]» | n]
math. Operatoren “Yergleichsoperatoren Operanden Werschieben

{ {#30F + {#31} )

4.4.1.4 Elementart , Text"

Diese Elementart stellt eine Berichtszeile dar, in der ,einfacher® Text (bis zu 255 Zeichen) hinter-
legt werden kann. Schriftformatierung, Hintergrund und Nummerierung werden von dem hinterleg-
ten Gliederungsschema bzw. der individuellen Formatierung auf den gesamten Text dieser Be-
richtszeile angewandt.

Eine Besonderheit stellt die Option ,Einzug rechts" dar:

Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile = @ vor Wertspalten #® nach Gliederungsschema ®) akiiv
saldenabhangig | automat. Nummerierung rechter Seitenrand individuel aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftfiormat / Hintergrund T« | Wertanzeige

Damit wird gesteuert, ob der Text der Berichtszeile vor den definierten Wert- bzw. Abweichungs-
spalten oder am rechten Seitenrand umgebrochen wird.

4.4.1.5 Elementart , Textbaustein"

Die Elementart ,Textbaustein" stellt im weitesten Sinne eine Kombination der Elementart ,Text"
und einem frei formatierbaren Textbereich dar.

Wie bei der Elementart , Text" wird auf den Text der Berichtszeile (max. 255 Zeichen) die Schrift-
formatierung, Hintergrund und Nummerierung von dem hinterlegten Gliederungsschema bzw. der
individuellen Formatierung tibernommen.

Zusatzlich zum Text der Berichtszeile steht ein beliebig groBer Textbereich zur Verfligung, der frei
formatiert werden kann.

In der Druckausgabe wird dieser Textbereich direkt unterhalb des Berichtszeilentextes ausgegeben.

a1
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Schaltflachen zum Speichern und
Léschen des freien Textbereiches

Report - Bearbeitung /Musterﬁrma | Wirtschaftsjahr | 2008
Rem‘ﬂayul"‘-f\\'u'echselkonten wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie
Zeile ausblenden Systematik wie vor \Wertspalten ® nach Gliederungsschema ®) aktiv
saldenabhangig /| automat. Nummerierung # rechter Seitenrand individuell aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftfformat / Hintergrund T | Wertanzeige
" G= = 3= = =z =
|2z &= &= = ['E 82 B2 S
=] o0 N aw ;
~ W Avial » 32 - U » estlich -
T AKTIVA R " FRe
5] Testhaustein 2 3 i - = = = s -
B I U 2 X = = = T = = B
T Anlagevermigen 303 S x 2 — - B | = = i
T Immaterielle Vermi... 4 4 -
45 Konzessionen, ... 0.00 5 5 Rechtliche Yerhiltnisse
T Geschifts- und... E 5
% Sacharlagen 74 Firma: srcedes-Musterhaus GmbH & Co. KG
= g 0 ) . . ) E
SitzfGeschaftsanschrift: 99999 Musterstadt, Gottlieh-Daimler-Str 992
T Bauten auf fre... 35
L 0.00 m 5 Unternehrmensgegenstand: kfzHandel
% Technische An.. s Geschaftsjahr: 01.01\2007 bis 31.12.2007
T Andere Anlage... 12 &
T Unlaufvermigen 12 3 _ || Rechtsform: GmbH & Co. KG
Mustemeport £3 4

Formatierungsmaoglichkeiten fiir

freier Textbereich den freien Textbereich

4.4.1.5.1 Variablen in Textbausteinen

In Textbausteinen kénnen auch Variablen hinterlegt werden. Neben den Systemvariablen, die z.B.
auch in Kopf- und FuBzeilen hinterlegt werden kdénnen, kénnen vom Anwender einige Variablen
definiert werden, die sich auf Berichtszeilen des jeweiligen Reports beziehen.

.. Beispiel
= | In einem Textbaustein sollen zwei dynamische Variablen eingefiigt werden. Die erste Variab-
le soll automatisch das aktuelle Wirtschaftsjahr anzeigen. Die zweite Variable soll den Wert
»Ford. a. LL" aus dem Report fir das aktuelle Wirtschaftsjahr anzeigen.

Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KG Wirtschaftsjahe | 2009 -
Reportlayout ‘/echselk \Wechselpasiti Wer is Druckprojekie
Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile wvor Wertspalten 33 g g # nach Gliederungsschema ®) akiiv
abhingig automat. Nummerierung ® rechter Seitenrand P k@ individuel aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund = | Wertanzeige
£ A =
% davonaus Steuem - Arial - [z o -] 12 - | Variablen «
% davon aus im Rahme.. 0.00 51 5 - -
I 0.00 52 6 - aktuelles Wirtschaftsjahr
- Pl B I U 5 2 % ==z =@ 5 Voriaht
B et = = 54 ] - Stammdaten
Auterungen o= I= = | =
= = = = = W3 9
= Euro 5 Im Wirtschaﬁsja@urden die Forderungen aus =
Euro Lieferungen und Ceistungen in Hghe wi . ]
Fiy 1) Umsatzense 0.00 | Benutzerdefinierte Variablen
X2\ annntian hatrishlisha ChrSan n.on . .

An diesen beiden Textpositionen sollen die Variab-
len eingefligt werden.
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4.4.1.5.1.1 Systemvariablen

Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KG Wirtschaftsjahr | 2009 -
R lechselk lechzel| er Druckprojekis
Systematik wie Bezugszeile - vor Wertspalten o # nach Gliederungsschema ®)zkiiv
automat. Mummerierung ® rechter Seitenrand E mm ~ individuell aus
Verhalten Einzug rechts Rzhmen Schriftformat / Hintergrund ™ || Wertanzeige
4 ==
o davon aus Steuem 0.00 50 5 N "Aral S e &
# davon aus im Rahme... 0.00 51 5 — elles Witschafsjahr
= N = ~
s g-% o B I U S 2 |L% (8 @ ktucllesJahr_Da @
= - IS - @AktuellesJahr_Datum_von
B B Erdauterungen E‘: 1 a?l = i= | @Altuelesdahr_Datum_bis
G 5 0 - - I - - @Aktuelleslahr_Bez
Euo 56 O Im Wirtschaftsjahr |urde ie Forderungen aus 4 . @hktuelestahr_vor_yy il
Eun 57 0 Lieferungen und L ngen\p Hohe von . [ [ L
A4 1) Umsatzerase 0.00 58 2 | Benutzerdefinierte Variablen
# 2) sonstige betriebliche Etrage 0.00 59 2 Variable Zeile-Nr.
L 3) Gesamtleistung 0.00 &0 2
& 4) Materislaufwand 61 2 |
%5 @) Aufwendungen fiir Roh-, ... 0.00 62 3 | |
Per ,Drag & Drop" kann die
Variable an die entsprechende
Textposition gezogen werden.
Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KG ‘ wirtschaftsjahr | 2008 ~
Reportlayout Wechselkeont lechselpositi Wer Druckprojekie
Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile “vor \wertspalten N ; ;: ®) nach Gliederungsschema @) aktiv
automat. Nummerierung # rechter Seitenrand i ~individuell aus
Ein- / Ausblenden erhalten Einzug rechts Schriftformat / Hintergrund = | Wertanzeige
2o Gz 4= = =5 =
|S=|8= <E *F| = =k
%o davon aus Steuem Lo 50 s “|| Arial v [z -] 12 v | Varisblen «
& davon aus im Rahme 0.00 51 5 vtuslies Witschaftsiah
I J— _ aktuslles Witschaftsjshr -
- g$ ;j - 5 x2 X | = ‘ - @Mdueleslahr_Datum |
- - ’ o - @Aktuellesdahr_Datum_von
) Edatenungen ot - @Aktuellestahr_Datum_bis
B G - - @AktuellesJahr_Bez
B %5 - vLroe - @Mdueleslahr_von_yy i
Eun 57 0 Forderungen aus Liefer ungen in Hohe P
#4 1) Umsatzeddse 0.00 58 2 von . |Benu1zerdeﬁnierle Variablen
£ 2) sonstige betriebliche Ertrage 0.00 5 2 Variable Zeile-Nr.
I 3) Gesamtlsistung 0.00 60 2
Ir 4) Materialaufwand Bl 2 e
4 a) Aufwendungen i Roh-, . 0 62 3 | ‘
JORTL R B U R -~ R nonn Lo LY

Der Variablenname wird direkt im Text angezeigt und
ist von den Zeichen ,<" und ,>" eingeschlossen.

Neben der Mdglichkeit die Variable per ,Drag & Drop" in den Text einzufiigen kann der Variablen-
name direkt in den Text mittels Tastatur eingegeben werden. Dabei muss die Variable mit den Zei-

chen ,<" und ,>" eingeschlossen werden.
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Bei Ausgabe des Reports wird die Variable mit dem entsprechenden Inhalt dargestellt:

sonstige Verbindlichkeiten 136.769.74 151.224,64
davon aus Steuern 15.583,65 9.626,99
davon aus im Rahmen der
sozialen Sicherheit 200,54 1.207,28

766.032,33 649.949,20
2.306.830,38 1.652.547,36

Erlduterungen
Im Wirtschaftsjahr01.01.2008 bis 31.12.2008

Lieferungen und Leistungen in HoRg von ...

urden die Forderungen aus

Bei Ausgabe des Reports wird der ,Inhalt" der
Variable angezeigt.

4.4.1.5.1.2 Benutzerdefinierte Variablen
Neben den Systemvariablen kdnnen benutzerdefinierte Variablen angelegt werden.

Schritt 1
Reports # || Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KIG Wirtschaftsjahe 2009 - PE
} Bearbsiten Repurﬂmi\\}(_\n'echselkonten wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie
Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile vor \Werts palten
|
Q@ Ausgabe saldenabhangig l:l automat. Nummerierung ® rechter Seitenrand
& Ein- / Ausblenden “erhalten Einzug rechts
aEepods o == = AR = =
= BGuV (S eSS [ ENE= =
tost #n Vemindlichkeiten aus Lieferungen... 0.00 47 4 | "asiall Variablen - |
Ky Vemindlichkeiten gegeniiber verb... 0.00 48 4 -
#} sonstige Verbindlichkeiten 0.00 49 4 B --:I:h;e}l.llres Wirtschftsjshr
*p davon aus Steusm 0.00 B0 5 --StE?mmdaten
#& davon aus im Rahmen der soz... 0.00 51 5
A 000 52 5
I 000 53 7
@ Enauterungen 5 1
55 0
Euro 56 0 |l l——ciiicocs
% Neu (leerer Reporf) ... P Euro 57 0 | Benutzerdefinierte Variablen |
- H 1.} Umsatzerdose 0.00 kg 2 b Variable Zaile-Nr.
K Neu (Reportvorlage) . /44 2) snstige betriebliche Etrage 0 59 2
}( Entfernen ... L 3) Gesamtleistung 0.00 60 2 = ? =
_________ T 4) Mater 51 2 |<< . Variable anlegen ... /
{E} Stammdaten kz &) h-, Hifs-und .. 0.00 62 3 ‘I 3% Variable bearbeiten ..,
p f5 b ezogene Leist... 0.00 63 3 I )
‘D Reports ) s 0.00 (e I %% Variable lschen
T_} [ PN O N W Te B} Paren 65 2 t e -
Auswehl Berichtszeile als Operand I = g 13 ‘ Beschresbung:
D ———T 67 13 (
Berichtsposttion ~__ _— Zele  * s
£z ) - 13
4 1. Anteile an verbundsnen Untsmshmen 5| Mit Mausklick rechts in
% 2 sonstige Ausleihungen 16 |5 A .
i 3 Genossenschafisantails 17 den Anzeigebereich der
= 1 benutzerdefinierten Vari-
ablen erscheint das Kon-
% Roh-, Hifs- und Betriebsstoffe 21 - .
i unfertige Erzeugnisss, unfertigs Lsistungen 2 textmend zur Bearbei-
'j% fetige Erzeugnisse und Waren 2 tung. Nach Klick auf den
- # MenUpunkt ,Variable an-
B oceungen s Leurgenund ldrgn ] legen .. offnet sich der
g Fordenungen gegeniber verbundenen Untemehmen 27 N
L sonstige Vermagensgegenstands 28 D|alog zur Auswahl der
< ! = Berichtszeile, die als Basis
L3 3. Kassenbestand. Bundesbankguthaben und Guthaben bei Kredtinstituten und Schecks n - fu r d ie Va riable d ient
\ $3 Abbruch H = Ubermehmen
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Schritt 2

Nach Auswahl der Berichtszeile
wird die Variable mit dem Text der
Berichtszeile anaeleat.

o] TTPM.Bilanz&Report -

Version 1.4.5 -

—

Report - Bearbeitung

Wirtschaftsjahr = 200%

Reportlayout “echselkonten Wechselpositionen Wertausweis 'Dyuckprojekis

|| Zeile ausblenden

[] Systematik wie BezugszXile

DSEHEHabhéﬂQiQ I:I | automat. Nummerierung

0JU[-LUSJEPLLLLIES ] |

Ein- / Ausblenden Verhalten
- Reports - Ie_= E ==
= Bil_GuV = = ==
test A4 Verbindichkeiten aus Lisferungen... 0.00 47 4 Arial
Ky Vemindichkeiten gegentiber verb... 0.00 48 4
Ay sonstige Verbindlichkeiten 0.00 49 4 o
BN E
#o davon aus Steusm 0.00 B0 5 - Stammdaten
/o davon aus im Rahmen der soz... 0.00 51 5 E‘
PN 0.00 52 &
Z 0.00 8 7
[5) Edauterungen M 1
@ Guv 5 0
Euro 56 0
Neu (leerer Report) ... Euro 7 0 |Ba-u%{deﬁria-he\fa'idjen
- g 0.00 L . ;
Fa e | Variable Zeile-Nr
B tl) riebliche Ertrage 000 59 2 : 'é e
X Enicrnen ... ung 0.00 60 2 3 I araenungen E!: terungen und...
_________ and g1 2 = «% Variable anlegen ...
Stammdaten ungen fur Roh-, Hilfs-und ... 0.00 g2 3 " | |% Variable bearbeiten ... |
ungen fur bezogene Leist... 0.00 63 3 I % ) ~ /
Gj Reports 0.00 64§ r g r «% Variable laschen 3
[0 3 RN w— And [ t . S f
Selektionskriterien Datenumfang und Zeitraum o5l <
Ex b IIST ‘v| Bezeict | FordlerungaLL | ;
D fang - Ki lle, K ager, Filiale, Projekt - —Zeitr / i
Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 © @AktuellesJahr /" @Verjahr af
zlle zlle zlle \ .
D -F - o - Uber den Meniipunkt
N [
R —— i Variable bearbei-
(? EB-Werte W L l " .
Vo " o ten .." .gelangt man
o B isten - in den Optionsdialog.
lrv EB-Nacherfassung ¥/ Umbuchungslisie ¥ Umgliederunger l fis: - fonzie
[ ﬁ Abbruch H Ip Ubernehmen
/

Neben den Parametern flir Datenarten,
Merkmale und Zeitraum kann hier ein
eindeutiger Kurzname definiert werden.
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Schritt 3

Per ,Drag & Drop" kann die
Variable an die entsprechende
Textposition gezogen werden.

Report - Bearbeitung Musterfirma GmbN & Co.KG Wirtschaftsjahe | 2009 ars
Reportlayout U{u’echselkonten "wiechselpositionen '\wertausweis 'Druckprojekie %
o
I"| Zeile zusblenden Systematik wie Bezugszeile - 1vor Wertspalten ® nachGl g
saldenabhingio| || |7 auiomat. Nummerierung ® rechier Seitenrand *individu |
Ein- / Ausblenden \erhalten Einzug rechts Rahmen Schrifformd||
2z o3 £ EYIE-T=
i” xx'”::'c g-% 4 =l Aral - [ 32 | Varisblen «
H ”71 - ’ . [#]- aktuelles Wirttschaftsjahr
4 sonstige ... 0.00 4 B I U S ,2 % ‘. = T =
5 davon... 0.00 5 5 Stammdaten
% daven.. 000 A1 5 o ‘ = = i ‘
5 000 52 6 = 5= 5
A 0o0 53 7 I erlschaﬂSJahr <@AktuellesJahr_Datum:=
[ Erauterungen 5 1 wurden die Forderungen E/us—hgfemngm
5 0 Leistungen in Hdhe von |, \L/@
Euro 55 0 S S ——
Euro 57 0 |Benu1zer igrte Variablen |
#41.) Umsatzertes 0.00 B 2 Variable
fi 2)) sonstige betris.. 0.00 59 2 — 'L
5 1) Gesamtlsistung 000 &0 2 1 LEELNE
& 4) Materialaufwa. .. g1 2
f@ a) Mwendun 0.00 52 3
%= =
g vebndie. 00T e « [32 I ] 1| Varizblen «
KH sonsl? elc"' D.DD :; : - aktuelles Wittschaftsjahr
H g - ) I B I U S5 ;2 X ‘ E = E ‘ (- Vorjshr
& davon... 000 50 5 :
[+~ Stammdaten
% daven. 000 51 5 = = 1= ‘ i
E n.m 52 6 7
53 7 Im Wirtschaftsjahr c@AktueIlesJahr Datum= =«
B wurden die Forderungen au: ngen und
55 0 Leistungen in Hohe ven <Forderungal L>..
Tt R || A ——
Euro 57 0 | Benutzerdefinierte Variablen
F4 1) Umsatzerdise 0.00 he 2 | Variable
A4 2) sanstige betrie... 0.00 59 2 E Ford n
7 3) Gesamtleistung 0o &0 2 L ardennga

Der Variablenname wird direkt im Text angezeigt und
ist von den Zeichen ,<" und ,>" eingeschlossen.

a1
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Bei Ausgabe des Reports wird die Variable

Lieferungen und Leistungen
Verbindlichkeiten gegeniiber
verbundenen Unternehmen

sonstige Verbindlichkeiten
davon aus Steuern
davon aus im Rahmen der
sozialen Sicherheit

Erlduterungen

Lieferungen und Leistungen in Hohe vd

mit dem entsprechenden Inhalt dargestellt:

100.8597,36 214 565,38
0,00 0,00
136.769,74 151.224,64
15.583,65 9.626,99
200,54 1.207,28
766.032,33 649.949,20

2.306.830,38 1.652.547,36

Im Wirtschattsjahr 01.01.2008 bis 31.12, :;I|:;“ die Forderungen aus

Bei Ausgabe des Reports wird der ,Inhalt"
der Variable angezeigt.

4.4.1.6 Elementart ,, Spalteniiberschrift"
Mit dieser Elementart ist es maoglich individuelle Spaltenbezeichnungen fiir definierte Wert- und

Abweichungsspalten zu definieren.

In Verbindung mit den bereitgestellten Va
Spaltenltberschriften zu definieren, bei de

riablen fiir die Selektionszeitraume ist es damit madglich
nen in Abhangigkeit zur hinterlegten Periode der Spalte

die korrekten Datumsangaben automatisch generiert werden.

Report - Bearbeitung Musterfirma Wirtschaftsjahe | 2003 <
R i ."-f.\ vechsell wechselp r Druckprojekie
—_— nach Gliederungsschema @) akiiv
® individuel aus
Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund T || \Wertanzeige
'€ S—E @ ?&. (_Hauptspalt: )
oo - o%
Eurg 10 N |&
B ARTIVA 2 2
& Anlagevermigen 33 @Lktuellesahr @\Vorjahr freier Selektionszeitraum
T Immaterielle Yermogensgen... 4 4 =
45 Konzessionen, gewerbli... 0.0 5 5 -Neb It
fr Geschifts und Firmer... E 5 |§
% Sachanlagen 74 =
fr Bauten auf fremden Gru... g 5 B
T Technische Anlagen un.. 9 5 @AktuellesJahr @Vorjahr freier Selektionszeitraum
T Andere Anlagen, Betish... m & L—Abweichungsspalte == 4
T Umlaufvermiogen 113 S
T Vonte 12 4 B3
fe Roke, Hilfs- und Betrishs... 13 &
% Unletige Leistungen s Abweichung -abs- Wertspalten werden differenziert
% Ersatzteile, Zubehir und.. 15 & h H t- und Nebenspalten®
& Fahrzeuge 16 5 -Abweichungsspalte -prozent-— nach ,Haupt- u € . P '
x Forderungen und sonstige ... 17 4 |§| Nebe_nspalten werden in der
fe Forderumgen aus Lisfen... 12 5 L Praxis oft als Vorspalten fur das
G Fordenungenlt 5. 137 aktuelle Jahr definiert.
T Werlberichligung .. a7 Abweichung % Hier besteht die Méglichkeit un-
- * Sonstige Vemégensgeg.. o P | terschiedliche Spalteniiberschrif-
w Kassenbestand, Guthaben ... 224 _ -
T Kassenbestinds 23 5 |‘}§| ten zu hlnterlegen'
T Bankguthaben 24 8 -
% PRechnungsaborenzungsposten 2003
% Nicht durch Eigenkapital gede... % 3 A Prozentspalte
Musterreport € 4bkx
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Anwendungsbeispiel

|| Die Spaltenlberschrift einer GuV soll in den beiden Hauptspalten den Zeitraum ,von ... bis"
enthalten, fir die Vorspalte soll keine Zeitraumangabe vorhanden sein. Unterhalb der Zeit-
raumangabe soll das Wahrungssymbol ,€" fiir die beiden Hauptspalten und die Vorspalte
vorhanden sein. Fir alle drei Spalten soll nach dem Wahrungssymbol ein Unterstrich tUber
die Breite jeder Spalte folgen.

Nach einem Seitenumbruch soll nur das Wahrungssymbol mit Unterstrich am Seitenanfang
ausgewiesen werden.

Schritt 1

Oberhalb der 1. Berichtszeile des Reportabschnittes zur GuV werden zwei direkt aufeinander fol-
genden Berichtszeilen mit der Elementart ,,Spaltentberschrift® angelegt.

Schritt 2
Offnen des Bearbeitungsfensters zur Hinterlegung des Spaltentextes.

Nach Klick auf die Bearbeitungsschalt-
flache fur die Hauptspalten 6ffnet sich
das Bearbeitungsfenster zur Hinterle-
gung des Spaltentextes.

Report - Bearbeitung Meroedas—Mu&terhaLﬁ/SmbH &Co. KG Wirtschaftsjah 2007
Reportiayout “-:\\'u'echselkonten ‘wechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekie

@ individuel

\erhalten Einzug rechts Schriftformat / Hintergrund M | \wertanzeige

-Hauptspalte

m
=
=

m
=
=]

@AktuellesJahr @\orjghr freier Selektionszei

- o0 oo

=
=
=

Al "

iy alUmg” ——
HalUm Format Spalteniberschrift |EIM|

F4 b U
T Wie a
#y £] Erlg
Ky d) U
Ky ) Edd
Ay f Umns
Fy g) Erlg
#4 h) So
kg i) Enla:
K4 i) Erhid
E T T —————
L) Gesd | Beschrebung
Ky ml 5o
2 n) Mat
A A
g iy

Varizblen «

[#- Selektionszeitraum von

; ) . tionszei
Selektionszeitraumn bis

&3 Abbruch H Z» Ubernehmen

\ Z
P Mz WarSndan wmnan aonan b /R L

Vorschaufenster Bearbeitungsbereich
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Schritt 3

Ziehen Sie per ,Drag & Drop" aus dem Variablenbereich die Variable ,@Zeitraum_von_dd" in den
Bearbeitungsbereich.

Nachdem Variablen per ,Drag & Drop" eingefligt
wurden, werden diese mit hellblauem Hintergrund
im Bearbeitungsbereich dargestellt.

”

Format Spalteniberschrift

\

m@ﬁ

Wariablen

[=- Selektionszeitraum von

- (T gitraum_von_yy

- (BT Bt AL _WOn_yiy
- (B gitraurn_van_k

- (a7 eitraur_van_kh

- (EiZeitraur_van_tM

- (Zeitraum_worn_bd b bd
- (@Zeitraum_wvon_d

- traum won dd

- (@ eitraum_von_ddd
@Zeitraum_von_

[#- Selektionszeitraum biz

Beschrebung

Zeigt daz Tagesdatum alz Zahl mit

fubrender 0 an [z.B. 07].

Q\Zeilraum_von_ddd

7

/

| &2 Abbruch

H Z? Ubernehmen

/
7

Schritt 4
Der Cursor muss sich hinter der Variable ,@Zeitraum_von_dd" im Bearbeitungsbereich befinden.

Geben Sie Uber die Tastatur den Punkt ein.

Im Vorschaufenster erfolgt die
Darstellung mit bereits hinterlegten
Parametern der Variablen.

,@Zeitraum_von_MM" hinter den Punkt im Bearbeitungsbereich.

Ziehen Sie per ,Drag & Drop" die Variable

r

Format Spaltenidberschrift

e

SNSRI

Wariablen

[=)- Selektiohzzeitraum wan

- (@ gitraum_waon_w

- (B gitraum_wor_ywyy
- (@ gitraum_wor_M

- (@7 gitraum_wor_hh
- (@ gitraum_won_hbkd

- @ eitraum_vor_d

- (@Zeitraum_von_dd

- (@2 eitraum_von_ddd
- [@Zeitraum_won_dddd
[+- Selektionszeitraum bis

- (@ gitraum_wor_bibdbd

»

m

»@Zeitraum_vn@

B

B ezchreduna

Zeigt den Monat alz Zahl mit fuibrender

0 an [z.B. 07 fir den Monat Januar].

H > Ubernehmen

a1
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Schritt 5

Vervollstédndigen Sie die Eingaben wie im nachfolgenden Schaubild. Fir den Zeilenumbruch nutzen
Sie bitte die Eingabetaste auf Ihrer Tastatur.

Format Spalteniberschrift SRRl X
Variablen ®
- Selektionszaiaum von p »@Zeitraum_vnn_dd«.»@Zeitraum_vnn_MM«.»@Zeilraum_von_l,lyyg_«
: ! ' : is
[=)- Selekltionszsitraum bis si@Zeitraum_bis_dds. @2 eitraum_bis_tb 2 2@ eitraum_bis_mm

- (@ eitraum_big_ym

eitraum_biz_ =

- (@7 eitraurn_biz_ M

- (@7 eitraurn_biz_Mhd

- (@7 gitraurn_biz_hhdb

- (@ eitraum_big_bbdbdd 01 01 2007

- [@Zeitraum_bis_d o his

- Beirayy, bis, dd 31.12.2007
Beschredbung
Zeigh die J ahreszahl in einenn
Zahlenformat mit wier Ziffern an.

| &3 Abbruch || 5> [bernehmen

Eine Beschreibung Uber die Riickgabewerte der
Variablen erscheint sobald die Variable selektiert ist.

4.4.1.7 Elementart , Leerzeile"

Abstande zwischen den Berichtszeilen kénnen im Gliederungsschema hinterlegt werden. Sollte es
dennoch notwendig sein, einen separaten Abstand vor oder nach einer Berichtszeile einzufligen, so
kann dies mit einer ,einfachen Leerzeile" erfolgen.

Auf Leerzeilen kdnnen keine Formatierungen angewandt werden.

4.4.1.8 Elementart ,,Abschnitt"

Ein Report besteht aus mindestens einem Abschnittelement. Abschnittelemente werden im Report-
designer wie eine ,normale"™ Berichtszeile dargestellt. Beim Druck eines Reports wird der Text eines
Abschnittelementes nicht ausgegeben.

Abschnittelemente dienen bei der Definition von Druckprojekten als Referenz fir Druckabschnitte.
Die Informationen Uber Schriftformat, Zeilenabstande, Hintergrund und Nummerierung fir die un-

tergeordneten Berichtszeilen des Abschnittes werden Uber eine Zuordnung eines definierten Gliede-
rungsschemas auf das Abschnittelement vorgenommen.
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Sobald einem Abschnittelement mindestens eine Berichtszeile zugeordnet wurde, wird
generell das Plus/Minus-Icon zum Ein- und Ausblenden des Abschnittes dargestellt.

Report - Bea rl:)éturlg Mustel

Einzug rechts Rahmen Schriftfformat / Hintergrund ™= | Wertanze
=2 F G
=" Bilanz 00 Zuordnung Gliederungsschema———
Euro 10
ARTIVA 2 2 Schema Nr: 0 - | 3% Schemabearbeiten .. |
Anlagevermogen 33
Irmmaterielle Yermogensgegensta. . 4 4
Konzessionen, gewerbliche 5. 0.oo 5 &

Nach Auswahl eines Abschnittelementes
kann Uber dieses DropDown-Feld ein
Gliederungsschema fiir den aktuellen
Reportabschnitt hinterlegt werden.

4.4.2 Wechselkonten

Uber die Funktionalitdt von Wechselkonten besteht die Méglichkeit, saldenabhdngige Kontenzuord-
nungen auf Berichtspositionen zu automatisieren. Als Beispiel wéaren hier die Bankkonten zu nen-
nen. Diese missen je nach Saldo auf der Aktiv- oder Passivseite ausgewiesen werden, wobei bei
diesen Konten der Saldo des einzelnen Kontos entscheidend ist.

Neben den Einzelsalden von Konten kann es auch notwendig sein, dass der Gesamtsaldo mehrerer
Konten als Kriterium genommen werden muss. Je nach Saldo missen in diesem Fall alle Konten
dieser Gruppe entweder auf der Aktivseite oder auf der Passivseite einer Bilanz ausgewiesen wer-
den. Das klassische Beispiel ware hier die ,Verrechnung" von Vor- und Umsatzsteuerkonten.

Die Funktionalitéaten der Wechselkonten mit Einzel- und Gruppensaldo sowie die Vorgehensweise
bei der Definition von Wechselkonten werden anhand des nachfolgenden Beispiels ausfuhrlich dar-
gestellt.

Ausgangspunkt ist ein Report, bei dem auf der Aktivseite der Bilanz unter der Berichtsposition
~Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten® drei Bankkonten originar
zugeordnet sind. In dem Reportauszug ist ersichtlich, dass im Jahr 2008 das Konto ,1210 Dresdner
Bank™ und im Jahr 2007 das Konto ,, 1200 Deutsche Bank" einen Haben-Saldo aufweisen.

2008 2007
Aktiva
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten 43.000,00 € 33.000,00 €
1200 Deutsche Bank 10.000,00 = -3.000,00 H
12045 AKE Bank 35.000,00 = 16.000,00 =
1210 Dresdner Bank -2.000,00 H 20.000,00 =
Sonstige Vermigensgegenstande 113.000,00 € 104.000,00 £
1580 Yorsteuer 19% 110.000,00 = 100.000,00 5
1581 Worsteuer 7% J.000,00 = 4.000,00 =
Passiva
Verbindl. ggii. Kreditinstituten 0,00€ 0,00¢€
Sonstige VYerbindlichkeiten 90.000,00 € 220.000,00€
1880 Umsatzsteuer 19% §0.000,00H 220.000,00H

[ sn L
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Im ersten Schritt werden alle Bankkonten als Wechselkonten deklariert. Damit wird gewahrleistet,
dass Bankkonten entsprechend ihres Saldos auf der Aktiv- oder Passivseite ausgewiesen werden.
Als Gegenposition wird die Berichtsposition ,,Verbindl. ggi. Kreditinstituten" hinterlegt.

Wechselkontendefinitionen werden im
gleichnamigen Register vorgenommen.

Fonto-Mr - Bezeichnung oniginare Berichtzzeile

Reportlayout [Wedlselkaien techselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie

5/H Mr.  alternative Berichtzposition S/H

4 | 1

Reportaufbau mit Kontennachweis

Berichtsposzition Zeile
#11 1}
1

Aktiva 2

i K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Krediti... 3
i Sonstige Yermdgensgegenstande 4
Pasziva LS

Ky Werhindl, goid. Kreditinstituten [
iy Sonstige Yerbindlichkeiten 7

Nach Auswahl einer Zeile werden
automatisch alle hinterlegten Kon-
ten in dieser Liste bereitgestellt.

|E| - Suchbest -
Suche
Y
T Anzahl Konten: B auzgeblendet; 0
100 Kazse
1001 KD-Kazse
1003 Meuwagenkazze
1200 Deutsche Bank
1205 AKE Bank
-
Anzahl Treffer: 0

® Konto-Nr. Konto-Bezeichnung Berichtszeile

Hinweis
0 Sollten Sie nicht genau wissen auf welcher Berichtsposition ein Konto zugeordnet ist, kdnnen
Sie dies sehr einfach Uber die Suchmaske ermitteln:

In unserem Bespiel suchen wir die Bankkonten. Diese beginnen alle mit der Zahlenkombination
»12". Geben Sie die Zeichenkette ,12" in das Textfeld ein und klicken Sie auf die Startschaltflache.




ITPM.Bilanz&Report

Reportlayout Wedlselkuﬁ‘\!."_-fechselpositionm wlertausweis 'Druckprojekis

Konto-Mr - Bezeichnung oniginare Bernchtszelle SH Mr.  alternative Berichtsposition S4H

Schaltflache zum Be-
ginn der Kontensuche.

4| rrl - | 3
......... N\

Reportaufbau mit Kentennachweis ® Konto-Nr. ' Konto-Bezeichnung ' Berichtszeile
Berichtzpozsition Zeile
#11 ‘ID Suche

Aktiva 5 1200 Deutzche Bank
i Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kredit 3 120 AKE Bank

. g : 1210 Dresdner Bank

g Sonstige Yermogensgegenstande 4

Passiva 5
Ky Werbindl, goli. Kreditinstibuten &
4 Sonstige Yerbindiichkeiten 7

Nach Beendigung der Suche wer-
den alle Konten aufgelistet, die mit

der Zeichenkette ,12" beginnen.
Anzahl Treffer: 3

Wahlen Sie nun das gesuchte Konto aus der Ergebnisliste aus. Nach Klick auf das Konto wird auto-
matisch in dem Report die Berichtszeile selektiert, auf die das Konto zugeordnet ist. Gleichzeitig
wird rechts neben der selektierten Berichtszeile die Kontenliste aller zugeordneten Konten ange-
zeigt. Wahlen Sie in der Kontenliste das gewlinschte Konto aus.

Tipp
'\f Mit Doppelklick auf ein Konto in der Ergebnisliste der Kontensuche wird neben der Selektion
der Berichtszeile auch das Konto in der Kontenliste ausgewahlt.

Reportlayout Wedndkuﬁ‘\!."-fechselpositionm ‘wertausweis 'Druckprojekis
Fonto-Mr - Bezeichnung onginare Berichtzzeile SAH Mr.  alternative Berichtzposition S/H
4 1 | 3
Reportaufbau mit Kentennachweis ® Konto-Nr. Konto-Bezeichnung Berichtszeile
Berichtzposition Zeile |E| 12
# [ ‘ID Suche
. 1200 Deutsche B
,% Akh\"a 2 1NE AKFD D-.;I/ %
k. azzenbestand, Buhdesbankguthaben, Guthaben bei Krediti .. 3 - - :
g Sohstige Yermogensgegenstande 4 7 Al € g;.(sgeblendet. o
Passiva 5 1000 Kasse /’
Ky ‘Werbindl, goii. Kreditinstituten [ 1001 KDHasem v
Ky S onstige Yerbindlichkeiten 7 1003 MNeuwagenkasse
1200 Deu B
1205 AKEB Bank
‘ Anzahl Trgffer: 3

Mit Doppelklick auf ein Konto in der Ergebnisliste der
Kontensuche wird neben der Selektion der Berichtszeile
auch das Konto in der Kontenliste ausgewahlt.
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Nachdem das Konto , 1200 Deutsche Bank" in der Kontenliste ausgewadhlt ist, rufen Sie das Kon-
textmeni auf (Klick rechte Maustaste) und klicken Sie auf den Menilpunkt ,Gegenposition zuord-

nen“. Aus dem nun gedffneten Dialog wahlen Sie als Gegenposition die Berichtszeile Nr. 6 ,Ver-
bindl. ggl. Kreditinstituten™ aus.

Reportlayout Wedlselkahn\"-}.*.-'echselpcmitionen wertausweis 'Druckprojekis

Fonto-Mr - Bezeichnung oniginare Benichtzzeile S/H Mr.  alternative Berichtzpozition S/H

< [T | 3

Repertaufbau mit Kontennachweis ® Konto-Nr. (2 Konto-Bezeichnung |~ Berichtszeile

B erichtzposition Zeile |§| 12
# 1 ‘ID Suche
. 1200 Deutzche Bank
,% Aktl\!’a 2 ANE AKD D -l
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kredii... 3 —
. .. g < Anzahl Konten: B auzgeblendet; 0
i Sonstige Vermdgensgegenstande 4
Passiva 5 10aa Kazse
iy Werbindl. goii. Kreditinstituten 4 100 KD-Kassm
iy Sonstige Verbindlichk siten 7 1003 Neuwagenkasse
1205 AKE Bank 1y Wechselkonto bereitstellen
|| - |‘1+ Gegenposition zuordneanﬂ\sr‘
laschen
Auswahl Gegenposition fur Wechselkonte @ | Tremer=—=
L K.azsenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kreditinstituten 3
L Sonstige Wermogensgegenstande 4
Werbindl. ggi = g
£y Sonstige Yerbindlichkeiten 7
| &2 Ahbruch | | Ip Ubemehmen

In der Liste der Wechselkonten wird nun dieses Konto mit den beiden zugehérigen Berichtszeilen
angezeigt.

Die eben beschriebene Vorgehensweise ist zu empfehlen, wenn bei der Zuordnung der Gegenposi-
tion unterschiedliche Berichtszeilen Uber den Auswahldialog ,Gegenposition fir Wechselkonto™ aus-
gewahlt werden miussen.

In diesem Beispiel sollen alle Bankkonten der gleichen Gegenposition zugeordnet werden. Hier ist
es zweckmaBiger erst alle Bankkonten als Wechselkonto bereitzustellen und quasi mit einem Aufruf
die Berichtszeile ,Verbindl. ggi. Kreditinstituten™ als Gegenposition zu hinterlegen.

e
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Mdoglichkeit 1

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das entsprechende Konto (hier ,1205 AKB Bank") und

klicken Sie auf den Kontextmenueintrag ,Wechselkonto bereitstellen®.

Reportlayout Wechselkonten \Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie

Fon... Bezeichnung onginare Berichtzzeile S/H Mr.  alternative Benchtzpozition
Einzelsalden
= 1200 Deutzche Bank K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, .. S 3 Werbindl ggil. Kreditinstituten

S/H

4 | 1

Reportaufbau mit Kontennachweis & Konto-Nr. Konto-Bezeichnung

B erichtsposition Zeile |E| 12
# 11 1 Suche

. 1200 Deutzche Bank
kg Aktlva 2 1R AKD D -l

. - vax

Kassetnbestanl.:l., Bundesbanh.guthaben, Guthaben bei Krediti.. 3 ¥ Anzahl Konters § ausgeblendst 0

g Sonstige Yermogensgegenstande 4
Passiva 5 1001 KDk azze

Ky Werbindl, goli. Kreditinstituten E 1003 Mewwagenkasse
Ky Sonstige Yerbindichkeiten 7 1200 Deutsche Bank

1205

Berichtszeile

laschen

1210 Dresdner Bank || Wechselkontobereitstelle%

¥ |*y  Gegenposition zuordrgh

‘ Anzahl Trer

Uber das Kontextmenii kann ein Konto als
Wechselkonto bereitgestellt werden.

Nachdem Sie das Konto ,, 1205 AKB Bank" bereitgestellt haben, wird diese in der Wechselkontenlis-
te angezeigt. Fir den Anwender wird das Konto in roter Schriftfarbe dargestellt, um zu signalisie-

ren, dass noch keine Gegenposition hinterlegt wurde.

Moglichkeit 2

Die zweite Mdéglichkeit ein Konto als Wechselkonto bereitzustellen besteht per Doppelklick auf das
Konto in der Kontenliste, in diesem Beispiel ein Doppelklick auf das Konto ,,1210 Dresdner Bank".
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Reportlayout Wedlselkahn\"-:\\‘u'echselpositionm wertausweis 'Druckprojekis
Kon... Bezeichhung oniginare Berichtzzeilz S5/H Mr.  alternative Berichtzposition 5/H
Einzelsalden
= 1200 Deutzche Bank Kaszenbestand, Bundesbarkguthaben, .. 5 3 Werbindl gl Kreditinstituten H |
- 1205 AKE Bank F.azzenbestand, Bundeshankguthaben, ... 5 ]
e [ | 3
Reportaufbau mit Kontennachweis ® Konto-Nr. Konto-Bezeichnung Berichtszeie
Benchtzposition Zeile |§| 12
# 11 'ID Suche

. 1200 Deutsche Bank

Ak“\"a 2 1ME AFD D -l

K. bestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Krediti.. 3 i
5 asseln =3 an” unaeshan “gu ceatblulallll. T Anzahl Konten: B auszgeblendst; 0
g Sonstige Yermdgensgegenstands 4

Passiva 5 1nm kD-Kasse
fy “erbindl. ggu. Freditinstibuten [ 1003 Hewwagenkasse
fy Sonstige Verbindlichkeiten T 1200 Detsche Bank
141205 SKE Bank
Cirezdner Bank,
~ s
‘ Anzahl Treffer: 3

Ein weitere Moglichkeit ein Konto als Wechsel-
konto bereitzustellen besteht per Doppelklick.

Nach dem Doppelklick auf das Konto ,1210 Dresdner Bank" erscheint auch dieses in der Wechsel-
kontenliste in roter Schriftfarbe, aufgrund der noch fehlenden Gegenposition.

Hinweis

0 Haufig sind einer Berichtsposition sehr viele Konten zugeordnet und es ist mihselig tber alle
Konten der angezeigten Kontenliste zu scrollen. Zur Verbesserung der Ubersichtlichkeit wur-
de ein Filtermodus integriert.

Reportlayout Wedlselkum"‘-h‘ﬁ'echselpositionm Wertausweis 'Druckprojekis

Fon... Bezeichnung originare Berichtszeile SH Mr.  altemnative Berichtzposition S/H

Einzelsalden

+ 1200 Deutzche Bank F.azzenbestand, Bundesbankguthaben, ... 5 3 Merbindl. ggii. Freditinstituten H
<1205 AKE Bank K.assenbestand, Bundesbankguthaben, ... S 3

= 1210 Dresdner Bank F.assenbestand, Bundasbank guthaben, ... 5 3

4 | m | 3
Reportaufbau mit Kontennachweis ® Konto-Nr. ' Konto-Bezeichnung = Berichtszeile

Berichtsposition Zeile |§| 12

#1 ‘ID Suche

. 1200 Deutzche Bank
hktl\"a 2 1R AKD D -l
g F.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kredit... 3 )
A - . Anzahl Konten: B auzgeblendet: 0
g Sonstige Yermogensgegenstands
P . 1000 '
asswa. - o [ Filter Wechselkonten ein/aus h
#H Yerbindl. ggu. Kreditingtituten
iy S onstige Yerbindichkeiten 1003 Meuwagenkasse
‘41200  Deutsche Bank
Schaltflache Filterung L1205 ARB Bank
Wechselkontenanzeige
Anzahl Treffer: 3
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Nach Klick auf die ,Filter"-Schaltflache in der linken oberen Ecke der Kontenliste werden nur noch
alle Konten angezeigt, die als Wechselkonto deklariert oder bisher nur bereitgestellt sind.

Reportlayout Wechselkonten nechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie
Fon... Bezeichnung oniginare Berichtzzeile SH Mr.  alternative Benichtzposition S/H
Einzelsalden
<1200 Deutzche Bank Kassenbestand, Bundesbankguthaben, ... 5 3 VWerhindl. ggil. Kreditinstituten H
+ 1205 AKE Bank F.azzenbestand, Bundesbankguthaben, ... 5 3
+ 1210 Dregdner Bank F.aszenbestand, Bundesbankguthaben, .. 5 3
4 | 1
Reportaufbau mit Kontennachweis ® Konte-Mr. ' Konto-Bezeichnung ' Berichtszeile
Eerichtsposition Zeile |E| 12
# 11 1D Suche

. 1200 Deutsche Bank
,% Ak“\"a 2 1WIE AKD D -l

K. bestand. Bundesbank guthaben, Guthaben bei Krediti... 3 —

asseln =S an” Hnaes an“gu AEn. Luthahen bet tredl @Anzahl Fonter: 3 auzgeblendst; 3
g Sonstige Vermigensgegenstande 4

Passiva 5 ", 1200 Deutsche Bank
£y erbindl, ggii. Kreditinstituten 4 1205 AKE Bark
£y S onstige Verbindlichk siten 7 1210 Dresdner Bank
w
‘ Anzahl Treffer: 3

In der obigen Abbildung ist zu sehen, dass alle Konten mit einem Icon in Form einer gewinkelten
Verbindung dargestellt werden. Bei Konten die bereits als Wechselkonto deklariert sind, d.h. denen
bereits eine Gegenposition zugeordnet wurde, wird diese Icon mit blauen Doppelpfeilen dargestellt.
Bei Konten, die lediglich als Wechselkonto bereitgestellt sind, d.h. die Gegenposition noch nicht
hinterlegt ist, ist ein Pfeil in roter Farbe dargestellt.

Hinweis

@

Diese Darstellung von Wechselkonten mit den Icons (,gewinkelte Verbindung mit Doppel-
pfeil*) finden Sie auch im Reportdesigner bei der Kontenzuordnungen von Berichtszeilen mit

der Elementart ,Kontenabfrage Soll/Haben™ und ebenfalls bei den ,,davon-Positionen®.

(Nachfolgende Abbildung dient nur der Darstellung und stellt keinen Arbeitsschritt zum Beispiel

dar.)
R ] \nlechsell wechselpositi Druckprojekie
Zeileausblenden stema T L @ nach Gliederungsschema ® aktiv
| automat. Nummerierung ect individuell aus
Verhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund = | WWertanzeige
= 5= [ [
= = =) E& Konten gesamt: | 2.057 zugeordnet: offen: | 2042 Anzahl Zeilen: IIl
o n Eearbeitungsstatus fehlende Kio-Zuordnung M=
Eurg 10 Konten der Berichtszeile
21 "
Kaonta-Mr. Bezeichnun, Gegenposition "Wec...
£ , B haben, Gut.. 3 2 ? gl
45 Sonstige Vermigensgegenstinde 0.00 4 2 1000 Kasse
T Passiva 5 9 1am KD-Kasse
Ky Werbindl. ggii. Kreditinstituten 0.00 E 2 1003 Neuwagerkasse . .
fy Sonstige Verbindichkeiten 000 7 2 1200 Deutsche Bank Werbindl. ggui. Kredi...
L1205 AKB Bank ?
L1210 Dresdner Bank ?
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Nachdem die beiden Bankkonten als Wechselkonto bereitgestellt wurden, kann die Zuordnung der
Gegenposition flr beide Konten Uber einen einzigen Aufruf erfolgen.

Selektieren Sie dazu bitte beide Konten und rufen Sie Uber das Kontextmeni den

ordnung der Gegenposition auf.

Dialog zur Zu-

Reportlayout Wednelkuﬁ\}.\'\u'echselpmitionen ‘wiertausweis 'Druckprojeki

Einzelsalden
<1200 Deutsche Bank
=

K.azzenbestand, Bundeszbankguthaben, . S 3 Yerbindl ggil. Kreditinstituten

Faon.. Bezeichnung origingre Berichtzzeile SAH Mr.  alternative Berichtzposzition

*, Gegenposition entfernen L’\S

Wifechselkonto entferne

Anzahl Treffer:

Reportautbau mit Kontennachweis = gehezu . 7 Kaonto-Bezeichnung
Berichtzposition Zeile . Suchtext -
1 0 [[[F Gruppensaldo erstellgn

1 [1°  Einzelsaldo zuweise Ll
Aktiva 2

g K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Krediti... 3

g Songstige Yermogensgegenstande 4
Pazsiva 5

iy Werbindl. ggii. Freditinstituten B

L Sonstige Yerbindlichkeiten 7

Berichtszeile

Uber das Kontextmeni kann mehreren Konten
gleichzeitig eine Gegenposition zugeordnet werden.

Nach diesem Schritt werden alle Bankkonten mit der gleichen Gegenposition in der Wechselkonten-

liste dargestellt.

Reportlayout Wednelkuﬁ\!.\n‘echselpositionm \wertausweis 'Druckprojekis
Fonto-Mr  Bezeichnung originare Berichtzzeile SH Mr.  alternative Berichtsposition SAH Mr.
Einzelsalden
<1200 Deutsche Bank Kazzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei ... S 3 Werbindl ggu. Kreditinstituten H B
<1205 AKEB Bank F.aszenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei ... S 3 Verbindl. ggu. Kreditinstituten H B
<1210 Dresdner Bank F.assenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei ... S 3 Verbindl. ggu. Kreditinstituten H B
Nach der Deklaration der Bankkonten als Wechselkonten werden die Konten korrekt anhand der

Salden auf die entsprechenden Berichtsposition der Bilanz gesteuert:
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2008 2007
Aldiva
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten 45.000,00 € 36.000,00 €
1200 Ceutsche Bank 10.000,00%2
1205 AKE Bank 35.000,00 5 16.000,00 5
1210 Dresdner Bank 20.000,00 =
Sonstige Yermigensgegenstande 113.000,00 € 104.000,00 €
1580 Yorsteuer 19% 110.000,00 = 1oo0.000,00 =
1581 Worsteusr 7% 3.000,00% 4000005
Passiva
Verbindl. ggii. Kreditinstituten 2.000,00€ 3.000,00 €
1200 Deutzche Bank 3.00000H
1210 Cresdner Bank 2.000,00H
Sonstige Verbindlichkeiten 90.000,00 € 220.000,00 €
1880 Umsatzsteuer 19% §50.000,00H 220.000,00H

Im nachsten Schritt missen die Vor- und Umsatzsteuerkonten parametrisiert werden. Die Zahlen-
werte sind in dem Beispiel so gewahlt, dass im Jahr 2008 ein Erstattungsanspruch gegen das Fi-
nanzamt vorhanden ist, im Jahr 2007 besteht eine Verbindlichkeit (,Zahllast™) gegeniiber dem Fi-
nanzamt.

Im ersten Schritt miissen, wie bei den Bankkonten, die Steuerkonten als Wechselkonten deklariert
werden. Hinterlegen Sie dabei bitte fiur die Konten ,1580 Vorsteuer 19%" und , 1581 Vorsteuer
7%" als Gegenposition die Berichtszeile ,Sonstige Verbindlichkeiten". Fir die Konten ,1880 Um-
satzsteuer 19%" und ,1881 Umsatzsteuer 7%" hinterlegen Sie die Berichtszeile der Vorsteuerkon-
ten ,Sonstige Vermdgensgegenstande".

Hinweis
ﬁ Konto ,,1881 Umsatzsteuer 7%" ist in der obigen Druckausgabe nicht ausgegeben, da kein
Saldo vorhanden ist. Es empfiehlt sich aber generell alle Konten korrekt zu schliisseln.

Nachdem die Vor- und Umsatzsteuerkonten als Wechselkonto deklariert sind, stellt sich dies in der
Wechselkontenliste wie folgt dar:

Reportlayout |Wed‘selkm \wlechselpositionen 'Wertausweis ' Druckprojekis

Fonta-Mr  Bezeichnung originare B erichtszeile 5/H Mr.  altemative Berichtzposition S/H Mr.
Einzelsalden
+1200 Deutsche Bank, K.assenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... erbindl. ggul. Kreditinstituten

- 1205 AKB Bank

<1210 Dresdner Bank
<1580 Yorsteuwsr 19%
<1581 Waorsteusr 7%
<1880 Umsatzsteuer 19%
<1881 Urmsatzsteusr 7%

Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... Werbindl. ggu. Kreditinstituten
Yerbindl, ggu. Kreditinstituten
Sonstige Werbindlichk eiten
Sonstige Yerbindlichkeiten
Sonstige Wermogensgegenstande

Sonstige Yermdgensgegenstande

Kasgenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ...
Sonstige Wermogensgegenstande

Sonstige Vermdgensgegenstande

Sonstige Werbindlichk eiten

Sonstige Verbindlichkeiten

I I w1 w0
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Zum jetzigen Zeitpunkt ware in der Reportausgabe die Darstellung der Vor- und Umsatzsteuerkon-
ten nicht korrekt! Die Vorsteuerkonten bleiben unter den ,Sonstigen Vermdgensgegenstanden® und
die Umsatzsteuerkonten unter den ,Sonstigen Verbindlichkeiten®, da alle Konten entsprechend
ihrer ,Funktion™ den korrekten Saldo aufweisen.

Dies resultiert daraus, dass die Vor- und Umsatzsteuerkonten, wie die Bankkonten, die Funktionali-
tat ,Einzelsaldo™ haben.

[ 59 L
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Hier ist ein zusatzlicher Schritt notwendig. Damit alle Konten dieser Gruppe entweder auf der Ak-
tivseite oder auf der Passivseite einer Bilanz ausgewiesen werden, muss fiir diese Kontengruppe
der Wechselkonten die Option ,Gruppensaldo®™ hinterlegt werden.

Markieren Sie dazu alle Vor- und Umsatzsteuerkonten und klicken auf den Kontextmenieintrag
~Gruppensaldo erstellen®.

Reportlayout Wednelkuﬁ\}.\'u‘echselpositionm \erausweis 'Druckprojekie

Konto-Mr  Bezeichnung originare Berichtzzeile S/H Mr.  altemative Berichtzposition S/H Mr.
Einzelsalden
- 1200 Deutzche Bank K.aszenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben .. S 3 Verbindl. ﬁl‘(reditinstituten H B
+ 1208 AFE Bank Kasgenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... S 3 Verbindl glaf Kreditingtituten H [
<1210 Diresdner Bank K.azzenbestand. Bundeshankguthaben, Guthaben ... S 3 Werbindl ggui Kreditinstituten H B
! EUE 5 4 H 7
4 H

%, Gegenposition zuordnen

L Gegenposition entfernen
Reportaufbau mit Kontennachweis Wechselkonto entfernen ® Konto-Nr. |~ Konto-Bezeichnung |~ Berichtszeile
Berichtzposition 4= gehemu N |&| - Suchtest -
#11 Suche
|[.]‘|' Gruppensaldo erstellen |
Aakdiva ¢  Einzelsaldo zuweisen
g Kassenbestand, Bundesbarmgermaeerreroreeerreer = B . i
g Sonstige Vemmidgensgegenstinde 4 Fir alle selektierten Wechselkonten, bei denen
Passiva 5 die Kombinationen von ,origindre Berichtszeile"

und ,alternative Berichtsposition" lbereinstim-
men koénnen Uber das Kontextmeni mit der
Funktionalitdt ,Gruppensaldo® definiert werden.

Hinweis

Der Kontextmentieintrag ,Gruppensaldo erstellen" ist nur aktiv, wenn die Kombinationen
»originare Berichtszeile™ und ,alternative Berichtsposition" aller selektierten Wechselkonten
Ubereinstimmen. Das heiBt es missen nicht alle selektierten Wechselkonten die gleiche ori-
gindre Berichtszeile oder die gleiche alternative Berichtsposition haben, aber es durfen in-
nerhalb der selektierten Wechselkonten nur zwei verschiedene Berichtszeilen hinterlegt sein.

i

Nach der Hinterlegung der Option ,Gruppensaldo® fir die Wechselkonten der Vor- und Umsatzsteu-
erkonten werden diese fir den Anwender Ubersichtlich als ,Gruppensaldo 1 [1]" in der Wechselkon-
tenliste dargestellt.

Reportlayout Wednelkuﬁ‘\].\'\n‘echselpﬁsitionm ‘wertausweis 'Druckprojekis

kon.. Bezeichnung ariginare Berichtszeile S/H Mr.  alternative Berichtzposition S/H Mr.
Einzelsalden

+1200 Deutzche Bank K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... S 3 Verbind, ggul. Kreditingtituten H Ei

<1205 AKE Bank F.aszenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... S 3 Verbindl. ggii. Kreditingtituten H [
[ K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben ... S 3 Verhindl ggii. Kreditingtituten H B

+ 1680 Vorsfeuer 19% Sonstige Yermogensgegenstande S 4 Sonstige Verbindlichkeiten H 7

< 1881 Yorsteuer 7% Sonstige Wermogensgegenstande S 4 Sonstige Verbindlichkeiten H 7

+ 1880 Urmzatzsteusr 19% Sonstige Werbindlichksiten H 7 Sonstige Vermogensgegenstande S 4

- 1881 Umsatzsteuer 7% Sonstige Werbindlichkeiten H 7 Sonstige Vermogensgegenstande S 4

Reportaufbau mit Kontennachweis

# Konto-Nr. Konto-Bezeichnung (' Berichiszeile
Berichtzpozition Zeile |E| . Suchtest -
#11 10 Suche
Akliva 2
g K.assenbestand, Bundesbank guthaben, Guthaben bei Krediti.. 3
g Sohstige Vermogensgegenstande 4
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Nach der Deklaration aller Wechselkonten mit den Funktionalitdten ,Einzel- und Gruppensaldo"
wird als Ergebnis der Report wie folgt ausgegeben:

2008 2007
Aktiva
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten 45.000,00 € 36.000,00 €
1200 Deutsche Bank 10.000,005
1205 AKE Bank 35.000,00 & 16.000,00 &
1210 Ciresdner Banl 20.000,00 =
Sonstige Yermidgensgegenstande 23.000,00 € 0.00€
1580 Yorsteuer 19% 110.000,00 =
1581 Yorsteusr 7% 300000 =
1830 Umsatzsteuer 19% -90.000,00H
Passiva
Verbindl. ggii. Kreditinstituten 2.000,00 € 3.000,00 €
1200 Creutsche Bank 3.00000H
1210 Dresdner Bank 2000,00H
Sonstige Verbindlichkeiten 0,00€ 116.000,00 €
1580 Yorsteuer 19% -100.000,00 =
1581 Yorsteuer 7% -4.00000%2
1880 Umsatzsteuer 19% 220.000,00 H

4.4.3 Wechselpositionen

Wechselpositionen sind der Funktionalitat ,Wechselkonten mit Gruppensaldo™ ahnlich. Diese Funk-
tionalitat kann genutzt werden, um anhand des Saldos aller zugeordneten Konten von zwei Be-
richtszeilen einen saldenabhangigen Ausweis zu generieren. Dies kann in der Praxis genutzt wer-
den, wenn Sie z.B. einen Report sehr detailliert aufgebaut haben.

Das Beispiel aus dem Kapitel ,Wechselkonten™ wird hier als Grundlage genommen. Im Unterschied
dazu wurden hier die Berichtspositionen , Sonstige Vermdgensgegenstande" und ,Sonstige Verbind-
lichkeiten" weiter differenziert.

In diesem Beispiel sollen die Vor- und Umsatzsteuerkonten nicht tber die Funktionalitat ,Wechsel-
konten mit Gruppensaldo® den automatischen Saldenausweis erhalten, sondern diese Automatik
soll hier tber die Funktion ,Wechselposition" definiert werden.

Voraussetzung fir den automatischen Saldenausweis (iber Wechselpositionen ist, dass auf den zwei
Berichtspositionen alle und nur die relevanten Konten zugesteuert sind. In diesem Beispiel sind
dies die Berichtspositionen ,Umsatzsteuerforderung™ und ,USt-Zahllast®. Der Berichtsposition ,,Um-
satzsteuerforderung" sind alle Vorsteuerkonten zugeordnet, der Position ,USt-Zahllast" alle Um-
satzsteuerkonten.

[ e L
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Altiva

Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei
Kreditinstituten

1200 Deutsche Bank
1205 AKE Bank
1210 Dresdner Banlk

Sonstige VYermigensgegenstande
a) Umsatzsteuerforderung

1580 Worsteuer 19%
1581 YWorsteuer 7%
b} weitere Yermbgensgegenstande
Passiva
Verbindl. ggi. Kreditinstituten
1200 Deutsche Bank
1210 Dresdner Banlk

Sonstige Verbindlichkeiten
a) USt7Z ahllast
1880 Umsatzsteusr 19%
b} weitere Verbindlichkeiten

2008 2007
45.000,00 € 36.000,00¢€

10.000,00 5
35.000,005 16.000,00 S
20.000,00 §
113.000,00 £ 104.000,00 €
113.000,00 £ 104.000,00 €
110.000,00 5 100.000,00 =
2.00000% 4.000,00%
0,00€ 0,00€
2.000,00€ 3.000,00 €
3.000,00H

2.000,00H
90.000,00 £ 220.000,00 £
90.000,00 £ 220.000,00 £
50.000,00H 220.000,00H
0,00€ 0,00€

Die ,Verknlipfung" zwischen den beiden Berichtspositionen wird Uber das Register ,Wechselpositio-

nen" hergestellt.




ITPM.Bilanz&Report

Reportlayout 'Wechselkonten Wednelpmiliuwtf'\}:u’ertaus‘mis Druckprojekie

Berichtszeils |&| ® Berichtszeile — Wechselposition nur relevante Funktionsarten ® alle Funktionsarten
Suche nach Zeile Anzeige Funktionsarten
Berichtzposition Zeille  Wechzelposition Zeille
# 0
1
T Akliva 2
*z F.azzenbeztand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kredit... 3
£ Sonstige Wermdgenzgegenstinde 4
L3 a] Lms: erforderung 5 --
*z b) weitere Yermibgensgegenstinds | Wechselposition 4 hinzufiigen
B Passiva
i entfernen
L ‘erbindl. goil. Kreditinstituten EMEREE g } -
z Sonstige Verbindichkeiten Funktionart L - Uber das Kontextmeni kann
o Al 1517 Ahllact n der Auswahldialog zur Festle-
4| Auswahl Wechselposition gung der Gegenposition auf-
gerufen werden.

i

g F.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kreditinstiuten 3

g all ErLng

L b) weitere Yermogensgegenstands 5

iy

Ay Verbindl. goii. Krediinstitten 8

i a] UStZahlast 10

Ay b) weitere Yerbindlichkeiten bl

| &2 sbbruch ‘ | 3> [bermehmen |

Nach Auswahl der Berichtszeile ,USt-Zahllast" wird die ,Verknipfung" beider Berichtspositionen in
der Pflegemaske dargestelit.

Reportlayout 'wWechselkonten Wedmdmiﬁumf\}\'\a‘ertaus‘mis Druckprojekie

Berichtszeile |&| ® Berichtszeile - Wechselposition  ® nur relevante Funktionsarten alle Funktionsarten
Suche nach Zeile Anzeige Funkticnsarten
Berichtzposition Zelle  Wechselposition Zeile
# a
1
Akliva 2
5 Kaszenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Kredit... 3
Sonstige Vermogenzgegenstande 4 .- -
g a] Umzatzsteuerforderung 5 3] UStZahllazt 10
g b) weitere YWermogensgegenstande 6 --
Passiva 7
A4 Verbindl. ggu. Kreditinstituten 8
Sonstige Verbindlichkeiten 9
#y a) USt-Zahllast 10 &) Umzatzsteuerfordenung 5
Ky b weitere Werbindlichkeiten 11

Mit der Hinterlegung der ,Verknupfung" dieser beiden Wechselpositionen ist der automatische
Saldenausweis aller Konten dieser beiden Berichtszeilen bereits definiert. Wie im Beispiel zu den
Wechselkonten werden auch hier die Vor- und Umsatzsteuerkonten korrekt ausgewiesen:
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2008 2007
Aktiva
Kassenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei

Kreditinstituten 45.000,00 € 36.000,00 €

1200 Deutzche Bank 10,000,005
1205 AKE Bank 35.000,00% 16.000,00 5
1210 Dresdner Bank 20.000,00 =
Sonstige Vermigensgegenstande 23.000,00 £ 0,00€
a) Umsatzsteuerfordemng 23.000,00 € 0,00¢€

1580 Worsteuer 19% 110.000,00 =

1581 Worsteuer 7% 3.000,00=

1880 Umsatzsteuer 19% -30.000,00H
b) weitere Vermigensqegenstinde 0,00¢& 0,00€

Passiva

Verbindl. ggi. Kreditinstituten 2.000,00€ 3.000,00 £
1200 Deutsche Bank 2.000,00H

1210 Dresdner Bank 2.000,00H
Sonstige Verbindlichkeiten 0,00 € 116.000,00 €
a) USt-Z ahllast 0,00 € 116.000,00 €
1580 Yorsteuer 19% -100.000,00 2
1581 Worsteuer 7% -4.000,00=
1880 Umsatzsteusr 14% 220.000,00H
b} weitere Verbindlichkeiten 0,00 € 0,00¢

Hinweis
Zu besseren Ubersichtlichkeit und Pflege der Wechselpositionen kénnen die
Konten jederzeit ber das Kontextmeni aufgerufen werden.

i

hinterlegten

Reportlayout 'Wechselkonten |Wechselpositionen 'f':‘-.-'ertau5'~'.'ei5 Druckprojekie

Berichtszeile |i| ® Berichtszeile _ Wechselposition  ® nur relevante Funktionsarten ' alle Funktionsarten

Suche nach Zeile Anzeige Funktionsarten

Berichtzposition Zelle  Wechselposition
# o --
1
Bkliva 2 -
kg K.azzenbestand, Bundesbankguthaben, Guthaben bei Krediti... 3 -
Sonstige Wermogensgegenstande 4 --
kg a] Umzatzsteuerforderung 5 a|UStZahllast
*z b weitere Wermogensgegenstande E --
Fassiva 7o
y Werbindl ggu. Freditingtituten 8 -
3

Sonstige Yerbindlichkeiten
ast

1

0 a) Umszatzsteverfordening

Wechselposition  »

_—y —

b weitere Yerbindlichkeiten

Kontenanzeige » | | selektierte Berichtszeile

/ Wechselposition

Funktionart »

Uber das Kontextmeni kénnen jederzeit
die hinterlegten Konten von aktueller
Berichtszeile sowie der Gegenposition

abgefragt werden.

Zeile
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4.4.4 Gliederungsstruktur und Formatierung

4.4.4.1 Gliederungsschema

Die Formatierungsmoglichkeiten fiir einen Report werden in sogenannten Gliederungsschemas ge-
speichert, die vom Anwender selbst definiert werden. Pro Report kdnnen beliebig viele Gliederungs-
schemas definiert werden.

4.4.4.1.1 Neues Gliederungsschema anlegen
Schritt 1
Aufruf Pflegemaske , Gliederungsschemas":

Punkt 1: Abschnittelement
im Report auswahlen.

Report - Bearbeitung Mustel
Repu'llilyul‘ "-fi."-.-'echael konten 'wechselpositionen 'Wertausweis
Zeile ausblenden n derungsschema @) aktiv
saldenabhangig Mummer ®)individue aus
Ein- / Ausblenden Werhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund s | Wertanze
5= = = = &= =
|2z 5= £ *=| '€ B2 B :nl||
= Bilanz / oo — Fuordnung Gliederungszchema
Euro 10
AETIWA 2z Schema Nr: 0 - | hema bearbeiten .. |
Anlagevermiogen 303 /
Immaterielle Yermbgensgegensta... 4 4
Konzessionen, gewerbliche 5. 0.00 h 5

Punkt 2: Aufruf

Das hinterlegte Gliederungsschema fiir den aktuellen Re-

portabschnitt wird Uber dieses DropDown-Feld angezeigt. Pflegemaske
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Schritt 2
Neues Schema anlegen:

Durch Klick auf diese Schaltflache wird ein neues
Schema angelegt. Die Schemanummer wird vom

Proaramm automatisch veraeben.

Pflegeraske "Gliederungsschema” El@
Microsoft Sans Serif - 10 |Farbe - R Prafix: Format: Suffix: [bemnahme Nr. Vorebene || Einfach  |*|| Einfach |~ 5 0 % ohen
W 52
|F & U |Farbe ~ M| |A° /a7 | |Muster - transp | &2 ofne f{ OHNE 7] ohne Prafic’ [1"Suffix ||oben Siunten| 2 Standard | 0 7 unten
Schrift Hintergrund F Mummerierung Gliederung Zeilenabstand (pt) Textabstand Rahmen (mm)
Schema: |1 v |>( ; pe {:} \
\
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
( L R ) [ 000 00y
0.00 0,00
0o 19 () 0.00 0.00
5 19 () 0.0 0,00
0,00 0.00
0 9 () 0.00 0.00
0.00 0,00
15 9 . 0,00 0.00
200 9 ()
& 9 .
Ebene7 --- (30| 9 L)
Ebened 35 9 L)
\_ : J
Breite
Gliederungs-
spalie
| £3  Abbruch || Speichern || Iy Schlielben |

Definitionsbereich fir Zeilenein-
zug links vom Seitenrand

Optionsfelder flr automatische Numme-
rierung und Gliederungsnummerierung.
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4.4.4.1.2 Gliederungsschema einem Reportabschnitt zuordnen

Gliederungsschemas werden auf Berichtszeilen mit der Elementart ,Abschnitt" zugeordnet. Dabei
kann ein Schema auch mehrfach in einem Report hinterlegt werden.

/l Berichtszeile mit Elementart ,Abschnitt" selektieren

Report - Bearbeitung I
Rem‘llayui\].\‘\a‘echselkonten ‘Wechselpositionen Wertauswé Druckprojekis

Zeile ausblenden Systematik wic Zezugszeile o, ®) nach Gliederungsschema C
saldenabhangig I:I automat. Nefimerierung rechter Seitenrand individuell
Ein- / Ausblenden Einzug rechts Rahmen Schrififormat / Hintergrund ™ || \wer

[B=| 5= EE =1
= Bilanz Zuordnung Gliederungsschema——
Euro
AKTIVA Schema N |[] [] | 3B Schema bearbsiten ...
Anlagevermagen 0 |

Immaterielle YWermogenzgegenstande
Konzessionen, gewerbliche Schut...
Geschafts- und Firmerwert

Sachanlagen
Bauten auf fremden Grundstiicken
Technizche Anlagen und Maschi...

hhm&hmm—loagﬁ

=R N s R L =]

Gewdlinschtes Gliede-
] rungsschema auswahlen

Repurllm.t\\!.“\n'echselkonten ‘Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekis

Report - Bearbeitung

Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile ®) vor Wertspalten ®)nach Gliederungsschems
saldenabhangig I:I automat. Nummerierung rechter Seitenrand individuell
Ein- / Ausblenden “erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund §
B S EE
I Zuordnung Gliederungsschema——————
Eurg 10
AKTIVA 7 - | 4% Schema bearbeiten ..
A, Anlagevermidgen 32
|. Immaterielle Wermogensgegenstande 4 3
1. Konzessionen, gewerbliche Sch... 4
2. Beschafts- und Fimenwert E 4 I Nach der Zuordnung eines Gliederungs-
Il Sachanlagen - e schemas wird eine evtl. hinterlegte
1. Bauten auf fremden Grundstiick. . g 4 X . X
2 Technische Anlagen und Masc. 9 4 Nummerierung bereits im Reportdesigner

dargestellt.

4.4.4.1.3 Anderung der Schriftart fir alle Gliederungsebenen auf ,einen Schlag"

Fur ein Gliederungsschema kann die Schriftart fur alle Gliederungsebenen gesetzt werden, ohne
jede Gliederungsebene einzeln selektieren zu missen.

Bei Auswahl eines Abschnittelementes im Reportdesigner kann nunmehr zusatzlich zur bisherigen
Méglichkeit der Zuordnung des jeweiligen Schemas die Schriftart fir alle Gliederungsebenen ge-
setzt werden, ohne in den Gliederungsdialog wechseln zu miissen:
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Nach Klick auf diese Schaltflache wird die ausgewahlte
Schriftart auf alle Gliederungsebenen des aktuell einge-
stellten Gliederungsschemas Ubertragen.

1 e

automat. Nummerierung

rechter Seitenrand

Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co K'G\ Wirtschaftsjshe | 2009 -
R i {inlechsell 'Wechselpositi Nler iz ' Druckprojekis
Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile ®) vor \Wertspalten N Z ;: ®)nach Gliederung

R individuell

Ein- / Ausblends Verhalten Einzug rechts Rahmen Schriffformat / Hinte
= ST
oo -
Euro 10
Euro 2 0 E
T AKTIVA 31 Schema N, = [\ 35 Schema bearbeiten .. |
Tr A Arlagevermogen 4 2
Bl ielle Vi sgegenstande 53 Einheitliche Schriftartfir alle Ebenendﬁamh%nenenederumgschemas
#3 1. Konzessionen, gewerbliche Sch.. 0.00 E 4 \
#g 2. Geschafts- oder Fimenwert 0.00 7 4 Calibr ! [ P Schriftart fiir alle Ebenen setzen
& 0.00 8 5 R libn Calibri o
J II. Sacharlagen 9 3 iy Californizn FB Californian FB
#5 1. Grundstiicke, grundstiicksgleic... 0.00 10 4 [ Calisto MT Calisto MT 3
#5 2 technische Anlagen und Masch 0o 114 Cambria Cambria
# 3. andere Anlagen, Betriebs-und ... 000 12 4  Cambris Math
I 0.00 13 6
T ll. Finanzanlagen 14 3 (Candara Candara
: - {Carhon Block CARBON BLOCK v
# 1. Anteile an verbundenen Untem... 0.00 15 4 e ~ U
#z 2. sonstige Ausleifungen 0.00 16 4
# 3. Genossenschaftsanteile 000 17 4
g 0.00 18 6
N = T [ P B AP 1013 x

Die Mdoglichkeit zur Festlegung der Schriftart fir alle Gliederungsebenen ist ebenfalls im Dialog zur
Definition der Gliederungsschemas vorhanden. Im Unterschied zur ,globalen Schriftartenanderung®
wird hier die Schriftart flr die aktuell selektierte Ebene sowie die darunterliegenden Ebenen gean-

dert.

Nach Klick auf die Schaltflache wird die eingestellte Schriftart fur
die aktuelle Ebene sowie fir alle darunterliegenden Ebenen ge-

andert.
Calibr T4 - |Farbe - woTn Prafix: Format: Suffix: Obemahme Nr. Vorebene | | 1.5fach |- || Einfach |~ 7
F K U ||Farbe - .‘ |A‘ A -".'-J |M’|-BtE|' v transp | B 1@ ohne || OHNE  |~|| ohne "Prafix” "Suffin” oben 2 unten + Standard
igi ISchriftartauf untergeordneten Ebenen dbertragen Perung Siziey (pt) i
Schema: |1 - | X oa i
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) tesct
!
L R Ebened--------coooooioiooo 0,00 0,00
09 )
A Ebene2--------------ooo--- 0.00 0.00
5 3 O LEBENE 3 - mm e e e 0,00 0,00
09 L) = S 0,00 0.00
15/ 9 . EBEnE S === =mmmmmmemmmmemeaae 000 0,00
VIR . EDENES---oooooooomoomoooe oo 000 0,00
2 K O 000 0,00
O Ebene7--- 30 9 O o e
~! Ebened (D || 9 ()
Breite
Gliederungs-
spalie

68
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4.4.4.1.4

Festlegung Startwert fir Gliederungsnummerierung

Je Abschnitt kdnnen Sie einen Nummerierungsstartwert (z.B. ,A.%, ,1." etc.) festlegen. Diese Ein-
stellung gilt jeweils fiir die Gliederungsebene 1 des jeweiligen Abschnittes.

Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjahe | 2008
["—'\“_‘ lechselkont: lechsel positi wler Druckprojekis
®)vor Wertspalten
automat. Numir rechier Seitenrand . T
erhalten Einzug rechts Rahmen Schriftformat / Hintg
=N Bilanz oo -Gliederungsschema/ einheitliche Schri
Bro 1 - Zuordnung Gliederungsschema auf aktuellen Abschnitt
Euro 2.0 =
AKTIVA 3 Schema Nr.. 1 - | 3% Schema bearbeiten .. ‘
A Anlagevermdgen 41 B
I. Immaterielle Vemagensgegenstands 5 2 Einheitliche Schriftartfiir slle Ebenen des akiuellen Gliederungsschemas
1. Konzessionen, gewerbliche Schutz... 0.00 6 3
7. Geschafts- oder Fimenwert 0.00 7 3 Caliba - | Pt Schriftart fiir alle Ebenen setzen ‘
0.00 g 4
Il. Sachanlagen 5 2 . ‘ e T
1. Grundstiicks, gundstiicksglsiche . 000 10 3 s vt
2.technische Anlagen und Maschinen 0.00 1 3 St A =1
1. andere Anlagen, Betriebs- und Ges... 0.00 12 3
0.00 13 5
Ill. Finanzanlagen 14 2
1. Anteile an verbundenen Untemeh 0.00 15 3
2. sontige Ausleihungen 0.00 16 3
3. Genossenschaftsanteile 0.00 17 3
0.00 18 5
I _Uml fveminen 15 2 it

Uber die ,UpDown"-Schaltfldchen rechts neben dem ange-
zeigten Startwert fur den aktuellen Abschnitt kann dieser
Startwert beliebig festgelegt werden.

4.4.4.2 Gliederungsebenen

Eine Strukturierung/Gliederung der Berichtszeilen eines Reports kann Uber insgesamt acht Ebenen
erfolgen. Die aktuelle Gliederungsebene der Berichtszeile wird in der Spalte nach der Zeilennum-

mer dargestellt:

Aktuelle Gliederungsebene

Mercedes-Muste)

us GmbH & Co. KG | wirtschaftsjair: | 2007

Report - Bearbeitung

[n—‘ echaell Wechselp
Zei Systematik wie Bezugszeile
abhangig l:l

Ein- / Ausblenden

wer

automat. Nummerierung

Verhalten

Druckprojekie

Rechtliche Werhaltnizse
Steusriche Verhilinisse

Euro
iH Euro
I Umsatzerlise 0.0
411, Umzatzerlise Neufahrzeuge brutto 0.00
41,2, Umsatzerldse Gebrauchtfahrzeuge ... 0.00
#41. 2 1. Erldsschmalerungen auf Umsa... 0.oo
41,2 2 Umsatzerldzse Teile und Zube... 0.oo
#4 1.3 Erldsschmalerungen auf Umsatzerls. . 0.oa
41,4 Umzatzerldse Werkstatt brutta 0.oa
#41. 5. Erldsschmalerungen auf Umsatzerls... 0.oa
#4 1. 6. Sonstige Umsatzertze brutto 0.oa
#5 1. 7. Erlgsschmlerungen aul sonstige ... 0.oa
#41. 8. Erhishung oder Yerminderung des B... 0.00
#41. 9. Andere aktivierte Eigenleistungen 0.00

T 'wie auch im Yoriahr betreffen ...
110 Gesamtleistung 0.oo
#41.11. Sonstige betiebliche Ertrdge oon
271,12, Materialaufwand 0.00
#5112, 1. Aubwendungen fir Rok-, Hilf.. 0.oa
0.00

451,12, 2. Aubwendungen fiir bezogene...

e =B

Jahresabschluss HGB £

indivi

Ejfizug rechts Rahmen Schriftformat / Hintergrund

os ET/5h

u} -~

] m

2

3

4 =

5

E

? __

a

9
11 - keine Berichtszeile ausgewshlt-
12
13

=
IwwmmmmmmwwmmmwwmmADDDAAD@I

®) nach Gliederungsschema ®) aktiv

‘wertanzeige

4 b x
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Die Elementarten ,Abschnitt", ,Uberschrift® und ,Leerzeile® befinden sich generell auf der Ebene 0
und kénnen nicht auf die Ebenen 1 bis 8 versetzt werden.

Pro Gliederungsebene kdnnen folgende Definitionen hinterlegt werden:

1. Schema fir automatische Nummerierung (z.B. 1., 2., 3., oder A., B., C. ...) und Gliederun-
gen(z.B.1.,1.1,1.1.1.)

Einzug vom linken Seitenrand
Hintergrundfarbe und -muster
Schriftformatierung

Zeilenhdhe (Textabstand zum Rahmen)
Abstand zwischen den Berichtszeilen

oA WN

4.4.4.2.1 Festlegen der Gliederungsebene flr Berichtszeilen

AuBer den Elementarten ,Abschnitt", ,,Uberschrift® und ,Leerzeile® kann fiir jede Berichtszeile eine
Gliederungsebene von 1 bis 8 festgelegt werden.

Uber diese beiden Schaltflichen kann
eine einzelne Berichtszeile auf eine
andere Ebene verschoben werden.

Reportlayout 'f'.\‘-.-'echselkonten Mlechzelpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekis

Zeile ausblenden ® vor \Wertspalten

Systematik wie Be

/| automat. Nummerierung rechter Seitenrand

erhalten Einzug rechts
= == EEEEY
= oo
Eurn 10 Uber das Kontextmenii
ATWA . ist es moglich Berichts-
A .-'-'-.r'ulage‘-.-'em 0gEr K

. Immaterielle Wermbgensgegs 58 Meuanlage 13 zeilen eines gesamten
1. Konzessionen, gewerbli A ¢ . . Zweiges auf eine andere
2. Gieschifts: und Fimenw| ™ i — ' Gliederungsebene zu
II. Sacharlagen H Seiternwechsel hinzufiigen verschieben.
1. Bauten auf fremden Gru
2. Technische Arlagen ung % Textelernent ldschen
3. Andere Anlagen, Betrieby .
B. UnlaUfvermigen fg  Textbearbeiten F2
| Voriate Zuveig 1Ebene nach links
1. ok .HI"S- gnd Belrie Zweig 1 Ebene nach rechts
2. Urfertige Leistungen
3. Erzatzteile, Zubehir und Strukturimport ..,
4. Fahrzeuge TE—Tr i

4.4.4.2.2 Automatische Nummerierung

Fur jede Gliederungsebene kann eine individuelle Formatierung der Gliederungsnummern hinterlegt
werden. Neben der Auswahlmdglichkeit fliir das ,Zahlenformat® ist es mdéglich beliebige Schriftzei-
chen vor und nach dem Zahlenformat zu setzen.
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vor (Prafix) und nach (Suffix) dem Zahlenformat
kénnen frei definierbare Zeichen hinterlegt werden

Auswahlmaoglichkeit der zu bear-
beitenden Gliederungsebene

Microsoft Sans Serf ~|| 9 ~-|||Ferbe~ A Prafix: Format: \?ufﬁx: Ubernahme Nr. Vorebene  Einfach
F K U |Fatbe -l A A II'\ﬂus;ter - transpllz 12 52 ohne | a, b ] Prifix Suffix oben
OHME
Schrift Hintergrund F] AR Gliederung Zei
— Jab o
Schema: 2 * | % gp 40 |50 | {l=b; i
. LI verfiigbare Zah-
Abstand zum Ausrichtung —
linken Seitenrand Gliederungs- lenformate
(mm] text
-~ | 1.Ebene 1-------
o 9 .
""""""""" 25/ 0e YEb 2
_______________ T H o o a ene
------------ 15 9 () Eb 3
--------- 0 9 . ehe -T--=-°
Ebene 6 ------ 25 9 ()
Eoene7 - 5| ) @ Ebene 4 - -
Ebene8 35| 39 ()
E
Ebene &
Breite
Gliederungs-
Ebel

Die aktuell selektierte Gliederungsebene
wird mit einem roten Rahmen in dem
Vorschaufenster dargestellt.

Neben der einfachen Nummerierung besteht die Mdéglichkeit, eine gegliederte Nummerierung zu

hinterlegen.

Beispiel 1
1.

a)
aa)
ab)
ac)
b)
ba)
bb)
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Prafix: Format: Suffi: [ Obernahme Nr. Vorebene Ei

chne [labe =] T Prafiac Suffic” | obe Nach Aktivierung der Option ,Ubernahme Nr. Vorebene"
Nunmerierung Elzizis wird fir die Ebene 3 die Gliederungsnummer aus der
e (Vor)Ebene 2 automatisch tlbernommen.
1.Ebene?---------ccmmiia oo
a)Ebene2----------- -l
| ajEbene3 ----------------
Ebened4 --------------
Ebe Microsoft Sans Serif )| 10 || Ferbert R Prafix: Farmat: Suffic: | || Ubernahme Nr. Vorebene
|F & U |Fabe - .I IA‘ "‘vl |ML|ster * transp| IofzE ohne || a.b.c || 1 “Prafix” S |
Zur besseren Schrift Hintergrund F] Nummerierung Gliederung
Ubersicht fiir den Schema: (2 |*| [X 41| 7= (157
Anwender wird flr )
jede Ebene mit |inke’?1b§;?t§1rzaun? ’éﬂiﬁﬁ”ﬂ@
aktivierter Option o =t 1.Ebene?-----vommcioinoo-
»,Ubernahme Nr. LR ajEbene2----------v-----
Vorebene" ein S 0113 < | aa)Ebene3--------------
Icon vor dem Bhene 2 - | e Ebened - -« -ccve-m--
Auswahlfeld dar- »® Ebene3-—---——-—-——-- 10}/ 8 e EbEne 5 « -« - n-x-
gestellt. B 1509 (]
Beispiel 2
1.
1.1
1.1.1
1.1.2
1.2 _
2.
2.1
22
Schritt 1
Prafix: Format: Suffix: Ubernzhme MNr. Viorebene
ohne 11,23 | 1 Prafoc [ "Suffi | o
Mummerierung Gliederung
Sl -t Im ersten Schritt wird fir
die bendtigten Ebenen das
1Ebene1-------------c----"< Zahlenformat ,1, 2, 3"
1.Ebene2----------------- sowie der Punkt definiert.
| 1.Ebene3--:------uan--.
Ebened ------------
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Schritt 2
Nach dem Setzen der Option ,Ubernahme Nr. Vorebene"
flr die Ebenen 2 und 3 wird jeweils die Nummerierung
der vorherigen Ebene Gibernommen.
Microzoft Sans 5 erif = 10 ~|f(Farbe "~ w7 Préfix: Format: Suffix: [J‘ Ubernahme Nr. Vorebene ]
|F & U |Fabe -l |A a7 | | Muster ~ transpdz 12 shne 11,23 |~ “Brafi | "Suffix”
Schnift Hintergrund ] Mummerierung Gliederung
Schema: |2 A |>< oy ¥ E:}
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
L R
Ebene1 ------=---mommmmm o o 19 ()
“  Ebenel ------------------ B9 0 1Ebenel -------ccceaa--
Y@ Ebene3-————————--—- 10 3 0 11.Ebene 2 -----«-cceue--
Ebene4 - -—--——----- 159 . | 111.Ebene3 ----------.
Ebene5 - -------- 2009 .
Fhean=s & - - ___ e a - Ebene 4 --------
Schritt 3

Nach dem Setzen der Option ,Suffix" fur die Ebenen 2 und 3 wird
der Punkt (=Suffix der vorherigen Ebene) Gibernommen.

Microzaft San: 5

erif - 10 - |Farbe == av
Uy
|F & U [Farbe ~ .| |A‘ A'l |Muster = transp || £ e

7
5
2

Schrift
Schema: |2 - |>< o
Abstand zum
linken Seitenrand
(mim)
Ebene 1 -------------------—-- ' 0
L Ebened - --------- - oo 5
% ® Ebened--—-—————————— 10
Ebene 4 ------------ 15

Hintergrund

=R T R T R Ta]

Ausrichtung
Gliederungs-
text

1=

* 8 & @& 1

Prafix: Format: Suffic: | v Ubernahige

Nr. Vorebene

ohre | 1,23 |+ e
[E Mummerierung Gliederung
P it
1.Ebenel1-------cocoeeeooo-.
11.Ebene2 ----ceceeuemanana.
[1.1.1Ebene 3 - - === --«xu---
Ebened ------------

In der Vorschau ist bereits zu erkennen, dass die Breite
fur die Gliederungsnummerierung nicht ausreichend ist.
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Schritt 4
Micrasoft Sans Serif -\ 10 -} (Farbe = | a7 Prafi: Format: Suffix: Ubernahme Nr. Viorebene | | Einf
————— ¥ 5 .
|F & U |Farbe ~ M| | A" 4| |Muster - transp | 2 12s ohre [ 1.2.3 =1 Prafix Suffic” | oben
Schinift Hintergrund P Nummerierung Gliederung
Schema: |2 - I){ I:E]I @l d:b
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mmi) text
L R
® Ebenel---------------un-- .
% O Ebene2 ----ooooooooooo O [ 1.Ebenet------vccueuuan-.
R U 1.1.Ebene2 - -------------
Ebene 4 -~~~ ---- . | 1.1.1.Ebene3----------- J
Ehenes oo & Ebene 4
Ebene & ------ (]
Ebene5--------
Ebene7 --- | 3 .
St . Ebene6------
Ebene7 - - -
Breite Ebene 8 -
Gliederungs-
spalie

Uber diese Eingabefelder
kann die Breite fur die
Gliederungsnummerie-
rung definiert werden.

Nachdem die Breite flir den Gliederungstext
auf den Wert 11 erhdht wurde, ist in der
Vorschau die Veranderung zu erkennen.

4.4.4.2.3 Einzug vom linken Seitenrand

Eine weitere wichtige Option ist der Einzug vom linken Seitenrand. Dieser Abstand kann fir jede
Ebene separat definiert werden.

Als Standardvorgabe beginnt die Ebene 1 am linken Seitenrand, alle folgenden Ebenen werden um
5 mm versetzt ausgegeben:

Microsoft Sans Serit v 10 - (Farbe - iz 2 m Prafix: Format: Suffix: Ubernahme Nr. Vorebene | | Einf
|F & U |Farbe ~ B |A° a7| [Muster v tronsp | S0 °| o 123 |- Préfix Suffic” | oben
Schnift Hintergrund ] MNummerierung Gliederung

Schema: |2 = ,>§ '::}'l Rl ':'
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mmi) text
L e
® Ebenel-----—------------- oM .
% () Ebene2 ~~--~------------- 511 0 | 1Ebenel---cccecacaaaaan.
S @ Bered - |11 O 11 Ebene2 -------cccem--
Ebene 4 ------------ L C 111.Ebene3--------=----
Ebene 5 ---—------ 200 19 (]
e Ebened----------.
neb ------ 28] 9 L
. Ebeneb5 --------
Ebene7 ---| 30| 9 .
Ebene8 | 35 ||| 9 . Ebene6 - -- - --
— Ebene 7 - - -
B:lN Ebene 8 -
Gliederungs- N . . . . i
spalie Uber diese Eingabefelder wird der Ein-
zug vom linken Seitenrand eingestelit.
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Beispiel

1.
1.1
1.1.1
1.1.2
1.2
I
2.1
2.2

Schritt 1

Schema: 2 ~ |>< '-ﬂ],

Abstand zum
linken Seitenrand
(mm)

Ebene 1 ---=--cememceecannannn
% EbeneZ -------scemoeno-
‘% ® Ebene3-----—--------
Ebene4 - -----------
Ebene 5 - --------
Schritt 2
Schema: |2 v |>{ E,':','ll
Abstand zum
linken Seitenrand
[mm)
Ebeng 1 ----------ssemmeannn- 0
% 0 EbEng 2 - e - em e 0
% ® Ebene3-------mmmmmmn 0
Ebened - ----------- 15§
Ebene5 --------- | 20

Ausrichtung
Gliederungs-
text
L
1.Ebenef------mmmmmaaoo .
1.1.Ebene 2 - - - cccccccacaaanaan.
[1.1.1.Ebene3-----c-cccmcmaaaa-.

Ausrichtung
Gliederungs-
et

L R

Ebened4 ------c-c----

Im ersten Schritt wird der Abstand zum
linken Seitenrand fir die drei Ebenen auf
einen einheitlichen Wert gesetzt.

Durch Setzen der Textausrichtung auf links wird die Glie-
derungsnummerierung am linken Rand ausgerichtet.
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Schritt 3
Schema: 2 e |>( E':.]| D7 '::'
Abstand zum Ausnichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
| L R
Ebene 1 -------------c--ooo-- i (O]
% Ebene2 -------em-oooenoo- 0 1. Ebene1-------ccccoaaoooon
¥ ® Ebene3-----—-----——- 0 1.1.Ebene2------c-cmoma- .
Ebana # - ---~---=--- 15 [1.1.1.Ebene3-----ccmeeemnn...
Ebene 5 - ----——- 20 Ebened ----------

Fall gewilinscht, kann durch die Einstellung der
Breite fur die Gliederungsnummerierung der Einzug
des Textes der Berichtszeile angepasst werden.

4.4.4.2.4 Textformatierung

Die Textformatierung kann tber die Optionsgruppe
»Schrift" fir jede einzelne Ebene vorgenommen werden.

Microgoft Sans Serif ~ 10 = |F3rl:e - | D: ;;: : Prafix: Farmat: S Ubernzhr
|E & U |Farbe ~ .| |A‘ ‘“‘vl | Muster = transp || g uz® chre 11,23 =) Prafix
Schrift Y, Hintergrund I MNummerierung Glis
Schema: F' |>( ‘ﬂ-‘| P 3 ‘:’
_ Abstand zum Ausrichtung
linken Seltel;:rl:g g:;aderung& | 1Ebenel---------.
L R 1.1.Ebene2 -------
oo 0 1.1.1.Ebene 3-- - - -
5.1 O Ebene4 - - -
W (C) Ebened --------------- N 0 Ebene 5 -
Ebened ------—---—-—-—- 15 3 ) Ebene
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4.4.4.2.5 Hintergrundfarbe und -muster

StandardmaBig ist fiir Berichtszeilen ein transparenter Hintergrund hinterlegt. Pro Gliederungsebe-
ne koénnen als Hintergrund verschiedene Muster, eine feste Hintergrundfarbe oder ein vertikaler
Farbverlauf definiert werden.

Microzoft Sans Serif =/ 10 ~|||Farbe = | ez Prafic: Format: Suffix: Ubernahme: Nr. Vor
|F & U |Farbe - M| | A" o™ | | [Musterss| transp | B2 | | ohee | 1,23 7] Prafix Su
Schrift Raster - klein- ierung Gliederung
X 7
Schema: [ - >‘: '::}' HH % % %
(] \\y
Ahstand Raster -mittel -
inken Seite ” % % % nel----------....
& % E
chene2 -----------
Raster - grolt -
® Ebenel------------------- N2 1.Ebene3d---------
b | \ // ggg
Ebene 2 - ----------soon- o N / Ebened --------
% () Ebened --------------- Feste Farbe/ Farbverlauf Ebene5 -----

Ebened ------------ . - transp Ebenet - - -
Ebene 7 -
I

Ebene7 --- 30 19 L Ebene

Bei einem vertikalen Farbverlauf kann zusatzlich eine Anzeige zum ,Testen" der Anfangs- und End-
farbe aufgerufen werden:

Nach Klick auf diese Dialog-Schaltflache
wird das Vorschaufenster fur den vertikalen
Farbverlauf gedffnet.

g g
Microsoft Sanz Serif »|| 10~ [Farbs - | a3 11 " Format: Suffix: Ubernahme Nr. Vorebene
———————— v 52
|E & U |Farbe ~ M| |A°| a" || (Muster - | re[|1.2.3 |7 . Prafix Suffix
Schrift Hintergrund Mummerierung Gliederung
Schema: |2 = I)( E'.}I Farbverlauf:
[ e ) .
Abstand zum Ausrichtung / Nach Klick auf diese
linken Seitenrand Gliederungs- - .
oy toct Sertae - W[enors 1 | (2 |$| Schaltflache wird
L R (Startiar — I der eingestellte
Th Col .
®) Ebenel---———-———————————- RREE ® e:e ‘:’"‘. 11T Farbverlauf tber-
L [Erzraf ceoccoccoccoccanas 511 . | 1mmmEEmeEEel-----. nommen und das
LY@ = o 10N e Il — EERBRRER.EBEI Vorschaufenster
Ebene 4 - ----------- 15 9 ® I IIIIIIII ______ geschlossen.
Ebened - - A0 8 o StandardColors = Lo weaa.
Ebenef ------ %9 O [ ] | EEEEN
Ehened =oo| 30 | 8 o 1% | More Colors... 6
EbeneB |25 9 O —Neon---
7 Ehana 7 .
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Des Weiteren besteht die Méglichkeit einen definierten Farbverlauf oder auch Muster auf den Hin-

tergrund fiir Spalten zu beschranken.

Microsoft Sans 5 erif -l 10 ~|||Farbe -~ M g ;: | Prafix: Format: Suffix: Ubernahme Nr. Vorebene Einfach |~ Einfach |~ v
|F & U |Farbe ~ .| | AN | |Muster - || z 12 ohre || AB.C |- Prafix Suffixc oben < unten ~ Standard
Schrift Hintergrun PRERT -rung Gliederung Zeilenabstand (pt) Textsbsta
v 5 3 i
Schema: |2 |>< '{:]| Eamne Jesamte Zeile
Abstand zum Ausrid L 5 4
linken Seitenrand Glieds vy 5 21
{mm) et | E 2 nur Spalten %
- o - F LT LARE L))
L R Hintergrundeinstellung nur fir dargestellte Spalten | 0 000
® Ebenel ----—-——-——————————— o 1 . 411, Ebena 3 o oo
Ebere 4-- - o oo
W 501 O Ebere5-- 0.0 000
om ooo
L m 1 . 000 00
Ebened ------------ 15 9§ ) o 0.no
Microzoft Sans Serif -/ 10 -||Fake ~ W ; ;: Prafix: Format: Suffix: [bernahme Nr. Vi Einfach = Einfach |~ 7
|F & U |Farbe ~ .| | A A ||""|'-'ﬁter - _|| 2 ne ohne | A8BE (-0 Prafix Suffix oben = unten - Stendard
Schrift Hintergrund P} Nummerierung Gliederung Zeilenabstand (pt) Textabstar
Schema: |2 | | ‘1}| 20810
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
| LEAE A L
= om 000
@ Ebenel-——— oomn O gfg gﬁg
% (0) Ebene 2 - ---------oooooe o 511 O om 0o
om ooo
% . Ebene3-----------oo-- o N . om 000
Ebened ------------ 15 9 0 0o 000
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4.4.4.2.6 Zeilenhohe und Zeilenabstand

Flr die optische Darstellung von Abstanden zwischen den Berichtszeilen stehen zwei Mdglichkeiten
zur Verfligung.

Vom Grundsatz her kann mit beiden Parametern das gleiche Ergebnis (= optischer Zeilenabstand
zwischen den Berichtszeilen) erzielt werden. Der Unterschied ist nur dann sichtbar, wenn fir ein-
zelne Berichtszeilen die Rahmeneigenschaft oben bzw. unten gesetzt wurde.

Die Parameter flr die optische Darstellung eines
Abstandes zwischen den Berichtszeilen werden Uber
diese beiden Optionsfelder definiert.

Pflegemaske "Gliederungsschema" = || B || E3
Microsaft Sans Serif ={| 10 ~|||Farbe = | 71 Prafix: Format: Suffix: Ubermnahme Nr. Vorebene Einfach |- Einfach |~ 7 oo
———————— v 591 o
|F & U |Farbe ~ | |A" a7 | Muster - transp I 2B chne || OHNE |~/ ohne Prafix Suffix oben 4 unten 7 Stendard 02
Schrift Hintergrund P Mummerierung Gliederung Zeilenabstand (pt) Textabstand Rahmen (mm)
Schema: |1 A ,)( {.l-“ : P ':’
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
L R [ Eeerei—- - 000 )il |
Ebene2----cooviiiii 0.00 0.00
® Ebene1------------------ 0fs U o 0,00 0,00
[ 5 g ) Ebemgd------rore e ooo oo
Ebene 5 e v e cmmemememenoeeas 0,00 0,00
Ebened --------------- 0 9 O Ebefig fi- - - - m e on e 000 000
____________ Ebene 7----vvvmmiie s 0,00 0,00
e 1508 e e B, 000 000
Ebene s -——-——- 200049 .
Ebene 6 ------ E-] .
Ebene7 --- 30| | 3 .
Ebened 35 | 3 ()
Breite
Gliederungs-
spale
| &2 Abbruch | | Speichern | | )::> Schlielen
- Genau *  Genau o
7 0 == ohen
=~ e s
~ \ \
Standard I:I| : unten S N . IO’EH- -2 15 —Ul'ltfl'_l_ _2 -
~ - -
' . Text Zeile 1 +7__zZeiffabstan
Textabstand Rehmen (mm) N 7 - (pt)
\ N Vi e
\ AY }P ’ s
A ’
N 4
~

-

X
\I/ . 4
. TextZeile2

Mit dem Optionsfeld , Textab- }V . .

stand Rahmen" wird die Héhe Mlt_ dem Optlonsfled
der Berichtszeile beeinflusst, T t Z 'I 3 »Zeilenabstand" wird
indem der Abstand des Text ex el e der Abstand zwischen
zum Rahmen der Berichtszeile zwei Berichtszeilen
gesetzt wird. festgelegt.
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Beispiel

Dargestellt wird der Auszug aus einer Gewinn- und Verlustrechnung. Die Berichtszeile ,Jah-
resiiberschuss / Jahresfehlbetrag® wurde mit einem einfachen Rahmen oben und einem

doppelten Rahmen unten definiert.

Im Ausdruck 1 wurde nur der Zeilenabstand auf ,doppelt" festgelegt. Der Textabstand zum Rah-

men wurde auf null gesetzt:

-

0,00 €

6.491,90 €

0.,00€

Doppelt  + Doppelt | = 7 0 . oben
oben = unten * |Standard 0 % unten
Zeilenabstand (pt) Textabstand Rahmen (mm)
19. AuBerordentliches Ergebnis 0,00€
20. Steuern vom Einkommen und vom Ertrag 6.686,65 €
21. Sonstige Steuern 0,00 €
22 Jahresiberschuss/Jahresfehlbetrag 97.87741 €

95.026,60 €

Im Beispielausdruck 2 wurde der Zeilenabstand auf ,einfach™ (=kein Zeilenabstand) gesetzt. Der
Textabstand zum Rahmen fir oben und unten wurde soweit vergréBert, dass der ,optische Ab-

stand" zwischen den Zeilen dem aus Beispiel 1 entspricht.

Anhand des Rahmens (Unterstreichung) ist hier im Vergleich zu Beispiel 1 sehr gut zu erkennen,
wo der Unterschied zwischen den beiden Optionen ,Zeilenabstand" und ,Textabstand Rahmen"

0,00€£

6.491,90€

0,00 €

liegt.
Einfach = Einfach - 28 = oben
oben > unten Z.||Standard | 28 S unten
Zeilenabstand (pt) Textabstand Rahmen (mm)
19. Auerordentliches Ergebnis 0.00€
20. Steuern vom Einkommen und vom Ertraq 6.5686,65 €
21. Sonstige Steuern 0,00€
22 Jahresiberschuss/Jahresfehlbetrag 97.877.41¢

95.026.60€

[ s0
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Im Beispielausdruck 3 wurden beide Optionen miteinander kombiniert.

15fach = 15fach |- 09 - ohen
oben - unten S| Standard 03 I unten
Zeilenabstand (pt) Textzbstand Rahmen (mm)

19. Aulderordentliches Ergebnis

20. Steuern vom Einkommen und vom Ertrag

21. Sonstige Steuern

22. Jahresiiberschuss/Jahresfehlbetrag

4.5 Report umbenennen

000¢€ 0,00€
6.68665¢€ 6.491,90¢€
0,00¢€ 0,00¢€
9787741 ¢€ 95.026,60€

Die bei Neuanlage vergebene Bezeichnung eines Reports kann jederzeit wieder geandert werden:

Reports ®

Report - Bearbeitung

quﬂ Meu (leerer Report) ..
:E Meu (Reportvorlage) ...

Ky &) Erddsschmaleringen auf Umsatzeridse ..
Ay d] Umzatzertze Teile und Zubshir brutto

Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG
= X b Flepurﬂayui"-f'.‘-.-'echselkonten ‘Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekis
—:\@ Ausgabe x
. Zeileausblende Systematik wie Bezugszelle | j—— ®iva
‘% Bearbeiten saldenabhangig automat. Nummerierung &

Ein- / Ausblenden Verhalten Einzug
o= = = = @ =
: I el = &= a= B |
W1 Reportdffnen i -
|jj Repart kapieren ... e Yerhaltnizse 1 il
12 Werhalnizze 2
':;.E Umbenennen 3
Ilum Euro 4 =
Ef Ewo 5
A1, Umsatzerlidze 0.o0 B
#y a] Umzatzertzs Meulahizeugs brutto 7 A
Kn b) Umszatzerlaze Gebrauchtiahrzeuge biu... g
T 'wie auch im oriahr betreffen die erbrac... |

e ——

Jahresabschluss HGE ©)

Ky &) Erldszchmalerungen auf Umzatzeldse .. 0.00 12

){ Entfernen ... Ky f] Urnzatzerdgse \Werkstatt brutta 0.o0 13

--------- *4 0] Erdsschmaleringen auf Umsatzeridse .. .00 14

533 Firma #4 h) Sonstige Umeatzertze butto .00 15

- kg i) Enlgszchmalenungen auf sonstige Umsa... 0.00 16

[ I— Ky 2. Erhidhung oder Verminderung des Bestan... 0.o0 17

I}'_} Jahresabschiuss # 3 sndere aktivierte Eigenleiztungen 0.00 18

L 4. Gesamtleistung .00 13

Daten £ 5. Sonstige betriebliche Ertrage ooo 20

i 7B, Materialaufwand 0.o0 21

ﬂ Systemprogramme kg a) Aufwendungen fur Bok-, Hilfs- und Bet... .00 22
i3 Beenden *3 b) Aufwendungen flir bezogene Leistungen 0.00 23 s

I R L e S T S TR LS S T L T L4 L L T SN LR R i e R e ) =

Uber das Kontext-
menu kann die
Bezeichnung des
Reports jederzeit
geandert werden.
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4.6 Report kopieren

Ein bestehender Report kann innerhalb einer Firma in vollem Umfang kopiert werden. Neben dem
Layout, Kontenzuordnung und Formeln zahlen dazu auch die Datenbestande, die pro Report erfasst
wurden, sowie alle angelegten Druckprojekte.

ITPM.BilanzBReport - Version 1.4.6 - [ITPM it-pi

Reports

«

Startseite

=
g@ Ausgabe
Hauptabschluss

Kontenabstimmung

Datenbrowser

- Reports -

ﬁ'ﬁ Report 6ffnen

Uber das Kontextmeni wird der Dialog
zum Kopieren eines Reports geodffnet.

Report kopieren X

||jj Report kopieren ...

'&E Umbenennen

Optionen Layout

| Formeln ubernehmen

| Kontensystematik ibernehmen (Zuordnung, Wechselkonten und -positionen)
| Inhalt Textbausteine

+ | Druckprojekie

Obernzhme manuell erfasste Buchungen———————————

| Umbuchungen | EB-Macherfassung | Umgliederungen

| &3 Gchliehen || I Start




ITPM.Bilanz&Report

4.7 Report aus Vorlage erstellen

Die Funktion ist dhnlich dem Kopieren eines Reports innerhalb einer Firma. Damit ist es mdglich,
das Layout eines Reports zu kopieren, der unter einer anderen Firma angelegt wurde.

Allerdings konnen hier keine Kontenzuordnungen, Wechselkontendefinitionen, Buchungen und
Druckprojekte Ubernommen werden, da nicht sichergestellt werden kann, dass ein identischer Kon-

tenrahmen vorliegt.

Reports

Report - Bearbeitung

=
‘T_\@ Ausgabe

=

E Hauptabschluss

Kontenabstimmung

# [j Datenbrowser

- Reports -

Bilanz

BWA

= Gewinn-und Verdustrechn. ..

lé] Bearbeiten
X Entfernen ...
Y Meu (leerer Report) ..

Reportlayout “wechselkonten

Uber diese Schaltflache wird der Dialog
zur Ubernahme des Reportlayouts aus
einer anderen Firma gedffnet.

#4 aa) Vohrfahrfat
K4 ab) Gebraucht
fac)B -

ad B ge Report nach Vorlag

LAET R F Auswahl Reportvorlag
#h af) Sc Firma: Report:

{E Meu (Reportvorlage) ...

#4 ag) R Musterfirma Jahresabschluzs HGE

mﬂ Einstellungen

23 Beenden

J"(H ah) Hi Mercedes-Musterhaus GmbH...
# ai) Fre

A al) EA

L b) Eddse
KH ba} R
A4 bb) G
#h be) S

Opti Layout
#4 ) Provisi ptionen Layo

| Formeln iibernehmen

Gewinn- und Verlusin
Ip Start

7| Inhalt Textbausteine | &3 Schieten ||
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4.8 Report entfernen

Reports «

Report - Bearbeitung

Reportiayout ‘U{u‘echsel konten

% Lusgabe

Zeileausblenden

saldenabhangig

Ein-/ Ausblinden

| Uber diese Schaltflache wird der Dialog
zum Loschen eines Reports gedffnet.

Kontenabstimmung

|/

Textbausteine ldschen
Druckprojekte entfernen

Datenbrowser
- Reports -
Bilanz 1. Umsatzedose
= Gewinn- und Verustrechn. .. '
Hadh L a) Wareneddes
Ky aa) Viohrfihrfat
. ] #qab) ~
@ Bearbeiten %, ac) Report laschen - = X
#
>< cisoe Had) Berichtzbezeichnung Fiepart-Mr
@ Meu (lesrer Report) Ky e)
) fyaf)
@ Meu (Reportvorlage) ... Ky ag)
......... Ky ah)
{27 stammdaten Fy i) F
K K
)
[EN——— Y
N .
E Buchungen - b} Eros " Umbuchungen entfermen
= KH ba) " Umgliederungen entfernen
Daten fyeb) || | w )
b EB-were aus Macherfassung léschen
”’g Einstellungen 1 Hbe) " Kontenzuordnung entfernen
= Formeln laschen
Beenden A
m H €) Prav = Gliederungsschema entfernen
Gewinn- und Verlus = Reportstruktur laschen
"
-
"

Reporthezeichnung entfernen

I Beenden | 4 Report entfermen
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4.9 Reportausgabe

Fur die Ausgabe eines Reports steht ein separater Ausgabedialog zur Verfiigung. Ein Report kann
aber auch direkt aus der Bearbeitungsmaske fiir Druckprojekte ausgegeben werden (vgl. Kapitel
~Druckprojekte™).

Das Menl Reportausgabe wird Uber Schaltflachen zur Ausgabe
diese Schaltflache aufaerufen.
ITPM.Bilanz&Report - \J'ey{on 14.6 - [ITPM it-projects Maser GmbH] / - B X
Reports « || Reportausgabe Miller GmbH & Co. KG }/ Wirtschaftsjah: | 2008 - [ e
i / :
;\% Ausgabe ) El-‘_
2, =)
Hauptabschluss i i
3
— Reports:
G| K IMLUng Bilanz %l
. ———— Uber das DropDown-Feld
- TUCKprojexte: R
“[] Datenbrawser e : wird der auszugebende
lorjahresvergleich 2
- Reports - Report ausgewahlt.
Bilanz
Gewinn- und Verustrechn...
BWA
&) Bearbsiten Nach Auswahl eines Reports

% Entfernen .. werden alle angelegten

£ Neu (leerer Report) ... Druckprojekte aufgelistet.

@ MNeu (Reportvorlage) ...
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4.9.1 Drucka

usgabe

Bei der Ausgabe eines Reports wird das Ergebnis in einem Vorschaufenster dargestellt. Aus diesem

Vorschaudialog w

ird in einem zweiten Schritt der eigentliche Druckvorgang angestoBen.

Uber diese Schaltfldche wird der Druckvor-
gang an den Drucker gestartet.

Druckworschau

LI | i won 16

F=8(EcB("X>
Pra5s Sd

-

m

Drucken |«

Ier cedes- Muster haus GmbH & Co. KG

19. AuBerordentliches Ergebnis 0,00 0.a0
20. Steuern vom Einkornmen und vom M
Ertranq E.E3EER E.431.90
21_Sonstine Steuern 0.00 0.00
22. JahresiiberschussfJahresfehlbetrag 97.877.41 95.026,60
Iy 1 | ¥ ;

4.9.2 Ausgabe nach Excel

Fur die Ausgabe des Reports (Druckprojektes) nach Excel steht eine separate Schaltflache zur Ver-
figung. Im Unterschied zur ,normalen® Druckausgabe wird der Report nicht als Vorschau darge-
stellt. Nach Abfrage des Namens flir die Zieldatei und des Zielverzeichnisses wird der Report direkt

als Excel-Datei er

stellt.

® Reportausgabe Miiller GmbH & Co. KG | Wirtschaftsjahr | 2008

L4 [j Diatenbrowser

w @j

\ [ Export nach Excel starten ... ]

Reports:

Bilanz -

Druckprojekte:

- Reports -

Bilanz

RW A

Gewinn- und Verustrechn...

Nach Klick auf diese

Schaltflache wird der
Dialog zur Excel-

Ausgabe gedffnet.

Export Excel =

Export-Datei:
C:AReportausgabehE sport. 4ls |B |

Datel nach Export automatisch offnen

| &3 Abbruch || I Export starten |




ITPM.Bilanz&Report

4.9.3 Konvertierung in andere Formate (z.B. PDF)

Eine Ausgabe des Reports als Datei kann Uber die Druckvorschau vorgenommen werden.

‘ Uber diese Schaltflache wird der Dialog zum Speichern
der Reportausaabe als Datei aufaerufen.

L]

Druckwvorschau

4« Gvonlf » om A 0 S @{

[F=5|ECH =23

— i Export [.PDF; .XPS;..) i
ter sedes-husterhaws GmbH & Co. KG
= 19. AuBerordentliches Ergebnis 0.00 0,00
= 20. Steuern vom Einkommen und vom
:—_;f‘ Ertran B.686.65 6.431.90
21. Sonstige Steuern 0.00 0.00
— 22. Jahresuberschussf.Jahresfehlbetrag 97.877.41 95.02660
=__ ]| <1 in 3
Speichern Als..., @
Speicherm in: ﬂ: Dokumente ~ @ i
= Marne Anderungs... Typ Groke Markierun..,
*& ) Steuerfalle
Zuletzt
) Updaters
besuchte Orte | o o 1 Shudio 2005 Die aktuell verfiigbaren Export-
! Formate werden Uber das DropDown-
Desktop Feld bereitgestellt.
! I
gloewe
LY
Computer
D ateiname: Export. pdf -
- D ateityp: [PDF-Dokument [*.pdf] /] [ Abbrechen ]
Yorgchau-D atei [
: PDFED
[] Nach dem Speichem die mit der Da ANSI-T extdatei [*.txt)
UMICODE -Textdatei [*.tat]
[] Erzeugte D atei per Mail verschicker Einzelseite als Windaws-MetaFile [* emf]
L HPS-Datei [*.2ps]
[ Datei signieren
[ Einstelungen permanent speichern

T TRT=rR e TS e ey T TS ETT = TR AT T TR T T

[ L
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5 Druckprojekte

5.1 Systematik der Reportausgabe iiber Druckprojekte

Mit Hilfe von Druckprojekten ist es moglich pro Report mehrere verschiedene ,Druckvorlagen™ zu
definieren, mit denen es mdglich ist, ein und denselben Report mit unterschiedlichen Formatierun-
gen und Selektionszeitraumgen auszugeben.

Pro Druckprojekt kdnnen folgende Punkte definiert werden:

1. Inhaltliche Zusammenstellung (=Druckabschnitte) durch Auswahl einzelner Report-
abschnitte

2. Mehrfachauswahl einzelner Reportabschnitte
Anzahl und Darstellungsreihenfolge von Wert- und Abweichungsspalten (Basisspalten)

4. Die Festlegung zur Darstellung/Ausgabe von Wert- und Abweichungsspalten innerhalb ei-
nes Druckprojektes kann zusatzlich pro einzelnem Druckabschnitt (=Reportabschnitt) vor-
genommen werden.

unterschiedliche Selektionszeitraume

Seitenlayout (Hoch- bzw. Querformat, Seitenrander, Papierformat)
Zahlenformate, Kopf- und FuBzeilen, Hintergrundbilder

Deckblatt

Inhaltsverzeichnis

w

© 0 NOW

5.2 Neues Druckprojekt anlegen

Voraussetzung fir die Reportausgabe ist die Anlage eines Druckprojektes. Fiir einen Report kénnen
beliebig viele Druckprojekte angelegt werden.

Uber diese Schaltfliche kénnen Der Arbeitsbereich fir Druckprojekte be-
neue Projekte angelegt werden findet sich im Register , Druckprojekte®.
Report - Bearbeitung \ Miller G & Co. KG | Wirtschaftsjahr | 2008 <
Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselpositi ".'-.-'ertaus\«'eis Dnn:kpmﬁdé
Druckprojekt Guv Plan-/lst-Vergleich - II{:] % '?-)E| .&] .
Voreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellung
‘s Seitenrander ‘s Papierformat / Orienfierung ‘s Deckblatt ‘s Inhaltsverzeichnis
Oben: 25cm  Links:  25cm %  Papierformat: DIN Ad e s I e
Unten: 25cm  Rechts: 25em _J Orientierung:  Hochformat J Status: aktiviert J Status: aktiviert
) ) Druckabschnitie on & & ]
& Kopzeile [ aktivier G Fulizeile [ akiivier R IR O
) = Abschnitt-Nr. 1
J Abstand oben:  0.5cm iy J Abstand unten: 0.5 cm &
‘4 Wasserzeichen
=3 Pos.oben: 80cm Hahe: 80cm  Status: aktiviert
=| Pos.links: 50em Breite:  8.0cm
‘s Werte-Formatierung
Zahlenwerte: 1234567 | 1224567 -
Prozentwerte: 1000 / 100.0-
% Variablenzuweisung (akt Jahr / Vorjahr / akiveller Monat)
@~AktuellesJahr 2008 (01.01.2008 - 31.12.2008)
@\orjahr 2007 (01.01.2007 - 31.12.2007)
@AktuellerMonat Januar > Systemdatum
‘s Textspalte Weridarstellung (akt Jahr / Vorjahr) ‘4 Format Dberschriften Druckabschnitte
ZE_HEW’IEH?: 1234587 | 1234587 Gliederung:  (Prafi) | chne | | OHME |+ | ohne | (Suffix)
Darstellung: o
Basisspalten [ BR 38 %= s=
Nr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung M1 Moz MO3  Fibu EBAVZ/UE  man. EB/UB/UG Datenart
Spalte 1 Werspalte @Aktuellesahr alialia alalja IST
Spatte 2 Wertspalte fix- 01.01.2008 - 31.12.2008 - - P01
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5.3 Definition der Wert- und Abweichungsspalten

Fur jedes Druckprojekt kénnen insgesamt 36 individuelle Spalten flir Wertangaben und Abweichun-
gen definiert werden. Diese definierten Spalten werden als ,Basisspalten® bezeichnet. Erst im
Druckabschnitt wird festgelegt, welche dieser definierten Basisspalten fiir die Ausgabe vorgesehen

ist.

.. Beispiel

L___| Sie haben funf Basisspalten fir die Jahre 2003 bis 2007 definiert. Im ersten Druckabschnitt
aktivieren Sie die Jahre 2007 und 2006 um die Daten fiir das aktuelle Wirtschaftsjahr und
das Vorjahr darzustellen. In einem zweiten Druckabschnitt aktivieren Sie alle finf Basisspal-
ten, damit die Daten als ein ,5-Jahresvergleich® ausgegeben werden.

Uber diese Schaltflache wird der Dialog zur
Neuanlage von Basisspalten aufgerufen.

Basisspalten | i I < 3» % 5=
Mr. Spaltenart Zeitraum ! Zuordnung H01 H02 03  Fibu EBAWZ/UE  man EBAUBAUG [iatenart
||_'F}i neue Spalte anlegen ... |
Spake bearbeiten ...
Meuanlage Basisspalte R
W T
Jahresabschluss HGB € ® vertspalte '@AktuellesJahr' q b X

‘wertspalte '@Vorjahr'

‘Wertspalte -freier Selektionszeitraum-
Abweichungsspalien

Abweichungsspalte -absolut-

Abweichungsspalte -prozent-
Veriikale Berechnung

Prozentspalte

| £3  Abbruch H i Obernehmen ]

Der Dialog zur Neu-
anlage von Basis-
spalten kann auch
Uber das Kontext-
menU aufgerufen
werden.

Nachdem die Basispalte angelegt wurde, kénnen die erforderlichen Parameter definiert werden.

Uber diese Schaltflache wird der Dialog zur Hin-
terlegung der Basisspaltenparameter aufgerufen.

Fid

|‘}E‘ Spalte bearbeiten ...

nieue Spalte anlegen ..

[[# Spalte laschen

Basisspalten =] 3e]es o=
Mr. Spaltenart Zeitraum / Zuardnung H01 k02 MO3  FibuEEANZ/JE  man EBAUBAIG Datenart
Spalte 1 Wertspalte 7 i a a

Jahresabschluss HGE €3

q b2

Der Dialog zur Hinterlegung der Basisspaltenparameter
kann auch Uber das Kontextmeni bzw. per Doppelklick
auf den Listeneintrag aufgerufen werden.
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5.3.1 Wertspalten

5.3.1.1 Wertspalten , freier Selektionszeitraum™"

Flr Wertspalten ,freier Selektionszeitraum™ kénnen beliebige Perioden hinterlegt werden. Hierbei
gibt es zwei Modi: ,fixe Wertspalte" und ,variable Wertspalte®™. Um eine ,fixe Wertspalte" zu defi-
nieren, wahlen Sie ein konkretes Wirtschaftsjahr aus. Weiterhin kann der Datenumfang definiert
werden.

Spaltenparameter &l

Datenarten: [IST | -|

—Diatenumfang - Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt-——  —Zeitraum

Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 @Aktuellesahr @Vorjahr

#® Selektionszeitraum

—Datenumfang - Finanzbuchhal - Vidschafisiahe | 2007 .
7| EB-Werte | Jahresverkehrszahlen | Umbuchungen
von: | 01.01. M Monate
—Datenumfang - manuelle B i -
i i bis: | 31.12. - - Monate
7| EB-Nacherfassung 7| Umbuchungslisie  |¥| Umgliederungen
| &3 Abbruch || > Ubernehmen

Nach Auswahl des Wirtschaftsjahres
kann der Selektionszeitraum auf
Monate begrenzt werden.

Bei ,variablen Wertspalten™ kdnnen flir Wirtschaftsjahre und Monate dynamische Verschiebungen
im der Zeitachse hinterlegt werden. Zum Beispiel ist es mdglich Spalten zu definieren die automa-
tisch die Werte des vorherigen Monats ausweisen.

I < Koptesile ) skivier © Fuzeile [ skiivier | A
micooscs — Abschnitt-Nr. 1
Bilanz Spaltenparameter &l
= Gewinn- und Verustre Datenarten: |PD1 |v|
BWA
—Diatenumfang - Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt - —Zeitraum:
Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 ‘ @Aktuellesatr @Vorjahr
zlle alle alle
® Selektionszeitraum

—Datenumfang - Finanzbuchhaltung - \irtschaftsjahr |~ @Akiuelles)ahr H o -

'E Eearbeiten | EB-\erte +| Jahresverkehrszahlen | Umbuchungen ‘ LlellesJal'l
Bee
. Entfernen . von: | @\ 2007 _ R
= —Datenumfang - manuelle Buchungslisten -
gt Neu (leerer Repor| bis: | @WjEnde -+~ [ | Monate
~ +| EB-Nac en
&L Neu (Reportvorlag
........ hitte
527 Stammdaten | &2 Abhr/ch | ‘ I Obernehmen | HNE | =| | ohne | (Suffix)
7Y Reports -
Basisspalten L
D Buchungen
Nr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung M1 M MD2  Fbu EBAWZ/UB  man. EB/UB/UG Datenart

Daten Spalte 1 Wertspalte @Aktuellestahr aliala Bfialia 15T
”g Einstellungen Spatte 2 Wertspalte fic- 01.01.2008 - 31.12.2008 = = PO1

Variable Wertspalten werden definiert,
indem statt eines fest hinterlegten Wirt-
schaftsjahres der Parameter , @Aktuelles
Jahr" hinterlegt wird.
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Nach Festlegung einer Spalte als ,variable Wertspalte" kénnen dynamische Periodenverschiebun-
gen filir Wirtschaftsjahre und Monate hinterlegt werden:

Spaltenparameter

Datenarten: |IST

Merkmal 01

Merkmal 02

—Datenumfang - Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt -

Merkmal 02

—Zeitraum

@Aktuelles)zhr

@) Selektionszeitraum

| EB-\lerte

—Datenumfang - Finanzbucht

V| Jahresverkehrszahlen

| Umbuchungen

Wirtschaftsjahr | @AktuellesJahr

| EB-Nacherfassung

—Datenumfang - manuelle Buchungslisten -

von: | @WiBeginn | +-

| Umbuchungslisie

| Umgliederungen

bis: | @WwjEnde - 4

@Vorjahr

| &3 Abbruch

\
|| /= ok

In Bezug auf das eingestellte aktuelle Wirt-
schaftsjahr kdnnen durch Hinterlegung von

dynamischen ,Zeitfaktoren" beliebige dy-
namische Zeitraume definiert werden.

In diesem Beispiel wird bei Hinterlegung
von ,-1“ das Vorjahr fir die Spalte gene-

Besonderheit bei variablen Wertspalten ist die Variable ,@AktMon" (aktueller Monat), welcher Uber
den Startzeitraum der Monatsauswahl hinterlegt werden kann:

Spaltenparameter @
Datenarten: |IST ‘ - ‘
—Datenumfang - Kostenstelle, Kostentrager, Filizle, Projekt - —Zeitraum
Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 @AktuellesJshr @\orjshr
e e e ® Selektionszeitraum
~D g - Finanzb inschafisjaghr = @Aktuellestalr |~ | 0 |~
7| EB-Werte | Jahresverkehrszahlen | Umbuchungen ‘

—Datenumfang - manuelle Bi

7| EB-Nacherfassung ¥ Umbuchungslise ¥/ Umgliederungen ‘

von. | @WwjBeginn : 4+~ 0 |Monate
@\ijBeginn
bis: @\fjEnde . +- 0 Monate

| 22 Abbruc}\ H 5 Obernehmen
AN

Die Hinterlegung des Parameters

~@AktMon" bietet weitere zusatzliche Opti-

onen in einem Druckprojekt.

T
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Dieser Parameter ,@AktMon" kann im Druckprojekt fest auf einen Monat oder auf den aktuellen
Monat des Systemdatums eingestellt werden:

Reports

Report - Bearbeitung

Musterfirma GmbH & Co.KG

| Wirtschaftsjahr: | 2009

]
L—j@ Ausgabe
Hauptabschluss

Kontenabstimmung

Datenbrowser

7Ed

Reportlayout '\Wechselkonten 'wechsel

P

Druckprojekt test

tionen Wertausweis | Druckprojekie .

'I{:JEQ‘JX I?a-El |@]@

- Reports -

Bilanz

= Gewinn- und Verustrechr...

BWA

é\j Bearbeiten
>( Entfernen ...

@ Neu (leerer Report) ...

@ MNeu (Reportvarlage) ...

Daten

Nach Klick auf diesen Link 6ffnet sich der
Dialog zur Festlegung des aktuellen

Monats

5.3.1.2 Wertspalten ,,@AktuellesJahr" und ,,@Vorjahr"

Wertspalten mit den Parametern ,@AktuellesJahr® und ,@Vorjahr" sind eine Sonderform der Wert-
spalten, die speziell fir Jahresabschlussreports optimiert wurden.

Voreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellung
‘s Seitenrander ‘s Papierformat / Onenfierung s Deckblatt ‘% Inhalt
Oben: 25cm  Links: 25cm P Papierformat: DIN 44 . .
|:| Unten: 25cm  Rechts: 25cm J Orientierung: Querformat |:| Status: akiviet 5
) . ) . Druckabschnitie oo Y S
& Kopizeile [ akfiviet & Fuzeile [ akiivier e
|:| Abstand oben:  05cm & |:| Abstand unten:  0.5cm & =
s Wasserzeichen
=3 Pos.cben:  80cm Hohe: 80cm  Status: aktiviert
==| Pos.links: 50cm Breite:  80cm
4 Werte-Formatierung
Zahlenwerte: 1234567 | - 1234567
Prozentwerte: 100,00 / - 1000
I ‘% Variablenzuweisung (akt Jahr / Vorjahr / akiueller Monat)
@hktuellesJahr 008 (O7.01.2008 -
@\aorjzhr 2007 (01/01.2007 - @
@AktuellerMonat Marz  --3fSystemdat
& Texispalte Wertdarstellung (akt. Jahr / Vorjahr) @LktuellesJzhr 2008 -
Zahlenwerte: 1234567 | 1134567 - @Vorjahr: 2007 ~ 1 DOHNE
Darstellung: o) o
Basi en @AktuellerMonat:
asisspa ® zutomatisch (Systemdatum) l
Nr. Spattenart ftraum / Zuondnus an. EB/LUB/L
Ofester Parameter
Spalte 1 Wertspalte AlctuellesJahr jaljialja
Spatte 2 Werspalte Vorjahr | $2 Abbruch | | I:> Obernehmen jaljalja
Spatte 3 Abweichung -abs - von Spalte 1auf 2 -
Spalte 4 Abweichung % von Spalte 1auf 2
Spatte 5 Prozentspalte Bezugspalte: 2 -

[04u1-u912 pLLLLIEIS ]

Im Unterschied zu den ,normalen™ Wertspalten wird hier immer der gesamte Zeitraum eines Wirt-
schaftsjahres hinterlegt, das heiBt eine Eingrenzung auf Monatszeitraume kann (und darf nicht)
vorgenommen werden. Des Weiteren kénnen die Parameter ,@AktuellesJahr® und ,@Vorjahr" je-
weils nur fur eine Spalte vergeben werden.

Die jeweils notwendigen Zeitraume fir das aktuelle Wirtschaftsjahr bzw. Vorjahr werden nicht Uber
den Dialog zu Hinterlegung der Spaltenparameter definiert, sondern diese Parameter werden global
flr das jeweilige Druckprojekt festgelegt.
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Durch Klick auf die Uberschrift wird der Dialog zur Parameter-
eingabe von ,@AktuellesJahr® und ,@Vorjahr" gedffnet.

—— -

~
~
= ~
~

[ 4 Variablenzuweisung (akt Jd‘r!\a‘u‘ia‘tq;lrh-ﬂlerﬂonaﬂ] &l
@AktuellesJahr 2008 [EI‘I.D‘I.L@E - 31.12.2008)
@\orjahr 2007 (071.071.2007 - 31.12.2007) .
@AktuellerMonat Januar - Systemdatum @Aktuellesahr 2008 M
) @\onjzahr: 2007 =
& Textspalte Wertdarstellung (akt Jahr / Vorjahr) @Vorjahr: e
Zahlenwerte: 1234567 / 1234567 - @oktuellerMonat: T
Diarstellung: L E 7| | ohne | (Suffix
® zutomatisch (Systemdatum)
= == gz
Basisspalien fester Parameter L e
Mr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung - - B/UG Datenart
Spate 1 Werspalte @Altuellesdahr | &3 Abbruch | | Z:) Ubernehmen ia IST
Spalte 2 Wenspalte fix- 01.01.2008 - 31.12 2008 POl

Der Aufbau eines Druckprojektes mit den Spaltenparametern ,@AktuellesJahr® und ,@Vorjahr®
bietet folgende Vorteile:

1.

Die Darstellung eines Berichts flir unterschiedliche Abschlussjahre muss nicht in mehreren
Druckprojekten gespeichert werden. Es reicht aus im Druckprojekt die Parameter fiir das
aktuelle Jahr und das Vorjahr zu andern.

Wird zum Beispiel im Deckblatt, in der Kopfzeile oder in einer Spaltentberschrift der Zeit-
raum des aktuellen Wirtschaftsjahres nicht als freier Text sondern Uber die Variablen
~@AktuellesJahr_Datum_von" und ,@AktuellesJahr_Datum_bis" eingefligt, passt sich die
Textausgabe automatisch an das aktuell hinterlegte Wirtschaftsjahr/Vorjahr an.

Nur bei Verwendung von Wertspalten mit den Parametern ,@AktuellesJahr® und
~@Vorjahr" ist es mdglich die sogenannten ,davon-Positionen™ direkt unterhalb des Textes
der Berichtszeile darzustellen.

5.3.1.3 Festlegung der Datenarten fiir Wertspalten

Bei Neuanlage einer Wertspalte wird als Standard die Datenart ,IST" hinterlegt. Diese kann jeder-
zeit geandert werden. Weiterhin ist es méglich mehrere Datenarten pro Spalte zu definieren.

Nach Klick auf diese Schaltflache werden
alle angelegten Datenarten aufgelistet. Eine
Mehrfachauswahl ist moglich.

Spaltenparameter =]
(1
Datenarten:| [IST QQ
—Datenumfang :BSB-I— 3 —~Zeitraum
Merkmal P| [F]HR ® @dktuellesJahr @Varjahr
allf| ] PO
Selektionszeitraum
—Datenumfang \Wirtschaftsjahr
7| EB-Wers— 7 JantesverkensZanen 7 UmbUehangen
Vo +- Monate
—Datenumfang - manuelle Buchungslisten -
_ ) bis: +- Monate
/| EB-Macherfassung ¥ Umbuchungshste V| Umgliederungen
| £2  Abbruch || % Ubernehmen
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5.3.1.4 Festlegung der Merkmale fiir Wertspalten

Neben dem Zeitraum und der Datenart fiir Wertspalten kdnnen auch Parameter fir z.B. Kostenstel-
len, Kostentrager, Projekte u.a. hinterlegt werden, wobei auch die Platzhalterzeichen ,*" (Platzhal-
ter fir beliebig viele Zeichen) und ,,?" (Platzhalter fliir genau ein Zeichen) zulassig sind.

Basisspalten B B% 3% %= ==
Mr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung k01 k402 MO3  FibuEBAWZAJE  man. EBAUBAJG [ atenart
Spalte 1 palte @dktuelleslahr jafialia iadiadia IST
Spalte 2 ‘Welapalte @ orjahr ERNERAE] iadiadia IST
Spalte 3 ‘Wertzpalte 01.01.2007 - 31.12.2007 11 jadialia jadiadia IST

Spaltenparameter ]|
narten: |IST |'|
—Datenumfang - Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt - ) — Zeitraum
Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 @AktuellesJahr @Vorjahr
= alle alle
@ Selektionszeitraum
—Datenumfang - Finahgbuchhaltung - Wirtschaftsjahr | 2007 =
4| EB-\wlerte 4 Jabresverkehrszahlen /| Umbuchungen
von: | 01.01. - 4 Maonate
—Datenumfang - manuelle Buckungslisten -
_ _ bis: | 3112 - 4 Monate
/| EB-Macherfassung |V Umkuchungslise ¥ Umgliederungen
| £2  Akheoch LI s Niarnahman

Pro Wertspalte kdnnen max. drei Parameter fur z.B. Kos- =
tenstellen definiert werden. Platzhalterzeichen wie ,*" und ——
2" sind zulassig.

5.3.1.5 Haupt- und Nebenspalten

Eine Besonderheit der Wertspalten besteht darin, dass eine als Wertspalte definierte Basispalte bei
der Druckausgabe in eine Haupt- und Nebenspalte ,aufgeteilt" werden kann.

In der Praxis wird oft bei Jahresabschlussberichten eine Darstellungsform mit drei Spalten gewahlt,
bei denen neben den beiden Spalten fiir das aktuelle Jahr und Vorjahr zusatzlich vor der Spalte des
aktuellen Jahres eine Nebenspalte ausgegeben wird, in der die Zwischenergebnisse einiger Be-
richtsposition ausgewiesen werden.

Die notwendigen Schritte zur Ausgabe eines Reports mit Haupt- und Nebenspalte werden anhand
des folgenden Beispiels erlautert:

Beispiel

. Ausgangspunkt ist ein definiertes Druckprojekt, bei dem fir den Druckabschnitt der Gewinn-
und Verlustrechnung zwei Wertspalten vorhanden sind, in denen als Selektionszeitrdume
das aktuelle Jahr sowie das Vorjahr hinterlegt sind.
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Seite 1

A. Gewinn- und Verlustrechnung

1. Umsatzerlose

a)UmsatzeHdse Gebrauchtfahrzeuge brutto
b)Eddsschmalerungen auf Umsatzerdiise Gebrauchtfahrzeuge
c)Edidsschméalerungen auf Umsatzediise Teile und Zubehir
d)Umsatzeddse Werkstatt brutto

e) Eddsschmalerungen auf Umsatzedise Werkstatt

f} Sonstige Umsatzerlise brutto

q) Eddsschmalerungen auf sonstige Umsatzerlose

2. Erhdhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen

3. Andere aktivierte Eigenleistungen

Aufgabe

Geschéftsjahr
EUR

Vorjahr
EUR

103.560.177,87

30.739.067,54
584,84
3.444.861,03
35.037.020,33
254.805,03
3.101.558,69
159.661,54

0,00

424 403,88

107 .932.051,60

34.968.047,50
630,90
3.345.402,40
34.854.005,10
256.207,80
3.018.580,40
155.011,20

0,00

412.042 60

Vor der Spalte des aktuellen Geschéftsjahres soll eine weitere Spalte ausgegeben werden, in der
die Wertangaben zu den Einzelpositionen a) bis g) der Umsatzerlése ausgewiesen werden.

Schritt 1

In der Pflegemaske ,Optionen Druckabschnitte™ erfolgt die Aktivierung einer Nebenspalte zur

Hauptspalte (=Basisspalte) ,aktuelles Geschaftsjahr".

Akirvierung f Deakdivierung Basisspalten pro Druckabschniit

A Spalte 3 Abweichung -abz.-  von Spale 2 auf 1
A Spalte 4 Abweichung % von Spale 2 auf 1

Mr. Spaltenart Zuordnung Fibu EBANZAUB
Spalte 1 “Wertzpalte @Aktuelles) ahr jatjalja

Spalte 2 Wertzpale @orjahr jadiadia

Nachdem die Spalte 1 ausgewahlt
ist, kann Uber dieses Kontrollkast-
chen eine Nebenspalte zu dieser
Basisspalte 1 aktiviert werden.

man. EB/UB/AG

jalijalia
jaljadia

-Spaltenbreite:

25

Mebenspalte———

| aktiviert

® vor

Breite Textspalte——

Um ausreichend Platz fir drei Spalten zu haben,
wurde die Breite der Textspalte verringert.

tomm

nach

mm

Hinweis
Die Breite einer aktivierten Nebenspalte ist immer gleich der Breite der Hauptspalte

(=Basisspalte).
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Nach Setzen der vorangegangen Optionen stellt sich die Druckausgabe wie folgt dar:

Seite 1
A. Gewinn- und Verlustrechnung
Geschaftsjahr Varjahr
EUR EUR EUR
1. Umsatzerlose 103.560.177,87  107.932.051,60
a)Umsatzedt se Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.739.067,54 34.968.047 50
b)Eddsschmalerungen auf Umsatzerise
Gebrauchtfahrzeuge 584,84 -630,90
c)Eddsschmalerungen auf Umsatzedise Teile und
Zubehiir -3.444.861,03 -3.345.402 40
d)Umsatzerdse Werkstatt brutto 35.037.020,33 34.854.005,10
e)Eddsschmalerungen auf Umsatzedise Werkstatt -254 805,03 -256.207,80
f}) Sonstige Umsatzerlise brutto 3.101.558,69 3.018.580,40
g) Eddsschmalerungen auf sonstige Umsatzerlise 159.661,54 155.011,20
2. Erhdhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,00 0,00
3. Andere aktivierte Eigenleistungen 424.403,88 412.042,60

Vor der Hauptspalte des aktuellen Wirtschaftsjahres wird nun eine Nebenspalte ausgegeben, in der

allerdings noch keine Werte vorhanden sind.

Schritt 2

Definition der Umsatzpositionen a) bis g) fiir eine Ausgabe in der Nebenspalte.

Uber das Register ,Wertausweis" kann die Zuordnung der
Ausgabe von Werten auf die Nebenspalte vorgenommen
werden.

Report - Bearbeitung /

Mercedes-Musterhaus GmbH & Co. KG

Benchtzpozition

1. Urngatzerloze
alll o f brutto
b) L

Reportlayout 'Wechselkonten {\wechselpositionen [umﬁm {Druckprojekie

Fele Hauptspalte Mebenspalte Testspalte Abw. -absolut- Abw. -proz

5

E " - - aktiv aktiv

Wertausweis in -Hauptspalte-
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Wiertausweis in -Textspalte-

Abwveichung -absolut-
Abuveichung -prozent-

Zeile als 100%: - Bezug aktivieren
Zeile als 100%: - Bezug deaktivieran

Berechrnung auf Bezugszeile aktivieren (.. kv aktiv
Berechnung auf Bezugszeile deaktivieren aktiv aktiv
T aktiv aktiv

E. Materialaufwand

Uber das Kontextmeni kann die Wertaus-
gabe auf eine Nebenspalte fiir einzelne
oder mehrere Berichtszeilen erfolgen.
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Neben der Mdglichkeit tiber das Kontextmeni die Wertausgabe auf eine Nebenspalte zu setzen ist
dies auch per Doppelklick fir einzelne Berichtszeilen moéglich. Der Doppelklick muss dabei auf der
entsprechenden Berichtszeile in dem Bereich der Spalte ,Nebenspalte™ erfolgen:

Reportlayout 'Wechselkonten "Wechselpositionen Wm“‘-pruckprojekt

Berichtzpogition Zeile  Hauptspalte | Mebenspalte | Testzpalte  Abw. -absolut- Abw. -pn
5 | |
- - 1 I . .
L 1. Umsatzenlgse E ® : : - altiv aktr
Ay a) Urnzatzeroze Meufahrzeuge brutta 7 : ¥ ] aktiv aktir
Ay b] Urnzatzeroze Gebrauchtfahrzeuge brutta g ! ¥ ! aktiv aktit
Fy c] Erlasschmalerungen auf Uims ose Gebrauchtfahrz... % )
AR d) Umzatzeroze T eile und Zubehir brutto 10 u ! k ! aktiv akkit
4 &] Erlozschmalerungen auf Umszatzerloze Teile und Zubehor 11 ® | | aktiv aktr
L fl Umnzatzerlaze Werkstatt brutto 12 " | | altiv aktit
| |
1 1
. . . . - . C i —_—
Mit Doppelklick auf die Berichtszeile im ,Klickbereich® der
Nebenspalte kann die Wertausgabe auf eine Nebenspalte «Klickbereich™
fir einzelne Berichtszeilen festgelegt werden.
Nach diesem Schritt ergibt sich fiir die Druckausgabe das gewtiinschte Ergebnis:
Seite 1
A. Gewinn- und Verlustrechnung
Geschaftsjahr Vorjahr
EUR EUR EUR
1. Umsatzerlse 103.560.177,87  107.932.051,60
a) Umsatzerldse Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.739.067,54 34.968.047 50
b) Erlésschmalerungen auf Umsatzerldse
Gebrauchtfahrzeuge -584.84 -630,90
c) Erlésschmélerungen auf Umsatzerldse Teile und
Zubehsr -3.444.861,03 -3.345.402 40
d) Umsatzerlose Werkstatt brutto 35.037.020,33 34.854.005,10
e) Erldsschmalerungen auf Umsatzerlose Werkstatt -254.805,03 -256.207,80
) Sonstige Umsatzerlose brutto 3.101.558,69 3.018.58040
g) Erlésschmélerungen auf sonstige Umsatzerlose 159.661,54 155.011,20
2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,00 0,00
3. Andere aktivierte Eigenleistungen 424403 88 412.042,60
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5.3.2 Abweichungsspalten

5.3.2.1 Definition der Wertdnderungen

Uber Abweichungsspalten kénnen die (horizontalen) Wertdnderungen zwischen zwei definierten
Wertspalten in absoluten Betragen bzw. als prozentuale Veranderung dargestellt werden.

Basisspalten M B% 5B %= =
Mr. Spalkenart Zuordnung Fibu EB Fibu JVZ Fibu LIB man. EB man. LB man. UG
Spalte 1 Wertspalte T ja 1a ja ja 1a ja

Abweichung -abs.- von S auf 777
Spalte 3 Prozentspalte Bezugspalte: 777 LF}

neue Spalte anlegen ...

|‘}1“* Spalte bearbeiten ... Qg

[ Spalte ldschen

Jahresabschluss HGE € 4 b
&l
—\eranderung
prozent ® ahsolut
von Spalte: auf Spalte:
= [ E|
| &3 Abbruch | | I [bernehmen |

5.3.2.2 Ausweis der Werte fiir Abweichungspalten

Sind absolute oder prozentuale Abweichungsspalten fiir einen Druckbereich aktiviert, werden stan-
dardmaBig alle Wertangaben von Berichtszeilen mit den Elementarten ,Kontenabfrage Soll/Haben",
,Formel" und ,davon-Position™ ausgegeben.

Der Ausweis kann flr jede einzelne Berichtszeile aktiviert oder deaktiviert werden.

Hinweis
0 Bei aktiviertem Kontennachweis werden die Abweichungswerte auch fiir Kontenzeilen be-
rechnet.

_ Beispiel
L In einem Druckabschnitt wurden fiir den Bereich der Gewinn- und Verlustrechnung zwei
Hauptspalten aktiviert. Zur Hauptspalte des aktuellen Wirtschaftsjahres wird eine Neben-
spalte ausgegeben. Als letzte Spalte wurde eine prozentuale Abweichungsspalte aktiviert.
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Seite 1
A. Gewinn- und Verlustrechnung
Geschaftsjahr Vorjahr
EUR EUR EUR %
1. Umsatzerlése 103.560.177,87 107.932.051,60  -4,1
a) Umsatzerldse Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.739.067 54 34.968.047,50 -121
b) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlose
Gebrauchtfahrzeuge -584.84 -630,90 73
¢) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlose Teile und
Zubehtr -3.444 861,03 -3.345.402,40 -3,0
d) Umsatzerldse Werkstatt brutto 35.037.020,33 34.854.005,10 05
e) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlose Werkstatt -254.805,03 -256.207,80 06
) Sonstige Umsatzerltse brutta 3.101.558,69 3.018.580,40 28
g) Erlésschmalerungen auf sonstige Umsatzerlose 159.661,54 155.011,20 30
2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands
an fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,00 000 00
3. Andere aktivierte Eigenleistungen 424.403,88 412.04260 30
4. Gesamtleistung 103.984.581,75 108.344.094,20 -40

Das Ausgabeformat soll dahingehend gedndert werden, dass die Wertangaben fir die prozentuale
Abweichung nur noch auf den Berichtspositionen ,1." bis ,4." erscheinen.

Uber das Register ,Wertausweis" kann die Aktivierung/
Deaktivierung der Ausgabe von Werten in Abweichungs-
spalten vorgenommen werden.

Report - Bearbeitung /
Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselpositionen [‘Mmélm ‘L‘E}ruckpmjekb
Berichtspaosition Zele Hauptzpalte MNebenzpalte Testzpalte Abw. -absaolut-  Abw. -prozent-
g
L1 Umsatzerldse g % = = aktiv aktiv

Heufakrzeuge brutta

Weertausweis in -Hauptspalte-
Wertausaveis in -Mebenspalte-

Weertausveis in -Textspalte-

Abweeichung -absolut-

Abweeichung -prozent-

2. Ethihung oder Werminderung des Zeile als 100% - Bezug aktivieren

3. Andere aktivierte Eigenlzistungen Zeile als 100% - Bezug deaktivieren

"Wie auch im ) o
5 4 Gesamileistung Berechnung auf Bezugszeile aktivieren (., aktiv aktiv
#4 B Sonstige betrisbliche Efrdge Berechnung auf Bezugszeile deaktiviepgn - aktiv akbiv
L B Materialaufwand T 1 - - aktiv akbiv

Uber das Kontextmeni kann die Ausgabe von Werten
in Abweichungsspalten fir einzelne oder mehrere
Berichtszeilen aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Neben der Mdglichkeit Gber das Kontextmeni die Wertausgabe in Abweichungsspalten zu aktivie-
ren bzw. deaktivieren ist dies auch per Doppelklick fiir einzelne Berichtszeilen méglich. Der Doppel-
klick muss dabei auf der entsprechenden Berichtszeile in dem Bereich der Spalten ,Abw. -absolut-"
bzw. ,Abw. -prozent-" erfolgen:
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Zeile Hauptzpalte MNebenzpalte Testspalte Abw. -abzolut-

Report - Bearbeitung
Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselpositionen |We|13|mweis- Druckprojekie
Berichtzsposition
]
I Umsatzerise g "
iy a] Urmzatzeroze Meufahrzeuge brutta 7
iy b] Urnzatzeroze Gebrauchtiahrzeuge brutta 8
i ] Erldgzchmalerungen auf Umzatzerldze Gebrauchtfahrz... 9
iy d] Urzatzeroze Teile und Zubehor brutto 10
Hy ] Erlaszchmalerungen auf Unisatzerloze Teile und Zubehar - 11
i fl Umzatzerloze Werkstatt brutto 12
Hy gl Erldgzchmalerungen auf Umzatzenldze Werlztatt 13
iy h] Sonstige Umsatzerdaze brutta 14
g il Erlazzchmalerungen auf zonstige Umzatzerlbse 15
#y 2. Ethihung oder Yerminderung des Bestands an fertig. und unf... 16 W

E- - A - -

Mit Doppelklick auf die Berichtszeile im ,Klick-
bereich®™ der Spalte ,Abw. -prozent-" kann die
Wertausgabe aktiviert bzw. deaktiviert werden.

aktiv
akhiv
akhiv
aktiv
akhiv
akhiv
aktiv
aktiv
akhiv
aktiv

aktiv

Abw. -prozent-

alktiv

~Klickbereich™

Nach Deaktivierung der Wertausgabe aller Umsatzpositionen a) bis g) flir die prozentuale Abwei-
chungsspalte erscheinen die prozentualen Werte nur noch fir die ,Hauptpositionen™:

5.3.3 Prozentspalten

Seite 1
A. Gewinn- und Verlustrechnung
Geschaftsjahr Vorjahr
EUR EUR EUR %
1. Umsatzerlose 103.560.177,87 107.932.051,60 -41
a) Umsatzerlose Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.739.067.,54 34.968.047,50
b) Eriésschmalerungen auf Umsatzerlose
Gebrauchtfahrzeuge -584 84 -630,90
¢) Erldsschmaélerungen auf Umsatzerldse Teile und
Zubehor -3.444.861,03 -3.345.402,40
d) Umsatzerlose Werkstatt brutto 35.037.020,33 34.854.005,10
e) Erlosschmalerungen auf Umsatzerlose Werkstatt -254.805,03 -256.207 80
f) Sonstige Umsatzerldse brutto 3.101.558,69 3.018.580,40
g) Erlésschmélerungen auf sonstige Umsatzerldse 159.661,54 1556.011,20
2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands
an fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,00 000 00
3. Andere aktivierte Eigenleistungen 424.403,88 41204280 30
4. Gesamtleistung 103.984.581,75 108.344.094,20 -4.0

Prozentspalten werden in der Praxis oft genutzt, um z.B. den Anteil der Personalkosten im Verhalt-
nis zur Gesamtleistung (GuV) auszuweisen. Im Gegensatz zu den Abweichungsspalten erfolgt hier
eine vertikale Berechnung innerhalb einer Wertspalte (=eines gleichen Selektionszeitraumes).

Nachdem eine Prozentspalte angelegt wurde, muss im ersten Schritt eine Wertspalte als Bezug

hinterlegt werden:
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Basisspalten [ K 3 22 &
Mr. Spaltenart Zuardnung Fibu EB Fibu Jv2 Fibu UB mah. EB man. UB man. UG
Spalte 1 “Wertspalte @dktueles) ahr ja [E] ja ja [E] ja

Spalte 2 “wWertzpalte @\ arjahr ja ja ja ja ia ia

[f* neue Spalte anlegen ...

|‘}§ Spalte bearbeiten .., OS
[#  Spalte lischen

[E]

Auswahl Bezugszeile

Bezugsspalte: | A

| &2 Abbruch |[ %> Ubernehmen

Die Vorgaben, welche Berichtszeilen als ,,100%-Bezug" fungieren und unter welchen Berichtszeilen
der anteilige Betrag ausgewiesen wird, gelten flir alle definierten Prozentspalten einheitlich. Die
Definition wird Uber das Register ,Wertausweis™ vorgenommen.

Schritt 1
Die Festlegung fur die einzelnen Berichtszeilen als ,100%-
Bezug" oder berechneter Anteilswert auf einen ,, 100%-Bezug"
erfolat im Reaister ..Wertausweis".
Report - Bearbeitung /

Reportlayout Wechselkonten 'Wechselpositionen Wmﬁ\pruckprojekb

Berichtsposition Zeille Hauptzpalte Mebenspalte Textspalte Abw. -absolut-  Abw. -prozent-  Prozentspalte
Allgemeiner Teil
1. Rechtliche Verhaltnisse
2. Steuerliche Verhalnizze
Gui

i}
1
2
3
4
2}

E ) =] k4 [ b - th h
A4 a] Umgatzerloze Meufahrzeuge . Wertausweis in -Hauptspalte- akebiv akbiv
iy b) Umzatzerlose Gebrauchtfahr Wertausweis in -Mebenspalte- aktiv akltiv
Wfie auch im Yonahr betreffen d ..
L ] Erazzchmalerungen auf Lm Wertausweis in -Textspalte- akliv aktiv
A4 d] Umgatzerloze Teile und Zube . Abureichung -absolut- . alekiv akkiv
L ] Erloszchmalerungen auf Ui . Abweichung -prozent- 5 aktiv aktiv
*h fl Umnzatzerldze Werkstatt bruth alekiv aktiv
%4 glEdgsschmdlerungen auf Ums|  Zeile als 100% - Bezug aktivieren /OQJ aktiv akliv
*h h] Sonztige Umzatzerldze brotto Zeile als 100% - Bezug deaktivieren alekiv aktiv
g il Erlozzchmalerungen auf sons aketiv aktiv
&4 2 Ethihung oder Werminderung de Berechnung auf Bezugszeile aktiviersf (..) aktiv aktiv
Ky 3 Andere aktivierte Eigenleistunge Berechnung auf Bezugszeile deaktiieren aketiv aktiv
i A Gasarmbaishmn bt aleHu

Uber den Kontextmeniieintrag ,Zeile als 100%-Bezug
aktivieren™ kénnen Berichtszeilen mit den Elementar-
ten Formel, Kontenabfragen und davon-Positionen als

,100%-Bezug" definiert werden.
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Schritt 2

Report - Bearbeitung

Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselpositionen Wﬁhﬁweis\"-pruckprojekte

a)
b Un ebraucht 2
“Wie auch im Vorjahr betreffen die erbr... 9

Wertausuveis in -Hauptspalte-

Wertausuveis in -Mebenspalte-

Berichtszeilen, die
als ,100%-Bezug"

Berichtspozition Zeille Hauptzpalte Mebenspalte Textzpalte Abw. -sbsolut-  Abw. -prozent-  Prozentspali definiert sind,
Z 1 Umsatzerise [ b aktiv aktiv £100% } werden in ge-

schweiften Klam-
mern mit dem

Ay ) Ergzschmalerngen auf Umeatzeds... 10 WWertausweis in -Textspalte- alkfiv Inhalt ,100 %"
Ay d] Umzatzerloze Teile und Zubehor bru.. 11 ; akthiv dargestellt.
Ay e| Erlgsschmalerungen auf Umsatzenls... 12 . Abweichung -absolut- Yol aktiv
Hy fl Urnzatzedise Werkstatt brutto 13 . Abweeichung -prozent- ¥ | akliv
Ay g] Erlazzchmalerungen auf Umzatzerlo... 14 i o akbiv
iy h] Sonstige Umnsatzerldse brutta 15 EeilelabHINZRE 2 gfaktivieten aktiv
A i| Eriozzchmalerungen auf sonstige Um... 16 Zeile als 1003 - Bezug deaktivieren akbiv
#y 2. Ethithung oder Vermindenng des Best.. 17 ; — aktiv
4 3 Andere aklivierte Eigerlsistungen 18 | Berechnung auf Bezugszeile aktivieren {..) 'of\| akiv
A 4 Gesamileistung 19 Berechnung auf Bezugszeile deaktivieren / aktiv
Uber den Kontextmeniieintrag werden die selek- In denjenigen Be-
tierten Berichtszeilen zur Berechnung aktiviert. richtszeilen, die zur
Berechnung auf ei-
Report - Bearbeitung / nen ,100%-Bezug"
Reportlayout Wwechselkenten (\Wechselpositionen [Werlausweis " Druckprojekie aktiviert sind, wird
) " ) ) die Zeilennummer
Berichtzposition Zeile  Hauptspalte Mebenspalte  Testspalte  Abw. -abzolut-  Abw. -prozent-  Prozentspaite
. i ; der 100%-Bezugs-
21 Umsatzerlgze ShEE aktiv aktiv 1100 X i i
H a] Umgzatzerioze Neufahrzeuge brutto - W T T mm === aktiv— — — _ _akliv_ zeile in eCklgen
4 b) Umsatzerldse G ebrauchtfahrzeuge .. a8 o 4 aktiv aktiv > Klammern ausgewie-
e toowmor o " sen.

Es kénnen auch mehrere Berichtszeilen als ,,100%-Bezug" festgelegt werden. In diesem Fall er-
scheint ein Auswahldialog, wenn eine Berichtszeile auf einen ,,100%-Bezug" aktiviert werden soll.

5.4 Druckabschnitte

5.4.1 Zusammenstellung der Druckabschnitte

Uber Druckabschnitte werden einzelne Abschnitte des Reports fiir die Ausgabe bereitgestellt. W&h-
rend im Reportdesigner ein Abschnitt (z.B. der Bereich fiur die Gewinn- und Verlustrechnung) je-
weils nur einmal vorhanden ist, kann es mehrere Druckabschnitte geben, die sich auf ein und den-
selben Reportabschnitt beziehen.

In Verbindung mit den umfangreichen Ausgabeparametern fur einen Druckabschnitt ist es damit
moglich zum Beispiel eine Gewinn- und Verlustrechnung mehrfach mit unterschiedlichen Spalten
(=Selektionszeitraume), in Kurzform, detailliert, oder mit bzw. ohne Kontennachweis flir eine
Druckausgabe zu definieren.
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Uber die Schaltflache bzw. (iber das Kontext-
menu wird der Dialog zur Auswahl eines Re-
portabschnittes aufgerufen.

Report - Bearbeitung \ Mercedes
Reportlayout 'Wwechselkonten 'Wechselpositionen 'Wertausweis Dnl:h:m]ekha
Druckprojekt  Abschiuss 2005 - |E',:',J B ':;E| |&| @|
Voreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellung
i Seitermander ‘s Papierformat / Onenbenung i Deckblatt 4 Inhaltzverzechnis
Ober:  25cm Links: 2Acm Papierformat:  DIM &4 . - . -
D Unter:  25em  Rechts: 25cm Origntigrung:  Hochformat |:| Status: akliviert l Statue: akliviert
Druckabschnite E £ B Bz GE
% Kopfzede aktiviert s FuBzele aktiviert X % ¥ %=
|:| Abstand ober: 05cm & |:| Absztand untern: 05 cm &
|EE:-| Cruckabschnitt hinzufigen |
& Wassereichen Druckabschnitt entfernen
= Pz ober: 8.0 cm Highe: S0cm  Status aktiviert -
=| Pos links 5.0 cm Breite: S.0cm :I ol Uberschrift hearheiten
& Werte-Formal Optionen Druckabschnitt
Zahlerwerte: 1234867 /4 123487 -
| g PR VP EEalalal oAamm .

Auswahl Reportabschnitt

: In dem Auswabhldial

+ihllgemeiner T eil Abechnitt-Mr. 1 |_— de uswahldia g

Y, Py werden alle Reportab-

-+ Priifsalden Abschnitt-hr. 3 schnitte (=Berichtszeilen
mit der Elementart ,, Ab-
schnitt") nach der Rei-
henfolge im Report auf-
gelistet.

| &3 Abbruch || I» [bernehmen |

5.4.2 Festlegung der auszugebenden Spalten pro Druckabschnitt

Fur jeden Druckabschnitt kann fir die im Druckprojekt angelegten Basisspalten eine Auswahl ge-
troffen werden. Es ist nicht zwingend notwendig fiir jeden Druckabschnitt Basisspalten zu aktivie-

ren.
Zusammenstellung
& Deckblatt %+ Inhaltsverzeichnis
|:| Status: aktiviert Status: aktiviert
Druckabschnitt gr X fg =

Abzchritt-br. 1

Druckabschnitt hinzufiagen

itt-Mr. 2
Druckabschnitt entfernen

Uberschrift bearbeiten

% & X Wp

Optionen Druckabschnitt |

Uber diese Schaltflache oder iiber das Kon-
textmenu kann der Dialog ,Optionen Druck-
abschnitt" aufgerufen werden.

Nach Aufruf der Optionsmaske werden im oberen Fenster alle definierten Basisspalten des Druck-
projektes angezeigt. Per Doppelklick bzw. Uber das Kontextmenl kénnen einzelne Spalten fir den

jeweiligen Druckabschnitt aktiviert werden.

103




ITPM.Bilanz&Report

Nicht aktivierte Basisspalten werden mit einem
gelben Warndreieck dargestellt, aktivierte mit

einem grunen Icon. Driickahschnitt aktiviert.

Per Doppelklick bzw. Gber das Kontextmen(
werden einzelne Basisspalten fur den jeweiligen

Druckabschnitte
ierung f Deakiivierung Basisspalten pro Druckabschnitt
Fibu EBAVZAURB

jadialia
jalia‘ia

Zuordnung An EB/UB/G

Spalte 1 Wertspalte @dktuelles) ahr
Spalte 2 “wertspalte & orjahr
Prozentspalte Jezugspalte: 1

Spaltenart

jadiadia
jatijadia

Basisspalte aktivieren

Spalte 3

-Spaltenbreite.

-MNebenspalte

-Breite Textspalte

===

- | mm

®)vor nach

755 mm
Ausgabeopbionen Selektion Glied } W i T ' Schriftf Wi '
K.ontennachueiz ‘% Details Selektion Gliederungzebenen ® nach Vorgabe Format nach Zeilendefinition
auzgeblendete Zeilen anzeigen ) biz Ebene Hauptzpalte ® einheitliche Schriftgrdbe
Wertangaben in Tad einzelne Ebenen keine Susgabe 10 -
Machkommasztells ‘Wertausweis Nebenspalten
Seitenlapout 1.2 3 4567 8 ® nach ‘Yorgabe
Ij ® nach Voreinstgllung Selektion Anzeige Gliederungs-Mr. ¥ automat, HE werm NS inaktiv
o individuell = Lapout LR Hauptspalte -fis-
H=] Drruckabschnitt beginnt
] auf neuer Seite —
| 5> Beenden

Hinweis

@

Nach den Schritten ,Druckprojekt anlegen®, ,Basisspalten definieren®, ,Druckabschnitte zu-

sammenstellen™ und ggf. , Basisspalten pro Druckabschnitt aktivieren" kann die erste Druck-

ausgabe gestartet werden.

5.4.3 Ausgabeparameter pro Druckabschnitt

5.4.3.1 Seitenlayout

Ausgabeopbonen Selektion Gliedenngsebenen Wertausweis Textspalten Schriftformat Westspalten
Kontennachweiz k& Detail Selektion Gliederungsebenen ®) nach Vorgabe Faormat nach Zeilendefinition
auzgeblendete Zeilen anzeigen ®hiz Ebene Hauptzpalte ® cinheitiche Schriftgribe
Wwertangaben in Tad einzelne Ebenen keine Ausgabe 10 -

Machkommasztellz Wertausweis Nebenspalten

S eitenlapout 1.2 3 45 68 7 8 ® ) nach Vorgabe
Ij ® nach Yoreinstellung Selektion Anzeige Gliedemngs-Mr. 7| zutomat. HS wenn M inaktiv
individugll = Layout Hauntsnalte fis
- 12345678 supEpatE
5 eitenumbruch

=l Diuckabzchnitt beginnt
] auf neuer Seite

StandardmaBig wird fir jeden Druckabschnitt das Seitenlayout des Druckprojektes ibernommen.
Ist zum Beispiel fur das Druckprojekt Hochformat eingestellt, kann hier nach Setzen auf die Option
L~ndividuell® fir den Druckabschnitt die Ausgabe im Querformat erfolgen.

Neben dem Papierformat kénnen Uber den Link ,Layout" auch zum Druckprojekt abweichende Sei-

tenrdnder hinterlegt werden. Definierte Kopf- und FuBzeilen oder auch Wasserzeichen kénnen pro
Druckabschnitt deaktiviert werden.
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Ausgabeopbonen
F.onternachweis i Details
auzgeblendete Zeilen anzeigen
Wertangaben in Tad

Machkammastels
S eitenlapout
= ®nachWoreinstellung
I j individuell
5 eitenumbruch

=l Diuckabzchnitt beginnt
] auf rieuer Seite

Selektion Gliedenngsebenen Wertausweis Textspalten Schriftformat Westspalten
Selektion Gliederungsebenen ®) nach Vorgabe Format nach Zeilendefinition
® hiz Ebene Hauptspalte ¥ cinheitiche Schriftgrabe

einzelhe Ebenen keine Ausgabe 10 M
Wertausweis Mebenspalten
123 45 8 7 8 ®) nach Vorgabe
Selektion Anzeige Gliedemings-Mr. %] automat. HE wenn NS inak by
Hauptzpalte -fis-
1234567 8 PR
Seitenlayout Druckabschnitt o =] =)
Seitenrand (cm)
Orientienung
3 Hochfarmat ~ oben Kopfzeile
— 25 = |
Papierformat
By ® DN &4
1 DIM &3 links rechts
BE 25 |
Kopf- / Fubzele
| Kopfzeile
| FuBzeile
‘Wasserzeichen
| W asserzeichen
Position | zentriert
aben: = unten FuBzeile
: .| : 25 : ] 05 : !
lirks: 50 Cem
Grille
Breite: 80 I em
Hiihe: 80 | Slem | &3 Abbruch || Iy Obernehmen

5.4.3.2 Seitenumbruch bei neuem Druckabschnitt

Ist das Seitenlayout fiir zwei aufeinanderfolgende Druckabschnitte identisch (z.B. beide Abschnitte
nutzen das Seitenlayout des Druckprojektes) werden die Druckabschnitte direkt aufeinanderfolgend
ausgeben. Uber die Option , Druckabschnitt beginnt auf neuer Seite® wird vor dem neuen Druckab-
schnitt ein Seitenumbruch ausgeldst.

Ausgabeopbonen
Fontennachweis & Details

auzgeblendete Zeilen anzeigen

Wwertangaben in Tad

Machkommastelle

S eitenlapout
Ij ® hach Voreinstéllung
individuell & Layout
Seitenumbch

= Diuckabschnitt beginnt
] auf neuer Seite

Selektion Gliedenngsebenen

Selektion Gliederungsebenen
®) biz Ebene

ginzelne Ebensan

1 2 3 45 8 7 8
Seleklion Anzeige Gliedemngs-Mr.

1T 2 3 4 5 6 7 8

Wertausweis Textspalten
®) nach Vorgabe
Hauptspalte
keine Ausgabe
wertausweis Nebenspalten
®) nach Vorgabe
| automat. HS wenn MS inaktiv

Hauptspalte -fis-

Schriftformat Westspalten
Faormat nach Zeilendefinition
® cinheitiche Schriftgribe
10 -

Hinweis
o Unterscheiden sich zwei aufeinanderfolgende Druckabschnitte in Seitenrand, Papierformat

oder Ausrichtung, wird generell ein Seitenumbruch ausgelést.
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5.4.3.3 Selektion der Gliederungsebenen fiir die Ausgabe

Uber diese Option kann gesteuert werden, welche Berichtszeilen des jeweiligen Reportabschnittes
fir den Druckabschnitt ausgeben werden.

Beispiel

| Der Reportabschnitt ,GuV" wurde in Verbindung mit dem Gliederungsschema so aufgebaut,
dass mit den Berichtszeilen auf den Gliederungsebenen 1 und 2 das Gliederungsschema des
§ 275 Abs. 2 HGB dargestellt wird.
Des Weiteren wurden Berichtszeilen 7 bis 16 angelegt, die die Umsatzerlése aus Zeile 6 wei-
ter differenzieren. Die Berichtszeile 18 dient als Erlduterung zu den ,Anderen aktivierten Ei-
genleistungen® in Zeile 17 und ist auf Ebene 8 geschlisselt.

Repulﬂam Unlechselkonten 'Wechselpositionen 'Wertausweis 'Druckprojekie

Zeile ausblenden Systematik wie Bezugszeile || ———

aig /| automat. Nummerierung

Ein- / Ausblenden Werhalten
2z 5% £

= oo -

1. Rechtliche Yerhaltnizze 11

2. Steuerliche Yerhalnizse 21

= 30

Euro 4.1

Eumo 50

1. Umszatzerldse n.aoa B 1

a) Urnzatzerloze Meufahrzeuge brutta 0.oo 73

b Urnzatzerloze Gebrauchtiahrzeuge brutta 0.oo a 3

o] Erlosschmalerungen auf Umzatzerdze Gebrauchtfahrz... 0.on 9 3

d] Umsatzerloze Teile und Zubehir brutta 0.on no 3

&) Erlozzchmalemngen auf Umzatzeroze Teile und Zube... 0.on 113

fl Umzatzerloze Werk statt brutto 0.on 12 3

g Erlozzchmalemngen auf Umzatzerloze Werkstatt 0.on 13 13

h) Sonstige Umzatzeroze brutto 0.on 14 3

i| Erlozzchmalerungen auf sonstige Umzatzerloze .00 15 3

2. Ethidhung oder Yerminderung des Bestands an fertig. und un... 0.oo 16 1

3. Andere aktivierte Eigenlsistungen 0.oo 171

YWie auch im Worjshr betreffen die erbra... 18 8

4. Gezamtleiztung 0.on 19 1

5. Sonstige betriebliche Ertrage 0.on 2001
E. Matenialaufwand 0.0 211 .
2] Aufwendungen fur Foh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fir ... 0.on 22 2 1

b Aubwendungen fur bezogene Leiztungen 0.on 23 2
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Druckausgabe 1

Hier wurde fir den Druckabschnitt definiert, dass nur die Berichtszeilen ausgegeben werden, die

den Ebenen 1 und 2 zugeordnet sind.

Selektion Gliedenngsebenen

| Selektion Gliedenngzebenen

Auszgabeopbonen

Kontennachweis & Details

| [« Druckabschnitt beginnt

¥ .
| aul neuer Seite

n

1. Umsatzeridse

2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen

3. Andere aktivierte Eigenleistungen
4. Gesamtleistung
5. Sonstige betriebliche Ertrdge
6. Materialaufwand
a) Aufwendungen flr Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und flr

bezogene Waren
b) Aufwendungen flir bezogene Leistungen

Wertausweis Textspalten

® ' nach Yorgabe

aurgeblendete Zeilen anzeigen ® bisEbene . 2 T Hauptzpalts
Wertangaben in Tad cinzelne Ebenen keine Susgabe
Machkorimastelle Wertausweis Nebenspakten
Seitenlapout 123 45 8 7 8 ® nach YWorgabe
lj ® nach Yoreinstellung Selektion &nzeige Gliederungs-Mr. ¥ automat HS wenn NS ingktiv
Seitenmim[;hmdlwdue" o b 12 3 45 B 7 8 Hauptspalte iz

Geschaftsjahr

EUR

Schriftformat Wertspalten
Format nach Zeillendefinition
® cinheitliche Schriftaraie
g -

Vorjahr
EUR

103.560.177,87

0,00

424.403,88

103.884.581,75

1.063.249,92

65.780.095,40

63.602.874,05
2.177.221,35

107.932.051,60

0,00

412.042,60

108.344.094,20

1.032.281,50

76.320.172,90

74.073.607,40
2.246.565,50
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Druckausgabe 2

In einem zweiten Druckabschnitt wurde der gleiche
zusatzlich die Ebene 3 fir die Ausgabe aktiviert.

Ausgabeoptonen Selektion Gliedenngsebenen Wertausweis Textspakten
Kaontennachmers i Details + | Selektion Gliederungsebensn ®rachYorgabe
auzgeblendete Zeilen anzeigen ® bizEbere 3 0T Hauptspalte
Wwhertangaben in Tsd sirzelne Ebenet keine Ausgabe
Wertausweis Nebenspalten
S eitenlavout ® nach Yorgabe
T (® nachVareinstelung Selektion Anzeige Gliederungs-hr. ¥ automat. HS wern NS inaktiv
I j individuell & Lavout Hauptspalte fis-
Seitenumbruch

rJ o | Diruckabzchritt beginnt
| auf never Seite

n

1. Umsatzerldése

a) Umsatzerldse Gebrauchtfahrzeuge brutto

b) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlose
Gebrauchtfahrzeuge

c) Erlésschmalerungen auf Umsatzerldse Teile und
Zubehor

d) Umsatzerldse Werkstatt brutto

e) Erlésschmaélerungen auf Umsatzerldse Werkstatt

f) Sonstige Umsatzerlose brutto

g) Erlésschmalerungen auf sonstige Umsatzerlose

2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen

3. Andere aktivierte Eigenleistungen
4. Gesamtleistung
5. Sonstige betriebliche Ertrage

6. Materialaufwand

Geschéftsjahr

EUR

Reportabschnitt (GuV) definiert. Hier wurde

Schriftformat Wertspalkten

Farmat nach Zeilendefinition

® cinheitiche Schriftgrale
g -

Vorjahr
EUR

103.560.177,87
30.739.067,54
-584,84
-3.444.861,03
35.037.020,33
-254.805,03

3.101.558,69
159.661,54

0,00

424.403,88

103.984.581,75

1.063.248,92

65.780.095,40

a) Aufwendungen flr Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und flir

bezogene Waren
b) Aufwendungen flr bezogene Leistungen

63.602.874,05
2.177.221,35

107.932.051,60
34.968.047,50
-630,90
-3.345.402,40
34.854.005,10
-256.207,80

3.018.580,40
1585.011,20

0,00

412.042,60

108.344.094,20

1.032.281,50

76.320.172,90

74.073.607 40
2.246.565,50
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Druckausgabe 3

In einem dritten Druckabschnitt soll wieder die Kurzform der Gewinn- und Verlustrechnung ausge-
geben werden. Als Erlduterungstext zu den Umsatzerldsen wurde die Berichtszeile 9 angelegt, die
der Ebene 8 zugeordnet wurde.

Bei entsprechender Struktur des Reports ist es durch die selektive Auswahl der Gliederungsebenen
madglich, den Report mit unterschiedlichen ,Auspragungen® auszugeben.

Ausgabeopbonen Selektion Gliedenungsebenen Wertausweis Textspakten Schriftformat Westspalten
Kontennachweis ‘% Details | Selektion Gliederungzebenen ® ) nach Yorgabe Format nach Zeilendefinition
auzgeblendete Zeilen anzeigen hiz Ebene Hauptspale ® cinheitliche Schriftaroke
‘Wertangaber in Ted ® sinzelne Ebenen keine Auzgabe 3 v

v = 7 Wwertausweis Mebenspalten

Seitenlapout 1 2 3 4 5 6 7 & ® nach Yorgabe

Ij ® pach \-’oreimh.allung Seleklion Anzeige Gliederungs-Mr, ¥ autamat. HS wern NS inaktiv
individuell % Laypout Hauptspalte -fix-

Seitenumbruch

TJ + | Diruckabzchritt beginnt
| auf neuer Seite

n

Geschaftsijahr Vorjahr

EUR EUR

1. Umsatzerlése 103.560.177 87 107.932.051,60
2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands an

fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,00 0,00

3. Andere aktivierte Eigenleistungen 424.403,88 412.042 60

Wie auch im Vorjahr betreffen die erbrachten Eigenleistungen den Neubau in Musterstadt. Die
Bewertung erfolgte nach den steuerrechtlichen Vorgaben.

4. Gesamtleistung 103.984.581,75 108.344.094,20

5. Sonstige betriebliche Ertrage 1.063.249,92 1.032.281,50

6. Materialaufwand 65.780.095,40 76.320.172,90
a) Aufwendungen flr Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir

bezogene Waren 63.602.874,05 74.073.607,40

b) Aufwendungen flir bezogene Leistungen 2.177.221,35 2.246.565 50

Hinweis

ﬁ Die hier ausgegebene Berichtszeile mit dem Erlduterungstext ,Wie auch im Vorjahr .." ist
auf der Ebene 8 geschliisselt, wird aber in der Ausgabe auf der Hohe des Textes der Ebene 1
ausgegeben. Dazu ist es notwendig, in dem hinterlegten Gliederungsschema fiir die Ebene 8
den Einzug von links analog dem der Ebene 1 zu hinterlegen.
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5.4.3.4 Aktivierung / Deaktivierung der Gliederungsnummerierung

Fir jeden einzelnen Druckabschnitt besteht die Mdglichkeit die automatische Nummerierung pro
Ebene zu unterbinden. Ist die Option ,Selektion Anzeige Gliederungs-Nr." gesetzt, wird die auto-
matische Nummerierung nur fir die aktivierten Ebenen durchgefihrt.

Ausgabeoptionen
F.ontennachweis i Details

auzgeblendete Zeilen anzeigen

Wertangaben in Tad

Machkommastellz

Selektion Gliedenungsebenen

Selektion Gliederungzebenen
®) biz Ebene

einzelhe Ebenen

Wertausweis Textspalten
® nach Vorgabe
Hauptspalte

keine Ausgabe

Wertausweis Nebenspalten

Schriftiormat Westspalten
Format nach Zeilendefinition
® einheitiche SchiiftgroBe
10 -

S eitenlapout 1z J 4 0 B 7.0 ® nach Vorgabe
Ij ® nach Yoreinstellung Selektion Anzeige Gliedemngs-Mr. ¥ automat. HS wetr NS inaktiv
individugll % Layaut Hauptspalte -fis-
] 12 3458 6 7 8 Auptspste i
5 eitenumbuch

= Diuckabschnitt beginnt
] auf reuer Seite

5.4.3.5 Schriftformat Wertspalten

Bei gesetzter Option ,Format nach Zeilendefinition® werden die Zahlenwerte in den Wert- und Ab-
weichungsspalten entsprechend der hinterlegten Schriftformatierung der Berichtszeile ausgewie-
sen. Dazu zdhlen die SchriftgréBe sowie die Schrifteigenschaften ,kursiv® und ,fett".

Mit der Option ,einheitliche SchriftgréBe" ist es mdglich, alle Zahlenwerte in den Wert- und Abwei-
chungsspalten unabhangig vom hinterlegten Schriftformat darzustellen. In diesem Fall werden die
Zahlen generell in der eingestellten SchriftgréBe, nicht ,kursiv® und nicht ,fett™ ausgewiesen.

Beide Optionen gelten nicht fir den Wertausweis bei einem gesetzten Kontennachweis. Diese ha-
ben immer die fir den Kontennachweis gesetzte SchriftgréBe und Formatierung.

Ausgabeopbonen Selektion Gliedenngsebenen Wertauswets Textspalten Schriftformat Westspalten

F.ontennachweis k& Detail
auzgeblendete Zeilen anzeigen
Wwertangaben in Tad

Machkommastelle

Selektion Gliederungsebenen
®) biz Ebene

einzelne Ebenen

®) nach Vorgabe
Hauptspalte

keine Ausgabe

wertausweis Nebenspalten

Faormat nach Zeilendefinition
® cinheitiche Schriftgribe
10 hd

S eitenlapout 12 3 45 68 7 8 ® ) nach Yorgabe
Ij ® nach Yoreinstellung Selektion Anzeige Gliedemngsz-Mr. 7| zutomat. HS wenn M inaktiv
individugll & Layout Hauntspalte -fis-
) 12345678 SHpEpaTE
5 eitenumbruch

= Diruckabschnitt beginnt
] auf neuer Seite
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5.4.3.6 Spaltenbreiten

In jedem Druckabschnitt kann die Breite der Textspalte sowie die Spaltenbreite jeder aktivierten
Basisspalte individuell gesetzt werden.

Wird eine aktivierte Basisspalte selektiert, kann
die Breite dieser Spalte eingestellt werden.

Aldivierung / Deakinierung Basisspalten pro Druckabschnitt
Mr. Spaltenart Zuordnung Fibu EBAWZ/AJE  man. EB/UBAJG - paltenbreite
Spalte 1 Wertzpalte @ ktuelles) ahr jadialia jadjalia - - TSl a0 >
Spalte 2 Wertzpalte @ arjahr jadialia jadjalia _- -~ .
1 i - - - -
A Spale 3 Abwe?chung abs-  won Spalte 2 auf 1 i - MNebenspalte
A Spalte 4 Abweichung % won Spale 2 auf 1 -
30 aktiviert
f—H ®)vor nach
1 1
: I Geschaftsjahr | Vorjahr -Breite Textspalte——
1 1 EUR | EUR
1 T r
1 . 1 1 —
i 1. Umsatzerlose | 10356017787 1 107.932.051,60 i~
1 1
| i | —t
| 2. Erhghung oder Verminderung des Bestands an | | |
1 fertig. und unfertig. Erzeugnissen : 0,00 : 0,00 ]
1
1 1 1 )
1 L . . 1 1 1
1 3. Andere aktivierte Eigenleistungen 1 424.403,88 | 412.042,60 /
1 1 1
1 1 1 ,I
! 4. Gesamtleistung | 10398458175 |  108.344.094.20 /
1 1 4
: 1 1 7
| 5. Sonstige betriebliche Ertrage . 1.063.249,92 | 1.032.281,50 /’
1 1 1
] 3 ! ! ’ !
: 6. Materialaufwand : 65.780.095,40 : 76.320.172,80 y
’
: a) Aufwendungen flir Roh-, Hilfs- und Betriebsstoffe und fiir : : . 4
I bezogene Waren 1 63.602.874,05 74.073.607 40 ’,
| b) Aufwendungen flir bezogene Leistungen 1 2177.221,35 1 2.246.565,50 . 7z
1 ! ! -,
— _/ - -
v _ -
95 --7

5.4.3.7 Kontennachweis

Fur jeden einzelnen Druckabschnitt kann der Kontennachweis aktiviert oder deaktiviert werden.
Neben dem Schriftformat kann im Kontenumfang festgelegt werden, ob alle zugeordneten Konten
einer Berichtszeile ausgegeben werden (Option ,alle Konten") oder ob nur Konten gelistet werden,
auf denen Buchungen flr den Selektionszeitraum vorhanden sind (Option ,Saldo <> 0%).

Des Weiteren kann definiert werden, ob die Kontensalden in der Hauptspalte oder in einer evtl.
aktivierten Nebenspalte ausgegeben werden.
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Uber den Link ,Details® wird der Dialog zur Festlegung der Ausgabeoptionen fiir den Kontennach-

weis aufgerufen.

Ausgabeoptionen Selektion Gliedenngsebenen Wertausweis Textspalten Schriftformat ‘Wertspalten

I Kaonternachweiz LS Detai% Selektion Gliederungsebenen ® nach Vargabe Format nach Zeilendefinition
auzgeblendete Zeilen anzeigen ®)hiz Ebene Hauptspalte ®) cinheitiche Schriftgrofe
‘wertangaben in Ted cinzelne Ebenen keine Auzgabe m -

Machkommastelle Wertausweis Nebenzpalten
S eitenlapout 1.2 3 4 5 B 7 8 ® ) nach Vorgabe
I'j ® nach Yoreinstellung Seleklion Anzeige Gliedeungs-Mr. 7| automat. HE wenn NS inaktiv
. individugll % Layout e Hauptspalte fix-

= Diruckabzchnitt beginnt
] auf neuer Seite

Ausgabeoptionen Kontennachweis

‘ ® Konten "Saldo < 0

- Kont: fang - Szldenzusweis

® Ausweis in Hauptspalte

glle Konten Nebenspalte (wenn aktiviert)
- Format - Einzug Konto-Nr.
Schrifthéhe = ® wie Berichtsposition
Farb= -~ W linker Seitenrand

| &3 Abbruch

|| = Ubernehmen |

Eine fir das optische Erscheinungsbild wichtige Option ist die Festlegung des Einzuges der Konto-
nummern. Bei der Option ,wie Berichtsposition® wird die Kontonummer und Bezeichnung direkt

unterhalb des Texteinzuges der Berichtszeile platziert.

Ausgabeoptionen Kontennachweis [

- Kontenumfang - Saldenausweis

® Konten "Saldo <> 0" ‘ ‘ @ Ausweis in Hauptspalte

alle Konten Mebenspalte (wenn aktiviert)
-Format———  Einzug Konto-Mr.————
Schrifthche [ ® wie Berichtsposition ]
Farbe -~ M linker Seitenrand

| &3 Abbruch || 5> Ubernehmen |

1. Umsatzerlose

Umsatzerdse Gebrauchtfahrzeuge brutto
8030 Erlose GF
8032 Erldse GF diff best
8040 Erl. GF (EK-Wert)
8041 Mehrerlcs GF
23090 Sonstiqe Erlose GF
2112 ProwiPra so Wermitt GF

Erdsschmalerungen auf Umsatzerldse Gebrauchtfahrzeuge
8035 ELS GF

Erésschmalerungen auf Umsatzerlse Teile und Z ubehor
8205 ELs Ers.teile
8208 ELS Ersatzteile T/S
3215 ELS Groliagareqate
5216 ELS Groagar. TS
8225 ELS Tauschaoareaate
#2355 FI 5 TAlschteila

Geschéftsiahr
EUR

Voriahr
EUR

103.560.177,87

30.739.067,54
12.041.778,13 H
1.367 634,00 H
15.087.626. 78 H
1.893712,37 H
344.270,11H
4.046,15 H
-584,84
584845
-3.444.861,03
204317876 S
53213766 S
-6.90457 S
31796 S
-61.061185
TS5

107.932.051,60

34.968.047,50
13.174.690,70 H
1.659.750,00 H
17.916.492.00 H
1.838.555,70 H
374,490,860 H
4.068,30 H
-630,90
630,905
-3.345.402,40
-1.983.668,70 S
-516.63850 S
-7.448,30 5
441,005
59282705
-405 738 30 S
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Mit der Option ,linker Seitenrand™ wird die Kontonummer am linken Seitenrand dargestellt. Die
Kontenbezeichnung erscheint unterhalb des Texteinzuges der Berichtszeile.

Ausgabeoptionen Kontennachweis E

- Kontenumfang —— - Saldenausweis

® Konten "Saldo <= 0" ® Ausweis in Hauptspalte

alle Konten () Nebenspalte (wenn aktiviert)
- Format—— - Einzug Konto-Nr.
Schrifthéhe = wie Berichtsposition
Farbe ~ W [ @ linker Seitenrand ]
| &3 Abbruch | | » [bernehmen |

1. Umsatzerlose

Umsatzerlose Gebrauchtfahrzeuge brutto

aoan Erlése GF
8032 Erlise GF diff hest.
8040 Erl. GF (EK-Wert)
B041 tlehrerlos GF
8080 Sonstige Erlose GF
8112 ProwiPra so Vermitt GF
Erlosschmélerungen auf Umsatzerlose Gebrauchtfahrzeuge
8035 ELS GF
Erlgsschmalerungen auf UmsatzerlGse Teile und Zubehdr
8205 ELs Ers.teile
8206 ELS Ersatzteile T/S
8215 ELS Grolagoregate
8216 ELS Groltaggr. T/S
8225 ELZ Tauschagogregate
a99F Fl < Tanerhtaila

Geschéaftsiahr
EUR

Vorjiahr
EUR

103.560.177,87

30.739.067,54
12.041.778,19 H
1.367.634,00 H
15.067 626,70 H
1883712,37 H
344.270,11 H
4.046,15 H
-584,84
-E@4,84 S
-3.444.861,03
-2.043.176.75 5
-B32. 137,86 S
BH0457 S
317,88 5
-B1.0B1,18°S

-A17 021 NR <

107.932.051,60

34.968.047,50
13.174.690,70 H
1,655 750,00 H
17.8976.492,00H
1838 555,70 H
374.490,80 H
4068 30H
-630,90
-630E0 S
-3.345.402,40
-1.883 668,70 S
-516.638505
-7.448 3808
441005

-BH 282 70 5

-ANRE IER 20 <
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5.4.3.8 Wertangabe in Tsd
Mit der Option ,,Wertangaben in Tsd" werden Zahlenwerte in Wertspalten und in Abweichungsspal-
ten, die keine prozentuale Abweichung darstellen, mit dem Wert 1000 dividiert und je nach gesetz-
ter Option mit oder ohne Nachkommastelle ausgewiesen.

Ausgabeopbonen
Kontennachimeis ‘s Details
auszgeblendete Zeilen anzeigen
~ | "Wertangaben in Tsd

| Machkommastele

Selektion Gliedenmngsebenen

+ | Selektion Glizderungsebenen
biz Ebene

Wertausweis Textspalten
® nachVaorgabe
Hauptzpalte

keine Auzgabe

Wertausweis Mebenspalten

® cinzelne Ebenen
v [ v

| automnat. HE wenn M5 inakhy

S eitenlapout 12 3 45 6 7 8 ® nach Yorgabe
lj ® ' nach Yoreinstellung Selektion Anzeige Gliederngs-Mr.
individugll = Layout Hauntsmalte -fis-
] 12345678 SHpepatE T
S eitenumbuch

1 ] Druckabschritt beqinnt

k .
] auf never Seite

Gesgchafisi
( Tsd EUR )

"
( Tsd EUR )

1. Umsatzerlése 103.560,2 107.932,1
a) Umsatzerlése Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.738,1 34,968,0
b) Erlésschmalerungen auf Umsatzerldse
Gebrauchtfahrzeuge -0,6 -0,6
¢) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlse Teile und
Zubehdr -3.444.9 -3.345,4
d) Umsatzerlése Werkstatt brutto 35.037,0 34.854,0
e) Erlésschmalerungen auf Umsatzerlose Werkstatt 2548 -256,2
f) Sonstige Umsatzerlése brutto 3.101,6 3.018,6
g) Erlésschmélerungen auf sonstige Umsatzerlése 159,7 155,0
2. Erhéhung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0,0 0,0
3. Andere aktivierte Eigenleistungen 4244 412,0

Schriftformat Westspalten
Farmat nach Zeilendefinition
® ginheitliche Schriftgrale
g -

Wird in Spaltenuber-
schriften die Wahrungs-
angabe mit den Variablen
,@Wahrung_Symbol*
oder ,@Wahrung_Kurz"
hinterlegt, erfolgt bei der
Ausgabe eine automati-
sche Anpassung der
Wahrungsangabe mit der
Zeichenkette .. Tsd".

Hinweis

i

Diese Option gilt nicht fur die Saldenwerte eines Kontennachweises.

5.4.4 Uberschriften der Druckabschnitte

Fur jeden angelegten Druckabschnitt kann eine individuelle Uberschrift hinterlegt werden. Fir diese
Liste der Uberschriften kénnen Formatierungen vorgenommen und eine Gliederungsnummerierung
definiert werden. Damit ist es mdglich, die Gesamtausgabe eines Reports mit Kapitelliberschriften

zu versehen.

Beispiel

. In einen Druckprojekt wurde dreimal hintereinander die GuV als Druckabschnitt hinterlegt.
Der erste Abschnitt ist so definiert, dass die GuV in Kurzform ausgegeben wird. In den Fol-
geabschnitten ist die gleiche GuV einmal mit Kontennachweis und einmal in einem hdheren

Detailierungsgrad definiert.
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Uber das Listfenster der Druckabschnitte des Druckprojektes kénnen fiir jeden Druckabschnitt indi-
viduelle Bezeichnungen hinterlegt werden.

Zusammenstellun .
9 o Uber diese Schaltflache bzw.
% Deckblalt % Inhaltsverzeichnis . .
Uber das Kontextment wird der
|:| Status: [ akliviert Status: aklivis Dialog zur Hinterlegung einer
s individuellen Bezeichnung fur
Druckabschnitie WX B R == den Druckabschnitt aufgerufen.
= Gewinn- und Verlustiechnung Abzchnitt-Mr, 2
| G mit K ontennachweiz .-‘-'«bschnlttNl 2

l{',] Druckabschnitt hmzufu EN
q
#  Druckabschnitt entfernen

e Oberschrift bearbeiten

%5 Optionen Druckabschnitt

B

Erl5uterungen zur Gewirre und Yerlustrechnung |

Uberschrift fiir Druckabschnit

% Format U berschriften Druckabschnitte

| &3 Abbruch H I Ubemehmen l

Gliederng: [Frafis] | ohne | | OHME - |al

Nachdem die Bezeichnungen flr die Druckabschnitte hinterlegt wurden, kann fur die ,Kapitel®-
Uberschriften eine Nummerierung festgelegt werden.

Zusammenstellung

& Deckblatt & Inhaltsverzeichnis
|:| Status: [+ aktiviert Status: akltiviert
Druckabschnitie 5P X Bal 32 2z &
{1 Gewinn- und Verlustrechnung Abszchnitt-Mr. 2

Al mit Kontennachweis Abgchnitt-Mr, 2

Erlauterungen zur Gewinn- und Yerluzst...  Abschnitt-Mr 2

Eine definierte Nummerierung wird
bereits im Listfenster angezeigt.

Uber diesen Bereich kann das
Format flir eine automatische

Nummerierung festgelegt werden.
5 Format Uberschriften Druckabschnitte

Gliederng: [Prafis] | ohne I I 1l . [Suiffis]
DHNE
AB.C ﬂx P 2= 6%
a b c
Fibu V2 Fibu LIE mah. EB [NINI rmat. LG
ja ja ja 1'—2}-3— ja
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Uber den Link ,Format Uberschriften Druckabschnitte® kann der Dialog zur Formatierung der Uber-

schriften aufgerufen werden.

‘4 Format Oberschriften Dy

Gliederung: [Frafie] | obhne | LI - . [Suiffi]

Gliederungsformatierung fir Druckabschnittiberschriften @
Microsoft Sans Serif = 11 - |fl|iFarke - | w2 ; Einfach ~ 15fach |~ v 0 > oben wor Wertspalten
|F & U |Farbe - .I IA‘ A'I II'\l1Lrster = transp | E z@ || oben S Unten . Sandard 0 2 unten ® rechter Seitenrand
Schrift Hintergrund F] Zeilenabstand (pt) Textabstand Rahmen (mm) Einzug rechts
Abstand zum Ausrichtung
linken Seitenrand Gliederungs-
(mm) text
| L R
09 o
Bnlite
G“Zd;ﬁ;ng& | £3  Abbruch || Iy Obernehmen

Als Ergebnis werden die Uberschriften in der Druckausgabe wie folgt ausgegeben:

Seite 1

A. Gewinn- und Verlustrechnung

ELER hdchraric F

Geschaftsiahr Yorjahr
Tsd EUR Tsd EUR
1. Umsatzerlose 103.560,2 107.932,1
2. Erhohung oder Verminderung des Bestands an
fertig. und unfertig. Erzeugnissen 0.0 0.0
Seite 4
B. Kontennachweis zur Gewinn- und Verlustrechnung
Geschaftsjghr Warjahr
Tsd EUR Tsd EUR
1. Umsatzerlose 103.560 107.932
Umsatzerdse Gebrauchtfahrzeuge brutio 30.739 34.968
8030 Etlase GF 12.041.778.13 H 13.174.690.70 H
B032 Erltsa GF diff best 1.367.634.00 H 1.669.750.00 H
8040 Erl. GF (EK-\Wert) 15.087.626.78 H 17.916.432.00 H
1RAT T AT H 183 ERER 7N H
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Seite 9

C. Erlauterungen zur Gewinn- und Verlustrechnung

Geschaftgjahr Worjahr
EUR EUR
1. Umsatzerlose 103.560.177 .87 107.932.051,60
a)Umsatzediise Gebrauchtfahrzeuge brutto 30.739.067,54 34.968.047,50

b} Edisschmélerungen auf Umsatzerdise
Gebrauchtfahrzeuge -584 84 -630,90

NPT mi_ . WV _a = __T_u_ 1

5.4.5 Deckblatt
Fir jedes Druckprojekt kann ein individuelles Deckblatt erstellt werden. Dabei kann im unteren
Bereich des Deckblattes ein freier Text vergeben werden, in dem auch mit Variablen z.B. ,@Firma"

oder auch ,,@AktuellesJahr" gearbeitet werden kann.
Fur eine ,optische Aufbesserung™ kann auch ein vertikaler Text hinterlegt werden.

. ) ) ) ) . Uber dieses Kontrollkéstchen
Uber diesen Link wird der Dialog fir erfolgt die Aktivierung und

das Deckblatt aufgerufen. Deaktivierung des Deckblattes.

Report - Bearbeitung \ Mercedes-Musterhaus GmﬁH &Co. KG
Reportlayout "wechselkonten "wechselpositionen 'wertausweis Dml:lq:lqekb

Druckprojekt  &bschluzs 2006 - I|_ﬂ] E{Qlj e aEI | |
Woreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellupg
4 Seitenrander ‘s Papierformat / Onentienng 4 Inhaltsverzeichris
Oben: 1.5cm Links 25 cm & Papierformat. DIM A4 ) -, ) -,
|:| Unter:  25cm  Rechts: 25cm -j Orientierung:  Hochfomat |:| Status: [ aktiviert Status: akfiviert
) ) Druckabschnitie Eﬂl I N QE 5=
% Koplzede ¥ akliviert ‘% FuBzeie akliviert X Ba K
} _ } . == A, Gewinn- und Werlustrechnung Abzchnitt-Mr. 2
|:| Abstand ober: 1.5 cm & |:| Abstand unten: - 0.5 em & = B. Kontennachweis zur Gewinn- und Verl..  Abschnitt-Mr. 2
==| C. Edauterungen zur Gewinn- und Yerluztr . Abzchnitt-Mr. 2

117



ITPM.Bilanz&Report

Optionen / Texteingabe Deckblatt E@g

Optionen / Textinhalte yelr e NEN

Schriftart: Microsoft Sans Serif len Text

Schriftgroie: 48 SR
Textinhalte

|1| g wertikaler Text //

|:| ‘g horizortaler Text

Wasserzeichen

Aa|  schrftformat vertka /‘ Bereich flr vertika-

aktiviert

horizontaler Text-
\ ) 2 hereich

e

2007

e s st Gt 50K

| &3 Abbruch H Iy Ubernehmen

5.4.6 Inhaltsverzeichnis

Es besteht die Moglichkeit ein automatisch generiertes Inhaltsverzeichnis erstellen zu lassen. Ne-
ben den Uberschriften der Druckabschnitte kénnen fir in die Inhaltsliste auch die Textbezeichnun-
gen von Berichtszeilen mit der Angabe der Seitennummer einbezogen werden.

Uber diesen Link wird die Pflegemaske
flr das Inhaltsverzeichnis aufgerufen.

Report - Bearbeitung Mercedes-Musterhaus Gmt)\&(:o. KG
Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselpositionen 'Wertausweis Dnl:h:rqekle
Druckprojekt  Abschluss 2008 - 5P @ X S| |2 E
Yoreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellung
3 Seitenrandes ‘s Papierformat / Onenbienng ‘s Deckblatt 4 Inhaltsverzeichris
Oben:  15cm  Links 25cm Fapierformat:  DIM &4 ) - ) -
|j Unter:  25cm  Rechts: 25cm Orientierung,  Hochfomat |:| Status: (9] akfiviert Status: ktiviert
Druckabschnitie b B Oz 6
i+ Kopfzede [v/ aktiviert '+ Fubzele aktiviert } e
sbstand abert 015 Abstand - “ A, Gewinn- und Yerlustrechnung Abschritt-Mr. 2
|:| stand ohen: S Em |:| stand unten: -3 o B. Kontennachweis zur Gewinn- und Werl...  Absghnitt-Mr. 2
C. Ed3uterungen zur Gewinn- und Werlustr.. Abgchritt-Mr. 2

Uber dieses Kontrollkéstchen erfolgt
die Aktivierung und Deaktivierung
des Inhaltsverzeichnisses.
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Optionen Inhalsverzeichnis
' Schriftformat

Schriftart: Ficrozoft Sans Serif
Aa Schriftarafe: 11
Selektion Gliederungsebenen ir automatizche Erstelung

Gliederungsebenen:

1 2 3 4 5 B 7 &8
| (berschiift Duckabachnitt

Kopfzede Fubzeile ‘Wasserzeichen

|:| o | aktiviert |:|

aktiviert % aktiviert

&2 Abbruch || > Ubernehmen

Seite |

Inhaltsverzeichnis

Gewinn- und Verlustrechnung
Kontennachweis zur Gewinn- und Verlustrechnung
Erlauterungen zur Gewinn- und Verlustrechnung

(=3

Hinweis

0 Ist die Kopf- oder FuBzeile fir das Inhaltsverzeichnis aktiviert und wurde dort die Seitenzahl
Uber die Variable ,@Seite" hinterlegt, wird die Seitennummer in rémischen Zahlen ausgege-
ben. Die Seitennummerierung fiir den Ubrigen Report beginnt nach dem Inhaltsverzeichnis

in arabischen Zahlen mit der Nummer 1.
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5.4.7 Druckabschnitt kopieren

Es ist mdglich innerhalb eines Druckprojekts einen Druckabschnitt vollsténdig zu kopieren. Dabei
werden alle individuellen Einstellungen des Druckabschnittes inklusive der Spalteneinstellungen
Ubernommen.

Uber diese Schaltflache kann ein selektierter
Druckabschnitt kopiert werden.

# || Report - Bearbeitung Musterfirma GmbH & Co.KG Wirtschaftsjahr: | 2008 <
Reportlayout '\wWechselkoni fech i ner i W\
Druckprojekt Bank - |I{:J @ * '?’El |&|
Voreinstellungen Druckprojekt Zusammenstellung
'+ Seitenrander ‘s Papierformat / Orientierung 4 Deckblatt % Inhaltsverzeichnis
Oben: 25em  Links:  20cm Papierformat: DIN A4 X . X -
g Unten: 25em Rechts: 20em Orientierung: Hochformat |:| Status: ] akiiviert ‘ Status: aktiviert
. i Druckabschnitie L g 2z o=
Bl o Koplzetle (9] zkivien G Fuzelle ] oktiviet Bx & ®
g_ s ) . ) o E Abschritt-Nr. 1
g D tand cben:  05cm iy |:| Abstand unten:  0.0cm Abschnitt-Nr 2
ﬁ ADsCt
4 Wasserzeichen Druckabschnitt hinzufiigen
=3 Pos. oben: 0.0em Héhe: 50em  Status: aktivier I 7
=| Pos. links: 0.0em Breite:  9.0cm |® (s TV Ty
#  Druckabschnitt entfernen
& Werte: o _ _ fg  Uberschrift bearbeiten
'j Zahlenwerte: 1234567 [ -12.34567
Frozentwerte: 1000 / -100.0 %5 Optionen Druckabschnitt
— '+ Variablenzuweisung (akt Jahr / Vorjahr / akiueller Monat)
{E} @Aktuellestahr 2008 (01.01.2008 - 31.12.2008)
@\orjzhr 2007 (01.01.2007 - 31.12.2007)
‘D @AktuellerMonat Mérz > Systemdatum
D 4 Textspalte Weridarstellung (akt Jahr / Vorjahr) ‘s Format Oberschrften Druckabschnitte
= I Si’:ﬁgm‘;ﬁ 12 E’“?-E? /1234567 - Gliederung:  (Frafi) | ohne | [OHNE  [+| | ohne | (Suffix)
B Basisspalten [ X 3B %= 5=
&3 Mr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung ] Moz MO3  Fibu EBAVZ/UB  man. EB/UB/UG Datenart o

Eine weitere Moglichkeit zum Kopieren von
Druckabschnitten besteht liber das Kontextmend.
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5.5 Ausgabeparameter fiir das Druckprojekt

Die hinterlegten Ausgabeparameter wie z.B. Papierformat, Seitenrand, Abstdnde Kopf- und FuBzei-
le des Druckprojekte bilden die Standardwerte flr alle Druckabschnitte, wobei flir jeden Druckab-
schnitt auch ein vom Druckprojekt abweichendes Format definiert werden kann (z.B. ein bendétigter

Wechsel der Ausrichtung des Papiers von Hoch- auf Querformat).

Die Standardvorgaben fur das Drucklayout werden
im Arbeitsbereich flir Druckprojekte vorgenommen.

Report - Bearbeitung

Mercedes-Musterhaus Gn)KH &Co. KG

| Wirtschaftsjahr | 2007

Reportlayout 'Wechselkonten 'Wechselp nfer is | Druckprojek
Druckprojekt Jahrezabschluss HGE - ll{,‘.! roalibss '?-LEI
=
Yoreinstellungen Druckprojekt / Zusammenstellung
‘s Seitenrander ‘s Papierformat / Onenberung ‘s Deckblatt ‘s Inhaltsverzeichnis
Ober:  25em  Links:  25cm P Papierformat;  DIM &4 ) - . -
|:| Unten:  25em  Rechts  25cm J Orientierung:  Querformat |:| Status: akliviert Status: akliviert
) ) Druckabschnitie =] & o ]
‘s Kopfzele aktiviert ‘s Fubzeie aktiviert _ X B =
. E| Abszchnitt-Mr. 1
|:| Abstand oben: 05cm i |:| Abztand unten: 05 cm &
% Wasserzeichen
=3 Pos oben: 8.0 cm Hiihe: 8.0em  Status: aktiviert
=| Poz links: 5.0 cm Ereite: 8.0 cm
'+ Werte-Formatenung
Zahlerwerte: 12345867 /4 1234567 -
Frozentwerte: 1000 4 100,0-
‘s Variablenzuweisung [akt Jahr f Vorjah
@k tuelles) ahr richt definiert
@ arjahr nicht definiert
‘s Textspalte Wertdarstellung [akt Jahe / Vorjahe] ‘s Format Oberschriften Druckabschnitte
Sohlererte 12'[34?'8? ! 1Rk Gliederung:  (Préfis) | ohre | [ OHME |+ [ ohne | (Suifis]
o g [ p
Basisspalten B X 3R 2 o=
Mr. Spaltenart Zeitraum / Zuordnung & 0] w0z MO3  Fibu EBANVZ/UB  man EBAUBAUG Datenart

121



ITPM.Bilanz&Report

5.5.1 Seitenlayout

Die Seitenlayout-Einstellungen fir das Druckprojekt werden Uber die Oberfldche des Arbeitsberei-
ches bereits dem Anwender visualisiert. Die Pflegemaske zur Eingabe der Parameter wird Uber

folgende Links aufgerufen:

Voreinstellungen Druckprojekt
b Sei O

‘s Kopfzede aktiviert

|:| Abstand ober: m

Oben: 2,5 Links:  25cm
Unten: 25cm  Rechtz  25cm

X

[ '+ Papierformat / Orienty
P Papierfarmat:  DIM Ad
J Orientierung:  Hochbarmnat
s FubBzede aktiviert

|:| Abstand unten:

?—\1 Poz. oben: 8.0em Hihe: 8.0cm  Status Aktiviert
Er
~|  Seitenlayout - =
& - Seitenrand (cm)
Orientienang
— | =| Hechfarmat - oben Kopfzeile
, 25 2 05
[
Papierfomat
= B ® DN a4
N DIN A3 links rechts
W asserzeichen 25 28
— Pozition | zentriert
oben: B0 Zicm
lirk.z: 50 Ziem
Grofe
Eireite: B0 Zicm
Hihe: B0 Zicom
Bireiterveethaltins
® ) original
angepasst unten Fulzeile
Bild 25T 05 o
| Hintergrund hinzufiigen
z.\“ Hintergrund entfernen 2 Abbruch || > (bernehmen
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5.5.2 Kopf- und FuBBzeile
In Kopf- und FuBzeilen kénnen freier Text und Variablen hinterlegt werden. Das Schriftformat kann

fir jedes einzelnes Zeichen, Woérter, Absdtze und Variablen abweichende definiert werden.

Hinweis
0 Aktivierte Kopf- und FuBzeilen kdnnen pro Druckabschnitt aktiviert und deaktiviert werden.

Voreinstellungen Druckprojekt
s Seitenrander

Ober:  25cm  Links: 25 cm
Unter:  25cm  Rechts  25cm

k‘ akiviet

‘% Papierformat / Onentienung
P Papierformat:  DIN A4
J Orientierung:  Hochbomat

(ot e

05 cm &

Nachdem Variablen per
,Drag & Drop" eingefligt
wurden, werden diese
mit hellblauem Hinter-
grund im Bearbeitungs-
bereich dargestellt.

|:| Abstand Phen: 05cm G |:| Abstand™nten:
Kopfzeile E=R(ESE(CX2)
Variablen “ |Schriftfarbe + | -
- aktuelles Wirtzchaftsjahr | Aﬂ | =E ==
- Yorjahr %
: Textformatierung

ckinfo

H Z» Obernehmen

/
‘/ 2 Abbruch
/

/

Im Vorschaufenster erfolgt die Darstellung mit
bereits hinterlegten Parametern der Variablen.
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5.5.3 Wasserzeichen

Wasserzeichen sind Hintergrundbilder, die vom Anwender anhand von Grafikdateien im Druckpro-
jekt gespeichert werden kénnen. Ein hinterlegtes Wasserzeichen gilt fiir das gesamte Druckprojekt,
wobei eine Aktivierung bzw. Deaktivierung pro Druckabschnitt und separat fiir Deckblatt und In-

haltsverzeichnis vorgenommen werden kann.

Die GroBe des Hintergrundbildes sowie die Position kénnen frei definiert werden. Damit kdénnen
zum Beispiel Firmenlogos auf dem Deckblatt oder generell auf allen Seiten im Bereich der Kopfzeile

dargestellt werden.

Voreinstellungen Druckprojekt
4 Seitenrander ‘s Papierformat / Onentienang
Ober:  25cm  Links: 25cm P Papierformat:  DIN 44
Unten:  25ecm Rechtz  25cm J Orientizrung:  Hochfarrnat
% Kopfzele aktiviert % FuBzede aktiviert Im Vorschaufenster wird
|:| Abstand oben; 05cm & |:| Abstand unten; 05 cm % das Hintergrundb”d in
GroBe und Position in
einem roten Rahmen
T cm Hihe:  80ecm  Status aktiviert dargestellt.
ik 5.0em Breite: 8.0 cm
) -
& Wert | coitenlayout - B X
z
j P . Seitenrand (cm)
- Orientierung 7
& Varia j Hochfomat = oben / Kopfzeile
j @ 25 2 05 2
@
Papierfomat
4 Texb E ® DM A4
Z .
j o DIN A3 links rechts
/W asserzeichen ) 25 [ 25 |-
Pasition | zentriert
ober: a0 S om (
lirik: B0 S em ’fﬂ\l \.)
Groke e“
Breite: B0 I om
Hahe: 80 I cm
Breitenverhaltinis
® original
k .
angepass unten Fulzeile
Bild 25 ° 05
i Hintergmund hinzufligen
.
S| Hintergrund entfernen $2 Abbruch | | Z» [Obernehmen
L J
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5.5.4 Formatierung von Zahlenangaben in Wert- und

Abweichungsspalten

Die Darstellung von Wertangaben in den Wert- und Abweichungsspalten werden einheitlich flr das
gesamte Druckprojekt definiert. Dabei werden Wertangaben und Prozentwerte separat voneinander

definiert.

Neben der Position des Vorzeichens (vor oder nach) kédnnen auch die Anzahl der Nachkommastellen
sowie eine Wahrungsangabe/Prozentangabe geschliisselt werden.

Voreinstellungen Druckprojekt
‘s Seitenrander ‘s Papierformat / Onentienang
Ober:  25cm  Links: 25cm P Papierformat:  DIN 44
Unten:  25cm  Rechtz  25cm J Orientierung:  Hochformat
% Kopfzele aktiviert % FuBzede aktiviert
|:| Abstand ober: 05cm & |:| Abstand unter: 05 cm 9
4 Wasserzeichen
=3 Poz oben: 8.0¢em Hiihe: 8.0cm  Status aktiviert
= Pos lirks: 5.0em Breite: 8.0 cm
% Werte-Formaty
Zahlerwerte: 45E7 /1234567 -
| Prozentwerte: 1000 / 100,0-
Wertformatierung [
- Zahlenwert - Prozentwert
Dezimalstellen: 2 2{ [& 1000er - Trennzeichen Dezimalstellen: 1 -+ & 1000er - Trennzeichen
negative Werte:  -12.34567 - negative Werte:  -100,0 -
\wahrung: Darstellung: 100,0% -
ohne
123456 1234567 € R 1000% / -1000%
£12345E7
12,345, 67ELR
ELUR 12348 E7 :
| £3 Abbruch | | > Ubernchmen
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5.5.5 Formatierung von Zahlenangaben in der Textspalte

Flr die Darstellung von Wertangaben in der Textspalte stehen nur die Formatierungsmaoglichkeiten

flir Zahlenwerte zur Verfligung, die keine Prozentangabe sind.

Voreinstellungen Druckprojekt
> Seitenrander

|:| Abstand oben: 05cm G

3 Wasserzeichen

=| Pos links: 5.0¢em Bireite: 8.0¢cm

% Werte-Formabenng

Zahlerwerte: 1234567 / 1234567 -
Prazentwerte: 100,04 100,0-

% Variablenzuweisung [akt Jahe 7 Vorjahe)

["ab Textspalte Wertdarstellung [akt Jahr / Vorg
Zahlerwerte: 12345687 / 1234567 -

[ arstellung:

@ ktuelles) ahr 2007 [01.01.2007 - 31.12.2007)
@ arjahr 2008 (0.0 2006 - 21.12.2008]

‘s Papierformat / Onenben
Oben:  25cm  Links: 258 cm P FPapierformat:  DIM A
Unten:  25cm  Rechts 25cm J Orientierung:  Hochf

‘s Kopfzele aktiviert s FubBzeie

aktiviert

|:| Abstand unter: 05

=3 Pos oben 8.0 cm Hihe: 80cm  Status

aktiviert

Darstellung / Format Textspalte

- Format

Dezimalstellen: 2 [24 [#]1000er - Trennzeichen
negative Werte: | -12.345,67 -
Wwahrung: -
Darstellung: Gd.. [V -

“orschau positiv [ negativ
1234567€ | -1234567€

Vorschau @AktuellesJahr /! @Vorjahr
GJ12ME67E (VI 1234567E)

| &3 Abbruch || > Obernehmen

Aufgrund der Besonderheit, dass in einer Textspalte nur Werte (ber die Parametersteuerung der
Vorgaben fir ,@AktuellesJahr* und , @Vorjahr' ausgewiesen werden, gibt es zusatzlich eine Dar-
stellungsoption flir diese beiden Werte.
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Beispiele

Darstellung £ Format Textspalte

- Format
Dezimalstellen: 2 2| |¥] 1000er - Trennzeichen
negative Werte: | -12.345,67 -
‘wiahrung: -
[ Darstellung: Gl [W ) -

Vorschau positiv / negativ
12.34567€ | -1234567€

Vorschau @AktuellesJahr/ @Vorjahr
GJ1234567€ (V) 1234567 €)

| &3 Abbruch || Zp» Ubernehmen

3. sonstige Verbindlichkeiten

- daxeirdu euern
GJ 368.915,84 € (VJ852.366,32€)

3. sonstige Verbindlichkeiten

368.91584 € (852.366,32€)

3. sonstige Verbindlichkeiten

-devarmals Steuern
W.J368.91584 € V.J852.366,32€

Uber dieses DropDown-Feld
werden die moéglichen For-
mate flr den Ausweis der
Wertangaben von ,aktuellem
Jahr" und ,Vorjahr" einge-
stellt.

1.080.843,00

6.226.113,92
1.080.843,00

6.226.113,92
1.080.843,00

6.226.113,92

1.296.935,70

7.005.474,96

1.296.935,70

7.005474,96

1.296.935,70

7.005.474,96
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6 Jahresabschluss

6.1 Hauptabschlussiibersicht

Uber das Menii ,Reports > Hauptabschluss" kann eine Hauptabschlussiibersicht in verkiirzter oder

ausfuhrlicher Form erstellt werden.

Neben dem Selektionszeitraum fir das Jahr kann die Auswerterung der Daten bis auf Monatsbasis

eingeschrankt werden.

Mit Klick auf diese
Schaltflache wird
die HU erstellt.

Der Selektionszeitraum fir das aktuell
eingestellte Wirtschaftsjahr kann zusatz-
lich auf Monatsbasis eingestellt werden.

Reports « || \auptabschlussiibersicht Miiller GmbH & Co. KG | wirtschaftsjahr: | 2008 -
S, pusgabe r;;]jh L [Selelctionszeitraum 01.01. |= bis 3112 |- ] reportspezifisch | - kein Report susgewshlt - -]
Konto-MNr.  Konto-Bezeichnung EB-Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben Saldo vor UB Umbuchungen  Sa =
Hauptabschluss 0,00 20837695245 20.83769530H 0.06 H 0.00 [
210000 Maschinen 0,00 5117525 0,00 H 5117525 0,00
Kontenabstimmung 400000 Betricbsausstattung 0.00 4356075 58.80H 4297275 0.00
. LR e U Mit dem variablen Startzeitraum kénnen Kon-
| Datenbrowser 480000 - Gerngwetige Witschaftsglier bis 410 Eu. 0 tensaldenentwicklungen auf beliebige Zeitréau-
e et me innerhalb eines Wirtschaftsjahres einge-
- Reports - 357000 Gewerbesteuemickstellung , t d ] g
Bianz ~|| 970000  Sonstige Riickstelungen g, grenzt werden.
Gewinn- und Verustrechn... 77000 Roickstellungen fir Abschluss- und Prifun... 0.00 8619205 0.00H 8619205 0.00
BWA S 930000 Aktive Rechnungsabarenzung 0,00 1157855 1.127.06 H 30795 0,00
q,:j Bezrbeiten 552000 Abgrenzungen unterjahrig pauschal gebu... 0.00 32523155 1857182 H 13551335 0.00 1
% Entfernen .. Kasse 000 749847535 T742603.20H 1244335 0.00
= 1000010 Kasse 000 115080465 11535166 H 261.20H 0.00
gt Meu (leerer Report) ... 4dnnann noaooi nnn nirnEnEE 0 A4E 7 a1 44cacac nnn S
N 4 Tl b
gL Neu (Reportvorlage) .. | e i
......... Saldeniibersicht pro Kontenart Optionen
45 Stammdaten HU - Spalten Soll Haben Saldo man. Buchungslisten——
T Reports EB-Werte 0,005 0.00H 0,00 | inkl. Umbuchungsliste
B Umsatzbilanz (JVZ) 2083769524 5 2083765530 H 0.06 H | inkl. EB-Nacherfassung
Buchungen p 0o
Summenbilanz 20.837695.24 5 20.837.695.30 H 0.06 H | inkl. Umgliederungen
=] Daten Saldenbilanz 1 11.027673.255 11.02767331H 0.06 H -
' Umbuchungen 0.00S 0.00H 0.00 = g
/”ﬂ Einstellungen Saldenbilanz 2 11.027673.255 11.02767331H 0.06 H ® kompakt detailliert
8 — Schiussbilanz 1674377805 1.12519145H 545186315 : )
nden Erfolgsbilanz 9312216995 9.861.40330 H 543.186,31H + nur gebuchte Konten anzeigen

In der Hauptabschlussiibersicht werden generell die FiBu-Daten ausgewiesen. Die in Bilanz&Report
manuell erfassten Datenbestande sind optional und kénnen ggf. deaktiviert werden.

Optionen

man. Buchungsliste
| inkl. Umbuchungsliste

« inkl. EB-Nacherfassung
« inkl. Umgliederungen

Darstellung———
® kompakt detailliert |

« nur gebuchte Konten anzeigen

Neben den FiBu-Daten werden in den
Datenumfang fiir die HU standardmé&Big
die in BilanzReport manuell erfassten
Buchungen einbezogen. Bei Bedarf kon-
nen diese deaktiviert werden.
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Des Weiteren besteht die Mdglichkeit in die Hauptabschlussiibersicht den Datenbestand flr report-
spezifische Buchungen einzubeziehen. Dazu muss die Option ,reportspezifisch® aktiviert werden

und der entsprechende Report ausgewahlt sein.

Es ist dabei zu beachten, dass daflir die obengenannten Optionen fiir manuelle Buchungslisten
aktiviert sein mussen, ohne diese werden weder allgemeine noch reportspezifische Buchungen in

die HU einbezogen.

Sollten Sie in BilanzReport manuelle Buchungen
erfasst haben, die sich nur auf einen Report
beziehen, kdnnen diese bei Bedarf zusatzlich in
der HU ausgewertet werden.

Hauptabschlussiibersicht Miller GmbH & Co. KG \ | Wirtschaftsjah: = 2008 =
| b 2P &3 | Selektionszeiraum | 01.01. |~ bis | 3112 |- [ reportspezifisch | - kein Report ausgewahlt - ||j
Konto-Nr.  Konto-Bezeichnung EB-Saldo JVZ-Sall JVZ-Haben  Saldowor UB  Umbuchungen Sa =
000 20837695245 20.83769530H 0.06H 0,00 L
210000 Maschinen 0,00 5117525 0.00H 51175925 0,00
400000 Betriebsausstattung 0.00 4.356.07 5 58.80H 4297275 0.00
410000 Geschaftsausstattung 0.00 16.405.40 S 0.00H 16.405.40 5 0.00 1
480000 Geringwertige Wittschaftsglter bis 410 Eu_ . 0,00 1387625 0.00H 1387625 0,00
500000  Anteile an verbundene Untemehmen 0,00 1.000,00 5 0.00H 1.000,00 5 0,00
Bei der Analyse der Daten kdnnen einzelne Spalten ein- und ausgeblendet werden.
Hauptabschlussiibersicht Miiller GmbH & Co. KG | Wirtschaftsjahr: = 2008 =
| B2 |20 &3 | Selektionszeitraum | 01.01. |- bis 3112 |- reportspezifisch | - kein Report ausgewahlt - ||:|
Korto-Nr.  Konto-Bezeichnung EB-Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben  Saldowor UB  Umbuchungen Sa =
000 20837695245 2083769530H 0.06H 0,00 L
e 0.00 9.117.92 5 000H 9117925 0.00
400 e 0.00 4356075 5880H 4297275 0.00
4100 | Ein- / Ausblenden » EB - Wert 6405 40 5 0.00H 16.405.40 5 0,00 1
480 WNZ - Soll ’1.35?,52 5 0.00H 1387625 0,00
sp0{ W Filter -ein- e 1.000,00 S 000H 1000005 0.00
957000 Gewerbesteuemickstelung Ll e B.455,00 § 000H 8455005 0,00
570000 Sonstige Ruckstellungen . Saldo vor UB b.455,00 S 0,00 H 49.4595.00 S 0.00 4
977000 Rickstellungen fir ﬁbschlusil Umbuchungen F.Eﬁ 5205 0.00H 86192085 0.00
. | SENDND  Aldive Rechnunnsaharenzin, . Saldo vor UG [l 1IR7 AR S 1127 0R H TGS nnn . S
. . [v] Umgliederungen .
Saldentibersicht pro Kontenart = Optionen
_ v | Endsaldo |
HU - Spalten = Saldo man. Buchungsliste
EE-Werte Kontenart D00 H 0.00 | inkl. Umbuchungslisie
Umzatzbilanz (JVZ) 2083769524 5 20.83769530H 0.08H | inkl. EB-Nacherfassung
[+ Sirmmerhilane AT RGR 74 S 17 RGR N H nneEH

Uber das Kontextmenl kdnnen einzelne Spal-
ten in der HU-Darstellung ein- bzw. ausge-
blendet werden.
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Zusatzlich besteht die Méglichkeit die Daten nach den Kriterien fir Kontonummer, Kontenbezeich-
nung und Kontenart zu filtern.

Uber diese Schaltflache wird die ,Filterleiste"
ein- bzw. ausgeblendet.

Hauplabschlusz‘;ﬁ‘rsicht Miiller GmbH & Co. KG | Wirtschaftsjahz | 2008 =
| 23 Eﬂ CE| ‘u’T Selektionszeitrasum | 01.01. |~ bs 3112 |- reportspezifisch | - kein Report ausg ||:|
2 Konto-Nummer: 271 + Bezeichnung: - alle- + HKontoart | -alle- T

Korto-Nr.  Konto-Bezeichnung EB-Saldo JVZ-Soll JVZ-Haben Saldowor UB  Umbuchungen  Saldo vo
000 20837635245 20.837.69530H 0,06 H 0,00 0.
Sonstige Erage 0.00 0.00S 331846H  3.312.46H 000 3318
2720000 Errage aus dem Abgang von Gegenstand.. 0.00 D005 474138 H 474138H 0.00 4741,
2742000  Versicherungsentschadigungen 0.00 D.0D S 1.103.95H 110395 H 0.00 1.103,
2750000 Grundsticksertrage 0.00 0.00S 567340 H 567340 H 0,00 9.673,

6.2 Kontenabstimmung (periodenabhangige Saldenfixierung)

Bei der praktischen Durchflihrung der Jahresabschlussarbeiten ist es oft hilfreich, bereits abge-
stimmte Konten zu ,fixieren". Mit dieser periodenabhangigen Saldenfixierung kénnen Veranderun-
gen zu bereits fixierten Konten erkannt werden, wenn sich die Kontensalden nach dem Fixierungs-
zeitpunkt geandert haben, z.B. nach einem neuen Import der FiBu-Daten.

Im ersten Schritt muss eine sogenannte ,Fixierungsperiode™ definiert werden. Neben dem Zeitraum

kann der Umfang von manuell erfassten Daten fiir allgemeine und reportspezifische Buchungen
festgelegt werden.

Neuanlage Fixierungsperiode

Reports Ki

Miller GmbH & Co. KG | wm&s@-aﬂ 2008
Periode / Datenumfang > l—m ||{:] “F

Ausgabe

| fixierte Konten ! | Saldenabweichungen g‘ | nicht fderte Konten

u bkl
L

Kontenabstimmung

A Datenbrowser

Parameter Periode / Datenumfang fir Kontenfixierung

—Datenumfang - manuelle Buchungslisten - —Zeitraum:

| EB-Nacherfassung ¥ Umbuchungsliste  |¥| Umgliederungen ‘wirtschaftsjahr 2007 -

von: bis: 3112 -

reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - |:|

| £3  Abbruch || > Ubernehmen |

Miiller GmbH & Co. KG

Die gesetzten Parameter fir Zeitraum und
Datenumfang werden Ubersichtlich dargestellt.

\

\

[ 01.01.2008 bis 31.12.2008 // EB=Ja // UB=Ja // UG =Ja // —> nicht reportspezifisch

Reports « || Kontenabstimmung |Wirtscha&sjahn 2008 -

']|E R 4

Ausgabe Periode / Datenumfang

1)

| fixierte Konten | Saldenabweichungen érﬂ | nicht fixierte Konten

Keontenabstimmung

F Datenbrowser
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Nach Klick auf die Start-Schaltflache wird eine Saldenliste ahnlich der Hauptabschlussiibersicht
aufgebaut. Bereits fixierte Konten werden mit einem Icon vor der Kontonummer dargestellt.

Dieses Icon in Form eines Schlosses ist bei fixierten Konten mit verandertem Saldo mit einem roten
Ausrufungszeichen versehen. Zusatzlich wird der fixierte Zahlenwert mit rotem Hintergrund einge-
farbt.

Schaltflache zum Aktualisieren der Daten |
fur die ,Fixierungsperiode"

Kontenabstimmung Mercedes Autohaus GmbH
Periode | Datenumfang 01.01.2007 bis 31.12.2007 A/ EB =Ja // UB=Ja // UG =Ja # -» nicht reportzpezifisch < |E'.]] o
g J fiaerte Konten "B ¥ Saldenabweichungen £ 4 nicht fixierte Konten
Konto-Mr.  Konto-Bezeichnung Saldovor UG Umgliedenung Endzaldo et fis- Abweichung
G 27000 EDW-Software 10.668,84 5 0,00 10.668,84 5 10.668,84 5 0,00
50000 Grundstiicke einschiisRlich Bauten 0.0a 0.00 0.00 0.0a 0.0a
80000 Bauten auf eigenen Grundstiicken n.aa 0.0 0.0 n.aa 0.aa
111000 AuBenanlagen 1411956 5 0,00 1411956 5 0,00 0,00
210000 Maschinen 18.237.46 5 0,00 18.237.46 5 0,00 0.0
280000 Maschinen 13.538.07 5 0,00 1353807 5 0,00 0.00
320000 Pkw 102.285,37 5 0,00 102.285,37 5 0,00 0,00
MW 321000 Pl Vorflhneagen 3.059.047.47 5 000 aosanardrs a0ses9147 s (G
330000 Transporter 17.033,75 5 0,00 17.039.75 5 0,00 0,00
331000 Transporter Yorfiihwagen 1.117.156.61 8 00 1n7iseets 1117156605 (G |
350000 Lkw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B 351000  LkwVorfuhreagen 1.024.858\8 5 000 1.024.858.785 1.024.858.785 0.0
ANNONN B abriahe ook st 171 108 OX & nnn 17 e a7 o nnn nnn

Fixierte Konten, bei denen sich nach der
Fixierung eine Abweichung ergibt, werden
entsprechend visualisiert.

Die Darstellung kann auf bereits fixierte Konten begrenzt werden.

Durch Deaktivierung der Option ,Anzeige
nicht fixierte Konten™ werden nur noch alle
fixierten Konten angezeiaqt.

Kontenabstimmung / Mercedes Autchaus GmbH
Periode / Datenumfang 01.01.2007 bis 31.12.2007 A/ EB =Ja // UB//Ja AUG =Ja A > nicht reportepeaifisch @ |E| |E'.}| o
| fixierte Konten rga +| Saldenabweichungen [ £ [ nicht fixierte Konten ]
Faonto-Mr. - Konto-Bezeichnung Saldowvor UG Umgliederung Endzaldo et -fig- Abweichung
27000 EDY-Software 10,668,845 0,00 10,668,845 10,668,845 0,00
321000 Plew Vorfiihrwagen 2.059.047.47 5 noo aosanerars aosesand7s |G
THO00  Transporter Yorfihnwagen 117 1BGE & o0 1117156615 1117156605 |GGG
3000 Lkw Vorfihneagen 1.024.858.75 5 000 1024858785 1.024858.725 0,00
10000 Beteiigungen 0,00 0,00 0,00 0,00 0.0
520000 Auzleihungen an Untermehmen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
280000 Auszleihungen an Gesellzchafter S5 036,805 0,00 5503680 5 S5 036,805 0,00

Wird in diesem Fall noch zusatzlich die Anzeige derjenigen fixierten Konten deaktiviert, die keine
Abweichung aufweisen, werden nur noch Konten mit gednderten Salden angezeigt.
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Durch Deaktivierung der Optionen , Anzeige nicht
fixierte Konten™ und , Anzeige fixierte Konten™ wer-
den nur noch alle fixierten Konten angezeigt, bei
denen eine Abweichung zum fixierten Saldo besteht.

Kontenabstimmung / Mercedes Autohaus GmbH

Periode / Datenumfang 01.01.2007 biz 31.12.200]/# EB=Ja // UB=Ja // UG =Ja /¢ - nicht repartzpezifisch - |E |f.:'.] oo

[

! W | Saldenabweichungen £ nicht fixierte Keonten ]

Kanta-Mr  Konto-Bezeichnung Saldo var UG Umgliederung Endzaldo \wert -fis- Abweichung
321000 Pl Yorfiihrwagen 305904747 5 000 30sa047.475 2056591475 [ EGEGN
331000 Transporter Vorfiihmagen 111715661 5 000 1ni71sen s 1n71ses0s |GGz

Die Fixierung von Konten oder auch die Ubernahme/Anpassung eines neuen Saldos wird iiber das
Kontextmenl durchgefihrt. Die gilt analog flir das Aufheben einer Fixierung.

Kontenabstimmung Mercedes Autohaus GmbH

Periode / Datenumfang 01.01. 2007 bis 31.12.2007 A EB =Ja A/ UB=Ja // UG =Ja /f > nicht reportspezifizch © |£| |'f.::I O

[ .
= | fixierte Konten

v Saldenabweichungen &4 nich faderte Kenten:

Fonto-Mr.  Fonto-Bezeichnung Saldowvor UG Umgliederung Endzaldo Wert -fiw- Abwesichung
27000 EDV-Saoftware 1066884 5 0.0a 10.668.84 5 10.668.84 5 0.0a

1000 | Pk orfiihnvage

I 000 Transporter Vorfiihnwagen OO e oo 1117156615 111715660 5 GGG
FEI000  Lkw Vorflihrwagen =) ?\ie rung aufheben 000 1024658765 1.024.956.78°5 0,00
510000 Beteiigunaen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
520000 Ausleihungen an Untemehmen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RE0000  Ausleihungen an Gesellschafter 03680 5 n.aa BH.036.805 BH.036.805 n.aa

Uber das Kontextmeni werden Konten fixiert bzw.
Salden neu zugewiesen. Dies gilt analog flr das
Aufheben einer Fixierung.

Die Darstellung der angezeigten Konten kann weiterhin nach den Kriterien flir Kontonummer, Kon-
tenbezeichnung und Kontenart gefiltert werden.

Uber diese Schaltflache wird die ,Filterleiste"
ein- bzw. ausgeblendet.

Kontenabstimmung Mercedes Autohaus GmbH
Periode / Datenumfang 01.01.2007 bis 31122007 // EB =Ja A/ UB=Ja // UG =Ja // - nicht reportspezifisch < |£| |E'.}| w oN
5 /| fixierte Konten g ¥ Saldensbweichungen é:n  nicht fixierte Konten
\e‘; Konto-Nummer: | 3 + Bezeichnung: - alle - + Kontoart: | -alle- T ]
Faonto-Nr. - Konto-Bezeichnung Saldowor UG Umgliedermng Endszaldo et -fis- Abweichung
320000 Phlw 102,285,375 0,00 102,285,375 0,00 0,00
Y000 P Vorfiibneagen 3059 047,47 5 000 3osaoa7.475 3056591475 G
330000 Transparter 17.039,755 0,00 17.039.755 0,00 0,00
M 33000 Transporter Varfihnwagen 11715661 5 o0 1nrsests 1117156605 |G
350000 Lkw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
G 351000 Lkw Varfihowagen 1.024.85875 5 0,00 1.024.888785 1.024858785 0,00
3010000 Bestand MF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
31000 Bestandsabgang MF 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3020010 Bestand WF PR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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6.3 Manuelle Buchungserfassung

Im Hauptment ,Buchungen® kénnen folgende Buchungsarten manuell erfasst werden:
e EB-Werte
e Umbuchungen
¢ Umgliederungen

6.3.1 Philosophie der Buchungsarten

Die Buchungsarten ,EB-Werte"™ und ,Umbuchungen® sollten fiir Buchungen genutzt werden, die zu
einem spateren Zeitpunkt auch in der Finanzbuchhaltung gebucht werden. Derartige manuelle Bu-
chungen auBerhalb der Finanzbuchhaltung werden flir unterjdhrige Auswertungen oder auch fir
vorbereitende Abschlussarbeiten benétigt.

Umgliederungen sollten fiir bilanzielle Ausweise genutzt werden, die in der Praxis oft nur auf dem
~weiBen Papier" durchgeflihrt werden. Dazu zahlen zum Beispiel die Umwidmung der Vorfiihrfahr-
zeuge aus dem Umlaufvermdgen in das Anlagevermdégen oder auch die ,Nebenrechnung® der nicht
abzugsfahigen Betriebsausgaben.

6.3.2 Reportiibergreifende Buchungen

Die in Bilanz&Report manuell erfassten Buchungen gelten im Normalfall wie die Daten aus der Fi-
nanzbuchhaltung fir alle definierten Reports.

Dazu zahlen alle Buchungen, welche ohne die Option ,reportspezifisch®™ erfasst werden (vgl. Kapitel
~Reportspezifische Buchungen™). Als Buchungsjahr gilt das Gber die Kopfleiste des Arbeitsbereiches
eingestellte Wirtschaftsjahr.

AuBer bei der Buchungsart ,EB-Wert" (generell 1. Monat des Wirtschaftsjahres) kann zusatzlich der
Buchungsmonat eingestellt werden.

Bei deaktivierter Option ,report- Buchungsjahr
spezifisch® gelten die Buchungen
fur alle Reports. Buchungsmonat
Buchungen erfassen Meroedesh‘tc\haus GmbH | Wirtschaf'ts\mQr:[ z007 ’]
Umbuchungen - Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 31.12 2007 [ reportspeziﬁsc:h] | kein Report ausge ':\\ - |:|
Kaonto SH Bezeichnung
5 Datum: | 3112 =
G-Konto SH Bezeichnung
H
Betrag Buchungstext
Beleg-MNr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03
"Enter” - Buchung ubernehmen  "Strg” + "Enter” - Kurzbuchung “Esc” - Abbruchakueller Buchungssatz  “Leertaste” - \Wechsel S/H

Mr. Betrag Sall-K.onta Kontobezeichnung [Sall] Haben-K.onta Kontobezeichnung [Haben] Buchungstest

133



ITPM.Bilanz&Report

Befindet sich der Cursor in diesem Feld, kann die Vorgabe
»Soll/Haben"™ durch drucken der Tasten ,S" oder ,H" zugewiesen
werden. Ein Wechsel zwischen ,Soll* und ,Haben" ist auch durch
Dricken der Maustaste mdglich.

Buchungen erfassen

7

Mercedes Autohaus GmbH

Wirtschaftsjahr: | 2007 -

Umbuchungen - ‘Aﬁrhschaﬂsjahr:/{l.ﬂ'l.ZDD? - 31122007
VA

reportspezifisch |

- kein Report ausgewshit - ||

Konto
27000

G-Konto

7
H Bezeichnung
ED-Software
SH
H

Bezeichnung

420002
$EE4000
4370000
4371000
4373000
4aTE000
4330000

Transport-und MWerpackungskosten
Porto, Frachten, Geschaftspost

kosten elektronischer Zahlungswerkehr
Telefon

Biirabedart

Zeitungen, Zeitzchriften, Fachbiicher
Yyartungsgebiihren Anwsenderprogramme

4 Merkmal 03

Datum: | 3112 =

4331000 Kosten DAT

. 4222000 Kosten EFCAYIS \ -

Ay

N\

bruch akueller Buchungssatz “Leertaste” - Wechsel S/H

N\ .

Mr. Befrag Sall-Konta Kontokezeichhung [Soll] Haben-F.onta Kontobezeichhung [Haben] Buchungstext

Befindet sich der Cursor in den Feldern ,Konto" bzw. ,G-Konto",
kann durch Driicken der Taste ,F3" eine Kontenauswahl gedffnet
werden. Durch Dricken der Tabulator-Taste wird das ausgewahlte
Konto ibernommen.

Mit der Taste ,Escape"™ kann die aktuelle Eingabe abgebrochen werden. Durch Dricken der Einga-
be-Taste wird der aktuelle Buchungssatz iibernommen.

Mit der Tastenkombination ,Strg" und Eingabe-Taste wird eine sogenannte Kurzbuchung durchge-
fuhrt. Dabei wird die Kontonummer im Eingabefeld ,Konto™ beibehalten und der Cursor springt in
das Betragsfeld.

Nach der Ubernahme des Buchungssatzes wird dieser unterhalb der Buchungsmaske ausgewiesen.

Buchungen erfassen Mercedes Autohaus GmbH Wirtschaftsjahn 2007 =
Umbuchungen - Winschaftsjahr: 01.01.2007 - 31.12.2007 reportspezifisch | - kein Report ausgewshit - |:|
Konto SiH Bezeichnung
5 Datum: | 31.12. -
G-Konto SiH Bezeichnung
H
Betrag Buchungstext
Beleg-Nr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03
"Enter” - Buchung tibernehmen  "Strg™ + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller Buchungssatz  “Leertaste” - Wechsel S/H

= =
Hr. Betrag Sall-K.aonta Faontabezeichnung [Sall] Haben-F.onta K.ontabezeichnung (Haben) Buchungstest
2.350.00 27000 EDY-Software 4330000 %/ artungzgebihren Anwender.. Korekbur akbivienngzpilichtio...

Vorhandene Buchungssatze werden unterhalb
der Buchungsmaske dargestellt.

Bei der Darstellung der Buchungssatze sind Felder fur die Merkmale 01 bis 03 standardméaBig deak-
tiviert. Uber das Kontextmeni kénnen diese eingeblendet werden.
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Buchungen erfassen Mercedes Autohaus GmbH Wirtschaftsjahn 2007
Umbuchungen - \Wirtschaftsjghr: 01.01.2007 - 31122007 reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - |
Konto SiH Bezeichnung
5 KIS -
G-Konto SH Bezeichnung
H
Betrag Buchungstext
Beleg-Nr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03
"Enter” - Buchung Gbernehmen  "Strg” + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller Buchungssatz  "Leertaste”- Wechsel S/H

Soll-Konto F.ontobezeichnung [Soll) Haben-K.onto Fontobezeichrung (Haben)

27000 EDV-Software

Mr. Betrag

2360,00
Kontobezeichnung

herkrmal 0
berkrmal 02

Merkrmal 03

Buchungssatz bearbeiten

Buchungssatz 1d:chen

Erfasste Buchungen werden geldscht, indem die gesamte Zeile in der Buchungsliste selektiert wird
und die Schaltflache ,selektierte Buchung(en) I6schen™ gedriickt wird. Das Léschen von Buchungen

kann auch Uber das Kontextmeni vorgenommen werden.

| M01
4880000 ‘wWarungzgeblihren dmwender... : Filiale 01 : Fomektur aktivienne
1 1

1 Buchungstest

Sollten Buchungen mit Merkmalen wie zum Beispiel Kos-
tenstelle, Filiale etc. erfasst werden, kénnen die Spalten in
der Buchungstibersicht wahlweise angezeigt werden.
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Buchungen erfassen Mercedes Autohaus GmbH Wirtschaftsjahe 2007 A
Umbuchungen - \Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 31122007 reportspezifisch | - kein Report ausgewahlt - D
Kaonto SH Bezeichnung
5 Datem: | 3112
G-Konto SH Bezeichnung
H
Betrag Buchungstext
Beleg-Mr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 032

"Enter” - Buchung ibernehmen "Strg” + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller Buchungssatz  “Leertaste” - Wechsel SiH

Hr. Betrag Sall-K.onta Faontobezeichtung [(Soll) Haben-F.ontao K.ontobezeichhung [Haben) 01 Buchungstest

4830000 |\ artungzgebiihren Anwender... | Filiale 01 | Korektur akbivierung

< | A 1 | 3
)( seleltth}e\Buchung(en) loschen [PJ selektierte Buchung(en) exportieren -| I |jj Buchungen in Zwischenablage kopieren

Buchungen kénnen selektiert werden, wenn auf die Zeilen-
schaltflache geklickt wird. Nach Auswahl der gesamten Be-
richtszeile kann diese geldscht werden.

Mr. Betrag Soll-Kanta Kontobezeichnung [Soll] Haben-F.onto Kaontobezeichhung [Haben) w07 Buchungstest

1] 2350001 27000

- :buhren Anwender... | Filiale 01 | Korrekbur aktiviern
Kontobezeichnung

Merkraal 01

herkmal 02
herkmal 03

4% Buchungssatz bearbeiten

4 I | | r

7 Buchungssatz [Gschen
[ . selektierte Buchung(en) Iéschen | FW| [ |jj Buchungen in Zwischenablage kopieren

Ny

Selektierte Buchungen kénnen (iber Eine weitere Moglichkeit Buchun-
diese Schaltfliche geléscht werden. gen zu léschen besteht Gber das
Kontextmend.

6.3.3 Reportspezifische Buchungen

Neben den ,allgemein glltigen® Buchungen ist es unter Umstanden erforderlich, Buchungen zu
generieren, die sich nur auf einen bestimmten Report auswirken.

~.. Beispiel
[~ "| Sie haben einen Report nach HGB definiert. In der Finanzbuchhaltung wurden fiir den han-
delsrechtlichen Abschluss Riickstellungen fur ungewisse Verbindlichkeiten oder Aufwands-
rtickstellungen gebildet (§ 249 Abs. 1 HGB), was nach IFRS nicht méglich ist. Die durch IFRS
geforderte Auflosung flihrt zu einer Erhéhung des buchmaBigen Eigenkapitals (Gewinnrick-
lage).
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Aufgrund von reportspezifischen Buchungen ist es in Bilanz&Report mdglich, parallele Abschlisse
zu erstellen.

In diesem Beispiel kénnten Sie einen neuen ,IFRS"-Report erstellen, dem als Basisdaten alle Bu-
chungen aus der Finanzbuchhaltung sowie die Buchungen aus der manuellen Erfassung (allgemein)
zugrunde liegen (handelsrechtlicher Hintergrund).

Die nach IFRS geforderte Neubewertung der Rickstellungen buchen Sie reportspezifisch auf den
IFRS-Report, was dann keine Auswirkungen auf den handelsrechtlichen Jahresabschluss hat.

Bei aktivierter Option ,reportspezifisch™ kann
ein beliebiger Report zugeordnet werden. In
diesem Fall hat die Buchungsmaske einen
gelb- / orangefarbenen Hintergrund.

Buchungen erfassen Mercedes a’-‘qutéhaus GmbH Wirtschaftsjahz | 2007 >
Umbuchungen - Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 31.12.2007 l /| reportspezifisch J | Jahresabschluss HGE |
Konto SIH Bezeichnung Report auswahlen
5 Datum: | 3112 -
G-Konta SIH Bezeichnung
H
Betrag Buchungstext
Eeleg-Mr. Merkmal 01 [Merkmal 02 Merkmal 03
o5 Auswahl Report - = X
Jahresabschluss HGE
Enter” - Buchun sertaste”- Wechsel SH
Mr. Betrag [Haben] ngskext Beleg Dal
| &3  Abbruch | | Ip [(bemehmen |

6.3.4 Nachtragliche Bearbeitung/Korrektur von Buchungssitzen

Es besteht jederzeit die Mdglichkeit, Buchungssatze zu korrigieren. Neben Kontonummern, Beleg-
text, Betrag usw. kann auch der Buchungsmonat korrigiert werden.

Selektieren Sie den zu andernden Buchungssatz Uber die Zeilenschaltflache oder direkt mit rech-
tem Mausklick auf die Buchungszeile.

Hinweis

Sind bereits mehrere Buchungssatze ausgewahlt, steht der Kontextmenteintrag ,,Buchungs-
satz bearbeiten™ nicht zur Verfligung. Stellen Sie in diesem Fall sicher, dass nur ein oder
kein Buchungssatz ausgewahlt ist.
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Nach Klick auf den Kontextmenieintrag ,Buchungssatz bearbeiten® werden die Daten des gewahl-
ten Buchungssatzes in die Buchungsmaske Ubertragen und kénnen entsprechend gedndert werden.

Merkmal 01

hderkimal 02
Merkmal 03

Untohezeichnung

Buchungen erfassen Mercedes Autchaus GmbH | Wirtschaftsjahe | 2007 <
Umbuchungen - Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 31.12.2007 reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - |j
Konto S/H Bezeichnung
{27000] S ECY-Saftveare Datum: | 3112 -
G-Konto SH Bezeichnung
4380000 H Wartungzgebiibren Anwenderprogranme <-
Betrag Buchungstext S~ N
2350,00 Kaorekbur aktivierungspflichtige Systemsoftwars AN
N
Beleg-Hr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 \‘
005 Filiale 01 1
1
1
7
/7
7
"Enter” - Buchung ibernehmen  "Strg™ + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller Buchungssatz  "Leertaste”- Wechsel S/H R4
’,
FRTTTITTIT . -
Hr. Betrag Sall-Konta Kontobezeichnung [Sall) Haben-Konta Kontobezeichnung [Haben) Ml Buchungstest
i2rc i biihren ¢ nder... | Filiale 01

<

!‘}E‘ Buchungssatz bearbeiten !
P

chungssatz ldschen

| b

| 7 selektierts Buchung(en) léschen =

PO

n v| | Ifﬂ Buchungen in Zwischenablage kopieren

Mit der Taste ,Escape" kann die aktuelle Bearbeitung/Anderung abgebrochen werden. Durch Drii-

Nach Klick auf den Kontextmenieintrag ,Buchungssatz
bearbeiten™ werden die Daten des gewdhlten Bu-
chungssatzes in die Buchungsmaske Ubertragen und
kdnnen entsprechend geandert werden.

cken der Eingabe-Taste werden die Anderungen (ibernommen.
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6.3.5 Kontenanlage wahrend der Buchungserfassung

Wahrend der Buchungserfassung kénnen Sie Uber einen Shortcut direkt zur Kontenanlage-Maske

gelangen:

Der Dialog zur Neuanlage von Konten kann Uber diesen
Link aufgerufen werden. Alternativ kann die Funktions-

taste ,F5" gedruckt werden.

Buchungen erfassen Musterfirma GmbH & Co.KG | Wirtschaftsjahz | 2008
Umbuct - Virtschafisiat 019(2009 - 31.12.2009 reportspezifisch | - kein Report ausgewahit []
7/
Konto SiH eichnung
5 Datum: | 31.12 -

G-Konto Sl Bezeichnung

Betrag Buchungstext

Eeleg-Nr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03
[5-} neues Konto anlegen (bzw. Meuanlage dber “F57) ]
“Enter” - Buchung ubernehmen  "Strg™ + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller By itz “Leertaste” - Wechsel S/H

T —

Nr. Betrag Soll-Konto .« Kontobezeichnung (Soll} Haben-Korto Kontobezeichnung (Haben)
Rl 1.000.000.00 330000 Transporter 8030110 Eddse GF MB PKW

Buchungstext Beleg

Kontenstamm -Meuanlage- - E
K Bezeict Kontenart
- Bezeichnung - BIL -
Kontodaten
| &3 Abbruch H I Ubernehmen
| % selektierte Buchung(en) léschen | |>J selektierte Buchung(en) exportisren -| | Eﬂ Buct in pi

Datum
iz
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6.3.6 Export von Buchungsdaten (CSV)

Speziell fur Abschlussarbeiten mit sehr vielen Tool-internen Buchungen wurde Uber eine Export-
Schnittstelle die Mdglichkeit geschaffen diese Buchungsdaten fiir einen Import in das jeweilige Fi-

nanzbuchhaltungssystem bereitzustellen.

Buchungen erfassen Mercedes Autohaus GmbH | Wirtschaftsjehe 2007 =
Umbuchungen - Wirtschaftsjshr: 01.01.2007 - 31.12.2007 reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - |:|
Konto SH Bezeichnung
H Datum: | 31.05. -
G-Konto SH Bezeichnung
5
Betrag Buchungstext
Beleg-Nr. Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03
"Enter” - Buchung ibernehmen  "Strg” + "Enter” - Kurzbuchung "Esc” - Abbruch akueller Buchungssatz  "Leertaste”- Wechsel SIH

Kontobezeichnung K.ontobezeichnung

Mr. Betrag Sall-Kanto (5ol Haben-Kaonto {Haben] Buchungstest Beleg
2.360,26 27000 EDV-Goftwars 4230000 Wartungsgebiihen Arwend.. Karekhur aktivierungspfl.. D05
4 | i 3
| }(, selektierte Buchung(en) léschen | ' #_| selektierte Buchung(en) exportieren vj | Ijj Buchungen in Zwischenablage kopieren

-

.csv - Datei (ein Datensatz mit Konto/

egenkonto)

-

cav - Datei (je ein Datensatz fir Konto und Gegenkonto)

*.csv - Datel (FIBU Gypsilon)

Nach Klick auf diese Schaltflache
werden die verschiedenen Export-
formate angezeigt.

Hinweis
Es werden nur die selektierten Buchungssatze exportiert.

6.3.6.1 Allgemeine Hinweise

Fur die Ausgabe werden ab Release 1.0.1.0 drei verschiedene Exportformate bereitgestellt. Bei
allen drei Formaten handelt es sich um variable Feldldangen mit dem Semikolon als Feldtrennzei-

chen. Weiterhin wird keine Kopfzeile erzeugt.

6.3.6.2 Dateiformat 1 (CSV - ein Datensatz mit Konto / Gegenkonto)

Bei diesem Ausgabeformat wird pro Buchungssatz ein Datensatz mit Konto und Gegenkonto ausge-

geben.
Feld Bezeichnung Typ Bemerkung
0 LfdNr Integer fortlaufende Nummerierung der Datensatze
1 Konto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
2 Soll Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
3 Haben Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
4 BuchungsText String (50)
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Feld Bezeichnung Typ Bemerkung
5 BelegNr String (50)
6 MO1 String (50) je nach Formatdefinition der Datenimportschnitt-

stelle sind hier die Informationen fiir Kostenstelle,
Projekt etc. enthalten

M02 String (50) siehe MO1
M03 String (50) siehe M0O1
9 BuchungsDatum String (50) Format: TT.MM.J11]

einstellige Zahlenwerte fiir Tag und Monat werden
mit fihrender 0 ausgegeben (z.B. 01.01.2008)

10 Monat Integer Zahlenwert flir den Buchungsmonat (1 bis 12)

11 Jahr Integer Zahlenwert fiir Buchungsjahr
Hinweis: Bei abweichendem Wirtschaftsjahr kén-
nen in einer Exportdatei zwei unterschiedliche
Werte vorhanden sein.

12  GegenKonto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
Als Information wird in einem Datensatz das Konto
der Gegenbuchung zusatzlich ausgewiesen.

13 BuchungsKZ String (2) ~EB" — Eroffnungsbilanz
»UB" — Umbuchungen
,UG" - Umgliederungen

14 LfdNrExport Integer Fur jeden generierten Export wird eine neue fort-
laufende Nummer vergeben.

6.3.6.3 Dateiformat 2 (CSV - je ein Datensatz fiir Konto und Gegenkonto)

Im Gegensatz zu Satzformat 1 werden hier flr einen Buchungssatz jeweils zwei Datensatze flr
»~Buchung" und ,Gegenbuchung" generiert.

Feld Bezeichnung Typ Bemerkung
0 LfdNr Integer fortlaufende Nummerierung der Datensatze
1 Konto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
2 Soll Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
3 Haben Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
4 BuchungsText String (50)
5 BelegNr String (50)
6 MO1 String (50) je nach Formatdefinition der Datenimportschnitt-

stelle sind hier die Informationen fliir Kostenstelle,
Projekt etc. enthalten

M02 String (50) siehe M0O1
MO03 String (50) siehe M01
9 BuchungsDatum String (50) Format: TT.MM.J11]
einstellige Zahlenwerte fir Tag und Monat werden
mit filhrender 0 ausgegeben (z.B. 01.01.2008)
10 Monat Integer Zahlenwert fur den Buchungsmonat (1 bis 12)
11 Jahr Integer Zahlenwert fur Buchungsjahr im Format 311]

Hinweis: Bei abweichendem Wirtschaftsjahr kén-
nen in einer Exportdatei zwei unterschiedliche
Werte vorhanden sein.
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Feld Bezeichnung Typ Bemerkung

12 GegenKonto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
Als Information wird in einem Datensatz das Konto
der Gegenbuchung zusatzlich ausgewiesen.

13 BsID Integer Es werden fir einen Buchungssatz zwei Datensat-
ze fur ,Buchung® und ,Gegenbuchung" generiert.
In der Ausgabedatei stehen die beiden Datensdtze
direkt hintereinander. Zusatzlich wird in beiden
Datensatzen eine eineindeutige ID hinterlegt, wel-
che die ,Zusammengehdrigkeit® der beiden Da-
tensatze zu einem Buchungssatz kennzeichnet.

14 BuchungsKZ String (2) ,EB" — Er6éffnungsbilanz
,UB" — Umbuchungen
,UG" - Umgliederungen

15 LfdNrExport Integer Flr jeden generierten Export wird eine neue fort-
laufende Nummer vergeben.

6.3.6.4 Dateiformat 3 (CSV - FIBU Gypsilon)

Wie Satzformat 2 werden hier fir einen Buchungssatz jeweils zwei Datensétze fiir ,,Buchung" und
~Gegenbuchung" generiert. Zusatzlich sind in diesem Format noch einige Datenfelder vorhanden,
die der Importschnittstellendefinition der Gypsilon-Finanzbuchhaltung entsprechen.

Feld Bezeichnung Typ Bemerkung
0 MandantNr String (3) Mandant-Nummer; muss in der Exportschnittstelle
hinterlegt werden
1 JahrKurz Integer zweistelliger Zahlenwert flir Buchungsjahr,
z.B. 08 fir das Jahr 2008
2 Buchungsdatum String (50) Format: TTMMJJ1]]

einstellige Zahlenwerte flir Tag und Monat werden
mit fihrender 0 ausgegeben (z.B. 01012008)

3 Konto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
4 LfdNr Integer fortlaufende Nummerierung der Datensatze
5 GegenKonto String (50) Konto-Nr. ist maximal 19-stellig
Als Information wird in einem Datensatz das Konto
der Gegenbuchung zusatzlich ausgewiesen.
6 MO1 String (50) je nach Formatdefinition der Datenimportschnitt-
stelle sind hier die Informationen fliir Kostenstelle,
Projekt etc. enthalten
M02 String (50) siehe MO1
M03 String (50) siehe M0O1
9 Soll Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
10 Haben Double Dezimaltrennzeichen ist der Punkt
11 BuchungsText String (30)
12 BelegNr String (6)
13 BuchungsDatum?2  String (50) Format: TT.MM.J11]
einstellige Zahlenwerte fir Tag und Monat werden
mit fihrender 0 ausgegeben (z.B. 01.01.2008)
14 Monat Integer Zahlenwert fir den Buchungsmonat (1 bis 12)
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Feld Bezeichnung

15

16

17

18

Jahr

BsID

BuchungskKz

LfdNrExport

Typ

Integer

Integer

String (2)

Integer

Bemerkung

Zahlenwert flir Buchungsjahr im Format JJ1]
Hinweis: Bei abweichendem Wirtschaftsjahr kén-

nen

in einer Exportdatei zwei
Werte vorhanden sein.

unterschiedliche

Es werden fiir einen Buchungssatz zwei Datensat-
ze fir ,Buchung" und ,Gegenbuchung" generiert.
In der Ausgabedatei stehen die beiden Datensatze

direkt hintereinander.

Zusatzlich wird in beiden

Datensatzen eine eineindeutige ID hinterlegt, wel-
che die ,Zusammengehdrigkeit® der beiden Da-
tensatze zu einem Buchungssatz kennzeichnet.

~EB" — Eroffnungsbilanz
»UB" — Umbuchungen
,UG" - Umgliederungen

Fir jeden generierten Export wird eine neue fort-
laufende Nummer vergeben.

Die folgende Abbildung zeigt die Definition der Importschnittstelle in der Finanzbuchhaltung Gypsi-

lon:
Grunddefinitionen
Tabellenname SMWS -
MNummer 3 Bezeichnung BilanzReport
Allgemeines Felddefintionen | Feldabhangigkeiten |
Kontenumsetzungstabelle beachten [ |
Feldname Typ| DB-Lén Sealte Format Formel Standardwert | Umsetzen
[MENDANT -1l |5 B - HE
BUCHJE = s B
DATUM ~lp |10 2 DOMMYYY -
[KONTO =N I7 B -
[LFD_NR 1| T 3 Is woe
[GEGENKONTO = |l |7 5 =
[FILIALE [T B o 2
[FOSTENST =l |7 I:
[FROJEET - |z 5 o
[SOLL L2 | T ) 10 —
[HABEN ;IE.' 13 11 v
[BUCHTEXT =15 [0 iz @
[BELEGNR  ~]ls e 13 i
[BUCHNR =~k e 17 o
[TEXT s |- 19 el ~
Anlegen | Standard

Anlegen | 0K Abbrechen | Elgernghmenl
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7 Datenbestande

Die Datenbestande fiur Buchungsdaten werden in ITPM.Bilanz&Report in zwei Kategorien unterteilt.
Zum einen gibt es die externen Daten aus der Finanzbuchhaltung. Diese werden Uber eine Schnitt-
stelle importiert. Als zweite Kategorie gibt es Datenstdnde, die parallel zu den FiBu-Daten gehalten
werden. Diese Daten werden Uber eine eigene Buchungsmaske erfasst.

7.1 Daten aus der Finanzbuchhaltung (FiBu-Daten)

7.1.1 Datenimport
Die Datenimportstelle wird Gber den Menlpunkt ,Daten > Import Fibu-Daten™ aufgerufen.

-

fCl ITPM.Bilanz&Report -

Daten

«

? Import Fibu-Daten
LLLLT

- Importformate -

Basis_Saldenliste

Beschreibung:

'{:] Meuvanlage ...

- Standardformate -

FIBU (Gypsilor)

Autoline (*.csv)

MIF inkl. BEWIS-Nr (".csv)
collectio

527 Stammdaten

Version 1.4.6 - [ITPM it-projects Maser GmbH] =
Import Fibu - Daten Miiller GmbH & Co. KG | Wirtschaftsjahr | 2008
| b e | Wirtschaftsjghr: 01.01.2003 - 31.12.2003 mportdatei ohne Jahr/Monat 12/ 2003
-Optionen -Erweiterte Prifoptionen
: - [Importasci L
Import-Format: e |_| 7| Kontenstammabgleich
Aggregation (Saldierung der Konten)
/| Abbruch wenn Saldo <> 0
#® pro Monat auf Jahreswert
Test des Datenimports erfolgreich.
W' Anzahl Datensdtze emitteln Ok - Anzahl D atensatze: 4.930
W Datensitze einlesen Ok - 4.930 Datensatze, 0 Kommentarzeilen
w" [berpriifung der Konto-Hummern Ok - keine Fehler
W Kontenstammabgleich Ok - keine neuen Konten
? Soll-/Haberwerte prifen Hirwueiz! - 5 alda: -4.725. 736,75
w Syntaw ) shresangabe priifen Ok
w Syntaw Monatsangabe priifen Ok
w Importperiode abgleichen Ok
W EB-Kennzsichen setzen Ok - keine EB‘werte definiert
W UB-Kennzeichen setzen Ok - keine UB-Werte definiert
W wizhrung Ok -wahng EUR' gesetzt.
W Kontensaldierung Ok - Fontenverdichtung won 4.930 auf 242 Datensatze

T} Reports

{3 Buchungen

[{_J Daten

p Einstellungen

Aldaten lozchen
[ratenimpart
Fieorganization

% Beenden

4

04U]-LIB3E PLULLEIS

Als Importformate kénnen selbstdefinierte Formate oder auch Standardformate festgelegt werden.
Standardformate kénnen vom Anwender nicht geandert werden, es sind lediglich einige Parameter

zu hinterlegen.

Vor dem eigentlichen Datenimport empfiehlt es sich den Testmodus aufzurufen. Hier erhalt ggf. der
Anwender sehr detaillierte Fehlerhinweise.
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Start Datenimport
/I Testmodus

Nach Klick auf diese Schaltflache 6ffnet sich

das DropDown-Feld mit allen verfligbaren

Importformaten.

Ir960|7/ Fibu - Daten

(¥ M i rschafisih: 01012010 - 31122010

/
/

Importdatei ohne Jahr/Monat

12 /2010

Optionen

|Import-Format: collectio

Aggregation (Saldie FIBU (Gypsilon)

® pro Monat | Autoline (.csv)

MIF inkl. BEWIS-Nr (*.csv)

collectio

/
-

Erweiterte Importoptionen

| Kontenstammabgleich
| Neuznlage von Konten
| Abbruch wenn Saldo <= 0

'« Mapping aktivieren Bearbeiten...

Datensatze einlesen

‘ Anzahl Datensatze emitteln

7.1.2 Neuanlage eines Importformates

Daten #

ﬁ? Import Fibu-Diaten

- Importformate - Beschreibung:

Beschreibung:

Bezeichnung: (max. 40 Zeichen)

Saldenliste aus Fibu. keine Zeitraumangaben

Baziz_Saldenlizte

[ &3 Abbruch H > Ubernehmen |

E:' Meuwanlage ...

- Standardformate -
FIBU (Gypsilon)
Autaling *.cav)
MIF inkcl. BEWIS-Mr (*.cav)
collectio

Nach Klick auf diese Schaltflache 6ffnet sich
der Dialog zur Eingabe einer Bezeichnung
und eines Beschreibungstextes flir das neue

Importformat.
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7.1.3 Bearbeitung eines Importformates

Nach Rechtsklick auf ein Importformat 6ffnet sich das Kontextmenl. Neben dem Aufruf zur Bear-
beitung des Importformates kann ein Format in ein neues Format kopiert werden. Es ist jederzeit

madglich die Bezeichnung sowie den hinterlegten Beschreibungstext zu andern.

Der Aufruf zur Bearbeitung eines Formates kann auch per Doppelklick erfolgen.

Bearbeitung Importformat

Miiller GmbH & Co. KG

Wirtsch

EB-Werte / Umbuchungen

Merkmale (Kostenstelle, Projekt etc.)

Daten
_|_|£;; Import Fibu-Diaten Feld
Kanto / Wert
- Importformate - Korto
Basis_Saldenliste et Sal
Bearbeiten |
Ijj Kopieren ... Wert Haben
Beschrd ':;.E Umbenennen .
Beschreibung ... Zeitraum
ahr
2 Entfernen onat
0 Neuanlage ...
- Standardformate -
FIBU (Gypsilon) )
Autoline (*.csv) Wihrung
MIF inkl. BEWIS-Nr (".csv)
collectio
Mermal 01
Merkmal 02

Spalte

{0}
3

4

{1
{2

{5}
{6}

Auslesewert

£33 £3 £33

=3 e3

Prifwert

C2£o g3 oo

ca g3

Bemerung

Werte "S/H'in getrenrte:

Werte "S/H'in getrenrte:

Jahreswert im Format 'JJ.
Monatswert im Format "M

dealdiviert
deaktivier

fee Worgabe "EUR’

aktiviert, Bezeichnung: T
aktiviert. Bezeichnuna: 't
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7.1.4 Kontenmapping / generelles Mapping

Beim Datenimport ist es nunmehr mdéglich periodenabhdangige ,Umsteuerungen™ von Konten,
Merkmalen (z.B. Kostenstellen) und Datenarten vornehmen zu kdénnen. Anwendungsbeispiel ware
die im Kapitel ,Unterkonten™ genannte Anforderung zur Darstellung von Salden einer bestimmten
Periode auf Unterkonten. Im nachstehenden Chart ist das Mapping flr diesen speziellen Fall defi-

niert:

Den Dialog zum Mapping erreichen Sie Uber den Menlpunkt Daten/Import
Fibu-Daten. Nach Klick auf die Schaltflache ,Bearbeiten..." 6ffnet sich der Dia-

log zur Definition der Umschlisselungen.

P
ITPM.Bilanz#Report - Version 1.4.6 - [ITPM it-projects Maser GmbH] - = x
Daten / « || Import Fibu - Daten Miller GmBR_& Co. KG | Wirtschaftsjah: | 2008 - g
EIﬁ-’-; Import Fibu-Daten |m \wirtschaftsjahr: 01.01.2008 - 31.12.2008 Importdatei ohne Jahr/Monat 12/ 2008 ?‘,-
&
Optionen o
- Importformate - 3
B P o
Basis_Saldenliste Import-Format: |F|BU (Gypsilon) | [:I
Beschreibung: Aggregation (Saldierung der Konten) ! Newanlage sq Kenten
® pro Monat _ auf Jahreswert | Abbruch wenn Sahig <> 0
| Mapping aktivieren Bearbeiten. ..
EE] MNeuanlage ... |
- Standardformate -
FIBU il
.{GWSI oL Anzahl Datensatze emitteln
Autaoline {*.csv) Datensatze il
MIF ik, BEWIS-Nr (*.csv) Frssies EnEs=n
) Syntax Jahresangabe prifen
collectio 5
Mapping Datenimport EIM
[ KontoNr Merkmal0 1 Merkmal02 Merkmald3 Datenart FeitraumVion | ZeitraumBis Zielfeld Zielwert )
""""" [ 8490110 . 2008.12 Konto-r, 8430110,2008 ]
i o5 Stammdaten 8 . . -
Konto-Nr.,
Lﬁ Reports Merkmal 01
Merkmal 02
?—3 Buchungen Merkmal 03
= Datenart
I | Daten
”_E Einstellungen
&3 Beenden
/ ‘-‘?.:.! Mapping hinzufiigen | |>( Mapping lgschen ‘ |E Speichern | |§3 Schliefien

Diese Definition schlisselt alle Betrage des
Kontos 8490110 fir alle Merkmale und Daten-
arten bis einschlieBlich der Periode 12.2008
auf das Konto 8490110.2008.
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7.1.5 Kontenanlage beim Datenimport
Werden beim Datenimport fehlende Konten erkannt, kénnen sie menligesteuert angelegt werden:

Daten Import Fibu - Daten Musterfirma GmbH & Co.KG | wirtschaftsjahr: [ 2002 -
Import Fibu-Daten (e EB| Wirtschaftsjahr: 01.01.2009 - 31.12.2009 Importdatei ohne Jahr/Monat 12/ 2009
Datent ~Optionen Erweiterte Importoptionen
atenbrowser _—
Import-Format: |.-*.SC|| | |_| | Kontenstammabgleich
Beschrelbung

| Neuanlage von Konten

Aggregation (Saldierung der Konten)

| Abbruch wenn Salde <= 0

« | Mapping aktivieren | Bearbeiten. ..

®)pro Monat auf Jahreswert

|Start Dialog Mewanlage von Konten

- Standardformate -

FIBU {Gypsilon) % Anzahl Datensdtze emitteln Ok - Anzahl Datensatze: 20.587

Autoling [".csv) # Datensatze einlesen Ok - 20.587 Datensatze, 0 Kommentarzeilen

MIFinkl. BEWIS-Nr (".csv) w Syntax Jahresangabe priffen Ok

collectio ¥ Syntax Monatsangabe prifen Ok
w Mapping Ok - Anzahl Mapping-Definttionen: 1
¥ Uberpriifung der Konto-Nummem Ck - keine Fehler

""""" Korttenstammabg)==t
Stammdaten Datenarten prifef Neuanlage - Ifd. Nr. 1 von 1 Konten ‘ =

Soll-“Habernwert ;
NEETEY ) Kontonummer Bezeichnung Kontenart
Importperiode al p— L BIL
1.7 Jahresabschluss EB-Kennzeichenf || (22 l | T

Daten UB-Kennzeiche Kontodaten
Wahrung
» Einstellungen Kontensaldierun aktuelles Konto ﬁberspringe\ | | &3 Abbruch | [ % Ubernehmen

Altdaten loschen

Beend
«y Beenden Datenimport

Beomanisation

Bei Klick auf diese Schaltflache wird die Neu-
anlage des Kontos abgebrochen und der Da-
tenimport weitergefuhrt, ggf. mit weiterer
Aufforderung zur Neuanlage von weiteren
unbekannten Konten.

Das neue Konto wird angezeigt.
Bezeichnung und Kontenart
mUssen erganzt werden.

7.2 Datenbrowser

Uber den Menipunkt ,Reports > Datenbrowser" steht ein Analysetool zur Verfiigung, mit dem an-
hand verschiedener Kriterien Buchungssatze analysiert werden kénnen.

Reports « || Datenbrowser Miller GmbH & Co. KG | Wirtschaftsjah: | 2008 -
% Ausgabe |ﬂ \whrtschaftsjahr:  01.01.2008 - 31.12.2008 reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - ||J
— ~Selektion - Zeitraum Selektion - Datenbestand

=1 Heuptabschivss Mot Dezember - @ Fibu-lerte Umbuchungslists

Kontenabstimmung ® kummuliert per Monat selektierter Monat EB-Macherfassung Umgliederungen

~Selektion - Konten / Merkmale / Kontenart -

P
[I Datenbrowser Konto Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 Kontenart
- Reports - " v
Bilanz 2 Bsp.: 8010110; 800 Merkmale fir Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt
& Bearbsit
@ T Gesamtsaldo:
>( Entfernen ... T

@ Meu (leerer Report) ...
@ Meu (Reportvorlage) ...

Nach Eingabe von den gewlinschten Selektionskriterien und Klick auf die Startschaltflache werden
alle Konten, die auf die eingestellten Kriterien passen, mit einem Gesamtsaldo angezeigt.
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Nach Klick auf diese Schaltflache werden

alle

Datensatze, die den Selektionskriterien

entsprechen, per Kontensaldo gelistet.

DB-I.E}I{FDWSH -

Mercedes Autohaus GmbH

| Wirtschaftsjahr | 2007 -

|L| Wirtschaftsjahr: 01.01.2007 - 31.12.2007

reportspezifisch | - kein Report ausgewshlt - ||:

~Selektion - Zeitraum -

Monat:

~Selektion - Datenbestand -

Dezemb

= - ® Fibu-Werte Umbuchungslisie

® kummuliert per Monat selektierter Monat EB-Nacherfassung Umgliederungen

Konto
o

-Selektion - Konten / Merkmale ! Kontenart -

Bsp.: 2010110; 30°

Merkmal 01 Merkmal 02 Merkmal 03 Kontenart
BIL =

Merkmale fir Kostenstelle, Kostentrager, Filiale, Projekt

——————

Ok [3 Konten; 55 Buchungssatze) | Geszamtzaldo: 4244437 S
Detailanalyze
K.onto-Mr, | Bezeichnung | Saldo
p B 27000 EDW-Software 10.663,54 5
210000 b azchinen 1823746 5
,’ 280000 M azchinen 1353007 5

Nach Klick auf diesen Link kann von der Darstellung des Kontos mit Ge-
samtsaldo auf eine Ansicht mit Einzelsalden pro Monat verzweigt werden.

Ok [3 Kanten; E#B uchungzsatze)

\ Detailanalyse/

HBDDDEI M azchiner

J /KDntD-Nr. | Bezeichn.

}«Ali 27000 EDV-Softw
Detail

10000 M azchiner

Uber diesen Link wechselt man von der
Detailansicht zurlick auf die Saldenliste.

Ok [3 Konten; 55 Buchungssatze) | Gezamtzaldo: 4244437 5

Detalanalyze

R

27000 | EDV-Software | 10.668.84 5

bd oty | Jahr| ‘Wwhert Soll I Wwiert Haben l b rkernial 0 | b erkmmall2 | b erkmalda |
» 2007 52.373.13 44 34838
1 2007 0.00 V4B 74
2 2007 0.00 VAE.73
K] 2007 7.650.72 959,28
4 2007 .00 953,25
] 2007 0.00 959 28
E 2007 0.00 955,51
7 2007 0.00 415,39
a 2007 .00 415,35
9 2007 0.00 41529
10 2007 0.00 415,38
11 2007 0.00 415,35
12 2007 2.886.52 435,36
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8 Einstellungen

8.1 Benutzerverwaltung

In ITPM.Bilanz&Report gibt es eine Benutzerverwaltung, mit der Zugriffsdaten auf Firmen je Benut-
zer festgelegt werden kénnen. Es empfiehlt sich einen Benutzer ,admin® anzulegen, der nur das
Recht ,Neuanlage/Bearbeitung Benutzer® halt (admin). Mit diesem Benutzer kdénnen Sie in der
Rechteverwaltung die Zugriffe auf Firmen freischalten. Alle anderen Benutzer sollten im Regelfall
nur das Recht ,Bearbeitung Firma" haben. Die Aktivierung der Benutzerverwaltung wird wie folgt

vorgenommen:

Rufen Sie das Menl ,Einstellungen > Benutzerverwaltung ...
aktivieren Sie die Option , Benutzerverwaltung aktiviert".

Benutzerverwaltung

55

Einstellungen « || Startseite

| Allgemein |

“ auf. In dem erscheinenden Dialog

schaftsjahr:

: ]
NN Benutzerverwaltung ...
==

- Datenbank -

&

/; Pfad einstellen ...

“ ) zktuelle Datenbank

Reorganisation ...

- Programm -

Programmversion ...

“ Benutzerverwaltung aktiviert |

- Benutzeranlr:gr:n_-'lt-smen'—

Benutzer 0] =l
Passwort ®
{ Benutzer | { Rechte |

Benutzerpflege

T} Reports
w Buchungen
Daten
") Einstellungen
8 R A
Benutzerverwaltung ‘ ﬁ
f Allgemeinl
7| Benutzerverwaltung aktiviert
| Benutzer anlegen/|ds chen I
Benutzer | admin |H|}| Hinzufiigen | =]
Fasswort start
-
.% | | Rechte|
userdl Benutzerpflege
admin
[¥] Autohaus 01 GmbH
|>{ Benutzer lgschen Ubernehmen | |8 Beenden
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Achtung

o Nach der Aktivierung muss zwingend ein Benutzer mit der Berechtigung ,Benutzerpflege®
(=Administrator) angelegt werden. Ohne Anlage dieses Benutzers kann die Anwendung nicht
mehr verwaltet werden.

Empfohlene Vorgehensweise
Schritt 1

Im ersten Schritt sollten Sie einen Administrator anlegen, der lediglich das Recht hat, die Benutzer-
rechte zu verwalten und selbst keinen Zugriff auf Firmendaten hat.

Benutzerverwaltung ‘ ﬁ
IAllgemeini
#| Benutzerverwaltung aktiviert
T TSR Es wird empfohlen, dem Admi-
e tmie iy taliay nistrator lediglich das Recht zur
Benutzer  admin |m| =] Verwaltung der Benutzer zuzu-
- M ordnen.
Passwort start 2
- {Benutzer | - Rechte |
[C]Autohaus 01 GmbH
|>< Benutzer lischen |E Ubernehmen | |83 Beenden

Schritt 2
Anlage von Benutzern mit entsprechender Freigabe auf bestimmte Firmen.

Benutzerverwaltung ‘ ﬂ

[ Allgemein |

| Benutzerverwaltung aktiviert

{Benuizeranlegenfltisd‘ml

Benutzerpflege

agmln

[¥]Autohaus 01 GmbH

|>{ Benutzer laschen |E Ubernehmen | |33 Beenden

Hinweis
Die Benutzerrechte werden erst nach einem Neustart der Anwendung wirksam.

Es wird empfohlen, dem ,nor-
malen Anwender" nur Zugriffs-
rechte auf Firmen zu erteilen.

Benutzer | admin |E'.:'.1 Hinzufiigen | =
e o g E_s ist allerdings auch maéglich,
“ einem Benutzer alle Rechte zu-
' zuweisen.
IBenuizerI - | Rechte}
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8.2 Datenbank

8.2.1 Pfad einstellen
Uber den Menilpunkt ,Einstellungen > Pfad einstellen ..." kann der Datenbankpfad festgelegt wer-
den. Nach jeder neuen Zuordnung wird die Anwendung geschlossen.

Systemprogramme <« | Startseite - keine Firma aktiv -
- Datenbank -

¥,

LS8, Reorganisation ...

'/f — Pfad einstellen ...

“ ') aktuelle Datenbank
/4

- Programm -

Programmversion ...
Undate

Lizenz ...

524 Firma

™ Reports
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8.2.2 Pfad anzeigen

Uber den unten abgebildeten Meniipunkt kann abgefragt werden, in welchem Verzeichnis sich die

aktuelle Datenbank befindet.

Systemprogramme «

Startseite

- keine Firma aktiv - Wirtschaftsjahr:

- Datenbank -

% -
L{T)QS’ Reorganisation ...

/ — 7 Pfad einstellen ...

- Programm -

Programmversion ...

Indate

{55 Firma

[} Reports

8.2.3 Reorganisation

[l ” aktuelle Datenbank K S
@

\
v =

Ch_Datenbanken Bilanz&Report\Musterfirma\ DB smrhdb

Bei jedem Datenimport wird eine Reorganisation der Datenbank durchgefiihrt. Unter Umstanden
kann es notwendig sein, diesen Vorgang manuell anzustoBen, falls zum Beispiel Auswertung plétz-
lich langsamer laufen als gewohnt und dies nicht auf evtl. Netzwerkprobleme zurtickzufiihren ist.

Systemprogramme <«

Startseite - keine Firma aktiv - Wirtschafts

7]
[l=1

- Datenbank -

Reorganisation ... %_-
[l :
.-': { Pfad einstellen ...

aktuelle Datenbank

)

- Programm -

Programmwersion ...

_—- Reorganisation wird durchgefihrt ...
| &3 Schlieten |
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8.3 Programmversion

Bei Hotline-Anfrage ist es unter Umstdnden wichtig, die genaue Version zu kennen. Uber den Me-
nlpunkt ,Einstellungen > Programmversion ..." kann die aktuelle Version angezeigt werden.

fi] PM Bilanz&Report _ —

X
Einstellungen « || startseite - keine Firma aktiv- | wirtschaftsjahr: - =
3
'_i") Benutzerverwaltung ... g_
—] -
B g
- Datenbank - 5] ;
s G
lr\{)%v Reorganisation ... I T P M
r‘ﬁ} Pfad einstellen
g = Pk it-projects Moser GmbH
- Programm - :
Btwmesion ITPM.Bilanz&Report
o [ Programm-Version 1.4.6.0
pdate >

Lizenz ...

u Stammdaten

) Reports aktuelle Versionsnummer
-3 Buchungen
[Q Daten

ﬂ Einstellungen
&3 Beenden
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9 Abkirzungsverzeichnis

bzw. beziehungsweise

FiBu Finanzbuchhaltung

HGB Handelsgesetzbuch

HO Hauptabschlussiibersicht
ggf. gegebenenfalls
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Die in diesem Handbuch enthaltenen Angaben sind ohne Gewahr und kénnen ohne weitere Mittei-
lung gedndert werden. Die ITPM it-projects Méser GmbH geht hiermit keinerlei Verpflichtungen ein.
Die Verfligbarkeit mancher in dieser Anleitung beschriebener Funktionen (bzw. die Vorgehenswei-
se, um darauf zuzugreifen), ist von Version, Releasestand, eingespielten Servicepacks u.a. Ihres
Systems (z.B. Betriebssystem) sowie seiner Konfiguration abhangig.

Die in diesem Handbuch beschriebene Software wird auf Basis eines Lizenzvertrages geliefert.

ITPM it-projects Méser GmbH
Alle Rechte vorbehalten.

Stand: 25.01.2016
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