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1 Allgemeines

1.1 Systemvoraussetzungen

Betriebssystem: ab Windows XP SP3, Microsoft .NET Framework 4.0, Internetzugang
Systemleistung: ab Pentium 111 / 1GHz, 512MB RAM

Freie Festplattenkapazitat: ca. 120 MB

Bildschirmaufldsung: ab 1280x768 Pixel

Datenbank: Microsoft SQL Server ab Version SQL Server 2005 Express

1.2 Installation cash!ACCOUNT

Installieren Sie cash!ACCOUNT auf der Workstation oder dem Terminalserver tber die ZIP-Datei
cash!ACCOUNT _3.x.x.zip. Entpacken Sie hierzu den kompletten Archiv-Inhalt auf Ihr priméres Installa-
tionslaufwerk, beispielsweise ,,C:\“.

cash!ACCOUNT wird automatisch im Unterverzeichnis ,,Programme\ITPM\cash! ACCOUNT “ installiert.

WwWw.itpm.eu 3
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2 Versionsupdates

Ab cash!ACCOUNT Version 3.0 werden Updates automatisch bei jedem Programmstart gepriift und ggf.
heruntergeladen. Die Informationsleiste zu automatischen Updates befindet sich in der rechten oberen
Bildschirmecke. Bei einer aktuellen Version wird lhnen kurz eine entsprechende Benachrichtigung ange-
zeigt (vgl. Abb.1). Die automatischen Updates kdnnen von Nutzern mit Administratorrechten tber den Pa-
rameter ,,ZUGRIFFAUFITPMSERVER" deaktiviert werden (vgl. Kap. Parameter).

=

« Sie haben bereits die neuste Version

Abbildung 1: Bestatigung aktuelle Version

Selbstverstandlich kénnen Sie auch jederzeit auf mogliche Updates priifen, indem Sie die entsprechende
Schaltflache in der Hauptansicht betétigen (vgl. Abb. 2).

I

Abbildung 2: Schaltflache fir Updates

WWww.itpm.eu 4
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3 MS SQL Server einrichten

cash!ACCOUNT lauft in Verbindung mit dem MS SQL Server 2008 oder einer héheren Version.
Microsoft bietet mehrere Varianten des MS SQL Server 2008 bzw. der héheren Versionen an:

e SQL Server 2008 Express (kostenfreie Version, bis zu 4 GB Datenbankgrof3e, max. 1 GB RAM-
Nutzung, max. 1 CPU wird verwendet)

e SQL Server 2008 Standard oder grof3er (kostenpflichtig)

Beim Anlegen der cash!ACCOUNT -Datenbank und dem Erstellen des Datenbankbenutzers unterschei-
den sich die ,SQL Server“-Versionen nur geringfligig.

In diesem Beispiel wird eine Datenbank auf dem SQL Server 2008 angelegt:

3.1 Anlegen einer Datenbank unter SQL Server 2008

Der erste Schritt ist die Freigabe des Zugriffes auf den SQL Server Gber das TCP/IP-Protokoll.
Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:

Offnen Sie den SQL-Server-Konfigurations-Manager. Sie finden diesen unter ,,Start“ -> ,,Programme*
-> Microsoft SQL Server 2017 -> , Konfigurationstools* -> “SQL-Server-Konfigurations-Manager*
oder in Windows 10 durch Eingabe von ,,Konfigurations® in die Suchleiste.

= | =) Filter

Hochste Ubereinstimmung

SQL Server 2017-Konfigurations-
Manager
Desktop-app

Apps

& Konfigurations-Manager fiir Reporting
Services

4 Konfigurations-Manager fur Reporting
Services

o Dienstkonfigurationseditor
Suchvorschldge

L konfigurations - webergebnisse

£ konfigurationsmanagement

2 konfigurationssystem konnte nicht
installiert

pe konfigurationssystem reparieren
win 10

Fotos

O kenfigurations|

Abbildung 3 Aufruf SQL-Server 2017 Konfigurations-Manager in Windows 10
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Es offnet sich folgendes Fenster:

Datei  Aktion  Ansicht I
e |z H
‘@ 50L Server-Konfigurations-Manager (Lokal) Protokollname Statuc
B saL Server-Dienste W Shared Memory  Aktiviert
_E SOL Server-Netzwerkkonfiguration (32 Bit) ¥~ Narmed Pipes Aktiviert
% SOL Mative Client 11.0-Konfiguration (32-Bit) = TCP/IP " Aktiviert
v _E SOL Server-Netzwerkkonfiguration ! e
Ef Protokolle far ‘"MSSCLSERVER'
EF Protokolle far 'SQLEXPRESS
E‘F Protokd|le fur 'SQLEXPRESS0T
% S0L Mative Qlient 11.0-Kenfiguration
1. Schritt 2. Schritt 3. Schritt
Wahlen Sie den Punkt Proto- Setzen Sie die wie im Bild Um die Anderungen zu tber-
kolle fiir den passenden Ser- gezeigten Protokolle auf nehmen, mussen die ,SQL
ver aus. ,Aktiviert‘. Diese Einstel- Server 2017-Dienste” neu ge-
lungen sind nétig, damit startet werden.
In diesem Beispiel heif3t der Sie spater auf die Daten-
Server ,SQLEXPRESS". Die- bank zugreifen kénnen. Rechtsklick auf den Dienst und
ser Name kann variieren und dann ,Neu starten*.

wird bei der Installation des
SQL Servers vergeben.

Abbildung 4: SQL Server konfigurieren

Sind alle Einstellungen vorgenommen, kénnen Sie den Konfigurationsmanager beenden.

Nun folgt das Anlegen von Datenbank und Benutzer lber die Managerkonsole
1. Starten Sie die Konsole des Microsoft SQL Server 2017 Managers bzw. der bei Ihnen vorhande-
nen Version des Managers. Sie finden den Manager unter ,,Start“ -> ,,Programme* -> ,, Micro-
soft SQL Server 2017 -> ,,SQL Management Studio 2017* oder in Windows 10 durch Eingabe
von ,,sql server management‘ in die Suchleiste.

2. Melden Sie sich als Administrator oder als Nutzer mit entsprechenden Admin-Rechten an.

of
SQL Server

Servertyp: Datenbankmodul e
Servemame: |'rt|:umsa12 - |
Authentifizierung: SQL Server-Authentfizierung e

Anmeldename: |kasse e |

Kennwort: | """ |

[] Kennwort speichem
Werbinden Abbrechen Hilfe COptionen ==

Abbildung 5: Anmeldung/Verbinden mit der DB in SQL Management Studio 2017

WwWw.itpm.eu 6
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3. Wabhlen Sie nach erfolgreicher Anmeldung die Rubrik ,,Datenbanken® mit einem Rechtsklick aus
und wahlen Sie die Option ,,Neue Datenbank

,_A,; Microsoft SQL Server Management Studio
Datei  Bearbeiten  Ansicht Debuggen [Extras Fenster Hilfe
. v @ | B-r-o-9k. WlﬂﬂweAbﬁage L I s B I

Objekt-Explorer v X

Verbinden~ ¥ ¥ Y&
w SQL Server 10.0.1600.22 - kasse)
Datenbanken

+

;,j Sicherheit Neue Datenbank...

* Serw.:rot?y Anfdgen...

® Replikatio :

= Datenbank wiederherstellen...

&= Verwaltur

@ o3 SQL Serve Dateien und Dateigruppen wiederherstellen...

Filter b

Datenschichtanwendung bereitstellen...

Datenschichtanwendung importieren...

PowerShell starten

Berichte »

Aktualisieren

Abbildung 6: Anlegen einer neuen Datenbank in SQL Management Studio 2017

4. Vergeben Sie anschliel3end einen Namen fur die neu angelegte Datenbank

B Neue Datenbank — o X

fﬁ;ﬁ"' T St + @ Hie

& Optionen

I

& Dateigruppen D: e [ ¥ ‘
Bestzer <Si | | | | ]
Datenbankdateien:
Logischer Name ~ Datetyp ~ Das (MB) i Grifle  FPfad

cashAccourt3 ROWS. PRIMARY 3 Um 1 MB, unbegrenzt C: ar SQL Server'\MS5QL10 MS5QLS|

cashAccount3. LoG Nicht zutreffend 69 Um 10 Prozent, unbegrenzt C:\Programme\Microsoft SQL Server\MSSQL10 MSSQLSERVER\M

Hobrechen
Abbildung 7: Benennung und Konfiguration der neu erstellten Datenbank in SQL Management Studio 2017

5. Legen Sie sich unter ,,Sicherheit“ -> ,,Benutzer® zunéchst einen Benutzer ,,Kasse“ mit allen
Rechten an. Dieser Benutzer dient nur der Datenbankerstellung. Die weitere Benutzerverwaltung
erfolgt aus cash!ACCOUNT heraus.

WWww.itpm.eu 7


https://www.itpm.eu/

= W cashAccount3

£y Datenbankdiagramme
# Tabellen

3] Sichten

[+ Synonyme

@ Programmierbarkeit
o) Service Broker

] Speicher

Sicherheit

dbo |

4 Neuer Benutzer...
&7 gues Filter »
&3 INFC
&2 sys Richtlinien »
3 Rollen Facets
* Schema
. Asymm PowerShell starten
[+ Zertifika Berighte N
= Symmet
e Datenba Altualisieren ]

Abbildung 8 Anlegen neuer Datenbankbenutzer in SQL Management Studio 2017

6. Vergeben Sie unter dem Menupunkt ,,Mitgliedschaft” die entsprechenden Berechtigungen bzw.
Rollen fir Ihren Datenbank-Administrator und bestatigen Sie lhre Eingaben durch Betéatigen der

Schaltflache [OK]

G Datenbankbenutzer - Meu

Seite auswahlen

& Allgemeain

& Schemas im Besitz

& Migliedschaft

# Sicherungsfahige Elemente
& Erweiterte Eigenschaften

Abbildung 9: Vergabe von DB-Berechtigungen in SQL Management Studio 2017

7. SchlieRBen Sie anschliel3end lhr SQL Management Studio. Weitere Einstellungen sind nicht not-
wendig. Sie haben nun die Datenbank ,,cashAccount3“ und den Benutzer ,,Kasse* mit dem

IT Skript ~ ) Hife

Mitgliedschaft in Datenbankralle:

I
=N
o
3
E|
=
o
]
o
@
=

db_accessadmin
db_backupoperator
db_datareader
db_datawriter
db_ddladmin
db_denydatareader
db_denydatawriter
db_owner

O

*

KR REREREREEE

db_securtyadmin

Passwort ,,kasse“ erfolgreich angelegt.

3.2 Datenbank-Lizenzen

Bitte beachten Sie, dass fur das Anlegen einer cash!Account-Datenbank jeweils einen Lizenzschlissel
bendtigt. Ist dieser Lizenzschlussel nicht vorhanden, gibt lhnen das Programm eine entsprechende Mel-
dung heraus. Wenden Sie sich in diesem Fall an unsere Support-Mitarbeiter.

www.itpm.eu
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4 Der erste Programmstart

4.1 Datenbankverbindung

Beim ersten Programmstart miissen die Verbindungsparameter fir den SQL Server angeben werden.

Host-Server:  Wabhlen Sie hier den Namen des Da-

Datenbankverbindun
¢ tenbankservers aus, auf dem die Da-

Server ITPMSAT12 M tenbank erstellt wurde.

Benutzer  Kasse Datenbank: Name der Datenbank. Standardmafig
P lautet er ,cashACCOUNT".

Passwort

Datenbank | cashAccount3 Benutzer: Der Name des Benutzers, der Zugriff

auf die Datenbank hat. StandardmaRig,
heildt dieser Benutzer ,Kasse".

Passwort: Legen Sie hier das Passwort zu dem
cashACCOUNT 3.0.0 (X) Abbrechen @ ox Benutzer fest. StandardmaRig lautet
dies ,kasse".

Abbildung 10: Erster Start | Datenbankverbindung

Diese Einstellungen kénnen spater geandert werden. Den Dialog dazu finden Sie unter dem Menlpunkt
.Extras“ -> Datenbank auswahlen®. (vgl. Kap. Extras)

Wenn Sie mit [OK] bestétigen, wird gepruft, ob eine Verbindung zum SQL Server hergestellt werden
kann.

Sind alle Einstellungen korrekt, gelangen Sie zum Anmeldebildschirm.

Sie kénnen ebenfalls eine bereits vorhandene cash!ACCOUNT-Datenbank verwenden, die dann aktuali-
siert wird (vgl. Kap.10.1.2)

4.2 Erste Anmeldung

Bitte melden Sie sich mit dem Administrationsbenutzer ,,Admin“ und dem Passwort ,,Admi“ an. Weitere
Details zu dem Benutzer ,,Admin*“ finden Sie im Abschnitt Benutzer.

ITPM.cashAccount

Benutzer Admin

Passwort  ****

Abbildung 11: Erster Start | Administrator-Anmeldung

Bestatigen Sie mit einem Klick auf [OK].

WwWw.itpm.eu 9
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4.3 Das Hauptmentu

Nach der Anmeldung 6ffnet sich das Hauptfenster von cash!/ACCOUNT.
1. Legen Sie als ersten Schritt einen Mandanten an.
2. Legen Sie danach die Zahlungsmittel an.
3. Nun kdnnen Sie Benutzer unter ,,Extras® -> ,,Benutzerpflege® anlegen und diesen Zahlungsmit-
tel zuweisen.
4. Beenden Sie das Programm und melden sich mit dem neu erstellten Benutzer an.

Wenn dem Benutzer ein Zahlungsmittel zugewiesen wurde, und dadurch auch ein Mandant, kdnnen Sie
jetzt die weiteren Stammdaten pflegen. Achten Sie bitte darauf, dass den Stammdaten ,,Filialen*“ und
»Buchungsschliissel“ eine erweiterte Rechteverwaltung zugrunde liegt.

Damit Sie Filialen und Buchungsschlissel verwenden kdnnen, missen diese einem Benutzer explizit zu-
geordnet sein. Wenn Sie die Stammdaten nicht mit dem Benutzer ,,Admin“ pflegen, erhalt der angemel-
dete Benutzer automatisch die Rechte fir die gerade hinzugefligte Filiale oder den hinzugefligten Bu-
chungsschlissel.

Sollten dem Benutzer keine Zahlungsmittel zugewiesen worden sein, kann der Benutzer auch keine

Stammdaten pflegen. Weitere Informationen zur Rechte- und Benutzerverwaltung erhalten Sie im Kapitel
Benutzer.

WwWw.itpm.eu 10
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5 Anmelden

Der Windows-Benutzername wird standardmaRig beim Start von cash! ACCOUNT vorgeschlagen.
Neue Benutzer kénnen Sie in cash!lACCOUNT unter dem Menipunkt ,,Extras‘ -> ,,Benutzerpflege‘ hin-

zufiigen.

Das Andern des Passwortes erfolgt im Menipunkt ,,Extras* -> ,,Passwort andern“. Das Kapitel Extras
geht naher auf die Benutzerpflege und das Andern des Passwortes ein. Wenn Sie das ,SchlieRen-Kreuz*
in der rechten oberen Ecke betétigen, wird cash!ACCOUNT geschlossen.

ITPM.cashAccount

Benutzer ejakob

AAAKKARKAAAKX

Passwort

&

Abbildung 12: Anmeldung

5.1 Anmeldung via Single Sign-on

Ab cash!ACCOUNT 3.0 besteht fur Anwender die Mdglichkeit einer Anmeldung via Single-Sign-on. Bei
diesem Verfahren kénnen Benutzer nach einmaliger Authentifizierung an einem Arbeitsplatz auf alle
ihnen zugewiesenen Rechner, Dienste und Anwendungsprogramme zugreifen.

Um dieses Feature fir cash!ACCOUNT nutzen zu kdnnen, missen die Benutzer Uber entsprechende
Freigabe(n) zur Nutzung von cash!ACCOUNT innerhalb einer Gruppe verfiigen. Ublicherweise wird dies
unter Windows uber die vom Administrator eingerichtete Benutzerverwaltung bzw. das ActiveDirectory
gesteuert. cash!ACCOUNT erkennt, ob sich ein Benutzer in der mit entsprechenden Freigaben ausge-
statteten Gruppe befindet. Ein erneuter Anmeldevorgang tUber die Anmeldemaske entféllt dann, da der
Login-Vorgang Ubersprungen und cash!ACCOUNT direkt mit dem passenden Benutzer gestartet wird.
Wenden Sie sich zur genauen Einrichtung von Gruppen und Benutzern ggf. an lhren Administrator oder

IT-Dienstleister.

5.2 Maximale Anzahl der angemeldeten Benutzer

Bei jedem Start wird geprift, wie viele Benutzer aktuell mit cash!lACCOUNT arbeiten. Folgende Fehler-
meldung tritt beim Anmelden auf, wenn laut den Lizenzinformationen die maximale Anzahl der im Pro-

gramm angemeldeten Benutzer erreicht ist.

Anmeldefehler

[ ) ;
S 15t schon erreicht.

@%% Anmeldung leider nicht méaglich. Die maximale Anzahl ven Benutzern

]

oK

Abbildung 13: Anmeldung | Fehler: Maximale Anzahl an Benutzern erreicht

www.itpm.eu
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6 Standard-Schaltflachen

In vielen Masken kommen folgende Schaltflachen vor:

® ®

Léschen Hinzuftigen Abbrechen
® ©
Drucken Ubernehmen OK

Abbildung 14: Haufig vorkommende Schaltflachen

Hinzuflgen:

Abbrechen:

Ubernehmen:

OK:

Ldéschen:

Drucken:

Vor dem Hinzuflgen eines neuen Datensatzes muss dieser Button betéatigt
werden.

Bricht das Hinzufuigen eines neuen Datensatzes ab.

Speichert alle Anderungen ohne das Fenster zu schlieRen oder schlief3t das
Hinzufligen eines neuen Datensatzes erfolgreich ab.

Speichert alle Anderungen und schlie3t das Fenster oder schlie3t das
Hinzufligen eines neuen Datensatzes erfolgreich ab.

Léscht den ausgewahlten Datensatz.

Vor dem Drucken wird die Berichtsvorschau angezeigt. Die erstellten Berichte kénnen
an Excel oder Word tUibergeben bzw. als PDF-Datei exportiert werden.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es unter Verwendung des Adobe Reader 7.0 zu
Fehlern beim Offnen von in cash! ACCOUNT erzeugten PDF-Dateien kommen kann.
Es wird empfohlen, auf eine neuere Version des Adobe Reader umzusteigen. Eine ak-
tuelle Version des Adobe Reader kann beispielsweise hier auf der Herstellerseite her-
untergeladen werden.

www.itpm.eu
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.cash!ACCOUNT - Kassenubersicht

02.08.2017

Mandant: 1
Kontonummer |Bankleitzahl |Bezeichnung Sachkonto Saldo
1000000|50190000 Hauptkasse 1000000 48,131,00
1234567|50090800 Testkasse 1100000 0,00
Drucken [ 4,125,00
0,00
Druckername: B HP Laserlet 500 color M., | v Einstellungen
Status: Der Drucker ist bereit.
Ort:
Kommentar:
Dokumente in Warteschlange: 0
Anzzhl der Kopien: 15 Sortiere
Seitenbereich: o Alle
aktuelle Seite
Seiten: |1
Papierzufuhr: Automatisch auswahlen W

In Datei drucken:
Dateipfad:

Abbrechen

Abbildung 15: Bericht drucken

Vor Beginn des eigentlichen Druckvorgangs, kénnen Sie weitere Einstellungen zum Druck vornehmen.

Waéhlen Sie in dieser Ansicht die Anzahl der Kopien, den Seitenbereich sowie den zu verwendenden Dru-

cker aus.

www.itpm.eu
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7 Quelldaten

Nach der Anmeldung gelangen Sie ins Hauptmeni. Von hier aus kénnen Sie alle weiteren Menupunkte
erreichen.

Mit der Schaltflache [X] rechts oben schlie3en Sie das Programm.
Das Hauptmeni setzt sich im Einzelnen aus vier Ubergeordneten Menipunkten zusammen.
Buchungserfassung, Stammdaten, Auswertungen und Extras.

5 Erfassung gg Stammdaten '..' Auswertungen ﬁ Extras

s
=42

Erfassung Hg Stammdaten '..' Auswertungen ﬁExtras

L1 N
) E 1 a1
Kassenabschluss Kassenbuch Primanota Kassentibersicht GOBD-Export Analyse

Uber das Hauptmenii kénnen Sie jedes
Fenster direkt ansprechen.

I.-I Auswertungen ¢ Extras

Q Erfassung gg Stammdaten

= =y 114 croma
ms £ = T ] 2
> I+ L= a
Importieren Passwort andern Protokoll Parameter Berichte Anmelden als Admin

Abbildung 16: Hauptmen

www.itpm.eu 14
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8 Stammdaten

8.1 Mandanten

Uber ,,Stammdaten” -> ,Mandanten“ gelangen Sie zur Eingabemaske fiir die Mandanten.

Abbildung 17: Stammdaten | Mandanten

Mandanten
Mandant Bezeichnung Kurzbezeichnung StrafBe
V1 |[TPM GmbH Itpm JohannesstraBe 11

Hier sehen Sie alle angelegten Man-
danten. Die Sortierung erfolgt nach

Mandant
® ®
Laschen Hinzufiigen Abbrechen

8.2 Zahlungsmittel

PLZ ort Deaktiviert Mandant 1

: Bezeichnung ITPM GmbH
67346 Speyer Nein

Kurzbezeichnung ltpm

StrafBe Johannesstrafe 11

Postleitzahl 67346

ort Speyer

Hier kénnen Sie Mandanten bear-
beiten bzw. neue Mandanten anle-
gen.

® ® @

Drucken Ubernehmen 0K

Unter dem Menlpunkt ,,.Stammdaten® -> ,,Zahlungsmittel“ gelangen Sie zur Eingabemaske fur Zah-
lungsmittel. Hier kbénnen Sie die Zahlungsmittel je Mandant pflegen. In der Maske wird lhnen immer der
aktuelle Kassensaldo pro Zahlungsmittel angezeigt. Der aktuelle Saldo kann nicht per Hand verandert

werden.
Zahlungsmittel
Kontonummer BLZ Bezeichnung Sachkonto Wahrung
.
1234567 50090800 TestKasse 1100000 EUR
1000000 50190000 Hauptkasse 1000000 EUR

Hier sehen Sie alle angelegten Zah-
lungsmittel nach Zahlungsmittel ge-
ordnet.

® ®

Loschen Hinzufiigen Abbrechen

akt. Saldo

Anfangsbestand Diff. Buchschliissel | Unbar Kassenkontonr
(]
000 o0 = Kontonummer 1000000
48.131,00 43131,00 Bankleitzahl 50190000

Bezeichnung Hauptkasse
Sachkonto 1000000
Wahrung EUR
Aktueller Saldo 48131,00
Diff.Buchschliissel v

Hier kdnnen Sie angelegte Zah-
lungsmittel bearbeiten bzw. neue

Zahlungsmittel anlegen.

® @

Drucken Ubernehmen OK

Abbildung 18: Stammdaten | Zahlungsmittel

www.itpm.eu
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Der Erstbestand einer Kasse kann spater Uber die Buchungserfassung eingetragen und geéndert wer-
den. Die Buchung des Erstbestandes wird nicht in die Finanzbuchhaltung bertragen.

Weitere Informationen zum Thema ,,Erstbestand“ finden Sie im Kapitel Buchungserfassung.

Das Feld ,,Differenzbuchung — Buchungsschliissel“ gibt einen Buchungsschliissel an, der verwendet
wird, wenn beim Erstellen eines Kassenabschlusses fiir dieses Zahlungsmittel eine Differenzausgleichs-
buchung stattfinden soll.

Uber die Checkbox ,,Unbar* legen Sie fest, ob es sich um ein unbares Zahlungsmittel handelt, beispiels-
weise fir Karten- oder Scheckzahlungen. Fur unbare Zahlungsmittel wird kein Saldo gefiihrt (vgl. Abb.
18).

Achtung: Bereits bebuchte Zahlungsmittel knnen nicht mehr geldéscht werden.

Hinweis: Angelegte Zahlungsmittel mussen erst einem Benutzer zugewiesen werden, bevor diese ver-
wendet werden kdénnen.

8.3 Gegenkonten

Uber den Meniipunkt ,,Stammdaten“ -> ,,Gegenkonten“ gelangen Sie zur Eingabemaske fiir die Ge-
genkonten. Die Gegenkonten werden pro Mandant gepflegt.

Gegenkonten
Gegenkonto Bezeichnung Forderungen/Verbindlichkeiten Deaktiviert Gegenkonto 16110
16110 VERBL. ALL Verbindlichkeiten Nein Bezeichnung VERBL ALL
00 FORDERUNGE Forderungen Nein Art verbindlichkeiten v
ORDERUNGE Forderungen Nein
ORDERUNGE Forderungen Nein @
FORD.AN DC Forderungen Nein
0 VERBL. ALL Verbindlichkeiten Nein
0 VERBL. ALL Verbindlichkeiten Nein
610000 VERBL ALL Forderungen Nein
Hier sehen Sie alle angelegten Ge-
genkonten nach Mandant und Ge- Hier kénnen Sie angelegte
genkonto geordnet. Gegenkonten bearbeiten
bzw. neue Gegenkonten an-
legen.
® ® ® ® @

Laschen Hinzufiigen Abbrechen Drucken Ubernehmen oK

Abbildung 19: Stammdaten | Gegenkonten

Achtung: In Buchungen verwendete Gegenkonten kdnnen nicht mehr geléscht werden. Nicht mehr be-
notigte Gegenkonten kdnnen uber eine entsprechende Checkbox deaktiviert werden (vgl.
Abb. 19).
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8.4 Steuerschlissel

Unter dem Menlpunkt ,,.Stammdaten” -> , Steuerschliissel“ kdnnen Sie die Steuerschliissel hinterlegen
bzw. verwalten.

Die Steuerschliissel werden pro Mandant hinterlegt.

Steuerschliissel

Steuerschlissel Bezeichnung

5
» MO0
M14
M19
V19
Mo7
Vo7

Loschen

Abbildung 20: Stammdaten | Steuerschlussel

Achtung:

UST 00 %

UST 14 %
UST 19%
VORST 19%
UST 07 %
VST 7%

Hier sehen Sie alle angelegten
Steuerschliissel nach Mandant und
Steuerschliissel geordnet.

® ®

Hinzufiigen Abbrechen

Wert

| Deaktiviert

Nein
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

®

Drucken

Steuerschlissel | Moo

Bezeichnung UST 00 %

Wert (%) 0

Hier werden Steuerschliissel be-
arbeitet bzw. neu angelegt.

®©

Ubernehmen oK

In Buchungen verwendete Steuerschlissel konnen nicht mehr geléscht werden. Bitte benut-

zen Sie die Checkbox ,,Deaktivieren*, damit diese Steuerschliissel nicht mehr in der Bu-

chungserfassung verwendet werden (vgl. Abb. 20).

www.itpm.eu
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8.5 Kostenstellen

Unter dem Menlpunkt ,,.Stammdaten” -> , Kostenstellen“ erscheint folgende Eingabemaske. Die Kos-
tenstellen werden pro Mandant gepflegt.

Kostenstellen

Kostenstelle Bezeichnung Deaktiviert Kostenstelle 1
60000 Allgemeiner Betrieb Nein Bezeichnung | Ge
70000 Kiiche/Kantine Nein
110000 Hauptkostenstelle Verkauf PKW Nein
111000 Verkauf PKW Neu Nein
112000 Verkauf PKW Gebraucht Nein
120000 Hauptkostenstelle Verkauf LKW Nein
121000 Verkauf LKW Neu Nein
122000 Verkauf LKW Gebraucht Nein
130000 Verkauf Transporter Nein
131000 Verkauf Tranpsorter NF/Vorfuhrwagen Nein
132000 Verkauf Transporter Gebrauchtfahrzeuge Nein
210000 Hauptkostenstelle Lager Nein
211000 Teile Reparatur Nein
212000 Teile Theke Nein
213000 Teile Shop Nein Hier kdénnen Sie angelegte
220000 Hauptkostenstelle Werkstatt Nein .
221000 Werkstatt Reparatur Nein - - Kostenstellen bearbeiten bzw.
222000 Werkstatt Reparatur PXW nn Hier sehen Sie alle angelegten Kos- neue Kostenstellen anlegen.
223000 Werkstatt Reparatur LKW Nein tenstellen nach Mandant und KOS'
224000 Karosserie Nein
225000 Lackierung nein - tenstelle geordnet.
310000 Hauptkostenstelle Sonstiges Nein
311000 Sonstige 1 Nein
312000 Sonstige 2 Nein
313000 Sonstige 3 Nein
666000 kst test Nein
7777888 Hardware Nein
® ® ® @
Lésschen Hinzufigen Abbrechen Drucken Ubernehmen oK

Abbildung 21: Stammdaten | Kostenstellen

Achtung: Bereits in Kassenbuchungen verwendete Kostenstellen kdnnen nicht mehr geléscht werden.
Aktivieren Sie die Checkbox ,,Deaktiviert, sodass die entsprechende Kostenstelle nicht
mehr verwendet werden kann (vgl. Abb. 21).
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8.6 Filialen

Unter dem Menlpunkt ,,.Stammdaten® -> ,Filialen“ gelangen Sie zur Eingabemaske fiir Filialen.
Hier kdnnen Sie alle Filialen eingeben, die Sie in den Buchungen verwenden méchten.

Filialen
Filiale «|Bezeichnung

1 Speyer

2 Mannheim

42 Ludwigshafen
Hier sehen Sie alle angelegten Filia-
len nach Filiale geordnet.

® ®

Léschen Hinzufiigen Abbrechen

Abbildung 22: Stammdaten | Filialen

Deaktiviert

Nein
Ja
Nein

Filiale 2

Bezeichnung Mannheim

Bearbeiten Sie hier die Parameter
der bereits vorhandenen oder neuen
Filialen.

® ® @

Drucken Ubernehmen oK

Achtung: Filialen, die schon in Buchungen verwendet wurden, kénnen nicht mehr geléscht werden. Sie
kénnen diese Filialen aber tGiber die Checkbox ,,Deaktiviert“ deaktivieren. Deaktivierte Filia-
len werden nicht mehr in der Buchungsmaske angezeigt (vgl. Abb. 22).

Hinweis: Angelegte Filialen missen erst einem Benutzer zugewiesen werden, bevor diese weiterver-

wendet werden kdnnen.

Eine Zuweisung der Filiale(n) erfolgt automatisch, wenn angemeldete Benutzer (nicht ,Ad-

min‘) eine Filiale hinzufugen.

www.itpm.eu
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8.7 Kostentrager

Unter dem Menlpunkt ,,.Stammdaten” -> , Kostentrager* 6ffnet sich die Eingabemaske fur Kostentra-

ger.

Kostentrager werden je Mandant gepflegt.

Kostentrdger

Kostentrager ~ Bezeichnung

N Fahrzeug

7777

Pseudo

Hier sehen Sie alle angelegten Kos-
tentrager nach Kostentrager geord-
net.

® ®

Léschen Hinzufiigen Abbrechen

Abbildung 23: Stammdaten | Kostentrager

Deaktiviert Kostentrager 1

Bezeichnung Fahrzeug

Nein
Ja

Hier kdénnen Sie angelegte Kos-
tentréager bearbeiten bzw. neue
Kostentrager anlegen.

@® ® @

Drucken Ubernehmen 0K

Achtung: In Buchungen verwendete Kostentréager kénnen nicht mehr geldéscht werden. Sollen diese
Kostentrager nicht mehr in der Buchungserfassung angezeigt werden, setzen Sie einen Ha-
ken bei der Checkbox ,,Deaktiviert (vgl. Abb. 23).

www.itpm.eu
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8.8 Projekte

Uber ,,Stammdaten“ -> ,,Projekte” 6ffnet sich die Eingabemaske fiir Projekte. Die Projekte werden je
Mandant gepflegt.

Projekte
Projekt - |Bezeichnung Deaktiviert Projekt 9

. Bezeichnung Pseudo
1 TestDaten Nein

(9 Pseudo

Ja

Hier sehen Sie alle angelegten Pro-
jekte nach Mandant und Projekt ge-

dnet.
ordne Hier kénnen Sie angelegte
Projekte bearbeiten bzw.
neue Projekte anlegen.
® ® ® @
Loschen Hinzuftigen Abbrechen Drucken Ubernehmen oK
Abbildung 24: Stammdaten | Projekte
Achtung:

Bereits verwendete Projekte kénnen nicht mehr geldscht, sondern lediglich tber die Check-
box ,,Deaktiviert” deaktiviert werden (vgl. Abb. 24).
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8.9 Absatzkanale

Uber ,,Stammdaten“ -> ,,Absatzkanile* gelangen Sie zur Eingabemaske fiir die Absatzkanéle.

Absatzkanéle

Absatzkanal Bezeichnung

1 Online-Shop

Hier sehen Sie alle angelegten Ab-

satzkanale.
® ®
Léschen Hinzufiigen Abbrechen

Abbildung 25: Stammdaten | Absatzkanéle

Deaktiviert

Nein

®

Drucken

Absatzkanal

Bezeichnung

1

Online-Shop

Hier kdnnen Sie angelegte
Absatzkanale bearbeiten
bzw. neue Absatzkanéle an-

legen.

®

Ubernehmen

Achtung: Bereits verwendete Absatzkanale konnen nicht mehr geléscht, sondern lediglich Gber die

Checkbox ,,Deaktiviert” deaktiviert werden (vgl. Abb. 25).

www.itpm.eu
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8.10 Marken

Uber ,,Stammdaten“ -> ,,Marken* 6ffnet sich die Eingabemaske fiir Marken. Die Marken werden je Man-

dant gepflegt.
Marken
Marke Bezeichnung Deaktiviert
1 Test Nein
9 Pseudo Ja
Hier sehen Sie alle angelegten Mar-
ken.
® ®
Laschen Hinzufiigen Abbrechen

Abbildung 26: Stammdaten | Marken

®

Drucken

Marke

Bezeichnung

9

Pseudo

Hier kénnen Sie angelegte
Marken bearbeiten bzw. neue

anlegen.

®

Ubernehmen

Achtung: Bereits verwendete Marken kdnnen nicht mehr geldscht, sondern lediglich tiber die Checkbox

»Deaktiviert deaktiviert werden (vgl. Abb. 26).

www.itpm.eu
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8.11 Buchungsschlissel

Uber ,,Stammdaten“ -> ,,Buchungsschliissel“ gelangen Sie zur Eingabemaske fiir Ihre Buchungs-
schlissel.

Buchungsschliissel sind Buchungsvorlagen fiir den Kassenbediener und enthalten Buchungsparameter
fur sich haufig wiederholende Zahlungsvorgange.

Nach Anlage von Buchungsschliisseln, kdnnen diese in der Buchungserfassungsmaske verwendet wer-
den.

Die Schlusselnummer wird automatisch vergeben. Nahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt
Buchungserfassung.

Buchungsschlissel

Nr. | Bezeichnung Sachkonto |Kostenstelle Steuerschl... | Nettopreis |Gegenkon... Projekt Kostentrd... | Filiale Absatzkanal | Marke Zahlungsart | SartNr Nummer
* .
Bezeichnung Bewirtungskosten
1 Anmeldung 12341 MO0 22,00 1234 24 777 -~ 1 1 1 + 1
2 testBS 123456789 70000 Mo07 125,00 12333 24 999888 .. 42 3 + 2| Zahlungsart - Geldausgang M
1

— W
w

b 3'Bewinungskosten‘ 1100000 311000 M19 45,00 1401000 1 7 w i Sachkonto 1100000

Kostenstelle 311000 - Sonstige 1 v

j Kostentrager 777 -7777 v

Hier sehen Sie alle angelegten Bu- eosiento Lo Foenet ;

chungsschlissel. e — :
Projekt 1 - TestDaten v
Steuerschllissel  |M19 - UST 19% v
Absatzkanal 1-Test i
Marke 1 - TestMarke i
Nettopreis 45,00

Hier kdnnen Sie angelegte Bu-
chungsschlussel bearbeiten
bzw. neue Buchungsschlissel
anlegen.

® ® ® @

Loschen Hinzufugen Abbrechen Drucken Ubernehmen oK

Abbildung 27: Stammdaten | Buchungsschlissel

Hinweise: Angelegte Buchungsschlussel mussen erst einem Benutzer zugewiesen werden, bevor diese
fur den jeweiligen Benutzer sichtbar werden.

Uber die [Pfeil-Hoch]- und [Pfeil-Runter]-Schaltflachen in der jeweiligen Spalteniiberschrift
konnen Sie Anzeigereihenfolge der Buchungsschlissel anpassen. Klicken Sie hierzu mit der
linken Maustaste in eine der Spaltentberschriften.

Wenn ein Buchungsschliussel als ,Differenzbuchung — Buchungsschlissel“ in einem Zah-
lungsmittel verwendet werden soll, missen alle Felder bis auf den Nettopreis gefillt sein.

Buchungsschliissel

Nr. ~ 1 Bezeichnung

Abbildung 28: Stammdaten | Buchungsschlissel, Schaltflache Anzeigereihenfolge
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8.12 Verteilungsschliussel

Uber ,,Stammdaten” -> ,,Verteilungsschliissel“ gelangen Sie zur Eingabemaske fiir die Verteilungs-
schlissel.

Uber einen Verteilungsschliissel kénnen Sie Sachkontobuchungen auf unterschiedliche Kostenstellen,
Filialen, Projekte, Absatzkanale, Marken und/oder Kostentrager verteilen. cash!ACCOUNT erzeugt im
Hintergrund mehrere Buchungen, je nachdem, wie viele Anteile sie pro Schlussel gepflegt haben.
Néahere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt Buchungserfassung.

Verteilungsschlissel

Bezeichnung Sortiernummer Bezeichnung Test
=
g e E Sachk.. |Kstst. |Filiale |Ksttrg. |Projekt |Steuer..|Marke |Ak.
% | Anteil Sachkonto Kostenstelle Filiale Kostentraeger | Projekt Steuerschluessel | Marke Absatzkanal N 50 1111 1 11 1 MO0
» 50 1111 1 11 1 MO00 1 50 1111 1 11 1 Moo
50 1111 1 11 1 MO00 _
Anteil (%) 50
Sachkonto i
- - Kostenstelle 1-Ge
Hier sehen Sie alle angelegten Ver-
i . Filiale 1 - Speyer
teilungsschlussel.
Kostentréger 1 - Fahrzeug
Projekt 1 - TestDaten
Steuerschlissel MO0 - UST 00 %
Absatzkanal 1- Test

Marke

Hier kénnen Sie angelegte Vertei-
lungsschliissel bearbeiten bzw.
neue anlegen.

® ® ® @

Laschen Hinzufligen Abbrechen Drucken Ubernehmen oK

Abbildung 29: Stammdaten | Verteilungsschlissel

Hinweise: Angelegte Verteilungsschlissel missen erst einem Benutzer zugewiesen werden, bevor
diese fur den jeweiligen Benutzer sichtbar werden.
Uber die [Pfeil-Hoch]- und [Pfeil-Runter]-Schaltflachen kénnen Sie Anzeigereihenfolge der
Verteilungsschlissel anpassen (vgl. Abb. 28, Abschnitt Buchungsschlissel).
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9 Auswertungen

9.1 Kassenubersicht

Wenn Sie unter dem MenUpunkt ,,Auswertungen” auf ,,Kasseniubersicht“ klicken, wird Ihnen ein Be-
richt mit allen in den Stammdaten eingegebenen Zahlungsmitteln dargestellt. Der Bericht ist nach Man-
danten sortiert und enthélt folgende Felder: Kontonummer, Bankleitzahl, Bezeichnung, Sachkonto
und den aktuellen Saldo zum Zahlungsmittel.

cash!ACCOUNT - Kassenibersicht 02.08.2017

EMandant: 1

Kontonummer |Bankleitzahl |Bezeichnung Sachkonto Saldo
1000000 50190000 Hauptkasse 1000000 48.131,00
1234567)|50090800 TestKasse 1100000 0,00

Abbildung 30: Auswertung | Kassenlbersicht
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9.2 Kassenabschluss

Den Kassenabschluss erreichen Sie unter ,,Auswertungen® -> ,, Kassenabschluss*.

Der Kassenabschluss dient zum Abgleich Ihrer aktuellen Kassenbestédnde mit den tatsachlichen Geldbe-
standen. Der Kassenabschluss kann beliebig oft aufgerufen werden. Jeder Kassenabschluss erhéalt dabei
eine fortlaufende Nummer. Beim Erstellen eines Probedrucks wird die Nummer nicht fortgeschrieben.

Wabhlen Sie hier den Mandanten und ein zu-
Kassenabschluss  gehériges Zahlungsmittel aus.

Miinzen Rollen suene Zahlungsmittel Hauptkasse - 50130000 - 1000000 v
10 5 0.01 5 5.00 Akt. Saldo 48.131,00 EUR Summe Eingaben: Der berechnete Wert
. 5 aus den Eingaben der Geldmittel.
0.02 10.00 summe Eingaben 6.373,05 EUR
3 0.05 5 20.00 : . . . .
Differenz 4175795 EUR Differenz: Die Abweichung zwischen
3 010 1 50.00 Soll- und Istbestand.
P 020 Tragen Sie hier die Geldstlckelung ein.
5 050 Fir die Eingabe von ganzen Rollen miissen
2 10 9 0000 die Parameter ,,Rollen* gepflegt sein. Le-
gen Sie dort fest, wie viele Miinzen pro
7 5 200 Rolle enthalten sind.
Tresor Zweitkasse

Kassendifferenz buchen:

Abbildung 31: Kassenabschluss Eine eventuelle Kassendifferenz kann hier
gebucht werden. Dem Zahlungs-

mittel muss ein glltiger Buchungsschlissel
zugeordnet sein.

Wenn Sie auf [Drucken] klicken, 6ffnet
sich ein Bericht, der Ihre Eingaben wieder-
gibt und als Zahlprotokoll verwendet wer-
den kann.

@ ®\ Durch Klick auf [OK] wird das Fenster ge-

Kassendifferenz buchen Drucken oK schlossen.

Abbildung 32: Kassenabschluss | Schaltflachen
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cash!ACCOUNT - Kassenabstimmung Probedruck 02.08.2017

Mandant: 1 - ITPM GmbH |

EKonto: 1000000 BLZ: 50190000 Wihrung: EUR |

EAk‘tueIIer Kassensaldo: 48.131,00

Geldstiickelung:

Einzelmiinzen: Rollengeld:
EUR 0,01 x 0 = 0,10 EUR 001 x 5= 2,50
EUR 0,02 x 5 = 0,10 EUR 002 x 0= 0,00
EUR 0,05 x 3 = 0,15 EUR 005 x 0= 0,00
EUR 0,10 x 3 = 0,30 EUR 010 x 0= 0.00
EUR 0,20 x 2= 0,40 EUR 0,20 x 0= 0,00
EUR 0,50 x 5 = 2,50 EUR 0,50 x 0= 0,00
EUR 1,00 x g = 8,00 EUR 1,00 x 0= 0,00
EUR 2,00 x 7= 14,00 EUR 200 x 5= 230,00

Scheine: Sonstiges:
EUR 5,00 x 5= 25,00 Tresor: EUR 0,00
EUR 10,00 x 2 = 20,00 Zweitkasse: EUR 0,00
EUR 20,00 x 5= 100,00
EUR 50,00 x 1= 50,00
EUR 10000 x 4 = 400,00
EUR 200,00 x 5= 1.000,00
EUR 500,00 x 9 = 4,500,00

Ergebnis:

Name: gjakob
Summe: EUR 6.373,05
Differenz: EUR 41,757,95 Unterschrift:

Abbildung 33: Auswertung | Kassenabschluss
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9.3 Kassenbuch

Das Kassenbuch finden Sie unter dem Menlpunkt ,,Auswertungen® -> , Kassenbuch®.

Kassenbuch
Zahlungsmittel
Kassenbuch

Buchungen bis zum

Abbildung 34: Kassenbuch

Probedruck

Hier kdnnen Sie einen Mandanten und ein Zahlungsmittel
auswahlen.
Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit, ein bereits erzeug-

/

1000000 - 50190000 - Hauptkasse v tes Kassenbuch nachtraglich zu drucken. Wahlen Sie hierfir
statt ,,Aktuelles Kassenbuch“ einen Eintrag der ,,Kassen-

Aktuelles Kassenbuch N buch Nr. X“ hei3t, wobei X fur die Nummer des zu drucken-
den Kassenbuchs steht.

02.08.2017 v

Beim Drucken des aktuellen Kassenbuchs kénnen Sie zu-
sétzlich festlegen, bis zu welchem Datum Buchungen fur den
Druck selektiert werden.

Wenn Sie [Bericht drucken] betatigen, werden Sie gefragt,
ob Sie einen Probedruck anfertigen mochten.

Mit [Schlie3en] verlassen Sie das Fenster.

Wenn Sie mit [Ja] bestatigen, werden Ihnen alle Buchun-
gen zum ausgewahlten Zahlungsmittel angezeigt, die
noch nicht bei einem vorhergehenden Kassenbuchdruck
erfasst worden sind. Der anschlieRende Druck schreibt

Wollen Sie einen Probedruck erzeugen?

die Kassenbuchnummer nicht fort.

Wenn Sie mit [Nein] bestéatigen, wird Ihr Kassenbuch
fortgeschrieben. Alle angezeigten Buchungen erhalten
eine Kassenbuchnummer und werden im néchsten Kas-

senbuch nicht mehr angezeigt.

cash!ACCOUNT - Probedruc 0208.2017
\

EMandant: 1 - Hauptkasse

[Konto: 1000000 BLZ: 50190000 Wiéhrung: EUR

EKassenbezeichnung: Hauptkasse Anfangshestand: 0,00

Beleg |Datum ZA Fil. |Kost.st. |Mummer Buchungstext Str. Einnahmen Ausgaben
1|02.08.2017 - |1 1 123456 02.08.2017-1-- Moo 0,00 48.131,00|
2(02.08.2017 + |1 1 111111 02.08.2017-2-- MO0 96.262,00 0,00

Einnahmen [ + | K]: 96.262,00 Ausgaben [ - |L]: 48.131,00 Abschlusssaldo: 48.131,00

Abbildung 35: Auswertung | Kassenbuch

Das Kassenbuch muss nicht regelméaRig erstellt werden. Es enthalt immer alle Buchungen, die seit dem

letzten Kassenbuchdruck erfasst wurden.

Die Kassenbucherstellung ist unabh&ngig von der Ubergabe der Daten an die Finanzbuchhaltung.

www.itpm.eu
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9.4 Primanota

Die Primanota finden Sie lber den Mengpunkt »2Auswertungen“ -> , Primanota“. Der mit Primanota er-
stellte Ausdruck ermdglicht Innen einen Uberblick tUber alle getétigten Buchungen. Sie kénnen den Aus-

druck fur beliebige Zeitraume und Zahlungsmittel durchfiihren.
Zuerst gelangen Sie in folgende Oberflache:

Primanota

Zahlungsart

Zeitraum von

Mittwoch, 2, August 2017

£ Juli 2017

MO DI MI DO

7 18 19 20
24 25 28 27

FR SA

21 22
28 M

Abbildung 36: Primanota

Hauptkasse - 50190000 - 1000000

Geben Sie hier Zahlungs-

/ art/Zahlungsmittel in Bezug

auf den Mandanten ein.

Im mittleren Bereich kénnen

Zeitraum bis Sie wahlen, Uiber welchen
// Zeitraum Sie Buchungen

Mittwoch, 2. August 2017

August 2017

MO DI MI DO
1 2 3

7 8 g 1
4 15 18 17
21 22 23 24
23 2% 30 A

FR
4
1
13
23

SA 50

18 20
6 27

dargestellt haben wollen.

Mit [Drucken] wird Ihnen
der Bericht nach lhren Krite-
rien angezeigt.

Mit [SchlieRen] schlieRen
Sie das Fenster.

Es werden alle Buchungen angezeigt, die den ausgewahlten Kriterien entsprechen, unabhangig davon,
ob die Buchungen schon an die Finanzbuchhaltung Gbergeben oder im Kassenbuch gedruckt wurden.

Die Primanota ist nach Datum und Belegnummer sortiert.

cash!ACCOUNT - Primanota vom 01.07.2017 bis zum 31.08.2017

02.08.2017

Mandant 1 - ITPM GmbH

Konto: 1000000

;Kassenbezeichnung: Hauptkasse

BLZ: 50190000

Wihrung: EUR

Anfangsbestand: 0,00
Beleg|Datum ZA [Fil. |Kostst. |Projekt |Kostentréger Buchungstext Benutzer Seite |Str. [Gegenkonto |Betrag Saldo|
102082017 - [t |1 1 1 02.08.2017-1- aadler Moo 48131,00 -48.131,00
2102082017 |+ |1 |1 1 1 02.08.2017-2-- aadler MO0 96262,00 48.131,00
Abbildung 37: Auswertung | Primanota
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10 Extras

10.1 Datenbank

10.1.1 Datenbank auswahlen

Die Datenbankverbindung zum SQL Server kdnnen Sie jederzeit im Programm unter dem Punkt ,,Ext-
ras“ -> ,,Datenbank auswahlen* andern. Dieses Menu steht allerdings nur dem Benutzer ,,Admin“ zur
Verfligung.

Die Verbindungsparameter zur Datenbank werden lokal auf dem Rechner gespeichert.

Wenn Sie die Verbindungen andern, wird beim néchsten Start von cash!ACCOUNT eine neue Datei ,,lo-
gin.txt“ in dem von lhnen ausgewd&hlten cash!ACCOUNT - Programmordner (z.B.

C:\Users\ [name] \Desktop\cashAccount) erzeugt, in der die Verbindungsparameter zur Daten-
bank eingetragen sind.

Datenbankverbindung

Server ITPMSA12 -

Benutzer |kasse)

Passwort | *****

Datenbank |cashACCOUNT -

@Abbrechen @ oK

Abbildung 38: Datenbankverbindung einstellen

10.1.2 Verwenden von bestehenden cash!ACCOUNT-Datenbanken

Wenn Sie bereits mit einer vorherigen Version von cash!ACCOUNT gearbeitet und eine entsprechende
Datenbank angelegt haben, kénnen Sie diese ebenfalls unter ,,Extras“ -> ,,Datenbank auswahlen*
auswahlen. Dieses Menu steht allerdings nur dem Benutzer ,,Admin“ zur Verfigung. Geben Sie die ent-
sprechenden Parameter fir lhre bereits vorhandene Datenbank ein, der weitere Aktualisierungsvorgang
erfolgt im Anschluss automatisch.
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10.1.3 Datenbankadministration

Sind Sie als Benutzer ,,Admin“ angemeldet, haben Sie die Mdglichkeit, einige Tabellen der
cash!ACCOUNT -Datenbank direkt zu verandern bzw. abzufragen.

Datenbankadministration

D Parameter Mandant Benutzer Wert Tabelle ANGEMELDETEBENUTZER
OHNE ] SQL-Befehl
aadler

= Select 1T

3 Benutzer W
aadler 0
aadler False

Nein

C:A\Temp\cashACCOUNTFibu.csv

False

50

S0

10

40

0

Fals

Importieren Exportieren Ausfithren oK SchlieBen

Abbildung 39: Datenbankadministration

10.2 Stammdaten importieren

Uber ,,Stammdaten” -> ,Importieren” erreichen Sie die Maske zum Importieren von Stammdaten aus
der HUP Finanzbuchhaltung.

Wahlen Sie unter ,mportkriterien“ den Mandanten und die Art der zu importierenden Stammdaten (Ge-
genkonten, Steuerschlissel, Kostenstellen, Filialen, Kostentrager, Projekte). In der linken Tabelle

sehen Sie die bisher in cash!ACCOUNT vorhandenen Datenséatze. Auf der rechten Seite sehen Sie die
verfigbaren Stammdaten aus der HUP Finanzbuchhaltung.

Wabhlen Sie alle Stammdaten auf der rechten Seite aus, die Sie importieren mdchten und klicken Sie an-
schliefend auf die Schaltflache [Ausgewdahlte Stammdaten importieren].

Sollten einige der ausgewahlten Import-Stammdaten bereits in cash!ACCOUNT vorhanden sein, werden
diese Ubersprungen.

FIBU-Import
Kriterium  Gegenkonten

cash!ACCOUNT-Star

HUP-Fibu-Stammdaten

Gegenkonto | Be

Art Deaktiviert Gegenkonto Bezeichnung

1245563 Pseudo Forderungen Nein Forderungen alLl
1401000 Forderungen alL

Forderungen Nein Forderungen alL

3

en Untern

erbindlic jegeniibe

Verbindiichkeiten gegentibe: ftern - Darl

Verbindlichkeiten gegeniber Geselischaftern - Darl Verbindlichkeiten

Verbindlichkeiten gegeniiber Geselischaftern - Darl Verbindlichkeiten
4

Abbildung 40: Stammdaten | Importieren

www.itpm.eu 32


https://www.itpm.eu/

10.3 Support

10.3.1 Fernwartung

viandrt PRV

Uber das Hilfssymbol ,,Fernwartung“ starten Sie die Fernwartungssoftware TeamViewer. Nach einer
kurzen Initialisierung erscheint im Anwendungsfenster Ihre ID. Teilen Sie diese bitte der/m Support-Mitar-
beiter/in mit.

10.4 Benutzer

10.4.1 Admin

Der Benutzer ,,Admin‘“ sollte ausschlie3lich zum ersten Programmstart oder zum Entfernen von Benut-
zerinformationen, die bei unplanmafigen Programmabbriichen in der Datenbank zuritickgeblieben sind,
verwendet werden.

Bei der Anmeldung geben Sie bitte als Benutzername ,,Admin“ mit dem Passwort ,,Admi* ein. Beachten
Sie die Grof3- und Kleinschreibung.

Der Benutzer ,,Admin“ dient ausschlief3lich der Systemadministration, mit ihm kénnen keine Buchungen
getatigt oder Auswertungen aufgerufen werden.

Aus Sicherheitsgriinden kann das Passwort des Administrators nachtraglich geandert werden. Offnen Sie
hierzu im Meni ,,Extras“ den Unterpunkt ,,Passwort andern“ und geben Sie im Feld Benutzername
»Admin“ ein. Anschlieend legen Sie das neue Passwort fest, indem Sie es unter ,,Passwort neu“ und
»,Passwort bestitigen* eintragen. Mit [OK] bestatigen Sie die Anderung.
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10.4.2 Benutzerpflege

In der Benutzerpflege kénnen Sie Benutzer anlegen und pflegen. Darliber hinaus werden dem Benutzer
hier die Zugriffsrechte auf die einzelnen Zahlungsmittel, Filialen, oder Buchungsschliissel zugewiesen.
Sie kdnnen dartber hinaus hinterlegen, welcher Benutzer einen Transfer der Buchungsdaten in die FiBu
durchfiihren und eine eventuell angeschlossene Kassenschublade Giber den Meniipunkt ,,Kasse 6ffnen*

offnen darf.

Im oberen Teil des Fensters sehen Sie die Eingabe zum Anlegen von neuen Benutzern.
Beachten Sie: Die maximale L&nge des Benutzernamens ist auf 20 Zeichen begrenzt.

Im unteren Teil kdnnen Sie bestehenden Benutzern die Sichtbarkeits-/Bearbeitungsrechte zum ausge-
wahlten Kriterium (Zahlungsmittel, Filialen, Buchungsschlissel) zuweisen.

Benutzerverwaltung

Benutzer creske

S povees

Benutzer

10Kasse

65

Hier sehen Sie eine Auflistung
aller angelegten Benutzer.

Arent
Autovermietung
Birth

» |creske
DBender
Deffert
Dubow

Ebersman

ejakob

mann

Holz

Kar

Zuweisung Zahlungsmitte!

Mandant 1 - Ah Ebert GmbH & Co KG

Konten

Markiert

0 - Hauptkasse Weinheim

e Hil
0 - Neb
)00 - Nebenk
0 - Kasst e
- Kasse Michelstadt

- Kasse Eberbach

Hier sehen Sie alle angelegten
Zahlungsmittel zum ausgewahl-
ten Mandanten. Farblich mar-
kierte Zahlungsmittel wurden

KK R KKK R R K& & ®

v Kassenschublade

Skonto vergeben verboten

Ein Klick auf [Hinzufugen]
schaltet die Eingabemaske
frei.

Ein Klick auf [Ubernehmen] speichert alle
Anderungen, ohne das Fenster zu verlassen.

[ELm Khﬁk ij oo Ein Klick auf [Hinzufiigen] legt den Benutzer — dem ausgewahlten Benutzer zu- Ein Klick auf [OK] speichert die Anderungen
éschen . ) .
i i an. [Abbrechen] bricht die Aktion ab. gewiesen. und schlief3t das Fenster.
|6scht den Be- M
nutzer. dualec
® ® ® ® ® @
Loschen Hinzufiigen Abbrechen Alle Markieren Keine Markieren Ubernehmen OK
Abbildung 41: Benutzerpflege
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ITPM.cash!ACCOUNT

10.4.3 Passwort andern

Passwortéanderungen kdnnen Sie Uber den Menilpunkt ,,Extras“ -> ,,Passwort andern“ vornehmen.
Wenn das Passwort erfolgreich geéndert wurde, erhalten Sie eine Benachrichtigung tber ein Informa-
tionsfenster.

ITPM.cashAccount

Benutzer
Passwort alt

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Abbildung 42: Passwort &ndern
10.5 System

10.5.1 Log-Datei
Unter den Punkt ,,Extras® -> ,,Protokoll* kénnen Sie sich das System-Protokoll anzeigen lassen.

Protokoll

LogDatei | DB

Rechner: TPMLALS
Benutzer: ejakob

07.06.2017 14:13:44: 1 Session(s) zur MWorkstation-} LA13 aus der Datenbank geldscht

Rechner: TPMLALS
cash!ACCOUNT-Benuizer: aadler
System-Benutzer: ejakob

07.06.2017 14:13:43; Parameter BELEGNRKREISPROJAHR, fir Mandant 1 gelesen, Wert: Fehler

Rechner: TPMLALS
cash!ACCOUNT-Benutzer: aadler
System-Benutzer: gjakob

07.06.2017 14:13:40: Parameter BELEGNRKREISPROJAHR fiir alle Mandanten gelesen. Wert: Fehler

Rechner: TPMLAL3
cash!ACCOUNT-Benuizer: aadler
System-Benutzer: gjakob

07.06.2017 14:13:49: Ermittete hochste Belegnummer (Mandant: 1, BLZ: 50190000, Konto-Nr.: 1000000, Jahr: 2017): 88

Rechner: TPMLAL3
cash!ACCOUNT-Benutzer: aadler
System-Benutzer: ejakob

07.06.2017 14:13:50; Parameter BELEGNRKREISPROJAHR fir Mandant 1 gelesen, Wert: Fehler

Rechner: TPMLALS
cash!ACCOUNT-Benutzer: aadler
System-Benutzer: ejakob

07.06.2017 14:13:50: Parameter BELEGNRKREISPROJAHR fiir alle Mandanten gelesen. Wert: Fehler

Rechner: TPMLAI3
cash!ACCOUNT-Benutzer: aadler
System-Benutzer: gjakob

07.06.2017 14:13:50: Ermittette hochste Belagnummer (Mandant: 1, BL7: 50190000, Konto-Nr.: 1000000, Jahr: 2017): 8

Ein Klick auf diese Schaltflache

Rechner: TPMLA13

S [Hier Klicken, um die aktuelle schliefSt die Ansicht.
|Log-Datei zu léschen. ®
Laschen

SchlieBen

Abbildung 43: Log-Datei
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10.5.2 Parameter

In der Parameterpflege kdnnen Sie individuelle Einstellungen fiir cash!ACCOUNT vornehmen. Die Para-
meter werden im Folgenden einzeln erlautert.

Sie erreichen die Parameterpflegemaske tUber den Aufruf von ,,Extras® -> ,,Parameter.

Parameter
Parameter Wert Benutzer Mandant Workstation Parameter ROLLE100
Wert 25
+ HUP Fibu
+ Rolle Benutzer OHNE
ROLLEOOL 50 9939 OHNE N N "
Mandan! 9999 - ALLE
ROLLE0O2 50 9939 OHNE
ROLLE0OS 50 9999 OHNE Workstation OHNE
ROLLEOLO 40 9999 OHNE
ROLLEO20 40 9999 OHNE
ROLLEOS0 25 9999 OHNE Beschreibung
+ |ROLLE100 25 9999 OHNE . P o
Anzahl 1-Euro-Miinzen pro Rolle.
ROLLE200 25 9999 OHNE
« Sonstiges
EXPORTASC Nein EXPORTASC EXPORTASC OHNE

Léschen Hinzufigen Abbrechen Ubernehmen

Abbildung 44: Parameter

10.5.2.1 alphaPLUS

10.5.2.1.1 ALPHA_IP, ALPHA DEFCOLLECTION, ALPHA_ PASSWORT, ALPHA_USER

In diesen Parametern werden die Verbindungseigenschaften zum Fakturierungssystem alpha plus ge-
pflegt. Die Beschreibung der einzelnen Parameter finden Sie rechts unten im Textfeld Uber den Standard-
Schaltflachen.

Ohne diese Parameter haben Sie in der Buchungserfassung keinen Zugriff auf aktuell offene Rechnun-
gen, die noch nicht im Rahmen des Tagesabschlusses verarbeitet wurden.

10.5.2.1.2 ALPHA_MAPPING

Sollte bei Ihnen die alpha plus-Firmennummer von der FiBu-Mandantennummer abweichen, kénnen Sie
mit diesem Parameter je Mandant die korrespondierende Firma eintragen.

Hinweis: Dieser Parameter wird nicht benétigt, wenn alpha plus-Firma und FiBu-Mandant identisch sind.

10.5.2.2 Autoline

10.5.2.2.1 AUTOLINE_IP, AUTOLINE_DATENBANK, AUTOLINE_PASSWORT, AUTOLINE_USER

In diesen Parametern werden die Verbindungseigenschaften zum Fakturierungssystem Autoline gepflegt.
Die Beschreibung der einzelnen Parameter finden Sie rechts unten im Textfeld tGber den Standard-
Schaltflachen.

Ohne diese Parameter haben Sie in der Buchungserfassung keinen Zugriff auf aktuell offene Rechnun-
gen, die noch nicht im Rahmen des Tagesabschlusses verarbeitet wurden.

10.5.2.2.2 AUTOLINE_MAPPING

Sollte bei Ihnen die Autoline-Firmennummer von der cash!lACCOUNT -Mandantennummer abweichen,
kénnen Sie mit diesem Parameter fir jeden Mandanten die korrespondierende Firma eintragen.

Hinweis: Dieser Parameter wird nicht benétigt, wenn Autoline-Firma und FiBu-Mandant identisch sind.
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10.5.2.3 Belegkopf: Namel, Name2, Stral3e, SPIz, Ort, Telefon, Telefax

Diese Parameter miissen fir den Belegdruck (Quittung, Bon) aus der Buchungserfassung heraus ge-
pflegt sein. Sie sind abhangig vom Benutzer und der Workstation. Beim Erstellen des Belegs zu einer Bu-
chung werden jene Belegkopfdaten selektiert, die fur den aktuell angemeldeten Benutzer und die verwen-
dete Workstation hinterlegt sind.

10.5.2.4 C/A/R/IE

10.5.2.4.1 CARE_IP, CARE_DEFCOLLECTION, CARE_PASSWORT, CARE_USER

In diesen Parametern werden die Verbindungseigenschaften zum Fakturierungssystem C/A/R/E gepflegt.
Die Beschreibung der einzelnen Parameter finden Sie rechts unten im Textfeld Uiber den Standard-
Schaltflachen.

10.5.2.4.2 CARE_MAPPING

Mit diesem Parameter kdnnen Sie ein Mapping von einer Kombination von C/A/R/E-Firma und C/A/R/E-
Filiale auf eine Fibu-Mandant/FiBu-Filiale-Kombination definieren.

Hinweis:
Damit die Verbindung zu Ihrer alpha plus- bzw. C/A/R/E-Datenbank hergestellt werden kann, muss auf
ihrem lokalen Gerét der ,,iSeries Access“-ODBC-Treiber installiert werden:

Komponentenauswahl X I

Wahlen Sie die Komponenten aus, die installiert werden sollen.

Kompohenten GroBe| Lizenz erforderlich «
=31 Anwendungsverwaltung 0K
BV ¢ Datenzugriff 5624 K
E-[v] B Dateniibertragung 2805 K v
@ ODEeC 732K
ag OLE DB-Provider 1232 K ___I
| | ¥ %2 NET Data Provider [ 854 K
— ] gzﬂ Unterstutzung fur Lotus 123-D ateiformat 0K
4%, AFP Workbench Viewer 6914 K
—v] § Toolbox fur Java 32140K =
= B EIEN Avmmimm ooe A Dievimle memman d = bime 1CA0DV vl
4T _l"

Laufwerk: C: Erforderlicher Speicherplatz: 165 M Verfugbar: 54067 M

Hilfe I < Zuriick I Weiter > I Abbrechen I

Abbildung 45: ,,iSeries Access“-Treiberinstallation

10.5.2.5 CIDCAR

10.5.2.5.1 CIDCAR
Legt fest, ob fur den ausgewdahlten Mandanten das DMS CIDCAR verwendet wird.

10.5.2.5.2 CIDCAR_KDNR_FORMEL

Definiert eine Formel, die auf Debitorennummern aus CIDCAR angewendet wird, um sie mit der eingege-
benen Kundennummer vergleichbar zu machen. Diese wird nur bendtigt, wenn die Kundennummern zwi-
schen CIDCAR und FiBu voneinander abweichen.

10.5.2.6 DATEV

Ist dieser Parameter mit ,,Ja‘* gepflegt, werden Vorzeichen beim Dateiexport entsprechend den Soll-und
Haben-Buchungen angepasst. Die Zahlbetrdge werden bei negativen Werten umgedreht.

www.itpm.eu 37


https://www.itpm.eu/

10.5.2.7 FibuVersion8/9

Pflegen Sie diesen Parameter mit ,,Ja“, um festzulegen, dass Sie die Version 8/9 verwenden. Wenn Sie
nicht mit ,,Ja“ gepflegt haben, erhalten Sie ggf. Fehlermeldungen beim Exportieren der Buchungsdaten in
die FiBu und beim Suchen von Kunden- und Lieferantennummern.

10.5.2.7.1 FIBU_INSTANCE, FiBU_IP, FIBU_PORT, FIBU_PASSWORD, FIBU_USER
In diesen Parametern werden die Verbindungsparameter zur Datenbank FiBu festgelegt. Die Beschrei-
bung der einzelnen Parameter finden Sie rechts unten im Textfeld Gber den Standard-Schaltflachen.

Ohne diese Parameter ist es nicht moéglich, einen Export in die Finanzbuchhaltung durchzufihren oder
sich offene Posten und Personenkonten anzeigen zu lassen.

10.5.2.7.2 FIBU_KOSTENSTELLE, FIBU_KOSTENTRAGER, FIBU_FILIALE, FIBU_PROJEKT

In der neuen FiBu Version 8/9 werden die Felder Kostenstelle, Kostentrager, Filiale und Projekt als Kos-
tendimensionen betrachtet. Jedem dieser Felder kann eine Kostendimensionsnummer (KOSDIM) von 1
bis 4 zugewiesen werden.

Standardmafig erfolgt folgende Zuordnung:
e Kostenstelle = Kostendimension 1,
o Kostentrager = Kostendimension 2,
o Filiale = Kostendimension 3,
o Projekt = Kostendimension 4.

Die Standardeinstellung ist KOSDIM3.
Sollten Sie eine abweichende Kostendimensionszuordnung in Ihrer FiBu vorliegen haben, miissen Sie
diese Zuweisung in cash!ACCOUNT uber die Pflege dieser vier Parameter vornehmen.

Hinweis: Diese Parameter mussen nicht gepflegt werden, wenn die Kostendimensionszuordnung beim
FiBu-Standard belassen wurde.
10.5.2.7.3 FiBU_SQL

Pflegen Sie diesen Parameter mit ,,Ja“, um festzulegen, dass es sich bei der Fibu um einen Microsoft
SQL Server handelt. Ist dieser Parameter nicht bzw. mit ,,Nein “ gepflegt wird von einer Oracle-Daten-
bank ausgegangen.

10.5.2.8 SAP-FIBU

10.5.2.8.1 ODBC_FIBU

Hinterlegen Sie hier den ODBC-String, der fur den Zugriff auf die SAP-HANA-Datenbank zum Lesen der
offenen Posten verwendet wird.

Beispiel: DRIVER={ HDBODBC32} ; UID=cashACC; PWD=1itpm; SERVERNODE=192.168.1.180:30015

10.5.2.8.2 ODBC_FIBU_MAPPING

Hier kdnnen Sie eine vom cash!ACCOUNT -Mandanten abweichende Mandantennummer (in SAP =Bu-
chungskreis) hinterlegen. Mit dieser abweichenden Mandantennummer werden die OP aus der FiBu ge-
lesen und in die Exportdatei mit den Kassenbuchungen geschrieben.

10.5.2.9 Sonstiges

10.5.2.9.1 BELEGDATUMZURUECKSETZEN

Ist dieser Parameter mit ,,Ja“ gepflegt, wird nach erfolgter Buchung das Belegdatum auf den aktuellen
Tag zurtickgesetzt.
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10.5.2.9.2 BELEGDRUCKSOFORT

Ist dieser Parameter mit ,,Ja“ gepflegt, erscheint beim Belegdruck keine Druckvorschau, sondern der Be-
leg wird direkt auf dem hinterlegten Drucker ausgedruckt.

Dieser Parameter kann anwendungsweit mit dem Workstation-Eintrag ,,OHNE“ gepflegt werden oder pro
Workstation eine abweichende Einstellung enthalten. Die Einstellung flr eine bestimmte Workstation hat
héhere Prioritat.

10.5.2.9.3 BELEGNRKREISPROJAHR

Ist dieser Parameter mit ,,Ja* gepflegt, wird die Belegnummer bei einem Jahreswechsel wieder ab 1 ge-
zahlt.

10.5.2.9.4 BELEGPFAD

Hinterlegen Sie hier den Pfad, in dem die Druckbelege abgespeichert werden sollen. Zur Erfassung von
Buchungen und weiterer Verarbeitungsschritte muss dieser Parameter gepflegt sein. Sollte dies nicht der
Fall sein, gibt cash!ACCOUNT einen entsprechenden Hinweis aus.

10.5.2.9.5 BUCHSCHLUESSELNAMEISTBUCHTEXT

StandardméaRig wird beim Ubernehmen eines Buchungsschliissels der Buchungstext mit der Bezeich-
nung des Buchungsschlissels vorbelegt. Ist dieses Verhalten nicht gewlinscht, weisen Sie diesem Para-
meter den Wert ,,Nein“ zu.

10.5.2.9.6 BUCHUNGEN

Hier kdnnen Sie einen Wert hinterlegen, der angibt, wie viele bereits getatigte Buchungen in der Bu-
chungserfassung maximal anzeigt werden.

10.5.2.9.7 BUCHUNGSALTER

Legen Sie hier fest, wie der Zeitraum des Belegdatums eingeschrankt werden soll:

,»,01.01. AKTIAHR* Das Belegdatum muss im aktuellen Jahr liegen

»> letztes Kassenbuch* Das Belegdatum muss &lter sein als das jiingste Belegdatum des letzten
Kassenbuchs des ausgewéhlten Zahlungsmittels

»X Monat(e)“ Das Belegdatum darf maximal X Monat(e) alt sein

10.5.2.9.8 EXPORTASC

Dieser Parameter muss auf ,,Ja“ gesetzt sein, wenn eine CSV-Exportdatei mit Kassenbuchungen fir den
spateren Import in die Finanzbuchhaltung erzeugt werden soll.

Wenn dieser Parameter nicht oder auf ,,Nein* gesetzt ist, findet eine Ubertragung direkt in die HUP-Fi-
nanzbuchhaltungsdatenbank statt.

10.5.2.9.9 INTERNETUPDATE

Ist dieser Parameter mit dem Wert ,,Ja“ gepflegt, wird beim Programmstart von cash!ACCOUNT automa-
tisch nach einer aktualisierten Lizenz geprift und diese gegebenenfalls heruntergeladen.
10.5.2.9.10KASSENLADECOMPORT

Legen Sie hier den Namen des COM-Ports fest, an den der (USB-) Offner Ihrer Kassenschublade — bzw.
die Kassenschublade direkt — angeschlossen ist.

10.5.2.9.11KASSENLADENUMMER

Der (USB-) Offner verfiigt tiber zwei Kassenschubladenanschliisse. Wahlen Sie die Anschlussnummer
aus, an die lhre Kasse angeschlossen ist.

Ist Ihre Kassenschublade direkt an einen seriellen Port angeschlossen, muss dieser Parameter nicht ge-
pflegt werden.
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10.5.2.9.12KDNROO_ERWEITERUNG

Wenn mit ,,Ja“ gepflegt, wird bei Kundennummern unter 6 Stellen am Ende ,,00“ angefligt.

10.5.2.9.13LADEOPSSOFORT

Diese Einstellung bestimmt das Ladeverhalten der offenen Posten. Ist der Parameter nicht, oder mit dem
Wert ,,Nein“ gepflegt, klicken Sie, um das Selektieren der OPs zur eingegebenen Kunden- bzw. Lieferan-
tennummer anzustoRen, auf die Schaltflache [OPs]. Ist der Parameter mit ,,Ja“ gepflegt, werden die OPs
sofort geladen, nachdem das Eingabefeld fur die Kunden- bzw. Lieferantennummer verlassen wurde.
10.5.2.9.14LOGBUCHUNG

Wenn mit ,,Ja* gepflegt, wird der Buchungsvorgang detailliert protokolliert.

10.5.2.9.15LOGTRANSFER
Wenn mit ,,Ja“ gepflegt, wird der gesamte Datentransfer an die FiBu mitgeloggt.

10.5.2.9.16 PARAMETERNURADMI

Ist dieser Parameter mit ,,Ja“ gepflegt, konnen die Parameter nur vom Benutzer ,,Admin‘“ gepflegt wer-
den. Des Weiteren werden Beleg- und Berichtsdesigner deaktiviert.

Hinweis: Dieser Parameter kann nur verdndert/angelegt werden, wenn Sie als Benutzer ,,Admin“ ange-
meldet sind.
10.5.2.9.17PDFBELEGDEAKTIVIERT

Ist dieser Parameter mit ,,Ja‘* gepflegt, wird beim Drucken eines Buchungsbelegs keine automatische
PDF-Sicherung erzeugt.

Stattdessen erhalt der Anwender beim Aktivieren des Belegdrucks die Zusatzoption, einen PDF-Export
durchzufihren.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass es unter Verwendung des Adobe Reader 7.0 zu Fehlern beim Offnen
von PDF-Dateien kommen kann, die in cash!ACCOUNT erzeugt wurden. Es wird empfohlen, auf eine
neuere Version des Adobe Reader umzusteigen. Eine aktuelle Version des Adobe Readers kann hier auf
der Herstellerseite heruntergeladen werden.

10.5.2.9.18R0LLEO01, ROLLEOO2, ROLLEOO5, ROLLEO10, ROLLEO20, ROLLEO50, ROLLE100, ROLLE200
Diese Parameter geben an, wie viele Miinzen in einer Rolle zusammengefasst werden. Die Angaben
werden beim Kassenabschluss verwendet.

10.5.2.9.19SITZUNGSDAUER

Geben Sie hier die Dauer in Stunden an, die eine Programmsitzung ohne Aktivitat giltig sein darf. Ungul-
tige Programmsitzungen werden aus der Datenbank geldscht.

10.5.2.9.20SPLITBUCHUNG

Ist dieser Parameter auf ,,Ja“ gesetzt, wird eine Buchung, die aus mehreren offenen Posten besteht, in
Einzelposten aufgeteilt und gebucht.

10.5.2.9.21 STAMMDATENNURADMI

Ist dieser Parameter mit ,,Ja“ gepflegt, kdnnen die Stammdaten nur vom Benutzer ,,Admin“ gepflegt
werden.

Hinweis: Dieser Parameter kann nur verandert/angelegt werden, wenn Sie als Benutzer ,,Admin“ ange-
meldet sind.

10.5.2.9.22 STANDARDKOSTENTRAGER

Wahlen Sie den Kostentrager aus, auf den standardmafiig gebucht werden soll. Das entsprechende Feld
wird in der Buchungsmaske ausgeblendet.

10.5.2.9.23STANDARDPROJEKT

Wabhlen Sie das Projekt aus, auf das standardmaRig gebucht werden soll. Das entsprechende Feld wird
in der Buchungsmaske ausgeblendet.
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10.5.2.9.24ZUGRIFFAUFITPMSERVER

Dieser Parameter kann nur von Administratoren gepflegt werden. Ist er mit ,,Ja" gepflegt, durfen automa-
tisch Updates heruntergeladen und installiert werden. Der Standardwert ist ,,Ja". Dies gilt auch fur den
Fall, wenn der Parameter Uiberhaupt nicht gesetzt ist.

10.5.3 Info + Lizenzdatei

Unter dem Punkt ,,Extras® -> ,,Lizenzinformationen“ finden Sie allgemeine Informationen zu

cash!ACCOUNT, wie z.B. die Version, den Lizenznehmer, die Datenbank und die Kundennummer. Dar-
Uber hinaus kdnnen Sie Uber das Internet eine neue Lizenz anfordern.

Lizenzinformationen

Lizenzhauptprodukt cash!ACCOUNT Version 3.0.0.0

Lizenznnehmer ITPM it-projects Mser Gmbt  Copyright © 2008-2017
Lizenzdatum 31.12.2099 ITPM it-projects MGser GmbH
Anzahl Lizenzen 5 Alle Rechte vorbehalten

Art cash!ACCOUNT Telefon-Hotline: +49 6232/62275-0
Datenbank ITPMSA12 www.itpm.eu

Wartung 15.02.2018

Kundennummer 999997

ACHTUNG: Dieses Programm ist durch EU-Urheberrechtsgesetze und Bestimmungen internationaler Vertrdge geschitzt
Unbefugte Vervielfaltigung oder unbefugter Vertrieb dieses Programms oder eines Teils davon sind strafbar. Dies wird sowohl
straf- als auch zivilrechtlich verfolgt und kann schwere Strafen und Schadensersatzforderungen zur Folge haben,

Wenn Sie auf [Lizenzdatei erzeugen] klicken, stellt cash! ACCOUNT eine Anfrage
an den Web-Server, ob eine Lizenz bereitsteht. Die Lizenz wird automatisch in die
Datenbank geschrieben.

®

Lizenzdatei erzeugen

Abbildung 46: Lizenzdatei erzeugen
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10.5.4 Belege und Berichte

Verwalten Sie unter dem Menupunkt ,,Extras“ -> ,,Berichte“ Belege und Berichte.

cash!ACCOUNT bietet Ihnen die Mdglichkeit zur individuellen Gestaltung der beim Buchen und Drucken
erstellten Belege/Berichte.

Berichte

Designer | Zuweisung

Belegart Bezeichnung

+  Absatzkanaele repAbsatzkanal
Buchungsschluessel repBuchungsschluessel
Filialen repfFilialen
Gegenkonten repGegenkonten

senabsc repKassenabschluss
repKassenbuch
repKassenuebersicht
repKostenstellen
repKostentraeger

Mandanten

Marken
Primanota repPrimanota
Projekte repProjekte
Steu
Verteilungsschluessel repVerteilungsschluessel
Zahlungsmittel repZahlungsmittel
Beleg belStandard

hluessel repSteuerschliuessel

® ® ® @ ® ©

Loschen Hinzufligen Kopieren Abbrechen Gestalten Vorschau Ubernehmen SchlieBen

Abbildung 47: Berichts/Belegvorlagen verwalten

Unter dem ersten Reiter ,,Designer® stehen ihnen zahlreiche Funktionen von der Erstellung eines Be-
richts/Belegs Uber die Gestaltung bis hin zum Ldschen zur Verfligung.

Durch einen Klick auf [Loschen] wird das zurzeit ausgewéahlte Dokument geléscht. [Hinzufligen] erstellt
ein neues Dokument. Es gibt auch die Moglichkeit, bereits erstellte Dokumente neu zu erstellen. Hierzu
klicken Sie auf die Schaltflache [Kopieren]. Dabei wird der aktuell ausgewahlte Beleg kopiert und sie
kénnen im Nachhinein einen neuen Namen fir das Dokument bestimmen.

Die Vorlagen fir Belege und Berichte werden versionsabhangig aktualisiert. Sollten Sie ggf. einen Stan-
dardbeleg/bericht geléscht haben, sind diese Vorlagen nicht verloren. Erstellen Sie einfach einen neuen
Bericht/Beleg mit der entsprechenden Bezeichnung (z.B. ,Projekte®). Die aktuelle Vorlage steht Ihnen da-
nach zur Bearbeitung erneut zur Verfligung.

g e e g
Beleg belStandard
Beleg belStandard -Kopie

Abbildung 48: Berichte | Kopie
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10.5.4.1 Belege/Berichte gestalten

Ein Klick auf die Schaltflache [Gestalten] 6ffnet den Designer. Im Designer kénnen Sie Dokumente nach
ihren Vorstellungen entwerfen/verandern.

ITPM it-projects Moser GmbH

Quittung

3. August 2017

\:-\-gm |.Inilml ‘Iﬂng [Waehna|

| \Ee\z;nplfi‘::h((nl H {Zahibetrad]

Total, Sum{ [Zahel?

Vorschau @ HTML Ansicht | 0 Skripte | RepontFooter | Hohe:100 }

SchlieBen

Abbildung 49: Berichte | Designer

Sie kbnnen den Standardbeleg verédndern, um z.B. ein Firmenlogo einzufligen, das fortan auf den Druck-
belegen zu sehen sein wird.

StandardméanRig werden die Druckbelege und Berichte im Anwendungsverzeichnis gespeichert.
Per Klick auf [Vorschau] wird Ihnen eine Druckvorschau angezeigt.

ITPM it-projects Maser GmbH
Johannesstralfe 22
67346 Speyer
Tel: 06232/6058-52
Fax.: 06232/6058-72

Quittung

3. August 2017

Beleg-Nr Artikel Betrag

Total:

Abbildung 50: Beleg | Vorschau

Die einzelnen Druckbelege kénnen den angelegten Benutzern direkt zugewiesen werden. Die Zuweisung
erfolgt in Abhangigkeit der Benutzer/Workstation -Kombination.
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10.5.4.2 Belege und Berichte zuweisen

Berichte
Designer | Zuweisung

D Beleg Benutzer Workstation Mandant Filiale

1 repAbsatzkanal
l ungsschluesse!

egenkonten
schluss

repk bersicht

8 repKostenstellen ejakob ITPMLA13 1 - [TPM GmbH

9 repKostentraeger
0 repMandanten

16 repZahlungsmittel
17 belStandard

® ®

Ubernehmen SchlieBen

Abbildung 51: Berichte | Zuweisung

Ist einem Benutzer an einer Workstation ein bestimmter Beleg zugewiesen, wird dieser Beleg standard-
mafig verwendet, wenn beim Buchen der Belegdruck gewiinscht wird.

Es ist auch maoglich, einen Beleg einer bestimmten Filiale eines Mandanten zuzuweisen. Diese Einstel-
lung hat immer Prioritat, selbst wenn dem Benutzer ein Beleg zugewiesen ist.

Ist dem Benutzer kein Beleg zugewiesen und es existieren mehrere Belege, erscheint ein Auswahldialog
in der Buchungserfassungsmaske.

Hinweis: Ist der Parameter ,,PARAMETERNURADMI“ mit ,,Ja“ gepflegt, erscheint die
Belegverwaltung bei normalen Benutzern nicht im Menu.

10.5.4.3 Berichtsdesigner direkt aufrufen

Unter dem MenUpunkt ,,Extras® -> ,,Berichtsdesigner” konnen Sie den neuen Berichtsdesigner 6ffnen.
In diesem Fenster kdnnen Sie einen cash! ACCOUNT -Bericht aus einer vorgegebenen Liste auswéhlen.
Uber die Schaltflache [Gestalten] konnen Sie den Druckbericht optisch anpassen.

AuRRerdem gibt es die Moglichkeit, pro Benutzer/Workstation-Kombination ein benutzerdefiniertes Ver-
zeichnis anzugeben, in dem die Berichtsdateien abgelegt werden. Dies ist z.B. dann nitzlich, wenn Sie
die Druckberichte angepasst haben (z.B. Einflgen des Firmenlogos) und Sie mdchten, dass fir alle An-
wender dieser Druckbericht beim Drucken verwendet wird. Die Berichtsdateien sollten in diesem Fall in
einem Verzeichnis liegen, auf dass alle Benutzer auch Zugriff haben, beispielsweise ein Netzlaufwerk.
Wird kein benutzerdefinierter Pfad hinterlegt, werden die Berichtsdateien automatisch aus dem Standard-
verzeichnis ausgelesen. Dies ist immer der Installationsort von cash!ACCOUNT im Unterverzeichnis ,Be-
richte”.

Hinweis: Ist der Parameter ,,PARAMETERNURADMI* mit ,,Ja“ gepflegt, erscheint der
Berichtsdesigner bei normalen Benutzern nicht im Mend.
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10.6 Export

10.6.1 Transferieren
Unter dem Menlpunkt ,,Extras“ -> , Transferieren“ sehen Sie alle Zahlungsmittel die dem zurzeit aus-
gewdahlten Mandanten zugeordnet sind.

Mit einem Klick auf die Checkbox rechts neben dem der Kontenbezeichnung markieren Sie das Zah-
lungsmittel, dessen Daten Sie beim nachsten Transfer mit Gbergeben wollen.

FIBU-Transfer

Kontonummer Bankleitzahl Kontenbezeichnung Wl Aktivieren Uhrzeit |23:59

1000000 50190000 Hauptkasse v Buchungen transferieren bis zum
1234567 50090800 TestKasse v

Export zum Zielverzeichnis:

®

Jetzt Transferieren SchlieBen

Abbildung 52: Export/Transfer

Wenn Sie bei ,,Aktivieren“ einen Haken setzen, kdnnen Sie eine Uhrzeit eingeben, die angibt, wann der
automatische Transfer taglich stattfinden soll.

Wenn Sie einen Haken bei ,, Transfer” -> ,,Buchungen transferieren bis zum“ setzen, kdnnen Sie ein
Datum auswahlen, bis zu welchem Buchungsdatum alle Buchungen zu den gewdahlten Zahlungsmitteln
transferiert werden. Diese Funktion steht beim ,automatischen Transfer” nicht zur Verfligung.

Wenn Sie auf [Jetzt transferieren] klicken, wird der Transfer sofort durchgefuihrt. Mochten Sie den auto-
matischen Transfer verwenden, klicken Sie auf [Schliel3en] um die vorgenommenen Einstellungen zu
speichern.

Hinweis: Dieser Menipunkt ist nur bei entsprechender Benutzerberechtigung verfligbar.
10.7 Kassenschublade

10.7.1 Kasse offnen

Eine Uber einen USB-Port an den PC angeschlossene und konfigurierte Kassenschublade wird bei jedem
Buchungsvorgang automatisch geoffnet.

Zuséatzlich kann das Offnen der Kassenlade auch manuell iiber den Meniipunkt ,,Extras“ -> ,,Kasse 6ff-
nen‘“ angestol3en werden.

Hinweis: Dieser Meniipunkt ist nur bei entsprechender Benutzerberechtigung verfugbar.
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10.8 GOBD Export

Um eine Zusammenfassung der seit 2015 geltenden GOBD (Grundsatze zur ordnungsmafigen Fihrung
und Aufbewahrung von Blichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Da-
tenzugriff) zu erstellen, verwenden Sie unter ,,Auswertungen* den ,GOBD-Export“.

GOBD Export

Jahr 2016 b

Export zum Zielverzeichnis |C\Users\ejakob\Desktop\GoBD 2016

Abbildung 53: GOBD Export

Uber die Schaltflache [...] geben Sie das Verzeichnis an, in dem Sie die notwendigen Informationen in
elektronischer Form speichern wollen.

Das Betatigen der Schaltflache [Exportieren] fihrt den Export aus.

10.9 Analyse

Unter ,,Extras‘“ -> ,,Analyse‘ haben Sie die Mdglichkeit, sich genaue Statistiken zu den einzelnen Kas-
sen und Umsétzen in einem Dashboard anzeigen zu lassen. Neben einer tbersichtlichen Darstellung
stellt Ihnen die Analyse zahlreiche Filteroptionen zur Verfligung, mit denen Sie detailliert Buchungen und
Kassenvorgange — auch nach Filialen gestaffelt - betrachten kénnen. Ebenfalls bietet Ihnen in diese An-
sicht eine tabellarische Darstellung der einzelnen Kassenvorgénge, die Sie ebenfalls via Filter nach lhren
Winschen auswerten kénnen.

Analyse
Dashboard ¥ o]

Selektion B Kassenbestand 2 Kassenentwickhung. 2

e 60Tsd,
ITad. 50Tsd. %25 - 34335
I I Am | | | I I M
smed EEKED EERED
- I I I . . o
Kasemowsad | KaeAdczium | KeseHisObey | Nebdasseiowm | Nebekasse2Shm Aot 201 2017 Oktober 2017 ar 2018
2

v () v (ase)

.........

Buchungen

wardant Erfasmmg Zebiert Kento1 iame. Rech.w Kesterat ise vrke Kostent Apsatzians Buchungtext K-sete Zahbetsg
=

R

AR

8

Abbildung 54: Analyse
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11 Buchungserfassung

In der Buchungserfassung werden alle Kassenbuchungen abgewickelt.
Sie kdnnen mit der Tabulator- oder der Enter-Taste von Eingabefeld zu Eingabefeld springen.
Eine Erstbestandsbuchung kdnnen Sie wie folgt buchen:

e Als Zahlungsart muss eine Sachkontenbuchung eingestellt sein
e Das Sachkonto muss 99999999 lauten

e Das Datum muss auf den 01.01.1999 eingestellt sein

e Diese Buchung wird nicht in der Primanota oder im Kassenbuch angezeigt
e Die Ersthestandsbuchung wird auch nicht an die Finanzbuchhaltung tbertragen

e Um den Erstbestand zu &ndern, missen Sie eine neue Erstbestandsbuchung durchfiih-

ren
Buchungserfassung
Zahlungsmittel Hauptkasse - 50190000 - 1000000 v Saldo 48.131,00
Zahlungsart +  Sachkonto Geldeingang ¥ Sachkonto |123456783 Beleg |3 Datum |03.08.2017 ~
Buchungsschlissel | Letzte Buchungen
Nummer Bezeichnung/Anteile Sachkonto Kostenstelle Kostentrager Filiale Projekt Steuer Nettobetrag Absatzkanal Marke
¥
Anmeldung 1234 1 777 1 24 MO0 22,00 1 1
v testBS 123456789 70000 999888 42 24 Mo7 125,00 3 3
Bewirtungskosten 1100000 311000 777 1 1 M19 45,00 1 1
Test (50% / 50%) 1111 / 1111 1/1 1/1 1/1 1/1 MO0 /.. 0,00 1
Kostenstelle 70000 - Kiiche/Kanti... '~ Filiale 1 - Speyer ¥ Steuer MO7 - UST 07 % ¥ Absatzkanal |1 - Online-Shop v
Kostentrager 1 - Fahrzeug v Projekt 1 - TestDaten v Gegenkonto Marke 1 - Test v
Zahlbetrag 125,00 Rechnungsnummer Buchungstext |testBS belStandard N
Gegeben 130,00 Rechnungsdatum Beleg drucken
Wechselgeld ~ 5.00 Skonto
Abbildung 55: Buchungserfassung
Zahlungsmittel Hauptkasse - 50130000 - 1000000 pd saldo 48.131,00
Abbildung 56,/Buchungserfassung | Zahlungsmittel und Saldo
Hier stehen alle dem ausgewahlten Man- Der aktuelle Saldo der
danten zugewiesenen Kassen und jene auf ausgewdhlten Kasse.
die Sie zugreifen durfen.
Buchungsschlussel | Letzte Buchungen
Nummer Bezeichnung/Anteile Sachkonto Kostenstelle Kostentrager Filiale Projekt Steuer Nettobetrag Absatzkanal Marke
¥
1 Anmeldung 1234 1 777 1 24 MO0 22,00 1 1
v 2 testBS 123456789 70000 999888 42 24 MO7 125,00 3 3
3 Bewirtungskosten 1100000 311000 777 1 1 M19 45,00 1 1
Test (50% / 50%) 1111 /1111 1/1 1/1 1/1 1/1 MO0 /... 0,00 1
Abbildung 57: Buchungserfassung | Buchungsschlussel / Verteilungsschlussel
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11.1 Bearbeiten von Buchungsschlisseln

Wenn Sie wiederkehrende Geschéftsfalle als Buchungsschliissel hinterlegt haben, sehen Sie diese in ei-
ner entsprechenden Auswahlliste (vgl. Abb. 55). Dies setzt allerdings voraus, dass lhren Benutzern die
Sichtbarkeitsrechte fur die erstellten Buchungsschliissel zugewiesen sind.

Sie kdnnen einen beliebigen Schlussel auswahlen und dessen Werte mit einem Doppelklick auf die be-
treffende Zeile in die Buchungserfassung Gibernehmen.

Mit der Tabulator- oder der Enter-Taste springen Sie zum nachsten Feld, ohne einen Buchungsschlis-
sel zu Ubernehmen.

Die angezeigten Buchungsschliissel sind abhangig von dem ausgewahlten Mandanten und werden nur
bei Sachkontobuchungen angezeigt.

Zusatzlich zu den Buchungsschlisseln werden lhnen hier auch die Verteilungsschliissel angezeigt. Um
Ihnen die Unterscheidung zu erleichtern, sind diese beige hinterlegt. Ebenso wie einen Buchungsschlis-
sel, ibernehmen Sie einen Verteilungsschlissel mit einem Doppelklick. Der aktuell ausgewahlte Vertei-
lungsschlissel wird als markiert dargestellt. Ist ein Verteilungsschliissel ausgewahlt, werden die Felder
Sachkonto, Kostenstelle, Kostentrager, Filiale sowie Projekt und Steuer gegebenenfalls deaktiviert, falls
diese vom Verteilungsschlissel vorgegeben sind, da die Einzelbuchungen ihre Werte nun nicht mehr aus
dieser Auswahl beziehen. Um die Auswahl eines Verteilungsschlissels wieder riickgangig zu machen,
fihren Sie einen Doppelklick auf den Schlissel (hellblauer Hintergrund) aus.

Zahlungsart |+ Sachkonto Geldeingang ¥ Sachkonto Beleg 3 Datum |03.08.2017

Abbildung 58: Buchungserfassung | Zahlungsart, Sachkonto/Nummer, Beleg, Datum

11.2 Erlauterungen zu Zahlungsart, Sachkonto/Nummer, Beleg, Datum

Zahlungsart: - Sachkonto Geldausgang

+ Sachkonto Geldeingang
K Kundenzahlung
L Lieferantenzahlung
Nummer: Geben Sie hier bei einer Kunden- bzw. Lieferantenzahlung die Kunden- bzw. Lieferan-

tennummer ein.

Bei einer Sachkontenzahlung geben Sie die zu bebuchende Sachkontennummer ein.
Wenn Sie die HUP FiBu als Finanzbuchhaltung verwenden, kénnen Sie mit der Taste F8
oder der Schaltflache [Pers. Konten] ein weiteres Fenster 6ffnen, in dem Sie gezielt
nach einer Kunden- bzw. Lieferantennummer suchen kénnen. Haben Sie das Fakturie-
rungssystem alphaPLUS im Einsatz, werden Kunden in diesem System statt in der HUP
Fibu gesucht.

Kundennummer suchen
Mller|
Nummer Name Strafe Postleitzahl Ort Telefon

ndree Miller Karistr. 1 67346
einz Hugo Wankenmdiller Guter Fortschritt 14 a 67346

06232/605870
06. 70

67346

67346

00 Karlheinz Mller .
06232/605870

67346

500 Hans iiller 67346

rgit Elisabeth Miller-Jager 67346

Kirchstr. 63

A

splatz 2
00 Karl Mller Berliner Str. 16
00 Horst Miiller Bade se 19

1300960

dam Richard Miiller

Abbildung 59: Buchungserfassung | Personen- und Lieferantenkonten
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Mit einem Doppelklick auf eine beliebige Stelle des gewilinschten Kunden tibernehmen Sie die Nummer
in die Buchungserfassung.

Nummer 302656 Andree Muller

Abbildung 60: Buchungserfassung | Personensuche tbertragen

Datum:

Beleg:

Kostenstelle | 1-Ge

Kostentrager |1 - Fahrzeug

Abbildung 61:

Kostenstelle:

Kostentrager:
Filiale:
Projekt:

Steuer:

Gegenkonto:

Absatzkanal:

Marke:

Per Klick auf die Schaltflache [OPs] wird gepriift, ob Sie die ,HUP Fibu“ Finanzbuchhal-
tung und/oder ,alphaPLUS* als Fakturierungssystem eingestellt haben. Wenn Sie eines
der zwei Systeme verwenden und eine Kunden- bzw. Lieferantenzahlung durchfiihren
wollen, werden Ihnen alle offenen Posten dargestellt (vgl. Abschnitt Offene Posten).

Ist diese Schaltflache nicht sichtbar, ist der Parameter ,,LadeOPsSofort“ mit ,,Ja“ ge-
pflegt (vgl. Abschnitt LadeOPsSofort).

Geben Sie hier das Zahlungsdatum ein.

Als Standardeinstellung wird Ihnen das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Ein Datum,
das weiter als 3 Monate zuriickliegt, kann nicht bebucht werden.

Als Standardeinstellung wird lhnen eine freie Belegnummer vorgeschlagen, die Sie aber
andern kdnnen. Wenn die von lhnen eingegebene Belegnummer schon vergeben wurde,
werden Sie darauf hingewiesen.

Die Belegnummer wird nach jedem Buchungsvorgang automatisch um 1 erhoht.

~| Filiale 1 - Speyer ¥ Steuer MO0 - UST 00 % ¥| Absatzkanal |1 - Online-Shop

¥ Projekt 1 - TestDaten N ¥ Gegenkonto Marke 1-Test

Buchungserfassung | Buchungsdetails 1

Wabhlen Sie hier eine Kostenstelle aus. Es werden lhnen jene Kostenstellen
vorgeschlagen, die Sie in den Stammdaten gepflegt haben.

Wabhlen Sie hier einen Kostentrager aus.
Wahlen Sie hier eine Filiale aus den Stammdaten aus.
Wabhlen Sie hier ein Projekt aus den Stammdaten aus.

Dieses Feld ist nur bei Sachkontenbuchungen aktiviert. Sie miissen den Steuerschliissel
in den Stammdaten angelegt haben, um ihn hier zu verwenden.

Der Inhalt des Felds kann auch geléscht werden, um eine Sachkontenbuchung ohne
Steuerschlissel vornehmen zu kénnen. Erfolgt jedoch eine Eingabe, muss es sich um
einen gultigen Steuerschlissel handeln.

Basierend auf Ihrer Sachkontoeingabe, liest cashlACCOUNT einen in der HUP Fibu vor-
belegten Steuerschliissel aus und schrénkt die Auswahl auf diesen Steuerschlissel ein.
Ist in der FiBu zu diesem Konto eine Steuerart festgelegt, werden nur Steuerschliissel
zur Auswahl angeboten, die zu dieser Steuerart gehoren.

Findet cash!lACCOUNT fur das aktuelle Konto in der FiBu einen Steuerschlussel bzw.
eine Steuerart, aber keine passenden Schlissel in lhren cash!ACCOUNT -Stammdaten,
werden Sie Uber diesen Umstand informiert.

Dieses Feld ist nur bei Kunden- und Lieferantenzahlungen aktiviert. Das Gegenkonto
muss in den Stammdaten gepflegt sein, damit eine Buchung darauf mdglich ist.

Wahlen Sie hier einen Absatzkanal aus den Stammdaten aus.

Waéhlen Sie hier eine Marke aus den Stammdaten aus.
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Zahlbetrag 22,00
Gegeben

Wechselgeld

Rechnungsnummer Buchungstext Anmeldung belStandard
Rechnungsdatum Beleg drucken

Skonto

Abbildung 62: Buchungserfassung | Buchungsdetails 2

Zahlbetrag:

Gegeben:

Wechselgeld:

Rech.-Nummer:
Rech.-Datum:

Skonto:

Buchungstext:

Beleg drucken:

Belegvorlage:

Zahlungsmittel:

Geben Sie hier den zu zahlenden Betrag ein.

Geben Sie hier den Betrag ein, mit dem der Kunde bezahlt hat.
Keine Pflichtangabe.

Wird automatisch aus dem Zahlbetrag und dem vom Kunden erhaltenen Betrag be-
rechnet. Dieses Feld kann nicht manuell bearbeitet werden.

Geben Sie hier die Rechnungsnummer ein.
Geben Sie hier das Rechnungsdatum ein.

Dieses Feld ist nur bei Kunden- und Lieferantenzahlungen aktiviert. Bei Bedarf geben
Sie hier einen Skontowert ein. Gultige Werte sind absolute Skontobetrage oder Pro-
zentangaben.

Bei Prozentwerten beachten Sie bitte folgende Form: 9% = 9p. Das ,p“ kennzeichnet
den Wert als Prozentwert. Der Zahlbetrag wird nach Verlassen des Eingabefeldes au-
tomatisch aktualisiert.

Keine Pflichtangabe.

Hier kdnnen Sie einen Buchungstext eingeben.

Bei fehlender Eingabe wird automatisch ein Buchungstext aus dem Datum, der Beleg-
nummer, der Filiale und der Kostenstelle generiert.

Wenn Sie hier einen Haken setzen, wird nach der Buchung ein Beleg wie im folgenden
Beispiel erzeugt (vgl. Abb. 63). Der tatsachliche Beleg kann abweichen, je nachdem,
ob Ihrem Benutzer ein selbstdefinierter Beleg zugewiesen wurde oder nicht. Gibt es
mehrere Belege zur Auswahl, werden diese in einer Auswabhlliste angezeigt.

Haben Sie mehrere Belegvorlagen erstellt, die im aktuellen Kontext nicht eindeutig zu-
gewiesen sind (beispielsweise iber die Filiale oder den Benutzer), erscheint hier eine
Auswahl an mdglichen Belegen.

Um einer Fehlbuchung vorzubeugen, tberprifen Sie vor dem Buchen hier nochmals
das Zahlungsmittel.
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[TPM it-projects Moser GmbH
Johannesstrale 22
67346 S5peyer
Tel.: 06232/6058-52
Fax.: 06232/6058-72

Quittung

3. August 2017

Beleg-Nr Artikel Betrag EUR
3|Bewirtungskosten -45,00
Total: -45,00

Abbildung 63: Buchungserfassung | Belegdruck

Die Daten fir den Belegkopf kdnnen in den Parametern hinterlegt werden. Sie gelten pro Benutzer und
Workstation.

Im Feld Artikel wird der eingegebene Buchungstext angezeigt.

Bei Sachkontobuchungen wird die Steuer, abhéngig vom gebuchten Steuerschliissel, separat ausgewie-
sen.
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11.3 Offene Posten

Offene Posten | Letzte Buchungen

KD/LF Nummer Rechnungsdatum Rechnungsnummer Offener Betrag Zahlbetrag Ausgleich

LS 30402100 22.05.2007 0107002717 -57.900,00 0,00
K 30402100 16.05.2007 U4249 17.800,00 0,00

Abbildung 64: Buchungserfassung | Offene Posten

Bei Zahlungen von Kunden oder an Lieferanten kdnnen Sie sich die offenen Posten zu dem entsprechen-
den Personenkonto anzeigen lassen. Geben Sie dazu eine Kunden- bzw. Lieferantennummer ein und
klicken Sie auf die Schaltflache [OPs]. Daraufhin werden alle offenen Posten zu diesem Kunden/Liefe-
ranten selektiert. Ist die Schaltflache [OPs] nicht sichtbar, ist der Parameter ,,LadeOPsSofort“ mit ,,Ja“
gepflegt (vgl. Abschnitt LadeOPsSofort).

Zur besseren Ubersicht werden Posten, die schon vollstandig oder teilweise ausgeglichen wurden, farb-
lich markiert.

e OPs, die teilweise ausgeglichen sind, werden hinterlegt,

o Posten, die vollstandig ausgeglichen sind, werden rot hervorgehoben.

e OPs, deren Ausgleichsbetrag in cash!ACCOUNT den tatsachlichen Rechnungsbetrag tbersteigt,
werden grau dargestellt.

Sie kbnnen einen Betrag komplett ausgleichen, wenn Sie im letzten Feld die Checkbox aktivieren oder
doppelt auf die betreffende Zeile klicken.

Wahlweise kdnnen Sie auch per Rechtsklick ein Kontextmeni 6ffnen, mit dem Sie per Klick alle OPs aus-
gleichen (Haken Uberall gesetzt) bzw. keine OPs ausgleichen (Auswahl wird Gberall entfernt).

Sie kénnen auch nur einen Teil ausgleichen, indem Sie den Zahlbetrag in der gleichnamigen Spalte ein-
geben. Der Haken wird dann automatisch gesetzt. Im Feld ,Skonto“ kdnnen Sie einen absoluten Skonto-
betrag oder einen Prozentwert eintragen. Fir einen Prozentwert im Skontobetrag tragen sie den Prozent-
satz ein und setzen ans Ende des Feldes ein ,,p“. Bei unglltigen Skontowerten/-prozentsatzen wird ein
Skontowert von 0 verwendet.

Wenn Sie mehrere offene Posten ausgleichen wollen, haben Sie zwei Moglichkeiten:

1. Sie setzen in mehreren Positionen einen Haken. In diesem Fall wird der komplette Betrag auf
einmal in einer Buchung gebucht (Standardeinstellung)

2. Sie stellen unter ,,Extras“ -> ,,Parameter* den Parameter ,,Splitbuchung“ auf den Wert ,,Ja“.
Nun kénnen Sie, wie in der ersten Mdglichkeit, mehrere offene Posten anklicken, jedoch wird je-
der offene Posten separat gebucht
In dieser Konstellation ist es mdglich, jedem einzelnen offenen Posten beim Tilgen einen Skonto-
wert zuzuordnen
Zusatzlich werden die Ublichen Buchungsfelder (Betrag, Gegeben, Skonto, ...) gesperrt, da die
Werte nun in der OP-Liste gepflegt werden missen

Weiterhin findet bei der Anzeige der offenen Posten eine Unterscheidung des Vorsystems statt. OPs aus
der HUP FiBu haben einen weif3en Hintergrund, wohingegen OPs aus alphaPLUS beige, OPs aus
C/A/R/E hellblau und OPs aus CIDCAR hellgriin hinterlegt sind.

In der nachfolgenden Abbildung sehen Sie die Buchungen zu dem eingestellten Zahlungsmittel.

Uber den Parameter ,Buchungen* lasst sich die maximale Anzahl der angezeigten Buchungen bestim-
men. Ist der Parameter nicht gepflegt, werden standardmafig maximal die letzten 10 Buchungen zum
ausgewahlten Zahlungsmittel angezeigt.
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Offene Posten | Letzte Buchungen

Nr. Beleg Datum Zahlungsart Nummer Name Filiale Kostenstelle Gegenkonto Steuerschl. Betrag Wechselgeld Wahrung Buchungstext

66 15.08.2017 L 322321 1 1 1600000 222.00 EUR 45555521

55 15.08.2017 - 2223 1 1 C00 57.00 0.00 EUR Buchungschliissel Standard
44 15.08.2017 147778 Coo 333.00 0.00 EUR Buchungschlissel Standard
3(3 15.08.2017 222111 43.00 EUR 22211

22 15.08.2017 30402100 40.00 EUR Kunde 21

11 15.08.2017 147778 Coo 458.00 0.00 EUR Buchungschlissel Standard

test - 66609900 - 1324657980

AR

Nebenkassen - 60090300 - 7439919

Abbildung 65: Buchungserfassung | Letzte Buchungen

Uber einen Rechtsklick auf eine Buchung erhalten Sie ein Kontextmenti fur den markierten Datensatz.
Darlber kénnen Sie eine ,,Buchung stornieren, oder diese auf ein ,,anderes Zahlungsmittel“ umbu-
chen, falls Sie nachtréaglich bemerken, dass Sie eine Fehlbuchung getétigt haben.

Beim Stornieren der Buchung wird ein neuer Buchungsdatensatz erstellt. Er enthalt alle Buchungsinfor-
mationen wie die stornierte Buchung, bis auf die Tatsache, dass der Betrag ins Minus gesetzt wird, um so
eine Aufhebung des Buchungsbetrags zu erreichen.

Hinweis: Eine nachtragliche Anderung des Zahlungsmittels ist nur méglich, wenn die betroffene
Buchung weder an die FiBu Ubergeben, noch in einem Kassenbuch gedruckt wurde.

11.4 Geldwéschegesetz Formular
Zum 26.06.2017 sind die neuen Regelungen zum Geldwaschegesetz (GwG) in Kraft getreten.

Neben Auswirkungen auf Unternehmensorganisation durch Benennungen von leitenden Mitarbeitern
als Verantwortliche/r fir das Risikomanagement, zieht das GwG ebenfalls zahlreiche neue Anforde-
rungen fur Unternehmen in Bezug auf Nachweise und Dokumentationspflichten nach sich. Besonde-
res Augenmerk sei an dieser Stelle auf die sogenannten Identitatspriifungen gerichtet. Diese lassen
sich wie folgt zusammenfassen:

¢ Notwendige Uberpriifung ob die fiir den Vertragspartner tatige Person berechtigt ist, gegen-
Uber dem Unternehmen aufzutreten

o Wegfall der Unterscheidung von anwesenden und nicht anwesenden Personen (Anwesenheit
nur noch sogenannter Risikofaktor)

e Unbedingte Berlcksichtigung des vorgeschriebenen Katalogs fir Identifizierungsmittel

e Mdgliche Nutzung des Videoidentifizierungsverfahrens unter Beriicksichtigung der von der
Bundesanstalt fir Finanzdienstleistungsaufsicht (BaFin) herausgegebenen Anforderungen

Neben diese neuen Anforderungen an Unternehmen, sticht besonders die verschérfte Dokumentati-
onspflicht der zu identifizierenden Personen hervor. Unternehmen sind im Zuge der gesetzlichen Neu-
erungen verpflichtet, Dokumente und Unterlagen zur Uberpriifung der Identitét bereitzustellen. Aus
technischer Sicht sei an dieser Stelle hervorgehoben, dass die entsprechenden Dokumente ab jetzt
auch in digitaler Form (also als gescannte Dokumente) verwendet werden kénnen.

Um lhnen die Erfullung dieser Anforderungen im téaglichen Betrieb zu erleichtern, kdnnen Sie aus
cash!lACCOUNT heraus einfach und schnell ein GwG-Formular (Formular zur Identifizierung nach
dem GwG) erstellen. Wenn Sie ein GwG-Formular bendtigen, betéatigen Sie die Schaltflache [GwG For-
mular drucken] um ein Exemplar des Geldwéaschegesetzformulars auszudrucken.

Beachten Sie bei der Verwendung des Formulars, dass dieses von cash!ACCOUNT nicht automatisch
mit den entsprechenden Daten befiillt wird. Sie kénnen die im Programm hinterlegte Vorlage jedoch
nach lhren eigenen Winschen und Bedurfnissen Uiber den Berichtsdesigner von cash! ACCOUNT an-
passen.
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12 Batchverarbeitung

Um die Verarbeitungslaufe fiir den Import in die FiBu im Hintergrund oder uhrzeitgesteuert ablaufen zu
lassen, kdnnen Sie einzelne Batch-Jobs fur den Windows-Taskplaner erstellen. Die hier dargestellte
Batchverarbeitung ersetzt den in den vorherigen Versionen von cash!Account verwendeten Dienst
cash!Account — Transfer.

Ab Version 3.0.0 kann cash!ACCOUNT mit dem Argument ,,-batch® aufgerufen werden.

Diesen Aufruf kdnnen Sie beispielsweise in einer Windows-Batch-Datei (Textdatei mit der Endung .bat)
speichern und die erstellte Datei direkt selbst ausfiihren oder Uber den Windows-Taskplaner ausfihren
lassen. Fir beide Varianten benétigen Sie folgende Programmzeile:

C:\”Program Files (x86)”\ITPM\cashACCOUNT\cashACCOUNT.exe -batch

Sollte cash!ACCOUNT auf Inrem PC unter einem anderen Dateipfad installiert sein, verwenden Sie bitte
den vollstandigen Pfad zu der entsprechenden ,,cashAccount.exe“ und fligen anschlieRend den Zusatz
»-batch“ wie im obigen Beispiel hinzu.

12.1 Direkter Aufruf der Batchverarbeitung Uber die Kommandozeile

1. Offnen Sie zunachst Ihre Kommandozeile durch Eingabe von ,,cmd* in Inrem Windows-Such-
fenster und wahlen Sie die ,,Eingabeaufforderung“ aus

Ik & Filter “v

Héchste Ubereinstimmung

Eingabeaufforderung

Desktop-App

Abbildung 66: Aufruf der Eingabeaufforderung (Kommandozeile) unter Windows 10

2. Wechseln Sie auf die hdochste Ebene lhres Systems durch Eingabe von ,,cd c¢:\“ in der gedffne-
ten Kommandozeile.

EX Administrator: Eingabeaufforderung

Abbildung 67: Leere Eingabeaufforderung unter Windows 10

3. Kopieren Sie anschlieBend den Befehl C:\“Program Files (x86)“\ITPM\cashACCOUNT\cas-
hACCOUNT.exe -batch in die Kommandozeile und bestatigen Sie mit der Taste [ENTER]

4. Wenn Sie keine Meldung erhalten und nur ,C:\* angezeigt wird, wurde der Befehl erfolgreich aus-
gefihrt. Ist cash!lACCOUNT bei Ausfilhren des Befehls nicht aktiv, wird es automatisch gestartet.
Nach erfolgreicher Anmeldung erfolgt die Batchverarbeitung automatisch.
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Bl Administrator Eingabeaufforderung

Abbildung 68: Eingabe und erfolgreiches Ausfiihren der Batchverarbeitung in der Eingabeaufforderung

12.2 Einrichten der Batchverarbeitung im Windows Taskplaner

1. Unter Windows 10, tippen Sie beispielsweise das Schlagwort ,,task* in die Suchleiste ein und
wahlen Sie anschlieRend die Anwendung ,,Aufgabenplanung*“ aus

2. Fihren Sie einen Rechtsklick auf die ,,Aufgabenbibliothek aus und legen Sie einen neuen
Ordner, z.B. ,,cashAccount® an, unter dem lhre erstellte Aufgabe gespeichert wird.

3. Klicken Sie anschlieend auf den neu erstellten Ordner und wahlen Sie den Menupunkt ,,Einfa-
che Aufgabe erstellen”

______________________ L
) Aufgabenplanung

Dater  Aktion  Ansicht
&= | 2 HE

(=) Aufgabenplanung (Lokal)

o ”l Name Status Trigger

v | Aufgabenplanui "
Einfache Aufgabe erstellen... £
| Intel H
Lenovo Aufgabe erstellen... !
McAfee Aufgabe importieren... |
Microsoft Alle aktiven Aufgaben anzeigen |
£
Verlauf far alle Aufgaben deaktivieren |
|  NeuerOrdner... ]
i
Ansicht > |
Aktualisieren i

Hilfe
Abbildung 69: Windows Aufgabenplanung Hauptmeni, Ordner erstellen

(L) Aufgabenplanung
Datei  Aktion Ansicht

- "_f" - " E

+) Aufgabenplanung (Lokal)

o Name Status Trigger
v 1 Aufgabenplanungsbibliothek

Intel

Lenovo
McAfee
Microsoft
cashAccount

Einfache Aufgabe erstellen... I
Aufgabe erstellen...

Aufgabe importieren...
Alle aktiven Aufgaben anzeigen

Verlauf fur alle Aufgaben deaktivieren

Neuer Ordner...

Ordner loschen
Ansicht >
Aktualisieren

Hilfe

Abbildung 70: Windows Aufgabenplanung, Aufgabe in neu angelegtem Ordner erstellen
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4. Vergeben Sie im ndchsten Schritt einen Namen fiir die zu erstellende Aufgabe, figen ggf. eine
kurze Beschreibung hinzu und bestétigen durch einen Klick auf [Weiter]

Assistent fur das Erstellen einfacher Aufgaben X

@ Einfache Aufgabe erstellen

|Einfache Aufgabe erstellen Mit diesem Assistenten kdnnen Sie eine haufig ausgefihrte Aufgabe schnell erstellen.

Trigger Erweiterte Optionen oder Einstellungen, z. B. Aufgaben fiir mehrere Aktionen oder Trigger,
Aktion kénnen Sie mit dem Befehl "Aufgabe erstellen” im Aktionsbereich festlegen.
Fertig stellen Name: IcashAcccUuntBat(hVerarbEitungl I

Beschreibung:

Abbrechen

Abbildung 71: Windows Aufgabenplanung, Name und Beschreibung neue Aufgabe

5. Wabhlen Sie anschlieend aus der Liste einen so-genannten ,Trigger®, der angibt wann die Auf-
gabe gestartet werden soll und bestéatigen durch einen Klick auf [Weiter]

Assistent fiir das Erstellen einfacher Aufgaben x

@ Aufgabentrigger

Einfache Aufgabe erstellen ‘Wann soll die Aufgabe gestartet werden?

@ Tagiich

Aktion SR
g il
Fertig stellen Gchentlicl
O Monatlich
O Einmal

() Beim Start des Computers
() Beim Anmelden

() Bei Protokollierung eines bestimmten Ereignisses

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 72: Windows Aufgabenplanung, Zeitpunkt zum Start der Aufgabe wéahlen

6. Legen Sie im Anschluss fest, ab wann und um wieviel Uhr die Aufgabe das erste Mal gestartet

und wie oft die Aufgabe danach wiederholt werden soll. Bestatigen Sie Ihre Auswahl durch einen
Klick auf [Weiter]
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Assistent fir das Erstellen einfacher Aufgaben X

j Taglich

Einfache Aufgabe erstell g B
Ij ache Aufgabe erstellen |§tam |DB.D3‘201B Dvllw:xis:oo CIDé_Zsﬂ;.er!s:l.Q.b.?[g.r.e.i.fsn.qa..5:-.'.0.5.h.-.é
Trigger

Taglich IWiegerhnlung alle: |1 Tage I
Alktion
Fertig stellen

< Zuriick Abbrechen

Abbildung 73: Windows Aufgabenplanung, Ersten Start der Aufgabe und Wiederholungen festlegen

7. Wahlen Sie in der nachsten Eingabemaske die Option ,,Programm starten®. Bestétigen Sie lhre

Auswahl durch einen Klick auf [Weiter]

j Aktion

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger Welche Aktion soll von der Aufgabe ausgefohrt werden?

Taglich
Fertig stellen
(O) E-Mail senden (veraltet)

O Meldung anzeigen (veraltet)

< Zuriick Abbrechen

Assistent fir das Erstellen einfacher Aufgaben X

Abbildung 74: Windows Aufgabenplanung, Auswahl der Aktion

8. Geben Sie im nachsten Schritt in das Feld ,,Programm/Skript“ zunachst den Pfad zur Ihrer

»cashAccount.exe® ein (z.B.(Standard): “C: \Program Files (x86)\ITPM\cashAC-

COUNT\cashACCOUNT . exe*). Fugen Sie dem Feld ,,Argumente hinzufiigen* folgendes Argu-
ment hinzu ,,-batch®. Haben Sie die Batchverarbeitung in einer Datei des Typs .bat abgespei-
chert, geben Sie bitte den vollstéandigen Pfad zu dieser Datei in das Feld ,,Programm/Skript*
ein, der Zusatz fur ,,Argumente hinzufiigen“ entfallt dann. Sie kénnen ebenfalls den Dateidialog
Uber die Schaltflache ,,Durchsuchen® verwenden, um nach Ihren ausfiihrbaren Dateien (.exe,
.bat) zu suchen. Achten Sie bei manueller Pfadeingabe bitte auf die Anfiihrungszeichen, da sonst
ggf. das Skript nicht ausgefuhrt werden kann. Bestatigen Sie lhre Auswahl durch einen Klick auf

[Weiter]
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ITPM.cash!ACCOUNT

§(©) | Programm starten

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger

Taglich
Alktion

Programm starten

Fertig stellen

Assistent far das Erstellen einfacher Aufgaben

Programm,/Skript:

I"C:\Program Files (x86)\TPM\cashAccount'cashAccount.exe”

I Durchsuchen...

Argumente hinzufigen (optional):

Starten in (opticnal):

< Zurick

Abbrechen

Abbildung 75: Windows Aufgabenplanung, Auswahl des zu startenden Programms

9. Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, erhalten Sie im letzten Schritt des Assistenten eine
Ubersicht. Sie konnen iiber die entsprechenden Reiter wieder in die vorherige(n) Ansicht(en)

wechseln. Zum endgultigen Erstellen der Aufgabe, klicken Sie auf die Schaltflache

[Fertig stellen]. Die erstellte Aufgabe wird dann dem Windows-Zeitplan hinzugefugt (vgl. Abb.

76).

-’@ Zusammenfassung

Einfache Aufgabe erstellen
Trigger

Taglich
Aktion

Programm starten

Fertig stellen

Assistent fir das Erstellen einfacher Aufgaben

Mame:

| cashAcccountBatchVerarbeitung |

Beschreibung:

Trigger:

Aktion:

I Eglich']eden Tag um 17:45 Uhr l
lProgramm starten; "C:\Program Files (x86]\ITPM\cashAccount\cashAcco]

[] Beim Klicken auf "Fertig stellen”,

Wenn Sie auf "Fertig stellen” klicken,

Windows-Zeitplan hinzugefiigt.

die Eigenschaften fiir diese Aufgabe 6ffnen

wird die neue Aufgabe erstellt und dem

Fertig stellen

< Furiick Abbrechen

Abbildung 76: Windows Aufgabenplanung, Zusammenfassung

@ Aufgabenplanung
Datei  Aktion  Ansicht 7

o | nE  HiE

Aufgabenplanung (Lokal

Name

Status Trigger MNachste Laufzeit Letrte Laufzeit Ergebnis der letzten Ausfihrung  Autor  Erstellt

bibliothek

i Aufgabenplanur

1 Intel

> [ Lenovo
[ Mchfee
| Microsoft

(% cashAccoun... Bereit Jede..

08.03.2018 17:3... 30.11.19990... Die Aufgabe wurde noch nich...

ITP...

08.03.2018 12:22:15 |

| cashAccount

Abbildung 77: Windows Aufgabenplanung, erstellte Aufgabe
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